PREFEITURA DO MUNICIPIO DE JUNDIAT - SP

DECRETO N° 25.393, DE 17 DE NOVEMBRO DE 2014

PEDRO BIGARDI, Prefeito do Municipio de Jundiai, Estado de S&o Paulo,
no uso de suas atribuigcdes legais, e face ao que consta do Processo Administrativo

P B SABI0], w e e R i |

DECRETA:

Art. 1° - Os procedimentos para consignacdo em folha de pagamento dos
descontos dos servidores municipais da Administragdo Direta, na forma autorizada pelo
pardgrafo unico do art. 185-A da Lei Complementar n® 499, de 22 de dezembro de 2010,
introduzido pela Lei Complementar n® 508, de 02 de dezembro de 2011, dever@o observar as

normas estabelecidas neste Decreto.

CAPITULO 1
Das Definigoes

Art. 2° - Para fins deste Decreto consideram-se:

1 - consignante: entidade ou 6rgdo da Administragdo Direta que procede aos

descontos referentes as consigna¢des em folha de pagamento;

11 - consignado: servidor publico integrante da Adminisiragdo Direta, ativo,
| inativo, pensionista, que expressamente autorize o desconto de consignacdes em folha de
ipagamento de valores devidos a terceiros, com base nos convénios e credenciamentos

autorizados, excluidos servidores contratados sob regime celetista por prazo determinado e

servidores municipalizados; Q /‘&_/
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Il - consignatdria: a entidade credenciada na forma deste-Deerefo,

destinataria dos créditos resultantes das consignacoes;

IV - consignacdo compulséria: o desconto em folha de pagamento efetuado

por forga de lei ou determinacao judicial;

V - consignagao facultativa: o desconto em folha de pagamento,
previamente autorizado pelo servidor, incidente sobre subsidio, remuneragfo, provento ou

pensdo, na forma prevista neste Decreto;

VI - sistema digital de consignacdes: aplicativo que suporta o processo de

registro online de consignagdes via internet.

CAPITULO II
Das Consigna¢des Compulsorias e Facultativas

Secdo |
Das Consignacdes Compulsérias

Art. 3° - Sd0 consideradas consignagdes compulsérias:

I - contribui¢do previdenciaria obrigatoria ao Regime Geral de Previdéncia

| Social ou ao Regime Proprio de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais;
|

I1 - imposto sobre renda e proventos de qualquer natureza;
I11 - obrigagdes decorrentes de decisdo judicial ou administrativa;
IV - reposicdo e indenizagdo ao erario;

V - custeio parcial de beneficio e auxilios concedidos pela Administragdo

Direta;

g

V1 - contribui¢do sindical na forma da lei;
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VI1I - outros descontos compulsorios instituidos por lei.

Se¢do 11
Das Consignacdes Facultativas

Art. 4° - Sédo consideradas consignagdes facultativas, na seguinte ordem de

prioridade:

I - os prémios ou contribuigdes para plano de seguro de vida de instituigdes

credenciadas;

II - contribui¢do para os planos de saude e odontologicos contratados pelas

entidades referidas no inciso V, previamente credenciadas;

III - prestagdo referente a empréstimo ou financiamento concedido por
entidades bancarias, instituigdes financeiras ou assemelhadas, operadoras de cartes de

créditos ou assemelhados, credenciadas na forma deste Decreto;

IV - descontos do valor de géneros alimenticios, medicamentos e outros
produtos adquiridos através de cartdo convénio fornecido por empresa contratada por meio de

licitagdo;

V - mensalidade em favor de sindicato ou associagdo constituidos.
exclusivamente, por servidores publicos ativos, inativos ou pensionistas ¢ que tenham por

objeto social a representacdo ou prestagdo de servigos a seus membros;

VI - descontos de compromissos assumidos com intermediagdo do sindicato
ao qual o servidor seja filiado ou de associagbes constituidas na forma do inciso V deste

artigo, as quais o servidor esteja associado.

VII - outros descontos de interesse do servidor, desde que considerados
vidveis pela Secretaria Municipal de Recursgs Humanos e observadas as regras de

credenciamento estipuladas neste Decreto. i 7
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Paragrafo unico - A consignagdo de que trata o inciso III s6 podera ser
concedida a servidores com no minimo 06 meses de vinculo com a Prefeitura e ndo podera
exceder o numero de 84 parcelas mensais. Se concedida a servidores ocupantes de cargo em

comissdo, o numero de parcelas devera se limitar ao término do mandato.

Art. 5° - As consignagdes facultativas poderfio ser canceladas mediante
solicitacdo escrita formulada pelo consignado junto a consignataria, exceto no caso da
consignagio prevista no inciso IV do art. 4° deste Decreto, cujo cancelamento do cartdo

devera ser solicitado junto & Secretaria Municipal de Recursos Humanos.

Art. 6° - A consignante poderi, por motivos de conveniéncia e

oportunidade, cancelar as consigna¢des facultativas, apds prévia comunicagdo as entidades

consignatarias e aos consignados, resguardados os efeitos juridicos produzidos por atos

pretéritos.

Art. 7° - A Secretaria Municipal de Recursos Humanos informara
| mensalmente as consignatarias sobre os desligamentos dos servidores ocorridos no periodo,

' cabendo a essas a adogéo das providéncias necessarias para a cobranca da divida.

Paragrafo uinico - No caso de desligamento decorrente de aposentadoria do
servidor pelo Regime Préprio de Previdéncia Social, a consignataria devera verificar junto ao
Instituto de Previdéncia do Municipio de Jundiai - IPREJUN a possibilidade de inclusdo do

desconto das parcelas a vencer nos proventos do consignado.

CAPITULO 11
Do Credenciamento de Consignatarias

Art. 8° - Compete a Secretaria Municipal de Recursos Humanos efetuar o

credenciamento das consignatarias de que trata este Decreto.

§ 1° - O credenciamento das consignatarias dependera da existéncia de

condigBes técnicas e operacionaiy favoraveis, a critério da Secretaria Municipal de Recursos

Humanos. /\'i)
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§ 2° - O credenciamento das consignatdrias para os efeitos dos incisos I a

I11, VI e VII do art. 4° deste Decreto, sera formalizado na forma definida neste Decreto. ‘
|

Art. 9° - O pedido de credenciamento devera ser instruido com a seguinte

documentagdo, conforme o caso:

I - Estatuto ou Contrato Social, devidamente registrado e suas alteragoes,

bem como ata de elei¢do da Diretoria em exercicio, no caso de associagdes;

II - inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

II - inscrig8o no cadastro de contribuinte estadual ou municipal. se o caso;

IV - certiddo comprobatéria de regularidade fiscal com as fazendas federal,

estadual e municipal;

V - certiddo comprobatéria de regularidade perante a Seguridadeg

Social - INSS;

VI - certiddo comprobatédria de regularidade perante o Fundo de Garantia

por Tempo de Servigo - FGTS.

§ 1° - No credenciamento das entidades referidas no inciso Il do art. 4°
| deste Decreto, além dos documentos exigidos neste artigo deverd ser apresentada a
 autorizag@o de funcionamento expedida pelo Banco Central do Brasil.
|
|
|

§ 2° - No caso de intermediagdo de consignacdes, na forma do inciso VI do

art. 4° deste Decreto, a consignataria devera apresentar o contrato firmado com terceiros.

§ 3° - Os documentos necessarios ao credenciamento poderfio ser

apresentados no ogpjginal, por copia autenticada em cartorio ou por servidor da Administragéo

Municipal. j‘)
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Art. 10 - O pedido para credenciamento na qualidade de consignataria
devera ser feito por meio de requerimento dirigido ao Secretario Municipal de Recursos
Humanos, instruido com a documentagdo que comprove o atendimento das exigencias

previstas neste Decreto, e indicagfo da espécie de desconto que pretende consignar.

§ 1° - Se a consignagd@o for para fins de empréstimos ou financiamentos, a
entidade deverd informar as taxas a serem praticadas e a forma de prestagdo do servigo, se por

meio de agéncias bancarias e/ou correspondentes bancarios;

§ 2° - A verificagdo do atendimento das exigéncias de que trata este Decreto,
bem como da regularidade da documentagéo apresentada, sera feita pela Secretaria Municipal
de Recursos Humanos, com o auxilio, se o caso, da Secretaria Municipal de Negocios

Juridicos e da Secretaria Municipal de Finangas.

Art. 11 - Apo6s a verificagdo da documentacdo, constatada sua regularidade,
o pedido sera formalizado por meio de Termo de Credenciamento, conforme Anexo I, que

passa a fazer parte integrante deste Decreto.

§ 1° - O Termo de Credenciamento terd vigéncia de 05 (cinco) anos, a

contar da data da sua assinatura.

§ 2° - O credenciamento podera ser renovado, por solicitagdo da
consignataria no prazo de 90 (noventa) dias antecedentes a data de seu vencimento, tendo

como fundamento as normas contidas neste Decreto.

§ 3° - Na ocasido da renovagdo devera ser atualizada toda a documentacgéo

apresentada no ato de credenciamento.

CAPITULO IV
Da Consignacdo em Folha de Pagamento ,.?7
Secdo | .

Das Margens de Consignac¢ao
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Art. 12 - Para empréstimos junto s instituicdes bancarias e financeiras. o

consignado podera utilizar até 25% (vinte e cinco por cento) do seu vencimento liquido.

Paragrafo unico - Dentro do percentual previsto no caput deste artigo, o
consignado poderd, desde que haja margem disponivel, utilizar até 10% (dez por cento) do
seu vencimento liquido para cartdes de crédito consignado, devendo optar pela utilizag¢@o de

apenas um Unico cartdo dessa natureza.

Art. 13 - A soma das consignagdes facultativas do consignado, previstas no
art. 4° deste Decreto, incluido o percentual previsto no art. 12, ndo podera ultrapassar a

margem consignavel de 40% (quarenta por cento) do seu vencimento liquido.

§ 1° - Ndo se incluem para efeito de aferigdo da margem consignavel o valor
das gratificagdes, abono familiar, auxilio transporte, indenizagdes, 13° salario, abono, 1/3 de

férias e demais verbas de caréter ndo permanente.

§ 2° - Ocorrendo o excesso do limite estabelecido no capur deste artigo,
serdo suspensas as consigna¢des facultativas, observando-se a ordem de prioridade
estabelecida no art. 4° deste Decreto e, no caso de mais de uma consignagdo com a mesma
ordem de prioridade, sera observada a data mais antiga de implantagdo no sistema de

consignacao.

§ 3° - Caso ndo sejam efetivadas as consignagdes de que trata este Decreto,
caberd a conmsignatdria providenciar a cobranga imediata das importdncias devidas pelo
consignado, ndo se responsabilizando o Municipio, em nenhuma hipétese, por eventuais

prejuizos dai decorrentes.

§ 4° - Cabem ao consignado e a consignatéria avaliar a real possibilidade de
efetivagdo da consignagdo facultativa, em face das regras contidas neste Decreto, ficando

estes responsaveis pelos riscos advindos da ndo efetivagdo dos descontos. é

]
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§ 5° - Os descontos de consignagdes facultativas, até o limite de que trata o
caput deste artigo, poderdo ser provisionados nos pagamentos de férias e adiantamento

quinzenal.

§ 6° - Caso a parcela do empréstimo ou financiamento consignado
ultrapasse o valor da margem consignavel disponivel no momento do desconto, serd
integralmente rejeitada, sendo que as demais consignagdes facultativas poderdo ser

descontadas de forma parcial até o limite da margem consignavel disponivel.

§ 7° - Os valores correspondentes aos reajustes dos Planos de Saude, Planos
Odontologicos, Seguros de Vida e mensalidades em geral, serdo descontados em folha de

pagamento até o limite da margem consignavel de cada consignado.

Art. 14 - Sempre que solicitadas pelo consignado quaisquer informacdes de
seu interesse, inclusive o saldo devedor para liquidagdo antecipada de empréstimo pessoal, a

entidade consignataria tera o prazo maximo de 02 (dois) dias uteis para fornecé-las.

Art. 15 - Nos financiamentos e empréstimos pessoais, a entidade
consignataria devera, sem prejuizo de outras informagGes a serem prestadas na forma do
art. 52 da Lei Federal n° 8.078, de 11 de setembro de 1990, dar ciéncia prévia aos consignados
das seguintes informacdes:

I - valor total financiado;

Il - taxa efetiva mensal e anual de juros;

IIl - todos os acréscimos remuneratérios, moratorios e tributdrios que

incidam sobre o valor financiado;
1V - valor, nimero e periodicidade das prestagdes.

Art. 16 - A Secretaria Municipal de Recursos Humanos enviara

mensalmente a consignataria relatério em formato PDF ou outra forma, informando as

¥ i




parcelas descontadas da folha de pagamento para que a mesma promova a conciliacdo das |

parcelas.

Secao I1
Do Desconto Indevido

Art. 17 - No caso de desconto indevido, o consignado devera comunicar a

Secretaria Municipal de Recursos Humanos, que notificard a consignatéria para comprovar a

regularidade ou efetuar a devolugfo do valor, no prazo de 02 (dois) dias uteis, a contar da data

da notificacdo. sob pena de descredenciamento.

CAPITULO V
Do Sistema Digital de Consignacdes

Art. 18 - A margem consigndvel prevista no art. 12 deste Decreto serd
informada por meio do Sistema Digital de Consignagdes e utilizada para controle e inser¢io

de consignagédo na folha de pagamento.

Pardgrafo unico - A visualizagdo da margem consignédvel no Sistema
Digital de Consignagdes somente sera possivel mediante permissdo por senha eletronica de

acesso, a ser fornecida pela Secretaria Municipal de Recursos Humanos, as consignatarias.

Art. 19 - O registro das consignagdes facultativas no Sistema Digital de
Consignagdes e a sua insergdo em folha de pagamento somente serdo permitidos apés a
autorizacdo pelo servidor, por escrito, para desconto em folha de pagamento das parcelas e

valores contratados.

§ 1° - Fica sob a responsabilidade da consignataria, na condigdo de fiel

depositaria:

I - a guarda do documento mencionado no caput deste artigo, desde o inicio

da consignacgéo e pelo prazo de 07 (sete) anos, a contar da data do término da consignagao;
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II - a prova do ajuste celebrado com o consignado; ;

§ 2° - O documento mencionado no caput deste artigo deve ser apresentado |
a Secretaria Municipal de Recursos Humanos, sempre que requisitado, no prazo de até i

02 (dois) dias uteis, contados a partir da solicitagao.

Art. 20 - Cabera a consignataria promover no sistema digital a inclusdo de
novos contratos, liquida¢do de contratos e atualizagdo do valor das parcelas, quando

necessario.

Art. 21 - Independentemente de solicitacdo do consignado, uma vez quitado
antecipadamente o compromisso assumido, fica a consignatdria obrigada. no prazo de
02 (dois) dias uteis contados do adimplemento das obrigagdes, a excluir a respectiva

consignacdo do Sistema Digital de Consignagdes.

Art. 22 - As consignatarias ficam obrigadas a promover no Sistema Digital
de Consignagdes os registros e as atualizagdes dos encargos financeiros de empréstimos

praticados diariamente.

Paragrafo anico - A vigéncia dos encargos financeiros de empréstimos tera
efeito a partir do 1° dia util apés a data dos registros efetuados no Sistema Digital de

Consignagdes.

CAPITULO V1
Das Penalidades e do Processo Administrativo

Secdo I
Das Penalidades

Art. 23 - O descumprimento das obrigacdes estabelecidas neste Decreto

importard na aplicagdo das seguintes sang¢des, sem prejuizo de outras previstas em leis

especificas: /i'g
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I - adverténcia escrita, quando:

a) ndo forem atendidas as solicitagdes do consignado e do consignante. se
do fato ndo resultar pena mais grave;
estabelecidas neste Decreto, se do fato ndo resultar pena mais grave;

¢) for infringido o disposto nos §§ do art. 19 e no art. 20 deste Decreto.

II - suspenséo temporéria do credenciamento para operar com consignagdo,
pelo prazo de 30 (trinta) dias, no caso de reincidéncia no descumprimento do disposto no
art. 14, nos §§ 1° e 2°do art. 19 e nos arts. 21 e 22 deste Decreto;

Il - suspensdo preventiva do codigo de consignagdo, enquanto perdurar
procedimento instaurado para verificagdo de utilizagdo indevida da folha de pagamento nas
hipéteses do inciso IV deste artigo;

IV - descredenciamento para operar com consignag¢éo, quando:

a) utilizar indevidamente as consigna¢bes em folha de pagamento ou
processa-la em desacordo com o disposto neste Decreto, mediante simulagdo, fraude, culpa,

dolo ou conluio;

b) ceder, a qualquer titulo, codigos de consignagdo a terceiros ou permitir

que em seus codigos sejam efetuadas consignagGes por parte de terceiros;

¢) utilizar codigos para descontos ndo previstos no art. 4° deste Decreto.

Secdo 11

Do Processo Administrativo g ’\D
3

b) as consignagbes forem processadas em desacordo com as normas |
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Art. 24 - A aplicagio das sanc¢des previstas nos incisos II, Il e IV do art. 23
sera precedida de apuracdo dos fatos pela Diretoria Técnico-Administrativa que observara o

seguinte procedimento:

I - a consignatiria serd notificada da. infracio a ela imputada para

oferecimento de defesa, no prazo de 05 (cinco) dias uteis;

II - o indeferimento da defesa ou a auséncia desta no prazo previsto no
inciso anterior deste artigo importara na aplicagdo da penalidade cabivel. que sera comunicada

diretamente a consignataria;

I11 - da decis@io que aplicar a penalidade cabera recurso tinico a autoridade

superior, no prazo de 15 (quinze) dias;

IV - quando aplicada a pena de descredenciamento prevista no inciso IV do
art. 23 deste Decreto, a consignataria ndo podera solicitar novo credenciamento pelo periodo

de 02 (dois) anos.

Art. 25 - Estara sujeita ao descredenciamento € a exclusdao no Sistema
Digital de Consignagdes a consignatiria que, no decurso de 1 (um) ano, for suspensa
temporariamente por 3 (trés) vezes, sendo-lhe vedada a solicitagdo de novo credenciamento

pelo periodo de 2 (dois) anos.

Art. 26 - Para a aplicagdo das penalidades previstas neste Decreto sdo
competentes o Diretor Técnico-Administrativo, para as hipdteses previstas nos incisos L. Il e
[1I do art. 23, € o Secretario Municipal de Recursos Humanos, para as hipdteses previstas no

inciso IV do art. 23 e no art. 25.

CAPITULO VII
Disposi¢des Finais

| Art. 27 - A consignagiio em folha de pagamento ndo implicard, em hip6tese
alguma, na responsabilidade da consignante spor compromisso assumido entre oS

| CONSIGNADOS junto as consignatarias. /:ﬁ)
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Art. 28 - As regras e condigdes estabelecidas neste Decreto aplicam-se |

inclusive as entidades ja credenciadas em data anterior a entrada em vigor deste Decreto.

Art. 29 - Os casos omissos que digam respeito a sistematica das i
consignagdes em folha de pagamento serdo resolvidos por ato do Secretario Municipal de |
Recursos Humanos, que editard, quando necessario, normas complementares ao cumprimento
deste Decreto.

Art. 30 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 31 - Ficarevogado o Decreto n® 22.208, de 23 de abril de 2010.
Y A
P%feito

Publicado na Imprensa Oficial do Municipio e registrado na Secretaria Municipal de

Negocios Juridicos da Prefeitura do Municipio de Jundiai, aos dezessete dias do més de

novembro do ano de dois mil € quagorze.

[t u
SO ARECIDO DA ROCHA
Secretdrio Junicipal de Negdcios Juridicos
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ANEXO 1

TERMO DE CREDENCIAMENTO que entre si
celebram a PREFEITURA DO MUNICIPIO DE
JUNDIAL. ¢ o @cavevmms para
consignacdo em folha- dt: pagdmento de descontos
referentes & mensalidade e compromissos assumidos por
servidor municipal com intermediag@o da entidade.

Processo n“................

) _Pelo presente instrumento, de um lado a PREFEITURA
DO MUNICIPIO DE JUNDIALI, através da Secretaria Municipal de Recursos Humanos,

neste ato representada pelo seu ftitular, .........................., adiante denominada
PREFEITURA, e, de outro lado, 0(a).....ccccovvrerueneaennnes mscnta no CNPJ sob n°. =
com eridereco NEstA G100 ... imumtiacmaoitstxeonsamivass ceeeeey POT SEU
representante legal..c.iiniimamminimmaamnansidassirios portador do documento de Idermdade
REG DY s BRGEPE W it aassssonsy denommada CONSIGNATARIA, com
base nas disposi¢des contidas no Decreto n° .......... s B W8 wmssass 0B seoe 3

celebram o presente Termo de Credenciamento, observadas as seguintes estipulagdes:

CLAUSULA PRIMEIRA
Do Objeto

O presente Termo de Credenciamento tem por objeto a
consignagdo em folha de pagamento de valores referentes a mensalidade em favor da
CONSIGNATARIA e descontos de compromissos assumidos com a intermediagdo desta,
por servidores ativos, inativos e pensionistas da PREFEITURA, doravante denominados
simplesmente CONSIGNADOS.

CLAUSULA SEGUNDA
Do Limite das Consignagdes
O valor mensal das consignagdes ficara limitado ao fixado
pela PREFEITURA para cada um dos CONSIGNADOS.
CLAUSULA TERCEIRA
Das Obrigagtes da CONSIGNATARIA
A CONSIGNATARIA, por forca do presente ajuste,

Y

obriga-se a:
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I - respeitar o limite de descontos estab'ele(;ido_ pela l
PREFEITURA, ndo podendo, em hipotese alguma, ultrapassa-lo;

II - utilizar o Sistema Digital de Consignacdes para
inclusdo de novos contratos e atualiza¢do do valor da parcela a ser descontada do consignado, |
quando ocorrer qualquer modificagdo;

III - mediante solicitagio da PREFEITURA. enviar |
arquivo em meio magnético dos descontos dos CONSIGNADOS, em data detinida pela
Secretaria Municipal de Recursos Humanos, em “lay-out” padrao da PREFEITURA:

IV - efetuar conferéncia mensal dos valores descontados
em folha de pagamento.

V - respeitar as demais obriga¢des previstas no Decreto

Paragrafo unico - A assun¢do de compromissos em
valores superiores aos estabelecidos serdo de inteira responsabilidade da
CONSIGNATARIA.

CLAUSULA QUARTA
Das Obrigagdes da Prefeitura

A PREFEITURA, por forca do presente ajuste,
obriga-se a:

1 - enviar 4 CONSIGNATARIA. mensalmente, arquivo
em formato PDF com os valores descontados em folha de pagamento, para fins de
conferéncia;

Il - proceder ao desconto em folha de pagamento dos
valores correspondentes a mensalidade e aos compromissos assumidos pelos
CONSIGNADOS, com a intermediagdo da CONSIGNATARIA. respeitados os limites
estabelecidos no Decreto n°........... ,de....... de .oooiiiiniinnins B ciiiriiinni o

III - repassar a CONSIGNATARIA os valores
descontados, até o 5° (quinto) dia util do més subsequente ao desconto.

CLAUSULA QUINTA
Das Medidas Administrativas e das Penalidades

Pelo descumprimento, no todo ou em parte, das obrigagdes
decorrentes do presente credenciamento, poderdo ser tomadas as medidas administrativas e
aplicadas as penalidades previstas no Decreto n°....., de .../ de .....covvvviecnde i o
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CLAUSULA SEXTA
Do Prazo

O presente Termo de Credenciamento vigorara pelo prazo |
de 05 (cinco) anos, contados da data de sua assinatura, podendo ser renovado por iguais e

sucessivos periodos, observado o disposto no art. 10 do Decreto n°..., de ... de
.................... de ..
CLAUSULA SETIMA
Da Rescisdo

O presente Termo de Credenciamento podera ser
denunciado a qualquer tempo, desde que a parte interessada comunique a outra tal inteng@o.
| com 30 (trinta) dias de antecedéncia.

CLAUSULA OITAVA
Do Foro

As partes elegem o Foro da Comarca de Jundiai, com
| exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir questdes oriundas do
presente Termo de Credenciamento.

1 CLAUSULA NONA
Disposigdo Final

A consignagdo em folha de pagamento ndo implica
corresponsabilidade da PREFEITURA, por dividas ou compromissos de natureza pecuniaria
assumidos pelos CONSIGNADOS junto a CONSIGNATARIA.

E, por estarem as partes justas ¢ avencadas, firmam o
presente Termo de Credenciamento em 03 (tr€s) vias de igual teor e forma para um unico
efeito.

Jundiai, de de
Secretario Municipal de Recursos Humanos

Consignataria
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