PREFEITURA

GOVERNANCA, FINANCAS
E TRANSPARENCIA

INSTRUGAO NORMATIVA UGAGP N° 003, DE 01 DE AGOSTO DE 2017

SIMONE ZANOTELLO DE OLIVEIRA, Gestora da Unidade de Gestdo de
Administracéo e Gestado de Pessoas, da Prefeitura do Municipio de Jundiai,

Estado de S&o Paulo, no uso de suas atribuigbes legais, RESOLVE

estabelecer as seguintes regras:

Art. 1°. Ao assinar documentos, o servidor deve fazé-lo observando as

atribuigdes do cargo ou fungao de chefia para a qual € nomeado/designado.

Art. 2°. As confecgbes de carimbos devem ser feitas mediante autorizacéo de
pessoa responsavel, indicada pelo Gestor da Unidade, que certificara se o
cargo ou funcdo de confianca estda de acordo com a nomeagdo ou

designagéao por meio de Portaria publicada na Imprensa Oficial do Municipio.

Art. 3°. As atividades desenvolvidas pelo servidor devem estar relacionadas
ao cargo de origem ou ao cargo em comissao ou fungédo de confianga para o
qual foi nomeado ou designado, conforme o caso, cabendo as chefias

fiscalizar o cumprimento das atividades pelo servidor.

Art. 4°. A n&o observancia das normas acima podera ensejar a instauragao
de procedimento administrativo a fim de apurar a responsabilidade do
servidor e das chefias imediata e mediata, nos termos do art. 130 e seguintes
da Lei Complementar n°499, de 22 de dezembro de 2010, Estatuto dos

Funcionarios Publicos Municipais.

Art. 5°. O disposto nesta Instrucdo Normativa aplica-se aos érgados da

Administragéao Direta do Municipio de Jundiai.

Art. 6°. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.
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Gestora da Unidade de Gestao-de Administracao e Gestiao de Pessoas

Publicada na Imprensa Oficial do Municipio e registrada na Unidade de
Gestéo de Administragdo e Gestdo de Pessoas, da Prefeitura Municipal de

Jundiai, aos um de agosto de dois mil e dezessete.
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Coordenadora Executiva da Unidade de Gestiao de Pessoas
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