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RECRETON" 17.70t , DE 11 DE FEVERETRG DE 2008

MIGUEL [HADDAD, Prefsito do Municipio de hmdini,
Eslado de SFo Paulo, no uso de suas atribuipies lopais, e face ao
que consta do Processo n® 22.743-3/9%;

CONSIDERANDO | a5 disposigbes da Lei Federal n® 8159, de
()8 de janeiro de 1991

CONSIDERANDCQ, o disposto no arhgo 13, dis Tai n® 5349, de
17 d2 derembro de 1099,

CONSIPERANIN a neecssidade de defimir o tempo de vida Gtil
€ prazm de vigéncia dos documentos produados pola
Administragio,

CONSIDERANDO, amda, a novessidade de idemtificar os
documentos de valor permanente, necessarios a registro de direitos
¢ a prescreagde do patrimdnio documentad histénee e cultural do
Municipio de Jundiai;

DECRET A:

Artlgo 1° . Consideram-5¢ documcntos pibiicos
municipais, para efeios deste Decrato, todos os registros de
mformagdes gerados, an guakper tempo, pelo exercicio das
alribuiges dos Orgos que compdem a Administragio Piblica
Dirda e Indireta do Municipia de Jundiai.

Pardgrafo Gnico — Incluem-se na calegoria de
documentas pithlicos murticipais os produzidos ou recehidos pelos
Orgios da Administrogio  Municipal, mdependetemene da
nalureza de seu suporte, sejam papal, filme ou meto magpdico.

Artigo 2° - Quanto & tramnagiia ¢ destmagio final,
as documentow piidices classificam-se em correndes,
mlemediarios ¢ parmanantes.

§ 1" Considaam-se domantos cottattes
squeles em Gurso ou que, mesmo sem movimanlagio, consUtuam
objeto de consulias frequentes.

§ 2 -  Cowideam-se dommentos
mlamedurios aqueles que, ndo sendo de uso comenle nos dplies
produtores, por razdes de inleresse administralivo, aguardam a sua
climinagdo ou recolhimento para guarda pomumenie.

§ 3° - Considerani-se permancoles o0&
conjuntos  de documentos de valor hislorico, probalario e
informative que devern ser definilivamente preservados.

Art ¥ - Sao considerados,
vtrigaloriamente, de valor pemanente, os  documenios de
yuaisquer dos orgiios da  Admunisiragio Dircla ¢ Indireta,
consubstanciados em procedimentos que resubiem em:

1 - atos de criaglio, constituigo ou extingio,
aribuigles ¢ competéncias tais como leis, decrolos, estatulos,
porlunas ¢ resolugies:

1 — atos relatives a0 palriménia piiblico
imoburio,

I - atos que refltam a organizagio da
Administragio, como organogramas, fluxogramas, regnwnios e

regulamentos: ,
_____ LV — atos que rellilam o desenvolvimena da

atividade-fim. comg
) planos, projetos. eftudos e propramas;
b) convanos, spustes @ acordos,

e} s ¢ relatdrios  de [visGes,
Departamentas, Secretarias, equivalentes ou de nivel superior;

d) sértes documeantais complatas produzidas
ne exereido da shividade-Gim;

e} correspondéneia relativa a atividade-fim
dins Nevrdanizs. equivalonte ou de nivel supesion,

V - ates relatives a Administragio de
Recursos umanos., como:

a) dovurmntos ¢ procedimontos relativos &
seleyio, comtrataghio, manwongio ¢ desligamento de pessoal:

W) wnagdio, classifoagdo. reestriduragdo ou
transformagio de varrciras. cargos. fingdes ou crmiprepos,

¢) planos de salarios ¢ de beneticios,

Paraprafe Onico - $20. ymda, considerados
de valor permanenie os documentos:

-1 — lepislatives, inclusive o8 quc fixem
jurisprudéncia  administrativa, como oriemtagdicos,  instnigbes.
despachos normatives, manilestagdes ¢ parcoores juridicos:

11 - de divulpagdo, corma cartares, folhdas,
boleling, cadernos, revisies, oonviles, poslais, dos quais serd
guardado pelo menos um <Xeraplar para arquivo;

HE - quc conmtepham valor aristico e
cultural;

IV - de regisro de memndria da cidade &
Ledenumho de seu cotidiano, relalives a olras, evanos, alividades
« mantfeslagbos cullurais ¢ populares, mdepandaniementc de scu
suporte. como fatografiag, fMas, videos e filmes.

Arl. 4 - Os prazos dc guarda dos
docomentos piiblions monicipais constardo, obrigatoriamente, de
whelas  de  lamporalidade  claboradas  pola  COMISSAOQ
PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS -
COPAN, gue poderionment serdo aprovidos por ate priprio.

§ 1° - A Tabelz de Temporalidade, com os
prazas de gpanls dos documenlos. serd submetids a sprediacio da
Secrdlaria Municipal de Negécios Juridicos.

§ 2° Em nevhuma hipilese serd prmitida 2
chimmagiio dc documentos quc nio constem das labelas de
temporalidade, ou ndo tenham completado os prams de poards
ncla previstos.

§ ¥ - Ag oipias de docnmentos, desde yue
identificados os originais, poderdo ser eliminadas, espolada a wum
ubilidade. ressalvadas as cxcepcionalmente mdicadas em tabclas de
emporalidade.

§ 4° - Espotados o prazos prescricionain
citabelecidos nas tabelas de termporalidade, os  documentos
mermediinios, referidos po § 29 poderfo  sor chiminados no
Arquivo Central da Prefeitura ou nas Unidades acumuladoras dews
argaos da Administragio Indireta.

Art. £ - A eliminagio de documeantas serd
formalizada por mudv de reygsiro em ala do drglio responsavel pelo
arquivamanlo, acompanhada de rofaglio que dentifique os
respectivos doaimentos, oont as rospectivas datas-lmites.

§ 1" - Os documentos  elimimados seriio
incinerados ou trmslormados em aparas, sondo, neste GHimo caso,
mcaminhados para ¢ servige de reciclagem do lixo.

§ 2° - Dos dovumentos ehminados, a critério
dan Comisséo Permanente de Avallacio de Docamentos —
{’OPAD, serio conservadas antostrapens para o Acervo Hislorico
Municipal

§ 3 - As amodlragens de que trala o
paragrafo anterior, rerdo encaminhadas, conforme calundirio e na
forma a swem edabelecidos, pels Saraaria  Monicipal  de
Cultura & Turismo. por metwr de Portaria do Secreldrio.



{(Decreto n2 17.701/2000 - fls.

Art 6° - Dupmle o ser ciclo de vida, os
documantos publives municipais, inclusive os processos ndo
encerradog, serdo organizades ¢ puardados, inicsalmenie, nos
Orgiios produterss o reccplorcs, de forma acessivel a
Adminidragio.

Art. 7 - Os documentos da Adminsstragiio
Direta com  prazo presericional fongo € baixa frequéncia de use
serfio guardados. até sua deslinagdio final, no Arquive Clentral.

A 8 (s dowumentos de valor probatéric
ou caltural, sem vigdncia definida ¢ com cvidenie mlaresse piblioo
wou politico, serdio transferidos para o Arquivo Documental do
Musen Histérico ¢ Cultural nos prazos eslabelevidos ne Tabels de
Temporalidade, € conforme calendirio previste no § 3% do axligo
5% dede Decrato.

At 9 - A Comimsho Permanemte de
Avaliacio de Docamentos COPAD, ierd as  segumes
atribuigdes:

I — propor aiténos de mewnoalizagio e
conmtrole de producio de documentos,

1l - defnir critéhios de valoragio de
documentos destinados 3 preservagio do patriménio documentat
o Mumicipicr:,

I — elaborar ¢ proper 4 aprovagio as
iabelas de temporalidade previstas nesie Decreto;

1V — orientar & coordenar as atividades
' descnvol vidas nas Secrctarias o Orgllos de Adminisiragiio Indiretn
pelas Comisstes Setorlals de Avallagio — (SA, no processo de
levantamento  avaliagia de docamenins acamulados;

V - supervisionar o recolhimemo e
iransferénaiay de docomemtos, de acordo com a dedtinagio
proposia nastabelas de temporalidadc,

V1 - apravar as amosdragens de documentos
destinados ao Arquivo Documantal do Muscy Historico e Cullural.

Art. 18— Os Orgios dn Suleumistragio
Indiresa poder¥o constituit, por alo proprio, Comissho Setorial de
Avaliagho — CSA, para apalse de seus processos & documentos.

§ 1° -Compate as Comussbes Sctorfais a
avaliagio doz docurnentos acumulados mos seus respectivos
orgfios, propando prazos para sua guarda, em fangdo dos valores
que aprescntarem para  fins administrativos, legais, fiscais.
operacionais e téonicos.

§ 2% - As propostas de prazos serio enviadas
i Comissdo Permamente de Avaliagie de Docwmentos —
{OPAD, acompanhaedas de jusificativa dos prazos propostos
elaborada pela drea juridica do érpio.

Art §1 — Todas as Seardunas ¢ drgdos da
Adminigtragio Indircta ficam obrigados a prestar informagdes,
esclarevimentos € apresentar 05 documentos solicilades pela
Comissac Permanente de Avallagio de Decumento — COFAD
¢ pdas Comissies

Setorials de Avalacio — USA
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02)

Art. 12 — Nog {ermos do arl. 11, da Let n®
5349, de 17 de dezembro de 1999, respondem funcional, civil e
criminalrienie todos aqueles gue praticzrem os seguintes atos:

1 — adulieraglio de documenlos, pracessos,
termos, fichas, formuldsios, lvros ¢ assentamend os:

I - atraso, desidia, protelagio ou
negligénda na pratica de qualquer ato referente ao andamento dos
papdéis;

1l — comentirios, depdre ou fora da
reparticlao a respoito de mformagbes. parccercs © despachos
exarndos nos processos;

v . divulgag@o indevida de dospachos,
pareceres & miormagles;

V¥ — descortesia nos despachos, pareceres ©
intormagdes;

¥l — rctirar documentos gue imtegram a
sequéncia de um processo,

& 1* - Ficam ressalvadas do dmbito do art:
11, 1T e VI da Lei n® 5349, de 17 de dezembro de 1999;

_ ¥ — & apreciagio dos processos cfctnada
exchusivamenle onlre  servidores do  Admmistragio ., no
desempanho de suas  atribuigBes de ordem  anica, com
pbgervinda do art. 150, VIII da Léi n” 3087, de 4 de aposto de
1987, & desde que vise & uniformidade na sua analisc;

o M~ a enlrega dz plantas, memoriais
discritivos, certidBes ¢ outros  documenlos stinentes  aos

procedimanlos, ack interessados, quendo regularmente convocados
para tal fim

_ §2"- Os servidores plblicos municipais, no
uso de suas atribwighes, ficam impedides de atnarem ou de se
manifedtarem nos processos dok quais sejam requerentes ou
lenhum mtcresse dirato. i

) ) § 3° - O fatns referidos neste antige, quando
praticados pot servideres poblicos municipais, ser3o punides na
forma das disposigBos cstalutarias e da legislagio pertinente,

Art. 13 — Ede Decrda entra em vigor na
data do sua publicagio, revogadas as disposigies em contraria.

MIGUEL HADDAD
Prefeita Municipal

Pu‘h]_icado ¢ registrado na Secretaria Municipal de Nepécios
Juridicos da Prefeitusz do Municipia de Jundiai, 408 onze dias do
més de fevereire do ano dois mil.

MARIA APARECIDA RODRIGUES MAZFOLA
Sceretaria Municipal de Negdcios Juridicos




