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INSTRUCAO NORMATIVA UGAGP n° 02, DE 15 DE FEVEREIRO DE 2022.

SIMONE ZANOTELLO DE OLIVEIRA, Gestora da Unidade de Administragdo e Gestdo de
Pessoas € ROSEMARY AP.GHIRALDI SIMIONATO, Gestora Adjunta de Gestéo de
Pessoas, no uso das atribuicdes que Ihes conferem o inciso Il do art.72 e incisos |, Ve V do |

art.76, ambos da Lei Organica do Municipio,

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer procedimento para requerimentos

versando sobre FERIAS PREMIO;
RESOLVEM:

Art.1° As solicitagbes de férias-prémio deverdo ser enviadas pelo  e-mail
atendeservidor@jundiai.sp.gov.br, mediante o preenchimento do Formulario de Solicitagao
de Férias-Prémio, disponibilizado na pagina de Gestdo de Pessoas do Portal da Prefeitura

de Jundiai, opgédo Formularios.

Paragrafo Unico. Quando se tratar de solicitagéo referente ao primeiro més do periodo de
férias-prémio vencido sera providenciada a abertura de processo e informado o niimero ao
servidor através de e-mail, devendo o servidor informar o nimero do processo nas demais

solicitagdes referentes ao mesmo periodo de férias-prémio vencido.

Art.2° No Formulério de Solicitagdo de Férias-Prémio o servidor devera indicar se o pedido €

para pagamento ou para gozo.

§1° As solicitagbes de férias-prémio para pagamento deverdo observar as disposi¢es de

Instrugdo Normativa especifica.

§2° Quando se tratar de solicitagdo para gozo devera ser indicado no formulario o dia, més e

ano, constando ainda declaragéo de ciéncia e concordéncia das chefias imediata e mediata.

Art.3° As solicitagbes de férias-prémio em gozo deverdo ser encaminhadas somente a partir

de um més apds o vencimento do periodo e com, no minimo, 60 (sessenta) dias de/
antecedéncia da data informada para gozo.
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Art.4° As solicitagbes de alteragdo da data de gozo ou de cancelamento deverdo ser feitas
com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias da data agendada, mediante o

encaminhamento do formulario pelo e-mail atendeservidor@)jundiai.sp.gov.br, constando a

ciéncia das chefias imediata e mediata.

Art.5° A portaria de concesséo de férias prémio sera publicada na ultima imprensa oficial do

més anterior ao gozo, podendo ainda ser consultado o agendamento no Portal do Servidor,

a partir de 15 (quinze) dias anteriores a data agendada.

Art.6° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se a

Instrugdo SMRH n.° 001 de 25 de junho de 2014.

SIMONE LO DE OLIVEIRA

GESTORA DA UNIDADE D MINISTRACAO E GESTAO DE PESSOAS

—
ROSEM AP.GHIRALDI SIMIONATO

GESTORA ADJUNTA DE GESTAO DE PESSOAS
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