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InstrugOes para abertura de processo SEl de Solicitagao de Nomeagao para
Func¢ao de Confianga ou Gratificagao:

a) Clicar em Iniciar Processo no menu principal.

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE JUNDIAI
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Administracdo »

Controle de Processos
Iniciar Processo
Retorno Programado
Pasquisa

Base de Conhecimento
Textos Padrao

Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido
Blocos Internos
Contatos

Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial
Marcadores

Pontos de Controle

Estatisticas »
Grupos »
Relatérios »

—

b) Escolher tipo de processo: “Nomeacdo para Func¢do de Confianca ou Gratificacdo”,
através do seguinte procedimento:

- clicar no sinal @ ;
- na lista de tipos de processos clicar em “Nomeacgao para Fun¢ao de Confianca ou
Gratificacdo” ou digitar o nome no campo de busca.

Escolha o Tipo do Processo: @

| nomeacao para

Nomeac&o para Funcéo de Confianca ou
Gratificacéo

c) Clicar em “Incluir Documento” e escolher o tipo de documento: “Nomeacao para
Funcdo de Confianca ou Gratificacdo” através do seguinte procedimento:

- clicar no sinal Q@ ;
- na lista de tipos de documentos clicar em “Nomeacdo para Funcdo de Confianca ou
Gratificacdo ou digitar o nome no campo de busca.
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Escolha o Tipo do Documento: @ /
[nomea — |
Nomeac&o para Funcéo de Confianca ou

Gratificacao

- Clicar em confirmar.

d) Preencher as informacgdes sobre a nomeacao.

e) Providenciar a assinatura do documento pelas chefias imediata e mediata, inclusive
pelo Gestor da Unidade.

f) Apos assinatura do documento, tramitar o processo para UGAGP/GGA.

InstrugOes para abertura de processo SEI de Solicitagao de Revogacao para
Fungao de Confianga ou Gratificagao:

a) Clicar em Iniciar Processo no menu principal.
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Administracdo »
Controle de Processos
Iniciar Processo

Retorno Programado
Pasquisa

Base de Conhecimento
Textos Padrao

Modelos Favoritos

Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido

Blocos Internos

Contatos

Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial

Marcadores

Pontos de Controle

Estatisticas »
Grupos »
Relatérios »

—

Q Avenida da Liberdade | s/n° | Pago Municipal | Jundiai | SP | CEP 13.214.000 &3 www.jundiai.sp.gov.br



i

‘ &
Prefeitura
de Jundiai

b) Escolher tipo de processo: “Revogacdo de Fungdo de Confianga /Gratificagdo”,
através do seguinte procedimento:

- clicar no sinal Q@ ;
c) - nalista de tipos de processos clicar em “Revogacdo de Funcdo de Confianca
/Gratificagdo” ou digitar o nome no campo de busca.

Escolha o Tipo do Processo: @ /

(tevg A~ J
Revogacéo de Funcéo de
Confiancal/Gratificacao

d) Clicar em “Incluir Documento” e escolher o tipo de documento: “Despacho”.
e) Preencher as informagdes sobre a nomeacao.

f) Providenciar a assinatura do documento pelas chefias imediata e mediata, inclusive
pelo Gestor da Unidade.

g) Apos assinatura do documento, tramitar o processo para UGAGP/UAGP.
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