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Frefeituré
de Jundiai

Instrucao Normativa N° SEI
1307914/2024

INSTRUCAO NORMATIVA UGAGP N° 02, DE 03 DE JANEIRO DE 2024

Em 16/01/2024

Dispoe sobre o procedimento de cadastro e concessdo de acesso a usudrio
externo no SEI — SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACOES, no dmbito da
Administragdo Publica Direta do Municipio de Jundiai.

SIMONE ZANOTELLO DE OLIVEIRA, Gestora da Unidade
de Administracao ¢ Gestao de Pessoas do Municipio de Jundiai, Estado de Sao
Paulo, no uso de suas atribuicdes legais, face ao que consta do Processo
Administrativo PMJ SEI 40748/2023, e tendo em vista as disposi¢oes
constantes na Lei Federal n° 14.129, de 29 de marco de 2021, Lei Municipal n°
5.349, de 17 de dezembro 1999, Decreto Municipal n° 26.136, de 06 de
novembro de 2015, Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 e Lei
Federal n° 13.726, de 8 de outubro de 2018.

RESOLVE:
CAPITULO I
DO OBJETO E AMBITO DE APLICACAO

Art.1° Fica regulamentado o procedimento de cadastramento e
concessao de acesso a usudrios externos no SEI — Sistema Eletronico de
Informagdes no ambito da Administragdo Publica Direta do Municipio de
Jundiai.

Art.2° Para fins desta Instrucao Normativa, considera-se:

I — SEI - Sistema Eletronico de Informagdes: Sistema de Processos
Administrativos em formato eletronico/digital.

II — Usuario Externo: ¢ a pessoa fisica autorizada a acessar ou
atuar em determinado(s) processo(s) no SEI, independente de vinculagdo a
determinada pessoa juridica, para fins de peticionamento ou assinatura de
contratos, convénios, termos, acordos e outros documentos da Administracao
Publica Direta do Municipio de Jundiai.

https://sei.jundiai.sp.gov.br/sei/controlador.php?acaoc=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1428949&infra...
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III — Peticionamento: solicitagdo realizada para iniciar um
processo ou para complementar um processo ja em tramitacao.

IV — Acompanhamento de Processo: agdo realizada pelo 6rgao
responsavel do processo concedendo acesso temporario a ele, na integra, ou a
documentos especificos.

V — Assinatura digital: baseada em certificado digital emitido por
autoridade certificadora credenciada, na forma da lei especifica.

CAPITULO 111

DO PROCEDIMENTO PARA SOLICITAR ACESSO COMO USUARIO
EXTERNO

Art. 3° O interessado devera solicitar o cadastramento através do
portal sei.jundiai.sp.gov.br.

Art. 4° Todos campos deverdo ser preenchidos para melhor
qualidade do cadastro e para viabilizar canais de comunicagdo complementares.

§1° No caso do interessado ser estrangeiro, devera ser ativada a
opcao “Estrangeiro” para utilizacao do Passaporte como documento de cadastro.

§2° O e-mail cadastrado serd o principal meio de comunicacgao,
devendo portanto ter especial atencao do usuario no momento do cadastro e na
configuracdo de seu correio eletronico para que os e-mails ndo sejam tratados
como “SPAM” em seu provedor.

Art. 5° Apoés o envio do Formulario de Cadastro de Usuario
Externo, sera encaminhado um e-mail para o enderego eletrénico cadastrado
solicitando o envio do Termo de Concordancia e Veracidade (Anexo I).

Paragrafo unico. As informag¢des do Termo de Concordancia e
Veracidade deverao ser as mesmas encaminhadas no Formulario de Cadastro de
Usuario Externo.

Art 6° O Termo de Concordancia e Veracidade podera ser
assinado:

I — de proprio punho: o solicitante devera entregar pessoalmente na
Divisao de Gestao Documental, a Av. da Liberdade s/n® — Térreo, Jardim
Botanico, Jundiai -SP, oportunidade na qual serdo conferidos os documentos
pessoais do solicitante;

IT — pelo Assinador Digital do Governo Federal, acessando a &
pagina assinador.iti.br (https://sso.acesso.gov.br/);

III — pela assinatura por Certificado Digital ICP-Brasil.

https://sei.jundiai.sp.gov.br/sei/controlador.php?acaoc=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1428949&infra...
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§1° As informacdes da assinatura digital, em especifico o CPF,
deverao ser as mesmas constantes no Termo de Concordancia e Veracidade e no
Formulario de Cadastro de Usuario Externo.

§2° Nas opcoes previstas no inciso II ou no inciso III deste artigo,
o Termo de Concordancia e Veracidade devera ser encaminhado, assinado
digitalmente, para o e-mail cadastro.sei@jundiai.sp.gov.br.

§3° Nas opg¢odes previstas no inciso II ou no inciso 11T deste artigo,
a assinatura tera a validacao de sua autenticidade através de portal especifico,
para garantir a veracidade do documento.

§4° Serao aceitos documentos com autenticagdo de cartorio, desde
que o documento possa ser consultado na integra através de plataforma web.

CAPITULO III
DA LIBERACAO DO CADASTRO

Art.7° Apds enviada a documentagdo, o solicitante devera
aguardar resposta da analise no endereco de e-mail informado no pré-cadastro.

§1° Para os casos em que toda a documentacao enviada estiver em
conformidade, o acesso ao SEI como usuario externo sera liberado.

§2° Nas situagdes onde houver inconsisténcia, o solicitante devera
seguir as instrugdes apresentadas na mensagem de e-mail para regularizacao da
pendéncia.

Art.8° O prazo para analise ¢ de até 5(cinco) dias uteis apos o
recebimento de toda a documentagdo, podendo, eventualmente, ser estendido
em caso de aumento consideravel da demanda.

Paragrafo unico. A liberacdo do cadastro ndo implica na
disponibilizagao de acesso ao processo (quando for o caso), que sera objeto de
analise pela Unidade de Gestdo na qual ele se encontra em tramitacdo. Assim,
apds cadastro liberado, o usudrio que solicita o acesso ao conteudo de
determinado processo deve entrar em contato com a Unidade de Gestdo
responsavel.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 9° O usuario solicitante do cadastro de Usuario Externo
devera observar, no que couber, € no que nao conflitar com esta Instrucdo, o

https://sei.jundiai.sp.gov.br/sei/controlador.php?acaoc=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1428949&infra... 3/4
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“Cadastramento de Usuario Externo”, constantes da Cartilha expedida pelo
Ministério da Economia / Secretaria de Gestdo Corporativa / Diretoria de
Administragdo e Logistica, disponivel no site do Governo Federal.

Art. 10 Esta Instru¢ao Normativa entra em vigor a partir da data de
sua publicacao.

SIMONE ZANOTELLO DE OLIVEIRA

Gestora da Unidade de Administracao e Gestao de Pessoas

eil Documento assinado eletronicamente por Simone Zanotello de Oliveira, Gestora da Unidade de
;-‘:"‘m ] l'_?_l] Administracao e Gestao de Pessoas, em 22/01/2024, as 16:42, conforme art. 1°, § 7°, da Lei
eletrdnica Municipal 5.349/1999 e art. 9°, inciso I do Decreto Municipal 26.136/2015.

; h.._-.,ﬁ___ A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://portalsei.jundiai.sp.gov.br informando

s

ot .,.i-:.}'.'-"l o codigo verificador 1307914 e o codigo CRC 392EAAAY9.
] : |II- [l
k]
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JUNDIAI

TERMO DE CONCORDANCIA E VERACIDADE
Cadastro de Usuario Externo no SEI da Prefeitura Municipal de Jundiai (PMJ)*

Nome Completo:

RG: CPF: Telefone:
Endereco de Domicilio: Bairro:
Cidade: UF: CEP:

E-mail (PROPRIO e igual ao cadastrado no SEI):*

Justificativa:

O e-mail informado deve ser de uso exclusivo do titular do cadastro (pessoa fisica), e estar em nome préprio. N&o seréo aceitos e-mails em nomes de terceiros ou de unidades
administrativas de pessoas juridicas.

Declaro que todos os dados aqui informados séo verdadeiros e que estou ciente de que:

1) A realizacdo do cadastro como Usuario Externo no Sistema Eletronico de Informages — SEI, da Prefeitura Municipal de Jundiai
(https://sei.jundiai.sp.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0) é pessoal e
intransferivel, e a entrega deste documento, presencialmente ou por correspondéncia eletronica (e-mail), importara na aceitagdo de todos
os termos e condigBes que regem o processo eletrénico, conforme Decreto Municipal n® 8.539, de 8 de outubro de 2015, e demais normas
aplicaveis, admitindo como valida a assinatura eletrdnica na modalidade cadastrada (login/senha), tendo como consequéncia a
responsabilidade pelo uso indevido das agbes efetuadas, as quais serédo passiveis de apuragéo civil, penal e administrativa.

2) Séo de minha exclusiva responsabilidade:

o sigilo da senha de acesso, ndo sendo justificada, em qualquer hipétese, alegacao de uso indevido por outra pessoa;

a conformidade entre os dados informados neste formulario e os constantes no cadastro e nos documentos apresentados;

a conformidade entre os dados informados no formuléario eletrdnico de peticionamento e aqueles contidos no documento protocolizado,
incluindo o preenchimento dos campos obrigatdrios e anexagéo dos documentos essenciais e complementares;

a confecgdo da peticdo e dos documentos digitais em conformidade com os requisitos estabelecidos pelo sistema, no que se refere ao
formato e ao tamanho dos arquivos transmitidos eletronicamente, quando for o caso;

a conservagao dos originais em papel de documentos digitalizados enviados por meio de peticionamento eletrdnico até que decaia o direito
da Administracao de rever os atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados a Prefeitura Municipal de Jundiati,
para qualquer tipo de conferéncia;

a verificagdo, por meio do recibo eletrdnico de protocolo, do recebimento das peti¢cdes e dos documentos transmitidos eletronicamente;

a observancia de que os atos processuais em meio eletrénico se consideram realizados no dia e na hora do recebimento pelo SEI/PMJ,
considerando-se tempestivos 0s atos praticados até as 23 horas e 59 minutos e 59 segundos do Ultimo dia do prazo, conforme horario oficial
de Brasilia, independentemente do fuso horario no qual se encontre o usuario externo;

a consulta periédica ao SEI/PMJ, a fim de verificar o recebimento de intimag8es, considerando-se realizadas na data em que efetuar sua
consulta no sistema ou, nédo efetuada a consulta, quinze dias apds a data de sua expedicao;

as condicdes de rede de comunicagéo, o acesso ao provedor de internet e a configuragéo do computador utilizados por mim nas transmissdes
eletronicas; e

a observancia dos periodos de manutencao programada, que seréo realizadas, preferencialmente, no periodo da 0 hora dos sabados as 22
horas dos domingos ou da 0 hora as 6 horas nos demais dias da semana, ou qualquer outro tipo de indisponibilidade do sistema.

A liberacdo do cadastro somente ocorrera apos a apresentagédo dos documentos de acordo com as orientag6es encaminhadas para
0 e-mail cadastrado.

A liberacéo do cadastro ndo implica na disponibilizagdo de acesso ao processo (quando for o caso), que sera objeto de andlise da
unidade na qual ele se encontra em tramitagdo. Assim, apds cadastro liberado, o usuario que requer acesso ao contetido de determinado
processo deve entrar em contato com a unidade responsavel. Para a disponibilizagdo de acesso ao processo, a unidade onde ele se
encontra em andamento podera solicitar documentagé&o adicional, tais como: copia do ato constitutivo da pessoa juridica, quando for o caso;
cOpia da procuracéo com poderes especificos para representacéo do interessado, quando for o caso; ou em caso de procurador de pessoa
juridica, copia do RG e CPF do outorgante, ou de outro documento de identificag&o oficial com foto no qual conste CPF.

Em caso de duvidas, entrar em contato com cadastro.sei@jundiai.sp.gov.br, informando um telefone para contato e porque necessita de
acesso ao SEl como Usuario Externo.

Cidade/UF: Data:

Assinatura do Usuério

(Se entregue presencialmente: assinar na presenca de um servidor da Divisdo de Gestdo Documental, da Prefeitura Municipal de
Jundiai, ou com firma reconhecida em cartério, por autenticidade. Se enviado por e-mail: tarja da assinatura digital.)
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ADMINISTRACAO

- VACINA QUADRUPLA FELINA-CADA DOSE CONTEM:-SUSPENSAO
LIOFILIZADA DE VIRUS VIVOS ATENUADOS DE:-RINOTRAQUEITE-
CALICIVIROSE-PANLEUCOPENIA FELINA-CHLAMYDIA PSITTACI-
AGUA ESTERIL COMO DILUENTE-REGISTRO NO MINISTERIO DA
AGRICULTURA-APRESENTAGCAOQ:-FRASCOAMPOLA DE VIDRO
CONTENDO 1 DOSE ACOMPANHADO DE-FRASCOAMPOLA DE
VIDRO CONTENDO 1ML DE DILUENTE ESTERIL-ACONDICIONADO
EM ESTOJO CONTENDO 10 DOSES SENDO 10 FRASCOS-AMPOLA
DE VACINA E 10 FRASCOAMPOLA DE DILUENTE.-MARCA/MODELO:
FELINE4/ MERIAL OU SIMILAR- MARCA: FELINE 4/BOEHRINGER -
R$ 50.0000 POR FRASCO/AMP - COTA RESERVADA. MODALIDADE:
PREGAO ELETRONICO N° 397/2023. PRAZO DE VIGENCIA DA ATA:
12 (doze) meses. PROPONENTES: 5

EXTRATO DE EMPENHO ’ .
EMPENHO N° 2756/2024 CONTRATANTE: MUNICIPIO DE JUNDIAI
(PMJ). CONTRATADA: ANTONIO CLARETI GUILHERME VALOR
TOTAL R$ 22000,00 OBJETO: SHOW MUSICAL - UGADS DESTINADO
UNIDADE GESTAO DE ASSISTENCIA E DESENVOLV. SOCIAL,
CONVENIO: FUNDO MUNICIPAL DOS DIREITOS DA PESSOA IDOSA-
FUMDIPI COMPRA DIRETA N° 2376/2023.

EXTRATO DE CONTRATOS E ADITIVOS

TERMO DE RECISAO AMIGAVEL, QUE SE FAZ AO CONTRATO N°
097/2006, CELEBRADO COM FUNDAMENTO NOART. 79, INCISOIl, DA
LEI FEDERAL N° 8.666/93. CONTRATANTE: MUNICIPIO DE JUNDIAI.
CONTRATADA: SORAYA OLIVEIRAALBIERO E OUTRO. PROCESSO:
13.619-7/06. ASSINATURA: 21/01/2024. VALOR REDUZIDO: R$
19.800,00. OBJETQ: LOCACAO DE IMOVEL LOCALIZADO NA RUA
BARAO DE TEFFE, 458 - ANHANGABAU - PARA FUNCION. DO
NUCLEO DE APOIO AO PORTADOR DE DEFICIENCIA (NAPD) FUND.
LEGAL DA CONTRATAGAO ART.24, X, DA LEI FEDERAL 8666/93.
ASSUNTO: RECISAO CONTRATUAL CONFORME ELEMENTOS
CONSTANTES NOS AUTOS.

EXTRATO DE CONTRATOS E ADITIVOS
TERMO DE RESCISAO AMIGAVEL, QUE SE FAZ AO CONTRATO N°
119/2017, CELEBRADO COM FUNDAMENTO NO ART. 79, INCISO
Il, DA LEI FEDERAL N° 8.666/93. CONTRATANTE: MUNICIPIO DE
JUNDIAI. CONTRATADA: FBF CONSTRUCOES E SERVIGOS LTDA.
PROCESSO: 14.544-3/17. ASSINATURA: 22/01/2024. OBJETO:
PRESTACAO DE SERVICOS DE LIMPEZA, CONSERVACAO E
MANUTENGAO DE AREAS VERDES EM ESPACOS E EQUIPAMENTOS
PUBLICOS DA CIDADE DE JUNDIAI. MODALIDADE: PREGAO
ELETRONICO N° 124/2017. ASSUNTO: RECISAO CONTRATUAL
CONFORME ELEMENTOS CONSTANTES NOS AUTOS.

EXTRATO DE CONTRATOS E ADITIVOS

TERMO DE PRORROGACAO Il, QUE SE FAZ AO CONTRATO N°
225/2021, CELEBRADO COM FUNDAMENTO NO ART. 57, INCISO
I, DA LEI FEDERAL N° 8.666/93. CONTRATANTE: MUNICIPIO DE
JUNDIAI. CONTRATADA: ASSOC. DE PAIS E AMIGOS DO EXCEP.
APAE DE JUNDIAI. PROCESSO: 12.792-2/21 e PMJ.0019118/2023.
ASSINATURA: 22/01/2024. VALOR GLOBAL: R$ 1.361.200,68. OBJETO:
PS ESPECIALISTA EM PSICOPEDAGOGIA, COM FORNECIMENTO
DE EQUIPAMENTOS E MATERIAIS PEDAGOGICOS DOS
NUCLEOS DE APOIO A APRENDIZAGEM, PARA O ATENDIMENTO
AOS ESTUDANTES COM DIFICULDADES DE APRENDIZAGEM,
MATRICULADOS NO ENSINO FUNDAMENTAL DO SISTEMA
MUNICIPAL DE ENSINO, DESTINADOS A UNIDADE DE GESTAO DE
EDUCACAO. MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO N° 369/2021.
ASSUNTO: PRORROGADO POR 12 (DOZE) MESES.

REPUBLICADO POR CONTER INCORRECOES
INSTRUGCAO NORMATIVA UGAGP N° 02, DE 03 DE JANEIRO DE

2024

Dlspoe sobre o procedimento de cadastro e concessdo de acesso a
usuario externo no SEI — SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACOES,
no ambito da Administragdo Publica Direta do Municipio de Jundiai.

SIMONE ZANOTELLO DE OLIVEIRA, Gestora da Unidade de
Administragdo e Gestdo de Pessoas do Municipio de Jundiai, Estado
de Sao Paulo, no uso de suas atribuicdes legais, face ao que consta
do Processo Administrativo PMJ SEI 40748/2023, e tendo em vista as
disposigbes constantes na Lei Federal n° 14.129, de 29 de margo de
2021, Lei Municipal n° 5.349, de 17 de dezembro 1999, Decreto Municipal
n°® 26.136, de 06 de novembro de 2015, Lei Federal n°® 13.709, de 14 de
agosto de 2018 e Lei Federal n® 13.726, de 8 de outubro de 2018.
RESOLVE: i

CAPITULO | -
DO OBJETO E AMBITO DE APLICACAO

Art.1° Fica regulamentado o procedimento de cadastramento e
concessao de acesso a usuarios externos no SE| — Sistema Eletrénico
de Informagdes no ambito da Administragdo Publica Direta do Municipio
de Jundiai.

Art.2° Para fins desta Instrugdo Normativa, considera-se:

| — SEI - Sistema Eletrénico de Informagdes: Sistema de Processos
Administrativos em formato eletronico/digital.

Il — Usuario Externo: é a pessoa fisica autorizada a acessar ou atuar

@ jundiai.sp.gov.br

em determinado(s) processo(s) no SEI, independente de vinculagéo a
determinada pessoa juridica, para fins de peticionamento ou assinatura
de contratos, convénios, termos, acordos e outros documentos da
Administragdo Publica Direta do Municipio de Jundiai.

Il - Peticionamento: solicitagédo realizada para iniciar um processo ou
para complementar um processo ja em tramitagéo.

IV - Acompanhamento de Processo: agdo realizada pelo o6rgéo
responsavel do processo concedendo acesso temporario a ele, na
integra, ou a documentos especificos.

V - Assinatura digital: baseada em certificado digital emitido por
autoridade certificadora credenciada, na forma da lei especifica.

CAPITULO III )
DO PROCEDIMENTO PARA SOLICITAR ACESSO COMO USUARIO
EXTERNO

Art. 3° O interessado devera solicitar o cadastramento através do portal
sei.jundiai.sp.gov.br.

Art. 4° Todos campos deverdo ser preenchidos para melhor qualidade
do cadastro e para viabilizar canais de comunicagdo complementares.
§1° No caso do interessado ser estrangeiro, devera ser ativada a
opgao “Estrangeiro” para utilizagdo do Passaporte como documento de
cadastro.

§2° O e-mail cadastrado sera o principal meio de comunicagéo, devendo
portanto ter especial atengdo do usuario no momento do cadastro e na
configuracdo de seu correio eletrénico para que os e-mails ndo sejam
tratados como “SPAM” em seu provedor.

Art. 5° Ap6s o envio do Formulario de Cadastro de Usuario Externo,
sera encaminhado um e-mail para o enderego eletrénico cadastrado
solicitando o envio do Termo de Concordancia e Veracidade (Anexo ).
Paragrafo unico. As informacdes do Termo de Concordancia e
Veracidade deverdo ser as mesmas encaminhadas no Formulario de
Cadastro de Usuario Externo.

Art 6° O Termo de Concordancia e Veracidade podera ser assinado:

I — de proprio punho: o solicitante devera entregar pessoalmente
na Divisdo de Gestdo Documental, a Av. da Liberdade s/n® — Térreo,
Jardim Botanico, Jundiai -SP, oportunidade na qual serdo conferidos os
documentos pessoais do solicitante;

Il — pelo Assinador Digital do Governo Federal, acessando a a-pagina
assinador.iti.br (https://sso.acesso.gov.br/);

Il - pela assinatura por Certificado Digital ICP-Brasil.

§1° As informacgdes da assinatura digital, em especifico o CPF, deverdo
ser as mesmas constantes no Termo de Concordancia e Veracidade e no
Formulario de Cadastro de Usuario Externo.

§2° Nas opgoes previstas no inciso |l ou no inciso 1l deste artigo, o Termo
de Concordancia e Veracidade devera ser encaminhado, assinado
digitalmente, para o e-mail cadastro.sei@jundiai.sp.gov.br.

§3° Nas opgoes previstas no inciso Il ou no inciso Il deste artigo, a
assinatura tera a validagdo de sua autenticidade através de portal
especifico, para garantir a veracidade do documento.

§4° Serao aceitos documentos com autenticagéo de cartério, desde que
o documento possa ser consultado na integra através de plataforma
web.

CAPITULO III
DA LIBERAGAO DO CADASTRO

Art.7° Apos enviada a documentacdo, o solicitante devera aguardar
resposta da analise no enderego de e-mail informado no pré-cadastro.
§1° Para os casos em que toda a documentagéo enviada estiver em
conformidade, o acesso ao SEI como usuario externo sera liberado.

§2° Nas situagdes onde houver inconsisténcia, o solicitante devera seguir
as instrugbes apresentadas na mensagem de e-mail para regularizagéo
da pendéncia.

Art.8° O prazo para andlise é de até 5(cinco) dias uteis apés o
recebimento de toda a documentagéo, podendo, eventualmente, ser
estendido em caso de aumento consideravel da demanda.

Paragrafo unico. Aliberagéo do cadastro ndo implica na disponibilizagao
de acesso ao processo (quando for o caso), que sera objeto de analise
pela Unidade de Gestado na qual ele se encontra em tramitagdo. Assim,
apos cadastro liberado, o usuario que solicita o acesso ao conteudo de
determinado processo deve entrar em contato com a Unidade de Gestéo
responsavel.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 9° O usudrio solicitante do cadastro de Usuario Externo devera
observar, no que couber, e no que ndo conflitar com esta Instrugéo, o
“Cadastramento de Usuario Externo”, constantes da Cartilha expedida
pelo Ministério da Economia / Secretaria de Gestdo Corporativa /
Diretoria de Administracdo e Logistica, disponivel no site do Governo
Federal.

Art. 10 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua
publicacao.

SIMONE ZANOTELLO DE OLIVEIRA
Gestora da Unidade de Administragao e Gestdo de Pessoas

Assinado Digitalmente@Q
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JUNDIAI

TERMO DE CONCORDANCIA E VERACIDADE
Cadastro de Usuario Externo no SEI da Prefeitura Municipal de Jundiai (PMJ)*

Nome Completo:

RG: CPF: Telefone:
Endereco de Domicilio: Bairro:
Cidade: UF: CEP:

E-mail (PROPRIO e igual ao cadastrado no SEI):*

Justificativa:

O e-mail informado deve ser de uso exclusivo do titular do cadastro (pessoa fisica), e estar em nome proprio. Ndo serao aceitos e-mails em nomes de terceiros ou de unidades
administrativas de pessoas juridicas.

Declaro que todos os dados aqui informados sao verdadeiros e que estou ciente de que:

1) A realizagdo do cadastro como Usuario Externo no Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI, da Prefeitura Municipal de Jundiai
(https://sei.jundiai.sp.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0) é pessoal e
intransferivel, e a entrega deste documento, presencialmente ou por correspondéncia eletronica (e-mail), importara na aceitagao de todos
os termos e condigdes que regem o processo eletrénico, conforme Decreto Municipal n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015, e demais normas
aplicaveis, admitindo como valida a assinatura eletrdnica na modalidade cadastrada (login/senha), tendo como consequéncia a
responsabilidade pelo uso indevido das agdes efetuadas, as quais serédo passiveis de apuracgao civil, penal e administrativa.

2) Sao de minha exclusiva responsabilidade:

|- o sigilo da senha de acesso, ndo sendo justificada, em qualquer hipétese, alegagao de uso indevido por outra pessoa;

Il - a conformidade entre os dados informados neste formulario e os constantes no cadastro e nos documentos apresentados;

Il - a conformidade entre os dados informados no formulario eletrénico de peticionamento e aqueles contidos no documento protocolizado,
incluindo o preenchimento dos campos obrigatérios e anexagédo dos documentos essenciais e complementares;

IV - a confeccédo da peticdo e dos documentos digitais em conformidade com os requisitos estabelecidos pelo sistema, no que se refere ao
formato e ao tamanho dos arquivos transmitidos eletronicamente, quando for o caso;

V - aconservagdo dos originais em papel de documentos digitalizados enviados por meio de peticionamento eletrénico até que decaia o direito
da Administracdo de rever os atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados a Prefeitura Municipal de Jundiai,
para qualquer tipo de conferéncia;

VI - a verificagdo, por meio do recibo eletrénico de protocolo, do recebimento das petigdes e dos documentos transmitidos eletronicamente;

VIl - a observancia de que os atos processuais em meio eletronico se consideram realizados no dia e na hora do recebimento pelo SEI/PMJ,
considerando-se tempestivos os atos praticados até as 23 horas e 59 minutos e 59 segundos do ultimo dia do prazo, conforme horario oficial
de Brasilia, independentemente do fuso horario no qual se encontre o usuario externo;

VIII - a consulta periédica ao SEI/PMJ, a fim de verificar o recebimento de intimagdes, considerando-se realizadas na data em que efetuar sua
consulta no sistema ou, ndo efetuada a consulta, quinze dias apés a data de sua expedigéo;

IX - as condigbes de rede de comunicagao, o acesso ao provedor de internet e a configuragéo do computador utilizados por mim nas transmissdes
eletrénicas; e

X - aobservancia dos periodos de manutengao programada, que serao realizadas, preferencialmente, no periodo da 0 hora dos sabados as 22
horas dos domingos ou da 0 hora as 6 horas nos demais dias da semana, ou qualquer outro tipo de indisponibilidade do sistema.

A liberagao do cadastro somente ocorrera apds a apresentagao dos documentos de acordo com as orientagées encaminhadas para
o e-mail cadastrado.

A liberagdo do cadastro ndo implica na disponibilizagdo de acesso ao processo (quando for o caso), que sera objeto de analise da
unidade na qual ele se encontra em tramitagdo. Assim, apds cadastro liberado, o usuario que requer acesso ao conteudo de determinado
processo deve entrar em contato com a unidade responsavel. Para a disponibilizagao de acesso ao processo, a unidade onde ele se
encontra em andamento podera solicitar documentagao adicional, tais como: cépia do ato constitutivo da pessoa juridica, quando for o caso;
copia da procuragdo com poderes especificos para representacéo do interessado, quando for o caso; ou em caso de procurador de pessoa
juridica, copia do RG e CPF do outorgante, ou de outro documento de identificagédo oficial com foto no qual conste CPF.

Em caso de duvidas, entrar em contato com cadastro.sei@jundiai.sp.gov.br, informando um telefone para contato e porque necessita de
acesso ao SEl como Usuario Externo.

Cidade/UF: Data:

Assinatura do Usuario

(Se entregue presencialmente: assinar na presenga de um servidor da Divisdo de Gestao Documental, da Prefeitura Municipal de
Jundiai, ou com firma reconhecida em cartério, por autenticidade. Se enviado por e-mail: tarja da assinatura digital.)
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