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DECRETO N° 34.341, DE 20 DE AGOSTO DE 2024

LUIZ FERNANDO MACHADO, Prefeito do Municipio de Jundiai, Estado
de Sdo Paulo, no uso de suas atribuicdes legais, em especial as disposigdes do

art. 72, incisos IX e XIII da Lei Organica do Municipio e face ao que consta
do Processo Eletronico SEI n® PMJ.0029426/2023; ~---=mmmmmmmmmmmme e

DECRETA:

CAPITULO 1
DO OBJETO

Art. 1° Este Decreto regulamenta a auséncia de servidor em servigo para fins
de participacdo em eventos de qualificacdo profissional, com ou sem
vencimento, € para missdao de qualquer natureza, nos termos do art. 49 da Lei
Complementar Municipal n° 499, de 22 de dezembro de 2010 (Estatuto dos
Funcionarios Publicos).

Art. 2° A participacao do servidor em eventos de qualificacao profissional tem
por objetivo:

I - valorizar o servidor publico;

I I- incentivar a busca constante por conhecimento, considerando a
necessidade permanente de atualizagdo dos profissionais frente ao avango
cientifico e tecnoldgico em suas respectivas areas de atuacgao;

III - melhorar a eficidcia da gestdo municipal e a qualidade dos servigos
prestados ao cidaddo, bem como o aperfeicoamento profissional dos
servidores, para o desenvolvimento dos cargos que eles exercem.



CAPITULO II
DAS DEFINICOES

Art. 3° A auséncia do servidor para fins de participacdo em eventos de
qualificagdo profissional poderd ser motivada por:

I - manifestacdo de interesse pelo proprio servidor, dentro dos fluxos de
solicitacao instruidos neste Decreto;

II - convocagao pela chefia imediata, mediata ou pelo Gestor da pasta em que
estiver lotado.

Paragrafo unico. O servidor em gozo de férias, férias-prémio ou em situagdo
de afastamento previsto no artigo 69 da Lei Complementar Municipal n° 499,
de 2010 (Estatuto Funcional), ndo poderd ser convocado ou participar de
eventos de qualificagdo nos termos deste Decreto.

Art. 4°Na hipotese do inciso I do art. 3° deste Decreto serd concedida a
liberacao do servidor em, no maximo, 01 (um) evento por ano, independente
da carga horaria.

Art. 5° O disposto no art. 4° deste Decreto ndo se aplica nos eventos indicados
pelo Gestor da Pasta a que estiver subordinado.

Art. 6° Para os fins deste Decreto, serda considerada qualificacao profissional
todo evento realizado por institui¢des de ensino ou outras institui¢des externas
com esta natureza, desde que o evento seja efetivamente comprovado atraveés
de edital, programagdo e cronograma e que favoreca o aprimoramento de
habilidades inerentes a atual atividade que o servidor desempenha na sua
rotina de trabalho em seu 6rgao de lotagao, tais como congressos, simposios,
foruns, seminarios, treinamentos, oficinas e cursos com duracdo maxima de até
120 (cento e vinte) horas.

Paragrafo unico. Nio se enquadram nas hipoteses deste Decreto os
afastamentos para fins de formacdo em cursos de nivel médio e
profissionalizante, cursos de graduacdo, cursos de pos-graduacdo lato sensu e
stricto sensu, regulares ou supletivos, e para disciplinas isoladas de programas
de pos-graduacdo stricto sensu, tratados em regulamento proprio.



Art. 7° A liberacao do servidor para a participagcdo em eventos de qualificacao
profissional em horario de trabalho depende da autorizacdo das chefias
imediata ¢ mediata ¢ do Gestor da Unidade de Gestao respectiva, avaliado o
interesse publico.

Art. 8° Nos casos em que houver mais de um requerente para a participagao de
um evento de qualificagdo profissional, ndo sendo possivel a liberagao de
todos, serdo utilizados os seguintes critérios para definicao da liberacao:

I - servidores que nao foram contemplados para participar em eventos do
mesmo tema nos ultimos 12 (doze) meses;

IT - aplicabilidade da qualificacio no desenvolvimento da atividade do
servidor no desempenho de suas atribui¢des legais.

Paragrafo unico. Nos casos em que todos os requerentes cumprirem
igualmente os critérios dispostos nos incisos I e II este artigo, cabera a chefia
imediata a definicao da liberacao.

Art. 9°Em decorréncia da auséncia do servidor para a realizacdo de
qualificagdo profissional, fica vedado o aumento de carga horaria ou demanda
de horas extras por outros profissionais da equipe, fechamento de areas de
trabalho no 6rgdo de lotagdo e reposi¢ao de profissional durante a auséncia,
salvo nos casos excepcionais autorizados previamente pelo Gestor da pasta.

Art. 10. Nao serdao consideradas como horas extraordindrias o tempo de
percurso para participagdao no evento.

Paragrafo unico. Na hipotese do inciso II do art. 3° deste Decreto, quando a
duracdo do evento for superior a jornada didria de trabalho do servidor, as
horas excedentes serdo computadas como jornada extraordinaria, mediante
comprovacao oficial do evento.

Art. 11. O servidor que estiver participando de programa de capacitagdo sera
dispensado do registro de frequéncia em relagdo ao periodo do curso, devendo
ser justificada a auséncia no sistema de ponto pela Unidade de Gestao de
lotacao.



Art. 12. A participacdo em cursos online/EAD podera ser liberada observados
0s seguintes critérios:

I - as qualificacdes realizadas remotamente deverdo ser acessadas no local de
trabalho, desde que haja disponibilidade de espago fisico ¢ de equipamentos
eletronicos necessarios, ou fora do local de trabalho, mediante autorizacao da
Chefia imediata;

I1- as qualificagdes realizadas remotamente, fora da escala de trabalho do
servidor, ndo serao contabilizadas como horas extraordinarias ou banco de
horas, exceto nos casos em que o servidor seja convocado pela Administragao.

Art. 13. A auséncia para participacdo do servidor em qualificacdes deve
ocorrer nos dias da sua jornada de trabalho e, devendo qualquer
excepcionalidade ser justificada pela chefia imediata e mediata, com
concordancia do Gestor da Unidade de Gestao.

Art. 14. Podera ser concedido afastamento para missdo de qualquer natureza,
mediante indicagdo do Gestor da Unidade de lotagdao do servidor, atendidos os
termos dispostos neste Decreto € os seguintes requisitos:

I - demonstragdo de que os objetivos da missao sdo de relevante interesse para
0 Municipio;

II - apresentacao de Plano de Trabalho detalhando as atividades que serao
cumpridas e os objetivos a serem atingidos.

CAPITULO 111
DO PROCEDIMENTO PARA EVENTOS SEM CUSTO PARA A
MUNICIPALIDADE

Art. 15. Para os eventos de qualificacdo profissional ou missdao de qualquer
natureza sem qualquer custo a Municipalidade, mas que demandem a auséncia
na jornada de trabalho, o servidor devera preencher Formulario de Solicitagdo,
conforme Anexo I do presente Decreto, providenciar a assinatura da Chefia
imediata, do Diretor do Departamento ¢ do Gestor da Unidade de lotacao a
qual ¢ subordinada, encaminhando-o posteriormente a Unidade de Gestao de
Administragdo e Gestdo de Pessoas/Unidade Adjunta de Gestdo de Pessoas
(UGAGP/UAGP), no prazo minimo de 30 (trinta) dias antes da data de inicio



do evento.

§ 1° Ao assinar o Formulario, as Chefias do servidor confirmam estar cientes e
de acordo com sua participacao no evento ¢ que seu impacto foi considerado
no desenvolvimento da Unidade de Gestdo, de forma que ndo ocorra
desassisténcia ou incorréncia nas situagoes descritas no art. 9° deste Decreto.

§ 2°Deverda ser encaminhado, junto com o Formuldrio, o material de
divulgagcao do evento de qualificagdo (folder, print do site, etc.) contendo,
minimamente, local, data, contetido programatico, carga horaria e tematicas.

CAPITULO IV
DO PROCEDIMENTO PARA EVENTOS COM CUSTO PARA A
MUNICIPALIDADE

Art. 16. Para os eventos de qualificacdo profissional ou missdo de qualquer
natureza com qualquer tipo de custo financiado pela Municipalidade,
referentes a inscricdo, alimentacao, transporte, hospedagem, didria ou outros,
sera adotado o seguinte fluxo:

I - abertura de processo eletronico (via SEI) com até 40 (quarenta) dias de
antecedéncia da data do pagamento da taxa de inscri¢do, contendo no despacho
0s seguintes itens:

a) o total dos valores a serem gastos, com a discriminagao dos itens;
b) a justificativa da necessidade da participagao;
¢) os beneficios trazidos a Municipalidade pela participacdao no evento;

d) aplicabilidade no trabalho desenvolvido pelo servidor e justificativa quanto
a pertinéncia junto as atribui¢des de seu cargo;

e) assinatura do Termo de Compromisso, conforme § 1° do artigo 49 da Lei
Complementar n° 499, de 2010, nos termos contidos no Anexo Il ao presente
Decreto.

IT - anexar no processo o Formulario de Solicitagdo, devidamente preenchido e



assinado pelas Chefias imediata ¢ mediata, e pelo Gestor da Unidade de
Gestao que estiver vinculada.

III- preencher e anexar os Anexos II e III do Decreto de Execucao
Orgamentaria vigente;

IV - posteriormente, o processo devera ser tramitado para o Departamento de
Planejamento, Gestdo e Finangas (DPGF) da Unidade de Gestdao de lotagdo do
servidor;

V - apos, ao Departamento de Or¢amento da Unidade de Gestdo de Governo e
Finangas (UGGF/DO) solicitando a analise de impacto or¢camentario-
financeiro.

VI - por fim, devera ser solicitada assinatura do Gestor da Unidade de Gestao,
sendo o processo encaminhado para o Departamento de lotacdo do servidor
requerente para aquisi¢do do material e prosseguimento.

Art. 17. As solicitagdes entregues fora dos prazos estabelecidos serdao
automaticamente indeferidas.

Art. 18. Nos casos que houver necessidade de reembolso devera ser seguido o
protocolo para ressarcimento a ser definido pela Unidade de Gestdo de
Governo e Finangas (UGGF).

Art. 19. O servidor deverd apresentar a sua chefia imediata, no prazo de 30
(trinta) dias da conclusao do evento, certificado comprobatorio de sua
participagdo e conclusdo, a ser anexado no processo de solicitagao.

Paragrafo unico. Se o servidor, dentro do prazo determinado, ndo apresentar
o documento comprobatério de participacdo no evento de qualificacao
profissional, ndo sera autorizada a liberagdo para participagdo em novos
processos de qualificagdo profissional, pelo prazo de 03 (trés) anos ou até que
apresente a documentacdo comprobatoria de frequéncia ou justificativa
pertinente pela ndo comprovagao da presenca.

Art. 20. Nas hipoteses de participagdes em cursos oferecidos pela Escola de
Gestdo Publica, ndo serd necessario observar o procedimento previsto neste



Capitulo.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21. Nos casos de descumprimento do Termo de Compromisso, assumido
conforme Anexo II deste Decreto, aplicar-se-4 o procedimento de indenizacao
de que trata o § 2° do art. 49 da Lei Complementar n°® 499, de 2010.

Art. 22. Os casos nao previstos neste Decreto serdo submetidos a deliberagao
da Unidade de Gestdo de Administra¢ao e Gestao de Pessoas.

Art. 23. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

(assinado eletronicamente)
LUIZ FERNANDO MACHADO
Prefeito Municipal

Registrado na Unidade de Gestdo da Casa Civil do Municipio de Jundiai, aos
vinte dias do més de agosto do ano de dois mil e vinte e quatro, e publicado na
Imprensa Oficial do Municipio.

(assinado eletronicamente)
GUSTAVO L. C. MARYSSAEL DE CAMPOS
Gestor da Unidade da Casa Civil

Documento assinado eletronicamente por Luiz Fernando Arantes Machado, Prefeito do Municipio
de Jundiai, em 21/08/2024, as 15:37, conforme art. 1°, § 7°, da Lei Municipal 5.349/1999 e art. 9°,
inciso I do Decreto Municipal 26.136/2015.
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e Documento assinado eletronicamente por Gustavo Leopoldo Caserta Maryssael de Campos, Gestor

da Unidade da Casa Civil, em 21/08/2024, as 15:37, conforme art. 1°, § 7°, da Lei Municipal
5.349/1999 e art. 9°, inciso I do Decreto Municipal 26.136/2015.



A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://portalsei.jundiai.sp.gov.br informando o
* codigo verificador 1780831 e o cédigo CRC SBE65D09.
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de Jundiai

Anexo |
Formulario de Solicitagdo de Curso / Evento

DADOS SOBRE O CURSO/EVENTO (Anexar programa)

Curso/Evento:

Instituicao realizadora:

Local:
Data/Periodo: Carga Horaria:
Telefone de contato da chefia imediata: Liberagdo de Ponto (Dias/Horas):

E-mail do Servidor:

Justificativa da solicitacdo (detalhar a importancia da qualificagdo ofertada pelo Evento/Curso para a atuacdo do profissional no Municipio):-

DADOS DOS SERVIDORES

Servidor Cdd. Cargo Local de Trabalho Assinatura*

a | bh | W || =

* Caso o numero de servidores seja superior ao destacado na planilha acima, favor preencher uma nova solicitagao.

A auséncia injustificada no curso ensejara a obrigagdo de ressarcir aos cofres publicos a quantia despendida
com a participacdo na capacitacdao, sem prejuizo das disposicoes disciplinares aplicaveis.

INVESTIMENTO PELA UNIDADE DE GESTAO ( )SIM ( ) NAO

(Somente preencher se pago pela Unidade de Gestao)

Valor Inscricao por Pessoa: Valor Curso por Pessoa:

Valor Transporte: Valor Hospedagem/Diarias:

Valor Alimentacado:

Observacao:
UNIDADE DE GESTAO SOLICITANTE:
Autorizagao da Chefia Imediata Autorizacao do Diretor Autorizacao do Gestor da Unidade
(assinatura e nome/carimbo) (assinatura e nome/carimbo) (assinatura e nome/carimbo)
Data: Data: Data:

Apos a participacdo, o servidor (a) devera apresentar o Certificado de conclusao do curso.



Preféiira
de Jundiai

ANEXO Il
TERMO DE COMPROMISSO PARA ESTUDO OU APERFEICOAMENTO FORA DO MUNICIPIO

TERMO DE COMPROMISSO que .....ccccuvvvrvrveenenn. (nome do(a)
servidor(a)), assina perante o MUNICIPIO DE JUNDIAI, em
virtude da autorizacdo ou designacdo para realizacao de estudo
ou aperfeicoamento fora no Municipio, com 6nus para os cofres
publicos, nos termos do §12 do art. 49 da Lei Complementar
Municipal n2 499, de 2010, e de acordo com a instrucao realizada

no processo administrativo SEI n® PMJ..............c..eeeeees ;
Aos........... dias do més de................. do ano de......ccccc........ o(a) servidor(a) ....coeeeeeeeeeeeerennnnn. ,
inscrito(a) na matriculan?..................... ,ocupante do cargo de .....ccveevveeeeeeeiennnn. , lotado(a) na
........................... ,residente Na ...cceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeennns, N° oaeeeellL.,, bairro .............., na cidade de
............... , endereco eletrbnico ....................., adiante denominado(a) apenas

COMPROMISSARIO(A), a fim de assumir perante o MUNICIPIO DE JUNDIAI, os seguintes
compromissos a luz do art. 49 da Lei Complementar Municipal n2 499, de 22 de dezembro de
2010 (Estatuto dos Servidores Publicos):

| - O(A) COMPROMISSARIO(A) tem pleno conhecimento de que n3o podera ausentar-se do
servigo para estudo ou missao de qualquer natureza, com ou sem vencimento, sem prévia
autorizacao ou designacao.

Il - O(A) COMPROMISSARIO(A) tem ciéncia de sua autorizacdo ou designacdo para estudo ou
aperfeicoamento fora do MUNICIPIO, com 6nus para os cofres municipais e sem prejuizo de
seus vencimentos, a realizar-se do periodo de .......... - I de.ennnn.n. de........... , ha cidade
de i, (localizagdo completa), para participacdo do evento denominado
Il - Através do presente Termo, o(a) COMPROMISSARIO(A) assume a integral
responsabilidade de, nos termos do §1¢ do art. 49 da Lei Complementar Municipal n? 499, de
2010, obrigar-se a prestar servicos ao MUNICIPIO por tempo igual ao dobro do periodo de
afastamento, contados a partir do primeiro dia de retorno ao exercicio de suas func¢des no
respectivo 6rgao de lotacao.

IV - O(A) COMPROMISSARIO(A) firma conhecimento e concordancia ao fato de que, n3o
cumprido o compromisso disposto no item |ll deste Termo, ficard obrigado a indenizar o
MUNICIPIO pela quantia total despendida com a viagem, incluidos os vencimentos e as
vantagens recebidas, apurados no ambito de processo administrativo préprio.

V - O(A) COMPROMISSARIO(A) deverad observar toda a orientacdo que lhe for dada pelo
MUNICIPIO durante o desenvolvimento do estudo ou missdo para o qual for designado(a) ou
autorizado(a), submetendo-se ao cronograma de realizacdo das atividades voltadas a
qualificacdo profissional e sua plena execucao.

VI — Caso o(a) COMPROMISSARIO(a) ndo compareca ou desista de participar do evento de
qualificacdo profissional ou missdo, deverd reembolsar o Municipio das despesas realizadas
com a sua participacdo, exceto se a auséncia decorrer de fato imprevisto, mediante
comprovacao.

Servidor (assinatura)
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