PREFEITURA DO MUNICIPIO DE JUNDIAI - SP

DECRETO N° 29.790, DE 08 DE MARCO DE 2021

LUIZ FERNANDO MACHADO, Prefeito do Municipio de Jundiai,
Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribui¢des legais, e face ao que consta do Processo
Eletronico SEI n® PMJ.11823/2020), ====mnmmmmmmm e s e s e e e

CONSIDERANDO as disposigdes previstas na Lei do Ordenamento do Processo
Administrativo vigente, que autoriza o uso de assinatura eletrOnica na pratica de atos
processuais em geral, em tramite, por meio eletronico (art. 1°, § 7° da Lei Municipal n°® 5.349,

de 17 de dezembro de 1999, e suas alteragdes); ==--=-=======mmmmmmmmmmmm oo

CONSIDERANDO as disposi¢does contidas no Cddigo Tributdario Municipal (Lei
Complementar n°® 460, de 22 de outubro de 2008, e suas alteragdes) em seu art. 40, inciso V ¢
§ 2° 41, inciso III; art. 78, § 1° € art. 180; ==-mmmmmmmmmmm e

CONSIDERANDO a necessidade de aprimorar os procedimentos que envolvem o Processo
Administrativo Tributario, imprimindo maior eficiéncia e celeridade; -------=-=====-==nncmeeeeaeu-

CONSIDERANDO que a informatizagdo de procedimentos assegura ao processo maior

transparéncia, facilitando o cumprimento das obrigagdes por parte dos contribuintes, no que
tange a implementagdo de agdes a Seu cargo € VICe-VEersa; -------=--==-======mm=mmmmmmmmomooecaeae

DECRETA:

CAPITULO I

DA INFORMATIZACAO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO TRIBUTARIO

SECAO 1
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO TRIBUTARIO

Art. 1° O presente Decreto regulamenta a institui¢do do sistema eletronico
a ser implantado para o Processo Administrativo Tributario (e-PAT), exclusivamente para as
acdes vinculadas ao Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN, sob a
responsabilidade do Departamento de Fiscalizagdo Tributdria da Unidade de Gestdo de

Governo e Finangas.
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Art. 2° O sistema eletronico de que trata o art. 1° deste Decreto
sera disponibilizado por meio de acesso ao sitio eletronico da Prefeitura de Jundiai, no
endereco www.balcaodoempreendedor.jundiai.sp.gov.br, sob a denomina¢do de Balcdo do

Empreendedor - BE.

§ 1° O sistema eletronico destinar-se-4 a tramitagdo de Processos
Administrativos Tributarios, compreendendo a pratica dos seguintes atos:

I - transmissdo e recepgdo de pegas processuais para a sua regular instrugao;

I - publicagdo de atos e comunicagdes oficiais entre o Fisco e 0
contribuinte;

IIT - geragdo de documentos publicos e registro das informagdes e de
documentos referentes a processos encerrados.

§ 2° Para a pratica dos atos referidos no § 1° deste artigo deverdo estar
atendidos os seguintes pressupostos:

I - niveis de acesso as informagdes;

II - seguranca de dados e registros;

III - sigilo de dados pessoais e fiscais, na forma da lei;

IV - identificagdo do usuério na consulta e na alteragdo de dados;

V - armazenamento do histérico de acessos ao processo virtual e das

transagoes eletronicas.
Art. 3° Para os fins deste Decreto, considera-se:

I - meio eletrénico: qualquer forma de armazenamento ou trafego de
documentos e arquivos digitais;

II - transmissdo eletronica: toda forma de comunicagdo a disténcia com a
utilizacdo de redes de comunicagdo, preferencialmente a rede mundial de computadores;

III - comunicagio eletronica: toda forma de comunicagdo efetuada via

transmissdo eletronica;
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IV - assinatura eletronica: aquela que possibilite a identificagdo inequivoca
do signatério e utilize assinatura digital baseada em “senha web” previamente credenciada junto
a Unidade de Gestdo de Governo e Finangas/Departamento de Fiscalizagdo Tributéria, ou
certificado digital emitido por Autoridade Certificadora credenciada pela Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira - [CP-Brasil, em conformidade com legislagdo especitica.

SECAO I
DO SISTEMA E-PAT

Art. 4° O Sistema e-PAT poderé ser utilizado pelos contribuintes para a
pratica dos seguintes atos:

I - baixa e cancelamento de guia;

II - cancelamento de NFS-¢;

III - compensagdo e restituigdo;

IV - comunicado de extravio de documentos;
V- confissdo de débitos tributarios;

VI - consulta tributaria;

VII - enquadramento no ISSQN semestral;
VIII - impugnagdo e recurso em processo administrativo tributario;
IX - imunidade;

X - incluséo de atividade proviséria;

XI - nota fiscal avulsa;

XII - regime especial;

XIII - revisdo de enquadramento de atividades;

XIV - outros servigos e informagdes a critério da autoridade fiscal
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CAPITULO II

DO GERENCIAMENTO E DO ACESSO AO SISTEMA ELETRONICO

SECAO I
DO GERENCIAMENTO

Art. 5° O gerenciamento do Sistema Eletronico e-PAT ¢ de
responsabilidade da Unidade de Gestdo de Governo e Finangas, por intermédio do
Departamento de Fiscalizagdo Tributéria.

§ 1° O Sistema Eletronico e-PAT contara com um Coordenador e gestores
junto ao Balcdo do Empreendedor na Web, a serem indicados pelo Gestor de Governo e
Finangas e Gestor de Negocios Juridicos e Cidadania e designados por portaria do Prefeito.

§ 2° As bases de dados geradas pelo Sistema referido no “caput” deste artigo
poderdo ser consultadas pelos demais érgdos municipais envolvidos, notadamente para o fim
do exercicio de agOes fiscalizatorias, assegurando-se o sigilo fiscal das informagdes, em
conformidade com a legislagdo de regéncia.

§ 3° A confidencialidade e a protegdo das informagdes armazenadas nos
bancos de dados serdo asseguradas por intermédio de previsdo especifica contida em contrato
de prestagdo de servigos de informatica celebrado para esse fim.

SECAO II
DO ACESSO AO SISTEMA ELETRONICO

Art. 6° O acesso ao Sistema Eletronico de que trata este Decreto serd
autorizado ao contribuinte, ou seu representante legal, observadas as exigéncias contidas nesta
Secao.

Art. 7° O contribuinte e/ou seu representante legal deverdo se identificar por
meio de “senha web” a ser obtida a partir da orientagdo disponibilizada no Balcdo do
Empreendedor na Web.

Pardgrafo tnico. Apds a identificagdo referida no “caput” deste artigo o
contribuinte e/ou seu representante legal serdo registrados no sistema e receberdo uma senha de
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acesso individual e intransferivel, assegurando o sigilo, a identificagdo e a autenticidade das
informagdes.

Art. 8° No primeiro acesso, o contribuinte e/ou seu representante legal
deveré declarar, em campo proprio, sua expressa anuéncia aos termos e condi¢des de uso do
Balcdo do Empreendedor na Web.

§ 1° Para os fins previstos no “caput” deste artigo o contribuinte e/ou seu
representante legal devera aceitar o conteido do Termo de Responsabilidade, por meio do qual
declarara ter plena ciéncia quanto as regras pertinentes ao Sistema Eletronico e-PAT, bem como
das sangdes aplicaveis a que estardo sujeitos, na hipdtese de seu uso indevido, inclusive em
decorréncia de prestag@o de informagdes inveridicas ou inexatas.

§ 2° A utilizacdo do sistema eletronico importa na observancia dos termos
previstos neste Decreto.

Art. 9° As disposig¢des contidas no art. 5° e 6° deste Decreto s@o extensiveis
a qualquer usudrio que esteja autorizado a acessar ao Sistema Eletronico e-PAT.

SECAO III
DA PLATAFORMAS DE ACESSO

SUBSECAO I
PLATAFORMA INTERNA - AREA DO SERVIDOR

Art. 10. A plataforma interna destinar-se-a exclusivamente a concessdo de
acessos especificos aos servidores publicos municipais, cuja atuagdo esteja vinculada as agdes
fiscais atreladas ao Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN, designados como
CONSULTA e MANUTENCAO.

§ 1° Os acessos de “CONSULTA” serdo concedidos aos servidores publicos
municipais que indiretamente se relacionem com a questdo abordada nos processos que
tramitam pelo Sistema Eletronico e-PAT.

§ 2° Os acessos de “MANUTENCAOQO” serdo concedidos aos servidores
publicos municipais que diretamente se relacionem com a questdo abordada nos processos que
tramitam pelo Sistema Eletronico e-PAT, ou seja, os responsaveis pela regular instrugéo,
compreendendo analise, despacho e decisdo.

§ 3° Poderdo ser estabelecidos niveis de acesso diferenciados, em
conformidade com a fungdo exercida pelo servidor ou mediante outros critérios técnicos
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diversos fixados por ato do Diretor do Departamento de Fiscalizagdo Tributaria da Unidade de
Gestdo de Governo e Finangas.

SUBSECAO II

PLATAFORMA EXTERNA - AREA DO CONTRIBUINTE E/OU SEU
REPRESENTANTE LEGAL

Art. 11. O contribuinte e/ou seu representante legal, previamente
credenciado, acessara o Sistema e-PAT, por meio do portal do Balcdo do Empreendedor.

§ 1° Poderdo se credenciar pessoa tisica ou juridica, estabelecida ou ndo no
Municipio de Jundiai.

§ 2° Os credenciados serdo detentores de uma senha individual, assegurando
o sigilo, a identificagdo e autenticidade das informagdes para acesso a sua area de interesse, ndo
sendo oponivel, em nenhuma hipdtese, alegacdo de seu uso indevido, observadas as
formalidades previstas nos arts. 6° a 8° deste Decreto.

§ 3° Implementadas as medidas previstas nos §§ 1° e 2° deste artigo, serad
franqueado ao contribuinte e/ou seu representante legal o acesso a todo o contetdo dos autos
do processo administrativo tributdrio instaurado, podendo ainda protocolizar petigdes e anexar
documentos.

§ 4° Todas as informagdes prestadas para a realizagdo do cadastro e
acompanhamento do processo no Sistema e-PAT ter@o carater declaratério, respondendo o
usudrio pela falsidade das informagdes nos termos da legislagdo correlata.

§ 5° O credenciamento de que tratam os arts. 6° a 8° deste Decreto habilita
o contribuinte e/ou seu representante legal a receber e responder, por meio eletronico, as
notificagdes, intimagdes e mensagens, desde que autorizado pela autoridade administrativa
competente.

CAPITULO III

DOS PROCEDIMENTOS RELATIVOS AS ANALISES DAS SOLICITACOES
FORMULADAS

SECAO I
DOS REQUISITOS
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Art. 12. Os procedimentos relativos as analises objeto dos autos do Processo
Administrativo Tributdrio Eletronico, por intermédio do Sistema e-PAT observardo as
disposi¢des previstas na Lei Complementar n° 460, de 22 de outubro de 2008, e suas alteragdes,
notadamente quanto aos prazos e formalidades legais.

Art. 13. Todos os atos processuais serdo assinados eletronicamente,
assegurando-se identificagdo inequivoca do signatario mediante:

I - assinatura digital baseada em certificado emitido por Certificadora
credenciada; e,

II - cadastro de usuério de acesso na Companhia de Informatica de Jundiai
- CIJUN, com fornecimento de nome de usuario e senha.

SECAOII
DAS ANALISES DAS SOLICITACOES

Art. 14. As andlises das solicitagdes formuladas compreendem as seguintes
etapas:

I - Protocolo: etapa pela qual o contribuinte ou seu representante legal
realiza o ato de protocolar uma solicitag@o para apreciagdo da Municipalidade;

II - Andlise: etapa preliminar em que o Departamento competente procede
a analise do requerido e dos documentos apresentados;

III - Informativo: momento em que o Departamento competente constata a
inexatiddo nas informag¢des e documentos, comunicando ao contribuinte ou seu representante
legal para ciéncia e adogdo de medidas corretivas;

IV - Notificagdo/Intimagdo: etapa disponivel ao Departamento competente
para o envio de comunicagdes ao contribuinte ou seu representante legal, por meio de expedi¢do
de notifica¢des e intimag¢des em procedimentos administrativos fiscais que ficardo disponiveis
no sistema;

V - Deferimento: etapa em que o Departamento competente se manifesta
com base na legislagdo aplicdvel, concordando com a documentagdo e/ou solicitagdo

apresentadas;

VI - Indeferimento: etapa em que o Departamento competente verifica o ndo
cumprimento da legislagé@o aplicavel ao caso;
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VII - Cancelamento: etapa em que o contribuinte ou seu representante legal
podera requerer o cancelamento da solicitagdo pendente de analise e aprovagdo por parte do
Departamento competente, desde que o cancelamento ndo implique prejuizo para eventual
procedimento fiscalizatorio.

SECAO III
DA ANEXACAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS

Art. 15. Os documentos a serem anexados no Sistema e-PAT poderdo ser
digitalizados.

Paragrafo unico. Havendo divida quanto a autenticidade, integridade ou
veracidade dos documentos anexados por via eletronica, se ilegiveis ou ante a ocorréncia de
qualquer outro motivo que impeg¢a a sua analise, o contribuinte ou seu representante legal
poderd ser intimado eletronicamente para apresentar os originais, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, sob pena de imputagdo de penalidade na forma prevista no art. 280 da Lei Complementar
n® 460, de 2008, sem prejuizo das penalidades cominadas na legisla¢do criminal,
notadamente as disposi¢des contidas na Lei Federal n® 8.137, de 27 de dezembro de 1990.

Art. 16. Consideram-se realizados os atos processuais, bem como a
apresentacdo de documentos por meio eletronico, no dia e hora de sua anexag¢do junto ao Balcdo
do Empreendedor na Web.

Paragrafo unico. Ser@o consideradas tempestivas as anexagOes de
documentos, com prazos estabelecidos para exibi¢do ao Fisco, aquelas transmitidas
eletronicamente até as 24h00 (vinte e quatro horas) do ultimo dia do prazo concedido ou

previsto legalmente.

SECAO IV
DA NOTIFICACAO ELETRONICA

Art. 17. As Notificagdes, Intimagdes, Decisdes e Ciéncia dos demais atos
atrelados ao Sistema e-PAT, vinculados ao Balcdo do Empreendedor na Web, serdo efetivadas
por meio do Sistema Eletronico, com a observéncia das disposi¢des contidas na Lei Municipal
n° 5.349, de 17 de dezembro de 1999, c/c art. 40 e 41 da Lei Complementar n°® 460, de 2008.

Paragrafo tnico. A pratica dos atos referidos no “caput” deste artigo, por
meio eletrénico, esta condicionada ao cadastramento do contribuinte ou seu representante legal
no Balcdo do Empreendedor na Web, na forma prevista nos arts. 6°a 8° e 11 deste Decreto.
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Art. 18. A Notificagdo Eletronica dos atos referidos no art. 17 deste Decreto
se dard mediante o acesso do contribuinte ou seu representante legal ao seu ambiente virtual,
no Balcdo do Empreendedor na Web, em local protegido pela “senha web”, desde que esteja
disponivel o inteiro teor da informagéo e a integra dos atos administrativos e decisdes a ela
relacionados, observado o disposto no § 1° deste artigo.

§ 1° Assim que emitida a Notificagdo Eletronica pelo Balcdo do
Empreendedor na Web, o contribuinte ou seu representante legal, por meio do enderego
eletronico cadastrado (e-mail), sera dela cientificado, de forma resumida, devendo acessa-la na
forma prevista no “caput” deste artigo.

§ 2° O envio de e-mail previsto no § 1° deste artigo se constitui numa mera
liberalidade do Fisco, e uma eventual falha no seu recebimento néo elide a obrigatoriedade do
contribuinte ou seu representante legal de acessarem seu ambiente virtual na forma constante
do “caput” deste artigo, nem invalidaré a notifica¢do eletrOnica realizada.

Art. 19. O cadastramento implica expresso compromisso do contribuinte ou
seu representante legal em acessar seu ambiente virtual, pelo menos uma vez a cada 3 (trés)
dias, para ciéncia das notificagdes eletronicas emitidas.

§ 1° Cada acesso realizado pelo contribuinte ou seu representante legal em
seu ambiente virtual serd registrado para fins de prova de recebimento da notificagdo eletronica.

§ 2° A notificagdo eletronica, uma vez disponibilizada, serd tida como
recebida, em conformidade com o disposto no inciso V do art. 40 da Lei Complementar n°® 460,
de 2008, na data do acesso do contribuinte ou seu representante legal em seu ambiente virtual,

devidamente registrado consoante previsto no § 1° deste artigo.

§ 3° A notificag@o eletronica presumir-se-a realizada 15 (quinze) dias depois
da confirmagdo da disponibilizagdo do inteiro teor ao contribuinte ou seu representante legal,
em seu ambiente virtual, nos termos do disposto no inciso III do art. 41 da Lei Complementar

n° 460, de 2008.

§ 4° As notificagdes eletronicas consideram-se pessoais para todos os efeitos
legais e dispensam publicagdo na Imprensa Oficial convencional ou eletronica.

CAPITULO IV

DISPOSICOES FINAIS
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Art. 20. Nos procedimentos por meio eletronico deverdo ser observados
todos os requisitos e condigdes aplicaveis aos processos convencionais (fisicos), notadamente
quanto aos prazos e formalidades legais.

Art. 21. Se, para a aplicagdo de regra excepcional, a legislagdo exigir a
obtengdo de informagdo ainda indisponivel nas bases de dados municipais, podera ser adotada
no sistema eletrénico a regra geral mais restritiva, sem prejuizo da anélise da situagdo especifica
por meio de processo administrativo fisico, instaurado mediante requerimento do contribuinte
ou seu representante legal, na forma da legislagdo vigente.

Art. 22. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Prefeito Municipal
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JOSE ANTONIO PARIMOSCHI
Gestor da Unidade de Governo e Finangas

Registrado na Unidade de Gestdo da Casa Civil do Municipio de Jundiai, aos oito dias do més
de margo do ano de dois mil e vinte e um, e publicado na Imprensa Oficial do Municipio.

GUSTAVO L. C. MARYSSAEL DE CAMPOS
Gestor da Unidade da Casa Civil




