PREFEITURA DO MUNICIPIO DE JUNDIAT - SP

DECRETO N° 31.793, DE 31 DE AGOSTO DE 2022

LUIZ FERNANDO MACHADO, Prefeito do Municipio de Jundiai, Estado
de Sdo Paulo, no uso de atribuigéo legais, em especial o art. 72, incisos IX e XII da Lei Organica
do Municipio, tendo em vista o disposto no art. 39, § 1° e § 2°, da Lei n° 8.763, de 3 de margo de
2017, e suas alteragdes, e face ao que consta do Processo Administrativo n°® 14.606-0/2017, ---------

DECRETA:

TITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A Unidade de Gestdo de Esporte e Lazer (UGEL), criada pelo art. 9°
da Lei Municipal n° 8.763, de 03 de margo de 2017, tem sua organizago regida por este Decreto.

TiTULO I
DA FINALIDADE E DAS COMPETENCIAS DA UNIDADE DE GESTAO DE
ESPORTE E LAZER

Art. 2° A UGEL tem por finalidade coordenar as agdes e politicas de esporte
e lazer no Municipio, competindo-lhe:

I - elaborar e encaminhar a proposta or¢amentéria da Unidade, prevendo as
intersetorialidades com os 6rgédos da Administracdo Municipal,

II - zelar pelo cumprimento das diretrizes de gestdo de pessoal da Unidade;

III - promover o alinhamento de suas diretrizes internas, sempre que
necessario, para a concretizagdo dos objetivos propostos para o Municipio;

IV - oferecer ao Chefe do Executivo informagdes gerenciais e técnicas afetas
ao esporte e lazer para a tomada de decisdo;

V - integrar a plataforma de servigos colaborando com as demais
plataformas para atendimento do plano de governo;
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VI - avaliar e direcionar as atividades e projetos estabelecidos e apresentados
pelos Departamentos;

VII - mobilizar para racionalizagdo continua de custos adaptando-se frente
a0s NOvos cenarios;

VIII - aderir as inovagdes e tecnologias para a melhoria do funcionamento
dos servigos prestados;

IX - instruir adequadamente os processos administrativos, para motivar a
decisdo da Administragdo Municipal;

X - prestar informagdes requisitadas pelos orgdos publicos ou solicitadas
pelo cidaddo e viabilizar a defesa do Municipio junto aos 6rgéos de controle e Poder Judiciario,

quando o caso;

XI - universalizar o acesso ao esporte e ao lazer e garantir exceléncia no
atendimento;

XII - reconhecer o esporte como direito social e garantir a oportunidade da
pratica do esporte e da atividade fisica para todos;

XIII - incentivar a pratica do esporte formal e ndo formal nas suas diferentes
manifestagdes;

XIV - estimular o esporte e o lazer por meio do apoio ao associacionismo
nos bairros;

XV - tornar os equipamentos esportivos publicos acessiveis as pessoas com
deficiéncia;

XVI - promover agdes esportivas proprias e por meio de parcerias;

XVII - fomentar o desenvolvimento do esporte adaptado, educacional, de
participagdo, de formagdo e de rendimento ndo profissional,

XVIII - atuar em conjunto com a Unidade de Gestdo de Promogdo da Saude
(UGPS), no estabelecimento de agdes integradas da Plataforma Satude e Qualidade de Vida;
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XIX - promover agbes para apropriagdo dos equipamentos esportivos
publicos pela populagio;

XX - criar ambientes no espago urbano e rural voltados ao estilo de vida
ativo e saudavel, da crianga ao idoso;

XXI - executar atribui¢des afins ou delegadas.

TITULO 111
DA AREA DE COMPETENCIA

Art. 3° Atuam por coordenagdo administrativa a UGEL e a Escola Superior
de Educagéo Fisica de Jundiai - ESEF.

TITULO IV
DA ESTRUTURA ORGANICA

Art. 4° A UGEL tem a seguinte estrutura organica basica e complementar,
conforme Anexo deste Decreto:

I - Unidade Adjunta de Esporte e Lazer:
a) Assessoria Técnica Esportiva.

II - Departamento de Planejamento, Gestdo e Finangas:
a) Divisdo de Planejamento e Gestdo Administrativa;

1. Segédo de Apoio Administrativo;

b) Divisdo de Gestdo Esportiva;

¢) Divisdo de Finangas, Or¢amento e Contratos;

1. Se¢do de Compras e Patrimonio;

2. Secdo de Convénios;

3. Secéio de Frota e Zeladorias;

d) Divisdo de Projetos Esportivos;

1. Se¢do de Comunicagdo e Eventos;

e) Divisdo de Gestdo de Pessoas;

f) Divisao de Complexos Educacionais, Culturais e Esportivos;
g) Divisdo de Manutengao;
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1. Se¢do de Apoio Operacional e Almoxarifado;

III - Departamento de Esporte Educacional e Participagio:
a) Divisdo de Supervisdo Técnica do Esporte Educacional;
1. Segiio de Coordenagio de Area do Esporte Educacional;
a) Divisdo de Supervisdo Técnica do Esporte de Participagéo;
1. Segdo de Coordenagdo de Area do Esporte de Participagio;

IV - Departamento de Esporte de Formagio ¢ Rendimento:
a) Divisdo de Supervisdo Técnica de Esporte de Formagio e Rendimento;
1. Segiio de Coordenagio de Area do Esporte de Formagio e Rendimento;

V - Departamento de Esporte Adaptado:
a) Divisdo de Supervisdo Técnica do Esporte Adaptado;
1. Segdo de Coordenagdo de Area do Esporte Adaptado;

VI - Unidade de Entregas Setorial.

TITULO V
DAS FINALIDADES E DAS COMPETENCIAS DAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS

CAPITULO I
DA UNIDADE ADJUNTA DE ESPORTE E LAZER

Art. 5° A Unidade Adjunta de Esporte ¢ Lazer tem por finalidade exercer a
supervisdo técnica e estratégica dos programas e projetos da UGEL, competindo-lhe:

I - analisar indicadores internos e externos e formular programas e projetos
para efetivagdo de politicas do esporte e do lazer;

II - elaborar e implementar as estratégias de politicas publicas do esporte e
do lazer no Municipio;

IIT - coordenar e supervisionar os programas e agdes desenvolvidos pelos
Departamentos da Unidade;

IV - acompanhar, normatizar, avaliar e revisar os programas ¢ projetos
esportivos e de lazer;
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V - desenvolver parcerias com entidades da administragdo do esporte e
universidades para aperfeicoamento técnico dos programas praticados no Municipio;

VI - estudar, propor e implementar, em parceria com as demais Unidades de
Gestdo, programas e projetos que gerem, no ambiente urbano e rural, a adog¢io de estilo de vida
ativo e saudavel pela populagdo;

VII - promover a integragdo sistémica dos programas, agdes e servigos da
UGEL junto as demais Unidades de Gestdo;

VIII - implantar junto aos Departamentos indicadores de avalia¢do das
politicas publicas do esporte e do lazer;

IX - executar atribui¢des afins ou delegadas.

SECAO I
DA ASSESSORIA TECNICA ESPORTIVA

Art. 6° A Assessoria Técnica Esportiva tem por finalidade assessorar na
gestdo, coordenagdo e supervisdo dos processos administrativo-juridicos da Unidade,
competindo-lhe:

I - assessorar na elaboragdo de editais, chamamentos, regulamentos e demais
instrumentos administrativos e juridicos pertinentes a Unidade;

II - dirigir e supervisionar a execugdo dos servigos administrativo-judiciarios
dos Departamentos vinculados quanto a regularidade dos atos processuais € ao cumprimento das
normas e diretrizes da administragéo superior;

IIT - realizar atendimentos de municipes e entidades, com a finalidade de
fornecer orientagéo juridica sobre processos relacionados a Unidade;

IV - elaborar e atualizar relatério anual da Unidade de Gestdo no que se
refere as atividades administrativo-juridicas, no intuito de confeccionar estatisticas e indicadores

de desempenho;

V - executar atribui¢Ges afins ou delegadas.
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CAPITULO 11
DO DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO, GESTAO E FINANCAS

Art. 7° O Departamento de Planejamento, Gestdo e Finangas tem por
finalidade garantir a eficécia e a eficiéncia do gerenciamento estratégico administrativo da UGEL,
competindo-lhe:

I- coordenar, em conjunto com a Unidade de Entregas Setorial, a
elaboragdo do planejamento global da Unidade, com base nos programas previstos no Plano

Plurianual Municipal,

II - coordenar a elaboragdo da proposta orgamentaria da Unidade de Gestdo,
acompanhar sua efetivacgao e respectiva execugdo financeira;

III - zelar pela preservagdo da documentagio e informagio institucional;

IV - planejar, coordenar, orientar e executar as atividades de administragio
de pessoal e desenvolvimento de recursos humanos;

V - coordenar o sistema de administragdo de material, patrimdnio e logistica;

VI - coordenar, orientar e executar as atividades de administragdo financeira
e contabilidade;

VII - acompanhar, coordenar e elaborar o processo de prestagéo de contas da
Unidade e de outros instrumentos em que ela seja parte;

VIII - coordenar as atividades de governanga de tecnologia de informagéo e
comunicac¢do na Unidade;

IX - auxiliar os dirigentes e as unidades administrativas da Unidade no
relacionamento com a imprensa, segundo as diretrizes estabelecidas pela Unidade de Gestdo de
Inovagdo e Relagdo com o Cidaddo (UGIRC);

X - planejar, coordenar, supervisionar e executar programas € projetos
relacionados com a comunicag@o interna e externa das agdes da Unidade;

XI - planejar e coordenar as entrevistas coletivas e o atendimento a
solicitagdes dos 6rgdos de imprensa;
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XII - acompanhar, selecionar e analisar assuntos de interesse da Unidade,
publicados em jornais e revistas, para subsidiar o desenvolvimento das atividades de comunicagio
social;

XIII - propor e supervisionar as a¢des de publicidade e propaganda, os
eventos e promogdes para divulgagdo das atividades institucionais, em articulagfo, se necessario,
com a UGIRC;

XIV - manter atualizados os sitios eletronicos e a intranet sob a
responsabilidade da Unidade, no ambito de atividades de comunicag&o social;

XV - gerenciar e assegurar a atualizagdo das bases de informagdes
institucionais necessarias ao desempenho das atividades de comunica¢do social e de subsidio a
tomada de decisdo;

XVI - executar atribui¢des afins ou delegadas.
Paragrafo unico. Cabe ao Departamento de Planejamento, Gestdo e
Finangas cumprir orientagdo normativa emanada da Unidade de Gestfo a que esteja subordinado

tecnicamente, e da Unidade de Gestdo de Governo e Finangas (UGGF).

SECAO I
DA DIVISAO DE PLANEJAMENTO E GESTAO ADMINISTRATIVA

Art. 8° A Divisdo de Planejamento e Gestdo Administrativa tem por
finalidade desenvolver ferramentas de auxilio e controle da atua¢do da UGEL, competindo-lhe:

I- planejar e acompanhar as agdes desempenhadas pelos oérgéos a ela
subordinados;

II - redigir editais, chamamentos, regulamentos e¢ demais instrumentos
administrativos pertinentes a Unidade;

IIT - realizar estudos e pesquisas com relagdo ao planejamento e atos
administrativos da UGEL;

IV - auxiliar na coordenagéo e elabora¢do do Plano Plurianual, da Lei de
Diretrizes Orgamentarias e da Lei Or¢amentaria Anual;

V - auxiliar no controle do or¢amento da Unidade;
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VI - realizar o planejamento e o acompanhamento de programas e projetos,
consolidando os indicadores e analisando-os periodicamente de forma integrada com o orgamento,
fiscalizando metas fixadas nos contratos de gestdo celebrados pela Unidade;

VII - propor e implantar novos modelos e padrdes de gerenciamento dos
recursos disponiveis;

VIII - executar atribui¢des afins ou delegadas.

SUBSECAO I
DA SECAO DE APOIO ADMINISTRATIVO

Art. 9° A Secéo de Apoio Administrativo tem por finalidade gerenciar os
tramites administrativos da Unidade, competindo-lhe:

I - auxiliar nas rotinas administrativas da Unidade;

II - coordenar o fluxograma de entrada e saida dos documentos e processos
recebidos aos demais 6rgéos, fazendo registro e controle;

III - estabelecer diretrizes para uma comunicagio interna efetiva;

IV - acompanhar e conciliar os agendamentos junto ao Gestor da Unidade e
Diretorias;

V - fornecer ao Gestor da Unidade dados ou estudos para tomada de
decisdes;

VI - acompanhar publicagdes oficiais e divulgar para os Departamentos
interessados as matérias relacionadas as suas competéncias;

VII - gerenciar as informagdes a serem prestadas ao Poder Legislativo;

VIII - gerenciar, coordenar, executar e controlar os servigos de telefonia,
atendimento ao Municipe e assuntos parlamentares;

IX - propor e supervisionar as agdes de publicidade e propaganda nos
Complexos Educacionais, Culturais e Esportivos, através de empresas parceiras;

X - executar a¢des afins ou delegadas.
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SECAO II
DA DIVISAO DE GESTAO ESPORTIVA

Art. 10. A Divisdo de Gestdo Esportiva tem por finalidade gerenciar com
eficicia os processos relativos aos Departamentos e oferecer suporte para as equipes nos eventos
oficiais de representatividade do Municipio, competindo-lhe:

I- auxiliar na redagdo de editais, chamamentos, regulamentos e demais
instrumentos administrativos pertinentes aos Departamentos;

Il - verificar e zelar para que os locais estejam de acordo com os
regulamentos das entidades de administragdo do desporto na realizagdo dos eventos oficiais;

IIT - dar subsidio legal quando das ocorréncias no Tribunal de Justiga
Desportiva;

IV - gerenciar todos os procedimentos junto aos outros entes da Federagio
para efetiva participagdo do Time Jundiai nas atividades esportivas;

V - gerenciar as a¢des de logistica, mobilidade e estadia das equipes do Time
Jundiai;

VI - acompanhar e dar ciéncia aos Departamentos responsaveis acerca dos
atos publicados em Diério Oficial,

VII - executar atribui¢des afins ou delegadas.

SECAO III
DA DIVISAO DE FINANCAS, ORCAMENTO E CONTRATOS

Art. 11. A Divisdo de Finangas, Orgamento ¢ Contratos tem por finalidade
assegurar a correta aplicagdo e gerenciamento dos recursos fisicos-financeiros, competindo-lhe:

I - planejar e acompanhar as agdes desempenhadas pelos orgdos a ela
subordinados;

II - fazer o controle financeiro de acordo com a proposta or¢gamentaria da
Unidade de Gestdo de Esporte e Lazer e acompanhar sua efetiva execucdo;
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III - executar as atividades contdbeis obedecendo as diretrizes dos dérgéos
reguladores da administracdo interna e externa;

IV - executar e controlar o orgamento da Unidade;
V - administrar e gerenciar o processo de compras e administrag3o;
VI - oferecer suporte aos Departamentos quanto aos contratos da Unidade;

VII - realizar pesquisa de mercado para subsidiar valores de referéncia em
novas contratagdes e prorrogagoes;

VIII - solicitar e monitorar o empenho e reten¢do dos recursos vinculados
aos contratos, sempre que necessario;

IX - realizar notificagdo aos contratados sempre que necessario, com devida
instrugdo processual;

X - realizar relatdrios referentes a execugéo financeira dos contratos;

XI - garantir, em conjunto com as areas técnicas, a qualidade na prestagfo
dos servigos contratados;

XII - organizar e manter atualizado o banco de dados dos contratos da
Unidade, com as informagdes necessarias ao seu gerenciamento e monitoramento;

XIII - articular com os departamentos fins agdes que visem o
acompanhamento e avaliagdo da qualidade dos servigos prestados por meio dos contratos;

XIV - executar atribui¢des afins ou delegadas.

SUBSECAO 1
DA SECAO DE COMPRAS E PATRIMONIO

Art. 12. A Secdo de Compras e Patrimdnio tem por finalidade coordenar e
planejar as a¢des de compras e aquisi¢des da UGEL, competindo-lhe:

I - acompanhar os procedimentos de compras de equipamentos ¢ materiais
para os Complexos Educacionais, Culturais e Esportivos;




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE JUNDIA] - SP

II - coordenar e monitorar a equipe de compras;

III - participar, juntamente com a equipe técnica, na elabora¢do de Termo de
Referéncia;

IV - criar e monitorar protocolos para a solicitagdo de compras pelas dreas
fins, em busca de padronizar e agilizar a fase interna de compras;

V - atender fornecedores, bem como propor agdes para a ampliacdo da
participag@o das empresas nos processos licitatorios;

VI - propor agdes visando o aperfeicoamento do sistema e do processo de
compras;

VII - monitorar a adequada instrugéio processual, bem como a aplicacéo de
penalidades aos fornecedores;

VIII - articular com as Unidades fins agdes que visem o acompanhamento e
avaliagdo da qualidade dos servigos prestados e dos materiais adquiridos;

IX - auxiliar na elaboragdio de padronizagdo de materiais permanentes
utilizados pela UGEL, sempre que necessario;

X - manter informac¢des de controle acerca de bens cedidos ou com
permissdo de uso para outros 6rgéos ou Institui¢des;

XTI - manter o registro de todos os bens méveis e imédveis da UGEL;

XII - realizar, sempre que solicitado, o inventario fisico anual, do patrimonio
mobiliario da UGEL;

XIII - desenvolver, em conjunto com outros érgdos, sistemas de controle
unico sobre o patrimonio;

XIV - orientar os demais servidores da UGEL quanto aos procedimentos a
serem adotados para o controle dos bens e para a baixa dos bens inserviveis ou irrecuperaveis;

XV - executar atribui¢des afins ou delegadas.
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SUBSECAO II
DA SECAO DE CONVENIOS

Art. 13. A Se¢do de Convénios tem por finalidade a realizacdo das fases
internas das contratagdes, convénios e parcerias, bem como a gestdo administrativa e financeira e
convénios, competindo-lhe:

I - participar na celebragdo dos convénios, em especial na anélise da
documentagdo em cumprimento da legislagdo vigente e orientagdes dos 6rgdos de controle,

provendo sua adequada instrumentalizagéo;

II - elaborar, em conjunto com os Departamentos, os Termos de Referéncia
para processos licitatorios;

IIT - acompanhar a execugdo administrativa e financeira convénios;

IV - lancar as Notas Fiscais nos sistemas, Municipal e do Tribunal de Contas
no Estado de S&o Paulo;

V - elaborar, em conjunto com os Departamentos e conforme diretrizes da
gestdo, propostas intergovernamentais;

VI - solicitar e monitorar o empenhamento e retengdo dos recursos
vinculados e convénios, sempre que necessario;

VII - propor agdes de padronizagdo de processos e rotinas de trabalho,
visando a otimizagdo e qualificagdo das informagdes gerenciais;

VIII - solicitar e monitorar os termos aditivos referentes as altera¢des
contratuais necessarios;

IX - articular com os Departamentos fins a¢des que visem o
acompanhamento e avaliagdo da qualidade dos servigos prestados por meio dos convénios;

X - conduzir com rigor e transparéncia todo processo de presta¢do de contas
da UGEL;

XI - executar atribui¢des afins ou delegadas.
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SUBSECAO III
DA SECAO DE FROTA E ZELADORIAS

Art. 14. A Se¢do de Frota e Zeladoria tem por finalidade garantir a
eficiéncia e eficacia na gestdo da frota e da zeladoria, competindo-lhe:

I - executar a politica relativa a gestio da frota da UGEL;

II - monitorar a qualidade e a regularidade da frota de veiculos (proprios e
locados); '

III - gerenciar, aprovar e controlar a manutengéo preventiva e corretiva dos
veiculos;

IV - elaborar relatdrios de gastos, voltados para ag¢des de planejamento,
visando a redugdo de custo e garantindo a qualidade dos servigos realizados.

V - acompanhar a situagdo dos veiculos préprios e locados;

VI - realizar a gestdo da disponibilidade da frota, através do
acompanhamento da rodagem e roteiro de cada veiculo;

VII - padronizar os processos de controle e atividades, visando a eficiéncia,
eficacia e otimizagdo de custos;

VIII - gerenciar as agdes voltadas as zeladorias dos Complexos
Educacionais, Culturais e Esportivos;

IX - elaborar e controlar os contratos e vistorias nas ocupag¢des das
zeladorias;

X - administrar, de modo geral, os procedimentos relacionados a ocupagio e
desocupagdo das zeladorias dos espagos, instruindo os processos;

XI - executar atribui¢des afins ou delegadas.

SECAO IV
DA DIVISAO DE PROJETOS ESPORTIVOS
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Art. 15. A Divisdo de Projetos Esportivos tem por finalidade assessorar na
gestdo, coordenagdo e supervisdo dos eventos e projetos esportivos, competindo-lhe:

I- planejar e acompanhar as agdes desempenhadas pelos 6rgdos a ela
subordinados;

II - elaborar projetos de captagdo de recursos publicos e privados, incluindo
leis de incentivo e emendas parlamentares;

III - planejar, organizar e supervisionar os eventos esportivos e de lazer em
conexdo com os programas desenvolvidos pelos Departamentos;

IV - estudar e propor programas e a¢des que gerem valor & marca Time
Jundiai “Esporte por Toda Vida”, conscientizando as pessoas sobre a importancia da adocio do
¢

estilo de vida ativo e saudavel;

V - monitorar, cadastrar, inserir e acompanhar os convénios e parcerias,
alinhado com os programas ¢ projetos de interesse da UGEL;

VI - pesquisar as demandas do esporte e do lazer no Municipio e assessorar
na formulagéo e implementagéo de politicas publicas, projetos e eventos;

VII - executar atribui¢des afins ou delegadas.

SUBSECAO I
DA SECAO DE COMUNICACAO E EVENTOS

Art. 16. A Segdo de Comunicagfo e Eventos tem por finalidade favorecer o
acesso a informag@o acerca do esporte e organizar eventos esportivos e de lazer, competindo-lhe:

I- atender os Departamentos da UGEL na promog¢do dos eventos
esportivos e de lazer;

II - orientar todas as a¢des e informagdes, internas e externas, da UGEL nas
diferentes midias;

III - nortear o relacionamento dos gestores da UGEL com a imprensa;

IV - atender a solicitagdo da imprensa analisando e selecionando o contetdo
para entrevistas e produ¢do de matérias;
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V - mapear as informagdes de interesse social relativas ao esporte e a
atividade fisica nas diferentes midias;

VI - organizar, junto a UGIRC, as a¢gdes da Unidade;
VII - manter atualizados os sitios eletronicos e a intranet para melhor
comunicagdo, orientagdo e transparéncia relacionados aos eventos e atividades desenvolvidas pela

Unidade;

VIII - realizar a gestdo das etapas de elaborago, realiza¢do e avalia¢io dos
eventos;

IX - monitorar e quantificar o nimero de atendimentos promovidos pela
Unidade, fornecendo subsidios técnicos a tomada de decisdo;

X - gerenciar, controlar e distribuir os materiais e equipamentos referentes
aos eventos;

XI - executar atribui¢des afins ou delegadas.

SECAO V
DA DIVISAO DE GESTAO DE PESSOAS

Art. 17. A Divisdo de Gestdo de Pessoas tem por finalidade gerenciar os
processos ligados a administragdo de pessoal, competindo-lhe:

I - fazer cumprir as diretrizes da Unidade de Gestdo de Administragdo e
Gestdo de Pessoas (UGAGP), relativas a gestdo de pessoal na UGEL;

II - realizar pesquisa de clima organizacional, informar seus resultados e
propor alternativas a gestdo;

IIT - oferecer suporte aos servidores e a gestdo em atengdo ao Estatuto dos
Servidores Municipais de Jundiai e seu respectivo Cédigo de Etica;

IV - controlar a frequéncia diaria e controle do ponto dos servidores lotados
na UGEL;

V - orientar e coordenar, junto a gestfio, na utilizagdo adequada dos recursos
humanos para melhor atendimento na prestagdo de servico;
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VI - potencializar e administrar o capital humano dos servidores na Unidade;

VII - orientar os servidores quanto aos objetivos e metas da UGEL,
propiciando um ambiente de comunicagio aberta;

VIII - desenvolver um ambiente encorajador de inovagdo e identificagdo
com a Unidade, gerando responsabilidade e dedicag¢do por parte do servidor;

IX - reconhecer, socializar, promover e comunicar as boas praticas na
Unidade;

X - executar atribuig¢des afins ou delegadas.

SECAO VI
DA DIVISAO DE COMPLEXOS EDUCACIONAIS, CULTURAIS E ESPORTIVOS

Art. 18. A Divisdo dos Complexos Educacionais, Culturais e Esportivos tem
por finalidade atuar na administragdo, na geréncia e na organizagao de atividades, competindo-lhe:

I - gerenciar as atividades recorrentes nos Complexos Educacionais
Culturais e Esportivos;

II - coordenar a utilizagdo dos espagos dos Complexos Educacionais
Culturais e Esportivos;

IIT - coordenar a abertura e fechamento dos Complexos, bem como as
escalas funcionais para garantir o funcionamento adequado dos locais;

IV - elaborar detalhadamente métodos de trabalho, or¢amentos, ferramentas
e equipamentos necessarios, para a manutengio diaria dos espagos;

V - oferecer treinamento e suporte aos agentes operacionais dos Complexos
Educacionais Culturais e Esportivos quanto a conservagido ¢ manutengio rotineira;

VI - executar atribui¢des afins ou delegadas.
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SECAO VII
DA DIVISAO DE MANUTENCAO

Art. 19. A Divisdo de Manutenc@o tem por finalidade atuar na conservagio e
recuperagdo predial, competindo-lhe:

I - planejar e acompanhar as agdes desempenhadas pelos 6rgdos a ela

subordinados;

IT - conhecer a estrutura fisica dos Complexos Educacionais, Culturais e
Esportivos;

III - planejar e monitorar os recursos necessarios para a execuc¢do dos
Servigos;

IV - realizar a gestdo administrativa, acompanhando os processos de
solicitagdo de materiais e insumos, necessarios as adequagdes e manutengdes prediais;

V - atuar na conservagdo ou recuperagdo da capacidade funcional da
edificagfo e de suas partes constituintes, com fim de atender as necessidades e seguranga dos seus

usuarios;

VI - gerenciar a execugdo dos servigos de manutengfo preventiva e corretiva
dos Complexos Educacionais, Culturais e Esportivos;

VII - zelar pela manutengdo dos espagos fisicos e equipamentos, bem como
propor agdes que visem a melhoria dos mesmos;

VIII - coordenar e orientar as equipes durante a realizagéo dos servigos;
IX - executar atribui¢des afins ou delegadas.

SUBSECAO 1
DA SECAO DE APOIO OPERACIONAL E ALMOXARIFADO

Art. 20. A Segfio de Apoio Operacional e Almoxarifado tem por finalidade
atuar na execug¢do da manutengdo e controle dos almoxarifados, competindo-lhe:

I - executar os servigos de manutengéo e conservagio;
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II - prezar pela boa utilizagdo dos recursos materiais, realizando andlise de
consumo;

IIT - coordenar os funcionarios durante a execugdo da manutengio e
conservagao;

IV - receber, orientar e controlar o estoque de materiais de consumo, bem
como a sua distribuigdo e realizar analise de consumo;

V - garantir o nivel de estoque adequado para o devido atendimento das
demandas;

VI - estabelecer  procedimentos  para  recebimento,  conferéncia,
armazenamento e controle de estoque dos materiais;

VII - providenciar a logistica da entrega e distribui¢do dos materiais e
distribuigdo;

VIII - executar atribui¢des afins ou delegadas.

CAPITULO 111
DO DEPARTAMENTO DE ESPORTE EDUCACIONAL E PARTICIPACAO

Art. 21. O Departamento de Esporte Educacional e Participagdo tem por
finalidade proporcionar o esporte como ferramenta de desenvolvimento humano e promotor de um
estilo de vida ativo e saudavel, competindo-lhe:

I - fomentar a pratica esportiva educacional e de participagio de qualidade,
articulando agdes integradas com as demais Unidades de Gestéo;

II - estimular a pratica esportiva continua por toda a vida, ampliando o
conhecimento acerca da cultura de movimento;

IIT - propiciar eventos que possibilitem vivéncias esportivas em diversas
modalidades, e assim estimular as diversas possibilidades do esporte e atividade fisica;

IV - incentivar, organizar e promover eventos esportivos junto a
Comunidade;
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V - planejar, coordenar e orientar as divisdes de supervisdo técnica e
coordenagdo de 4rea sobre agdes e programas desenvolvidos no Departamento;

VI - planejar, coordenar e orientar as agdes dos educadores esportivos do
Departamento;

VII - estabelecer, em regime de colaboragdo, ag¢des integradas com as
demais Unidades de Gestéo, nos assuntos relacionados ao esporte educacional e de participagéo;

VIII - promover formagdo continuada para os educadores esportivos do
Departamento;

IX - organizar, planejar e executar as participagdes do Time Jundiai nos
jogos e eventos oficiais;

X - impulsionar por meio de programas ¢ a¢des o desenvolvimento integral
do individuo para a formagdo de competéncias a cidadania plena na busca da inclusio e
transformagéo social;

XI - monitorar e gerenciar indicadores de avaliagdo referentes ao
Departamento, fornecendo subsidios técnicos de atuag@o a Unidade Adjunta de Esporte e Lazer;

XII - executar atribuigdes afins ou delegadas.

SECAO I
DA DIVISAO DE SUPERVISAO TECNICA DO ESPORTE EDUCACIONAL

Art. 22. A Divisdo de Supervisdo Técnica do Esporte Educacional tem por
finalidade garantir a eficiéncia, eficacia e efetividade dos programas e agdes desenvolvidos pelo
Departamento de Esporte Educacional e Participagéo, competindo-lhe:

I- supervisionar e avaliar os programas e agdes do esporte educacional e
redirecionar as praticas, quando necessario;

II - orientar e coordenar agdes junto aos coordenadores de area do esporte
educacional;

III - conduzir as reunides de formagdo continuada dos educadores esportivos
do Departamento;
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IV - promover e incentivar a participagdo dos educadores esportivos em
cursos, seminarios e congressos visando o permanente desenvolvimento e aperfeicoamento de suas
atividades;

V - articular com os demais Departamentos da Unidade, tendo em vista a
execugdo de agdes integradas para o desenvolvimento do esporte no Municipio;

VI - gerenciar, controlar e distribuir os materiais e equipamentos esportivos;
VII - monitorar e avaliar a metodologia de trabalho implantada, colaborando
na identificagdo de entraves, indicar e redirecionar agdes que visem assegurar o cumprimento dos

objetivos e metas estabelecidos;

VIII - estabelecer, em regime de colaboragdo, agdes integradas com as
demais Unidades de Gestdo, nos assuntos relacionados ao esporte e ao lazer;

IX - prestar assisténcia na organiza¢do, planejamento e execucdo da
representagdo do Time Jundiai nos jogos e eventos oficiais;

X - executar atribui¢des afins ou delegadas.

SUBSECAO 1
DA SECAO DE COORDENACAO DE AREA DO ESPORTE EDUCACIONAL

Art. 23. A Segdo de Coordenagdo de Area do Esporte Educacional tem por
finalidade utilizar o esporte como indutor de estilo de vida ativo e sauddvel em criangas e

adolescentes, competindo-lhe:

I- facilitar a comunicagdo com a supervisio, fornecendo subsidios técnico-

pedagogicos;

Il - orientar e ampliar a discussdo sobre os principios do esporte
educacional;

IIT - intermediar no planejamento e a¢des dos educadores esportivos do
Departamento;

IV - estimular novas estratégias de aulas e oferecer apoio pedagdgico aos
educadores esportivos do Departamento;
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V - discutir métodos de intervengéo e variaveis pedagdgicas para garantir a
efetividade das agbes desenvolvidas nos Complexos Educacionais, Culturais e Esportivos e
unidades de apoio;

VI - priorizar, zelar e buscar constantemente a sistematiza¢io de processos
no ensino-aprendizagem-treinamento em total articulagdo com o Departamento de Esporte de
Formagdo e Rendimento e com o Departamento de Esporte Adaptado;

VII - acompanhar, analisar e reorientar a pratica pedagogica;

VIII - propor, elaborar e incentivar a realizagfo de projetos cientificos para
publicagdo em congressos, periddicos e afins, contribuindo para ampliagdo e aplicacdo do
conhecimento acerca das ciéncias do esporte e do lazer;

IX - executar atribui¢Ges afins ou delegadas.

SECAO II
DA DIVISAO DE SUPERVISAO TECNICA DO ESPORTE DE PARTICIPACAO

Art. 24. A Divisdo de Supervisdo Técnica do Esporte de Participa¢do tem
por finalidade garantir a eficiéncia, eficacia e efetividade dos programas e a¢des desenvolvidos
pelo Departamento de Esporte Educacional e Participagio, competindo-lhe:

I - supervisionar e avaliar os programas e a¢des do esporte de participacio
e redirecionar as praticas, quando necessario;

II - orientar e coordenar agdes junto aos Coordenadores de 4rea do esporte
de participagéo;

III - conduzir as reunides de formagdo continuada dos educadores esportivos
do Departamento;

IV - promover e incentivar a participagdo dos educadores esportivos em
cursos, seminarios e congressos visando o permanente desenvolvimento e aperfeigoamento de suas
atividades;

V - articular com os demais Departamentos da Unidade, tendo em vista a
execugdo de a¢des integradas para o desenvolvimento do esporte no Municipio;

VI - gerenciar, controlar e distribuir os materiais e equipamentos esportivos;
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VII - monitorar e avaliar a metodologia de trabalho implantada, colaborando
na identificagdo de entraves, indicar e redirecionar agdes que visem assegurar o cumprimento dos
objetivos e metas estabelecidos;

VIII - estabelecer, em regime de colaboragdo, agdes integradas com as
demais Unidades de Gestdo, nos assuntos relacionados ao esporte e ao lazer;

IX - prestar assisténcia na organizagdo, plancjamento e execugdo da
representacdo do Time Jundiai nos jogos e eventos oficiais;

X - executar atribuigdes afins ou delegadas.

SUBSECAO I
DA SECAO DE COORDENACAO DE AREA DO ESPORTE DE PARTICIPACAO

Art. 25. A Segdo de Coordenagdo de Area do Esporte de Participac¢do tem
por finalidade utilizar o esporte como indutor de estilo de vida ativo e saudavel em adultos e

idosos, competindo-lhe:

I - facilitar a comunicag@o com a supervisio fornecendo subsidios técnicos-

pedagogicos;

II - orientar e ampliar a discussdio sobre os principios do esporte de
participagio;

III - intermediar no planejamento e a¢des dos educadores esportivos do
Departamento;

IV - estimular novas estratégias de aulas e oferecer apoio pedagdgico aos
educadores esportivos do Departamento;

V - discutir métodos de intervengéo e variaveis pedagdgicas para garantir a
efetividade das agdes desenvolvidas nos Complexos Educacionais, Culturais e Esportivos e
unidades de apoio;

VI - priorizar, zelar e buscar constantemente a sistematizagdo de processos
no ensino-aprendizagem-treinamento em total articulagdo com o Departamento de Esporte de

Formagdo e Rendimento e com o Departamento de Esporte Adaptado;

VII - acompanhar, analisar e reorientar a pratica pedagogica;
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VIII - propor, elaborar e incentivar a realizagéio de projetos cientificos para
publicagdo em congressos, periodicos e afins, contribuindo para ampliagio e aplicagdo do
conhecimento acerca das ciéncias do esporte e do lazer;

IX - executar atribuigdes afins ou delegadas.

CAPITULO 1V
DO DEPARTAMENTO DE ESPORTE DE FORMACAO E RENDIMENTO

Art. 26. O Departamento de Esporte de Formagdo e Rendimento tem por
finalidade promover, desenvolver e garantir as praticas esportivas ndo profissionais, com fins de
obtenc¢do de resultados, competindo-lhe:

I - reconhecer, organizar e executar as demandas do esporte de formagio e
rendimento, oportunizando o acesso a pratica de atividades esportivas organizadas, sistematizadas
e regulamentadas;

IT - gerenciar a prética do esporte ndo profissional no Municipio, em regime
de parceria com clubes, associagdes e ligas, motivando o planejamento e a realizagio de projetos
inovadores;

III - organizar, planejar e executar as participagdes das equipes esportivas do
Time Jundiai nos jogos e eventos oficiais;

IV - elaborar, coordenar, executar planejamento estratégico para o
desenvolvimento e aperfeicoamento do esporte de formagdo e rendimento ndo profissional,
abrangendo parcerias publico-privadas;

V - planejar, coordenar e orientar as divisdes de supervisdo técnica e
coordenacdo de 4rea sobre agdes e programas desenvolvidos no Departamento;

VI - planejar, coordenar e orientar as agdes dos educadores esportivos do
Departamento;

VII - estabelecer, em regime de colaboragdo, agdes integradas com as
demais Unidades de Gestdo, nos assuntos relacionados ao esporte de formagio e rendimento;
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VIII - articular com os demais Departamentos da Unidade, tendo em vista a
execugdo de agdes integradas para o desenvolvimento do esporte no Municipio;

IX - promover formagdo continuada para os educadores esportivos do
Departamento;

X - monitorar e gerenciar indicadores de avaliagdo referentes ao
Departamento, fornecendo subsidios técnicos de atuagdo a Unidade Adjunta de Esporte e Lazer;

XI - executar atribui¢des afins ou delegadas.

SECAO I
DA DIVISAO DE SUPERVISAO TECNICA DO ESPORTE DE FORMACAO E
RENDIMENTO

Art. 27. A Divisdo de Supervisdo Técnica do Esporte de Formacdo e
Rendimento tem por finalidade garantir a eficiéncia, eficacia e efetividade dos programas e agdes
desenvolvidos pelo Departamento de Esporte Formagio e Rendimento, competindo-lhe:

I - supervisionar e avaliar o trabalho e rotinas das equipes multidisciplinares,
observando a aplica¢do dos métodos de treinamento e redirecionar as praticas, quando necessario;

II - orientar e coordenar agdes junto aos coordenadores pedagdgicos da 4rea
esportiva;

III - conduzir as reunides de formag&o continuada dos educadores esportivos
do Departamento;

IV - promover e incentivar a participagdo dos educadores esportivos em
cursos, seminarios e congressos visando o permanente desenvolvimento e aperfeicoamento de suas
atividades;

V - articular com os demais Departamentos da Unidade, tendo em vista a
execugdo de a¢des integradas para o desenvolvimento do esporte no Municipio;

VI — estabelecer, em regime de colaboragfo, a¢des integradas com as demais
Unidades de Gestdo nos assuntos relacionados ao esporte e ao lazer;

VII - gerenciar, controlar e distribuir os materiais e equipamentos
esportivos;
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VIII - monitorar e avaliar a metodologia de trabalho implantada,
colaborando na identificagdo de entraves, indicar ¢ redirecionar agdes que visem assegurar o
cumprimento dos objetivos e metas estabelecidos;

IX - prestar assisténcia na organiza¢do, planejamento e execugdo da
representagdo das equipes do Time Jundiai nos jogos e eventos oficiais;

X - executar atribui¢des afins ou delegadas.

SUBSECAO I
DA SECAO DE COORDENACAO DE AREA DO ESPORTE DE FORMACAO E
RENDIMENTO

Art. 28. A Se¢io de Coordenagio de Area do Esporte de Formagéo e
Rendimento tem por finalidade potencializar as propostas metodolégicas do treinamento destinada
ao rendimento esportivo, competindo-lhe:

I - potencializar o resultado esportivo mediante a¢des de desenvolvimento e
aprimoramento dos atletas e equipes, de acordo com a necessidade e a realidade de cada
modalidade;

I - orientar e ampliar a discusséo sobre os principios do esporte de formag&o
e rendimento;

III - promover o emprego das melhores técnicas, planos de treinamento, de
processos mais inteligentes de desempenho, de melhores condigdes de treinos técnico, tatico, fisico
e psicoldgico dos atletas, mediante aplicagdo de modernos estudos e testes;

IV - promover a¢bes que oferegam suporte a estruturagio do treinamento de
atletas por intermédio de atividades e servigos da area da ciéncia e tecnologia do esporte;

V - acompanbhar, analisar e reorientar a pratica do treinamento;

VI - priorizar, zelar e buscar constantemente a sistematiza¢do de processos
no ensino-aprendizagem-treinamento em articulagdo com o Departamento de Esporte Educacional
e Participagéo;

VII - atuar de maneira interdisciplinar, com o propdsito de que o
compromisso da formagdo do atleta se traduza na ndo-fragmentagéo, na conciliagdo e confrontacéo
de propostas e nas agdes sistematizadas e integradas;
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VIII - propor, elaborar e incentivar a realizagdo de projetos cientificos para
publicagdo em congressos, periddicos e afins, contribuindo para ampliagio e aplica¢do do
conhecimento acerca das ciéncias do esporte ¢ do lazer;

IX - executar outras atribui¢des afins ou delegadas.

CAPITULO V
DO DEPARTAMENTO DE ESPORTE ADAPTADO

Art. 29. O Departamento de Esporte Adaptado tem por finalidade promover
o esporte e a atividade motora adaptada a pessoa com deficiéncia, competindo-lhe:

I - promover o acesso ao esporte para pessoa com deficiéncia, expandindo os
locais de atendimento no Municipio;

II - propor, por intermédio do esporte, uma sociedade mais inclusiva,
utilizando o esporte como ferramenta de inclusdio social e ampliagio das potencialidades das
pessoas com deficiéncia;

IIT - incentivar, organizar, propor e promover agdes do esporte adaptado
junto a comunidade;

IV - planejar, coordenar e orientar as divisdes de supervisdo técnica e
coordenagdo de drea sobre agdes e programas desenvolvidos no Departamento;

V - planejar, coordenar e orientar as agdes dos educadores esportivos do
Departamento;

VI - organizar, planejar e executar as participagdes das equipes do Time
Jundiai nos jogos e eventos oficiais;

VII - promover formagdo continuada para os educadores esportivos do
Departamento;

VIII - elaborar, coordenar, executar planejamento estratégico para o
desenvolvimento e aperfeigoamento do esporte adaptado, abrangendo parcerias publico-privadas;
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IX - estabelecer, em regime de colaboragfo, agdes integradas com as demais
Unidades de Gestdo, nos assuntos relacionados ao esporte adaptado;

X - articular com os demais Departamentos da Unidade, tendo em vista a
execugdo de agdes integradas para o desenvolvimento do esporte no Municipio;

XI - monitorar e gerenciar indicadores de avaliagdo referentes ao
Departamento, fornecendo subsidios técnicos de atuag@o & Unidade Adjunta de Esporte e Lazer;

XII - executar atribui¢des afins ou delegadas.

SECAO I
DA DIVISAO DE SUPERVISAO TECNICA DO ESPORTE ADAPTADO

Art. 30. A Divisdo de Supervisdo Técnica do Esporte Adaptado tem por
finalidade garantir a eficiéncia, eficacia e efetividade dos programas e agdes desenvolvidos pelo
Departamento de Esporte Adaptado, competindo-lhe:

I - supervisionar e avaliar os programas ¢ agdes e redirecionar as praticas,
quando necessario;

II - orientar e coordenar ag¢des junto aos coordenadores pedagdgicos da area
esportiva;

III - conduzir as reunides de formag&o continuada dos educadores esportivos
do Departamento;

IV - promover e incentivar a participagdo dos educadores esportivos em
cursos, seminarios e congressos visando o permanente desenvolvimento e aperfeigoamento de suas
atividades;

V - realizar estudos, planejar, coordenar e supervisionar as atividades do
Departamento;

VI - articular com os demais Departamentos da Unidade, tendo em vista a
execugdo de agdes integradas para o desenvolvimento do esporte no Municipio;

VII - gerenciar, controlar e distribuir os materiais e equipamentos
esportivos;
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VIII - monitorar e avaliar a metodologia de trabalho implantada,
colaborando na identificagdo de entraves, indicar e redirecionar agdes que visem assegurar o
cumprimento dos objetivos e metas estabelecidos;

IX - estabelecer, em regime de colaboragdo, agdes integradas com as demais
Unidades de Gestéo, nos assuntos relacionados ao esporte adaptado;

X - prestar assisténcia na organizagdo, planejamento e execucdo da
representacdo das equipes do Time Jundiai nos jogos e eventos oficiais;

XI - executar atribui¢des afins ou delegadas.

SUBSECAO I
DA SECAO DE COORDENACAO PEDAGOGICA DO ESPORTE ADAPTADO

Art. 31. A Se¢dio de Coordenagio de Area do Esporte Adaptado tem por
finalidade potencializar as diferentes habilidades da pessoa com deficiéncia pelo esporte,

competindo-lhe:

I - democratizar o acesso ao esporte e¢ possibilitar que a pessoa com
deficiéncia possa demonstrar suas potencialidades por intermédio do esporte;

I - orientar e ampliar a discuss@o sobre os principios do esporte adaptado;

III - promover vivéncias esportivas em diversas modalidades para a pessoa
com deficiéncia;

IV - oportunizar treinamento de rendimento para os atletas com resultados
esportivos expressivos;

V - estabelecer parcerias com instituigdes que atendam pessoas com
deficiéncia;

VI - facilitar a comunicagdo com a supervisdo fornecendo subsidios
técnicos-pedagbgicos;

VII - acompanhar, analisar e reorientar a pratica pedagogica e do
treinamento;
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VIII - discutir métodos de intervengdo e variaveis pedagogicas para garantir
a efetividade das agdes desenvolvidas nos Complexos Educacionais, Culturais e Esportivos e
unidades de apoio;

IX - propor, elaborar € incentivar a realizagdo de projetos cientificos para
publicagdo em congressos, periddicos e afins, contribuindo para ampliagdo e aplicagdo do
conhecimento acerca das ciéncias do esporte e do lazer;

X - executar atribuigdes afins ou delegadas.

CAPITULO VI
DA UNIDADE DE ENTREGAS SETORIAL

Art. 32. A Unidade de Entregas Setorial tem por finalidade promover o
gerenciamento estratégico setorial de forma alinhada & estratégia governamental, em conformidade
com as diretrizes técnicas estabelecidas pela Unidade Central de Entregas que integra a UGGF, e a
integragdo governamental, em conformidade com as competéncias previstas para a Unidade,
competindo-lhe:

I - promover o alinhamento das agBes setoriais com a estratégia
governamental;

IT - coordenar, em conjunto com o Departamento de Planejamento, Gestéo e
Finangas, a elaboragdo do planejamento global da Unidade, com énfase na carteira de projetos
estratégicos;

III - gerenciar os projetos que compdem a carteira de projetos estratégicos
da UGEL;

IV - orientar a elaboragdo e a execugdo das atividades relativas a gestdo para
resultados da UGEL e das entidades a ela vinculadas, apoiando a Administragdo na tomada de
decisdo;

V - monitorar e avaliar o desempenho global da UGEL e das entidades a ela
vinculadas, colaborando na identificagdo de entraves e oportunidades na execucdo de suas
atividades e na proposi¢do de a¢des que visem assegurar o cumprimento dos objetivos e metas
estabelecidos;
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VI - coordenar a implantagdo de processos de modernizacdo administrativa e
de melhoria continua, articulando as fungdes de racionalizagio, organizagio e otimizagéo;

VII - instituir, em conjunto com a Unidade Central de Entregas,
instrumentos e mecanismos capazes de assegurar a constante inovacio da UGEL, e das entidades a
ela vinculadas, bem como a modernizagéo e normatizagfio do seu arranjo institucional; e

VIII - executar atribui¢des afins ou delegadas.

Paragrafo unico. A Unidade de Entregas Setorial atuara, no que couber, de
forma integrada ao Departamento de Planejamento, Gestdo e Finangas.

Art. 33. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.

Art. 34. Revoga-se o Decreto n° 27.947, de 03 de janeiro de 2019.

FERNANDO MACHADO
Ptefeito Municipal

ABDIO CICCHETTO TARALLO
Gestor da nidae e Esporte e Lazer

Registrado na Unidade de Gestéo da Casa Civil do Municipio de Jundiai, aos trinta ¢ um dias do
més de agosto do ano de dois mil e vinte e dois, e publicado na Imprensa Oficial do Municipio.

GUSTAVO L. C. MARYSSAEL DE CAMPOS
Gestor da Unidade da Casa Civil
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ANEXO

(Decreto n® 31.793, de 31 de agosto de 2022)
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