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Introducéo

Este documento apresenta os procedimentos para emissdo da NFS-e (Nota Fiscal de
Servicos Eletrdnica — Padrao SPED), visando maiores beneficios ao contribuinte, bem como
padronizar e melhorar a qualidade das informagfes, minimizando custos e gerando maior
eficacia na prestacao de servicos.

Este modelo atende aos “Protocolos de Cooperagdo ENAT n° 01/2006 - Ill ENAT” que
institui a Nota Fiscal de Servigos Eletronica — NFS-e, atendendo aos padrdes do Sistema
Publico de Escrituracdo Digital — SPED e aos padrdes da Associacdo Brasileira das
Secretarias de Financas das Capitais — ABRASF.

Conceito

A Nota Fiscal de Servicos Eletrébnica - NFS-e, € um documento de existéncia
exclusivamente digital, gerado e armazenado eletronicamente pela Prefeitura ou por outra
entidade conveniada, para documentar as operacdes de prestacao de servicos.

A geragcdo da NFS-e sera feita automaticamente por meio de servicos informatizados,
disponibilizados aos contribuintes. Para que sua geracdo seja efetuada, dados que a
compdem serdo informados, analisados, processados, validados e, se corretos, gerardo o
documento.

O contribuinte é responséavel pelo cumprimento da obrigacdo acessoria de emissédo da NFS-
e, assim como o correto fornecimento dos dados a Secretaria para a geragdo da mesma.

Beneficios

e Proporciona ao Prestador de Servicos, através do acesso via Internet, maior agilidade e
comodidade para utilizar o sistema em qualquer lugar do pais e do mundo;

eIntegracdo com o livro fiscal do sistema GissOnline, dispensando o0 processo de
escrituracao fiscal manual;

¢ Eliminacdo dos erros de preenchimentos nos documentos de arrecadagdo, bem como no
registro de seu pagamento;

e Reducdo de custos na aquisicdo de papel, impressdo e envio de documento fiscal,
contribuindo para melhoria ao meio ambiente;

e Incentivo ao comércio eletrbnico e ao uso de novas tecnologias;

¢ Envio automético de notificagdo da NFS e através do e mail do tomador de servicos.

Requisitos Técnicos

¢ Nosso sistema funciona com os principais navegadores (internet Explorer, google Chrome
e mozila Firefox) se o seu havegador for Internet Explorer utilize a versdo mais recente;

e A NFS-e Padrao SPED também pode ser utilizada em outros navegadores que sejam
compativeis com o padrdo W3C (World Wide Web Consortium).

Informacé&o ao usuario

A utilizacdo da NFS-e poderd ser opcional ou obrigatoria, dependendo da legislacéo
municipal.
Este manual apresenta todas as funcionalidades disponiveis pelo sistema, porém,
determinadas opc¢Bes somente serdo habilitadas conforme disposicdes legais de cada
municipio.
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Panorama do Sistema
O acesso ao site é realizado através do endereco eletrénico, http://municipio.ginfes.com.br .

Resumo das funcionalidades existentes no sistema conforme a numeracao abaixo.

ONOIONNO

Inicio | Lista de Prestadores | Manuais | FAQ | Area do Desenvohvedor

P Acesso Exclusivo P
Prestador CH
missE0 de J

Ares destinada exclusivamente ac prestador de senvigo, para
‘ Motas Fiscais & realizacio de suas obrigacdes principais & acessdrias. l

Acesso Exclusivo

Acess0 Exclusivo F_’rocurﬂdonContador
Area destinada exclusivaments ao
Tomador - 5
7 5 Procurader/Contador, para consclidacao e
Area destinada exclusivamente ao tomador de senvicos, para declaracéo -
5 operacionalizacio das empresas clientes
l de notas recebidas e eventual geracac da guia de recolhimento. N

@. Situacao o
Cadastral 4 .
\ |tiize esta ferramenta para a visualizacio da Situacio Cadastral de sus " 1810 $
™ empresa, de seus clientes ou fornecedores de senvico. " = ¥
Consulta de Créditos

e | Autenticacdo NFS-e
B
Motas
[ [ do

2

- . Consulte agui os crédios gerades para
F Ares destinada a comprovacdo da autenticidade de documento fisca A = B
hido DOr VOLE oLl DOr SUE EMpress woGCE ou para sua empresa e escolha a
rece voCE 5U3 empresa. .
— P P P forma como quer recebé-los.

1- Consulta de empresas inscritas no Municipio.

2- Consulta de manuais operacionais, informacoes referentes ao RPS (Recibo
Provisorio de Servigo) e integracédo via WEBSERVICE.

3- Consulta de principais duvidas referentes ao sistema (perguntas/respostas).

4- Informacdes técnicas para auxilio dos desenvolvedores.

5- Area exclusiva para acesso de Prestadores.

6- Area exclusiva para acesso de Procurador/Contador.

7- Consulta de situagéo cadastral através do site: informe.issqn.com.br.

8- Consulta de autenticidade da NFS e realizada pelo tomador de servigos.

9- Consulta de créditos gerados em NFS-e emitida (quando previsto na

legislacdo municipal).
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Solicitagdo para emissao de NFS-e
Para obter a autorizacdo da Prefeitura para emissdo de notas fiscais eletrénicas, é
necessario fazer a solicitagéo no site http://portal.gissonline.com.br.

PRESTADOR TOMADOR

Empresa Teste Demonstracao
Ruz O=stenda, 75 - Vila Vermelha

Competéncia: Méz JAnc APERTE F10)PARA AJUDA! P MANUAL GERAL PRESTADOR

pezima: Par Homola ) Prefeitura Municipal de Demonstracao 0
nscr.: 111222333 CNPJ/CPF: 21.642.428/0001-08 GIWZ-M3E P

| ALTERAR SENHA | ACESSD ATENDIMENTO ONLIME | SAIR DO SISTEMA |

[Giss Escrituracdo

» Escrituracdo Fiscal » Encerrar Escrituracic = Consulta

» Escrituracic Substitutiva = Encemrar Sem Movimento = Imprimir Livro

.Qutras Opcoes

. Esc'itl.'sgﬁ: de Servigos Eventuais = [Zuizs Avulsa = Conta Comente e 22 Vials)
= Profissionais Hab./Sécios = Comunicados / Metificagdes
= Declaracdc de Faturamente 2nuzl = Avizo Importants

Opcies de Atendimento

= Fale Conosco = Encemamento de Empress = Abertura de Empresa
= AIDF/NFS-= = Contato
= 0 Mases = Alterar Senha * Opcdo de Pagamentas

Faca o seu login (identificagdo e senha), clique no médulo “Prestador” (ou Construcao Civil)
e clique sobre a opgao “AIDF/NFS-e”.

-
GISS SELECIOME QUAL ENQUADRAMENTO DESEJA VISUALIZAR:
= HICO CONTADOR CONTRIBUINTE =TOMADOR BANCOS = CONSTR. CIVIL = OFFLINE = REMESSA = GISS HF-E
Fezime: Por HamelogacEe ) Prefeitura Municipal de Demonstracao g
nscr.:111222333  CNPJ/CPF: 21.642.428/0001-08 il P
E Teste D +
RT:E:;;;:’E?B e e | ALTERAR SENHA | ACESSO ATENDIMENTO ONLIME | SAIR DO SISTEMA | i

OUTRAS OPCOES

[ Selicitacde de AIDF/NFS-2 ]

22 Via de Solicitacdo/Auterizacie de AIDF/NFS-2

Comunicar Extravic de Talds

Clique em “Solicitacdo de AIDF/ NFS-e”.
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PRESTADOR TOMADOR

lF!iiiﬁ"i]:JPf_jrjli:g";g:l:ﬁﬂ b1 £an ane/an0Las Prefeitura Municipal de Demonstracao :
nse 222 CNPJ/CPF: 21.642.428/00010 GZW2-M163
E Teste D t
e | ALTERAR SENHA | ACESSO ATENDIMENTO ONLINE | SAIR DO SISTEMA | GISS
;
ESCOLHA DE AIDF

Escolhz o tipo de nota para solicitacdo 2 ser feita:

O MF Impressa @ NF Eletranica

VOLTA PROSSEGUIR

Selecione a opc¢éo “NF Eletronica’, e clique em “Prosseguir”.

PRESTADOR TOMADOR

me: Por Homologacde

§ 11239355 PF- 21 642.425/0001-08 Prefeitura Municipal de Demonstracao !

nscr.: 222 CNPJ/CPF: 21.642.428/0001-0 GIW2-M163

E Teste i

RT;E,E;ZHEZ E?gin,}f;";er;ﬁ:;a | ALTERAR SEMHA | ACESSO ATENDIMENTO OMLINE | SAIR DO SISTEMA | GISS
SOLICITACAO DE NFS-e

. PREFEITURA MUNICIPAL DE DEMONSTRACAO
SOLICITACAC PARA IMPRESSAC DE DOCUMENTOS FISCAIS N GIS-397-2012

DADOS DO CONTRIBUINTE
Home: EMPRESA TESTE DEMONSTRACAQ
CNPJ/CPF: 482211340001 INSC.ESTADUAL: INSC.MUNICIPAL: 123458

Endereco: RUA GEWERAL PORFIRIO DA PAZ S5 - 3518000 - VILA BANCARIA - SAC PAULD - 5P

Telefone: (1111111111 E-MAIL: treinaments@tacnegroup.com.br
REPRESENTAMNTE LEGAL
Dizta: 20/08 /2012

Responzavel pele

Estabelecimento: Tests

R.G. Mo 123458
Telefone: (11} 1111-2222
E-MAIL: teste@testa.com.br

DES.: PARA WERIFICAR A AUTENTICIDADE DA NFS-2, ACESSE O SITE www.informe.issgn.com.br

VOLTAR

Dados do Contribuinte: Informagfes automaticamente preenchidas conforme cadastro
mobiliério.

Preencha os campos:

Responsavel pelo estabelecimento, RG n?, telefone, e-mail e clique em “Enviar”.
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Modelo de solicitagcdo para emissdo de NFS-e

EEronico

SOLICITACAD DE AUTORIZACAO PARA EMISSAD DE MOTAS FISCAIS ELETRONICAS N G)5-397-2012

Prefeitura Municipal de Demonstracuo

O

CONTRIBUINTE
NOME: Empresa teste demonstragao N* DE CONTROLE:
CN.PL fCPEIMFE 42221 134/0001-60 INSCRICAD ESTADUAL: INSCRICRO MUNICIPAL: 111222555

ENDERECD:  Rua General Porfirio Da PazB5. - 03818000 - Vila Bancaria - SAD PAULD - 5P

TEL: 11911911141 EMAIL: TREINAMENTO@TECNOGROUP,COM

DECLARANTE

DATA:  20/08/2012
RESPONSAVEL PELD ESTABELECIMENTD: Tests
IDENTIDADE: 123456

EMAIL:  testeg@tests com. br

TRl (11} 11112222

OBSERVACOES

OBSERVACAOQ:

SR. CONTRIBUINTE, ESTE DOCUMENTO NAO TEM VALIDADE PARA EFEITO DE EMISSAO DE DOCUMENTOQ FISCAL

VOLTAR

22 Via de Solicitacdo/Autorizacdo de AIDF/NFS-e
Opcao destinada ao acompanhamento de status da solicitacao.

-
GISS SELECIONE QUAL ENQUADRAMENTO DESEIA VISUALIZAR:
= |NICO CONTADOR CONTRIBUINTE = TOMADOR BANCOS = (ONSTR. CIVIL = (FFLINE = REMESSA = (IS5 WF-E
Fegime: Por Hamelogagie ) Prefeitura Municipal de Demonstracao Lol
nser.: 111222333 CNPJ/CPF: 21.642.428/0001-08 GIW 23S aISS
Empresa Teste Demonstracao al
Rus Ostends, 72 -Vila Vermelha | ALTERAR SEMHA | ACESSO ATEMDIMENTD ONLIME | SAIR DO SISTEMA |
} OUTRAS OPCOES
Solicitacdo de AIDF/NFS-&
2% Via de Solicitacdo/Auterizacie de AIDF/NFS-2
Comunicar Extravic de Talde
Versdo 2.4 (03/2016) 8
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Ao visualizar o status “Liberada em”, vocé podera acessar € iniciar o processo de emissao
de NFS-e.

PRESTADOR TOMADOR

nscr.: 111222333 NPI/CPF: 21.642 428/0001-08
Empresa Teste Demonstragao
Rua Ostenda, 79 - Vila Vermelha

2* VIA DE SOLICITACAO DE AUTORIZACAO DE IMPRESSAO DE DOCUMENTOS FISCAIS

G2W2a-Ml1el

Regime: Por Homologacio Prefeitura Municipal de Demonstracao @

|ALTERAR SENHA | ACESSC ATEMDIMENTC OMNLIME | SAIR DO SISTEMA |

N9 AIDF HNome do Contribuinte Home da Grafica Status Usuario Alterar
_ _ _ I iberada em
GIS-120-2012 Empres=z teste demonstracio 20/06/2012
WOLTAR

4 )

Importante
Algumas Prefeituras poderao dispensar a solicitacdo prévia para emissao de NFS-e.

Procure a Prefeitura para mais informagdes caso haja duvidas.

- J

Senha de acesso

A senha representa sua assinatura eletrbnica de acesso ao sistema, € intransferivel e
podera ser alterada. O usudrio detentor da senha sera responsavel por todos os atos
praticados por meio da mesma.

A senha de acesso sera a mesma utilizada no Portal GissOnline (aquela exibida no 1°
acesso da empresa), porém, podera haver alteracéo neste padrdo em alguns municipios.

Procure a Prefeitura para mais informacoes.

Versdo 2.4 (03/2016) 9

GINFES - Gestao Inteligente da Nota Fiscal €letrénica de Servicos



- GINFES

Esqueci Minha Senha
Opcéo destinada a recuperagéo de senha via e mail.

notafi

Manual Operacional

Inicio | Lista de Prestadores | Manuais | FAQ | Area do Desenvobvedor

Acesso Exclusivo

Prestador

Area destinada exclusivamente ao prestador de servico, para emissao de
Motas Fiscais e realizacdo de suas obrigacdes principais & acessdrias.

L

Acesso Exclusivo

Tomador

Area destinads exclusivaments ao tomader de senigos, para declaracio
de notas recebidas e eventual geracdo da guia de recolhimento.

Situacdo

Cadastral

Utilize esta ferramenta para a visuaizacao da Stuacdo Cadastral de sus
empresa, de seus clientes ou fornecedores de senvigo.

Autenticacio
| e | S
2= w| Notas
[ Area destinada & comprovacdo da autenticidade de documento fiscal
53 h recebido por vocé ou por SuUa empresa.

Lo

b

A

Acesso Exclusivo

ProcuradorfContador

Area destinada exclusivamente ao
ProcuradorContador, para consolidacio e
operacionalizacdo das empresas clentes
em um dnico ambiente.

M0

Consulta de Créditos
NFS-e

Consulte aqui os créditos gerados para
wooé oU para sua empresa & escolha 3
forma como quer recebé-los.

Selecione o seu perfil de acesso para recuperacao da senha, podendo ser:

“Acesso Exclusivo Prestador” ou “Acesso Exclusivo Procurador/ Contador”.

Verséo 2.4 (03/2016)
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| GI NFES Manual Operacional

Forma Acesso

OcPF ®cNPy Oinscricio Municipal

Dados Acesso

CNPI: [ |
Senha: ’ I ]

| Entrar Voltar
Esqueci minha senha

Cligue em “Esqueci minha senha”;

Recuperacio de senha
CPF/CHPY: 21.642.428/0001-08.
Emak | testeteste.com

® =

Informe o CPF ou CNPJ (apenas numeros); e mail (constante no cadastro mobiliario) e
cligue em “Enviar”.

Versdo 2.4 (03/2016) 11
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| GlNFGS Manual Operacional

Acesso exclusivo prestador
Opcéo destinada ao prestador de servicos, que podera efetuar a emissdo, consulta,
substituicdo e cancelamento da NFS-e.

Acesse o0 endereco: http://municipio.ginfes.com.br e cligue em Acesso exclusivo prestador.

Inicic | Lista de Prestadores | Manuais | FAQ | Area do Desenvohredor

P Acesso Exclusivo |
Prestador | ¥ g
\_/ Area destinada exclusivamente 3o prestader de servico, para emissdo de |
‘ Motas Fiscais e reslizacio de suas obrigagdes principais & acessonas. ‘

Acesso Exclusivo

' ProcuradoriContador

Area destinada exclusivamente ao
Procurador/Contador, para consolidacdo e
operacionsizacio das empresas clentes
em um Gnico ambisnte.

Acesso Exclusivo

Tomador
Area destinada exclusivamente a0 tomador de servicos, para declaracio |
de notas recebidas e eventual geracdo da guia de recolhimento.

=7 Y Situacao |

- | Cadastral
“‘a Utilize esta ferramenta para a visuslizago da Stuacdo Cadastral de sua

empresa, de seus clientes ou fornecedores de sendico.

Consulta de Créditos

Autenticacio | NFS-g
I':Iulas |
Area destinada a comprovacdo da autenticidade de documento fiscal
recebido por voce ou por SuA empresa.

Consulte aqui os créditos gerados para
oo ou para sua empresa € escolha &
forma como guer recebé-os.

Indique a forma de acesso (CPF, CNPJ ou Inscricdo Municipal); senha e clique em
“Entrar”.

ACESSO EXCLUSIVO DO PREST

Forma Acesso

()CPF ®CNPJ Inscrigdo Municipal A utilizacdo do teclado

virtual é opcional
Dados Acesso
CNP3: 21.642.428/0001-08
Senha: Vooo.oo E
T
Esqueci minha senha
Versdo 2.4 (03/2016) 12
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‘ GINFES Manual Operacional

Manutencéo
Opcéo destinada a consulta de dados cadastrais e também cadastramento de clientes da
empresa (tomadores).

B REZ50I EMPRESA TESTE DEMONSTRACAO
" Insenicao Municipal: 111222333
CNPJ: 21.642 423/0001-08
Pagina Inicial ACESSO RAPIDO
NFS-e [+]
Redibo Provisério [+]
Procurador/Contador El MG L f l N L
Area de Trabalho (+] * %g_— = ’ Q
Manutencio B E  — R
» Dados Cadastrais Emitir NFS-& Consultar NFS-¢ RPS
» Cadastro Clientes
Suporte (+]
Sair do sistema

Clique em “Manutencéo”.

Verséo 2.4 (03/2016) 13
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1 GlNFGS Manual Operacional

Dados Cadastrais

Opcéo disponivel para consulta dos dados cadastrais, alteracdo de senha, inclusdo ou
alteracdo da logomarca da empresa.

A TESTE DEMONSTRACAD

ACESSO EXCLUSIVO DO P RES

Visualizagdo Cadastro

Pagina Inicial

Razdo Socil:
N *'| |EMPRESA TESTE DEMONSTRACAQ
Recibo Provisdrio +| /| CNP] Inscricao Municipal:
Procurador/Contador + 21.642.428/0001-08 111222333
irea de Trabalho 4| CEP: Estado: Cidade:
- 11118-040 SAD PAULD SAD PAULD
— Man“ten';_ao —' | Logradouro: Mamero:
D TESTE &
Bairro: Complermnentao: Tipo:
TESTE
E-rrizil: Telefone:
TESTE@ TESTE.COM.BR {11)1111-1111
Sair do sistema Alteracdo Senha

Senha: Confirmar Senha:

Alterar Senha

Alterar logomarca

O arquive deve seguir as seguintes regras:
1.E obrgatdno que seja um arquivo do tipo GIF ou JPEG.
2. 0 seu tamanho ndo devera ultrapassar 10kb.

3. Para que ndo haja perda de resolucdo, recomenda-se que o arguivo tenha 60 pxels de altura e 60
pixels de largura.

| |(Procurar... ] [ Enviar ][ Remover

Enguadramento
Optante Simples Nacional
Servicos
Codigo Servico Descricdo Servico Aliguota
1.02 ATNIDADES DE PROGRAMA(:.E@ COMCQUSCDE 2
LINGUAGENS DE PROGRAMACAD
14.05 ACABAMENTO DE CALCADOS DE COURO S0B e
CONTRATO
( .
Dica
Confira as informacdes constantes nesta tela antes de emitir a NFS-e, evitando a
emissao incorreta de notas fiscais. Caso haja alguma divergéncia, entre em contato
L com a Prefeitura para procedimentos de atualizacao.
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‘ GINFES Manual Operacional

Cadastro Clientes

Opcéo destinada ao cadastramento de tomadores, de preferéncia aqueles que ndo séo
estabelecidos/inscritos no cadastro municipal, facilitando a pesquisa durante a emissao da

NFS-e.
50: EMPRESA TESTE DEMONSTRAGAD
Inscrigio Municipal: 111222333
: NPJ: 21.642 428/0001-03
ACESSO EXCLUSIVO DO PRESTAD @
Pagina Inicial — Clientes cadastrados
NFS-e Clientes
Redbo Provisdrio
CPF/CNP) Mome/Razdo Social Inscricde Municipal
Procurador fContador
- 16778151838 TESTE NFS-E
+
AEliETEE T S65TE422000180  TREMAMENTO TESTE 141414
Manutencio (=] 2179037200013  TESTE DE DEMONSTRACAD
* Dados Cadasirals 29913596840 TESTE DEMONSTRACAQ
; .
Cedastio Cheniss 1234578000185 feste 59599955
12133171000178  EMPRESA TREMAMENTO 22222230
Sair do sistema
[ Apagar ] [ Editar l [ MNova ] [ Enviar Arguivo

Clique em “Cadastro clientes”.

Incluindo um novo cliente

: EMPRESA TESTE DEMONSTRACAD
Inscricio Municipal: 111222333
NPJ: 21.642.428/0001-08

ACESSO EXCLUSIVO DO PRE STAD J :

Pagina Inicial — Clientes cadastrados
NFS5-2 Clientes
Recibo Provisdrio
CPFICNPJ Nome/Razdo Social Ingcricdo Municipal
Procurador /Contador
- 16778151838 TESTE NFS-E
+
Area de Trabalho £8676422000180  TRENAMENTO TESTE 141414
Manutencéo =] 2179037200013%  TESTE DE DEMONSTRACAQ
* Dados Cadastrais 29912596840 TESTE DEMONSTRACAQ
R .
Cadsstro Clentes 12245678000185  teste 99995599
] 12133171000178 EMPRESA TREINAMENTO 22223330
Sair do sistema
T ———
[ Apagar ] [ Editar ([ Mova ]) Enviar Arquiva
N —

Para inclusdo de um cliente, clique em “Novo”.

Verséo 2.4 (03/2016)
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‘ GlNFGS Manual Operacional

‘ ACESSO EXCLUSIVO DO P RE
. o Cadastrar Novo Cliente
Pagina Inicial
Selecione o tipo de Cadastro
MFS-2 &
) Tipo:
Recibo Provisorio + -
Pessoz Juridica Direito Privad| v
Procurador/Contador + s o .
: Pessoa Juridica Direite Privado
Area de Trabalho + | -
Visualizac3o Cadastro — Pessoa Fisica
Manutencio - - ) Pessoz Juridica Direito Pablico
Razdo Socilk
b Dados Cadastrais =
b Cadasiro Clentes TESTE DE DEMONSTRACAD .
CHPI: Inscricao Municipal:
21.790.372/0001-39
CEP: Estado: Cidade:
Sair do sistema 00000-000 TESTE v TESTE -
Logradoura: Namerao:
TESTE 111111
Bairra: Complemento:
TESTE
E-mzil: Telefone:
TESTE@TESTEL.COM.BR (11)1111-1111

Preencha os seguintes campos:

Tipo: podendo ser “Pessoa Juridica Direito Privado”, “Pessoa Fisica”, ou “Pessoa Juridica
Direito Publico”.

Em seguida, os itens: Razao social, CNPJ/CPF e CEP (efetue a pesquisa através da lupa
se preferir).

E-mail e telefone (opcionais) e clique em “Cadastrar”.

Importante
Procure manter o e mail do tomador atualizado, pois o sistema enviara notificacdes de
notas emitidas para o mesmo.
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Alterando os dados de um cliente

Selecione o cliente que deseja efetuar a alteracéo e cligue em “Editar”.

" Razdo: EMPRESA TESTE DEMONSTRAGAC

* Inscricdo Municipal: 111222333

ACESS0 EXCLUSIVO DO P R E STADO : o i

A

Pigina Inicial — Clientes cadastrados
MF5-2 Clientas
Redbo Provisério
CPFICNPJ Nome/Razdo Social Inscricio Municipal
Procurador/Contadar 4
e 16778151838 TESTE NFS-E
Area de Trabalho ([7] Psere4z2000190 TRENAMENTO TESTE 141414
Manutengio (= 21790372000138  TESTE DE DEMONSTRAGAQ
» Dados Cadastrais 25913596840 TESTE DEMONSTRACAQ
* Cadastro Clientes 12345678000195  teste 99999999
1213317100178 EMPRESA TREIMAMENTO 22222230
Sair do sistema
[ Apagar{ [ Editar l J)Novo ] [ Enviar Arguivo
N _—

Faca a alteracdo desejada e cliqgue em “Atualizar”.

REz56" EMPRESA TESTE DEMONSTRAGAD
; Inscrigio Municipal: 111222333
: CNPJ: 21.642.428/0001-08
i wsoncwsvoo PRESTAD O
Pagina Inicial — Alteracdo Cadastro Cliente
— Atualizar Dados Client
NS udlzar ence
Razdo Socil:
Reciba Provisério
' TREINAMENTO TESTE |
Procurador /Contador CNPI: Inscricio Municipal:
Area de Trabalho
Manutencio (=] CEP: - Estado: Cidade:
» Dados Cadastrais 04298-020 SAQ PAULO SAQ PAULO
b Cadastro Clientes Logradauro: Mamera:
'RUA BOGAERT 100 |
Bairro: Complernento:
VILA VERMELHA | | |
E-mail: Telefone:
Sair do sistema TESTE@TESTE.COM.BR L lan |
N
Atualizar
Versdo 2.4 (03/2016) 17
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| Gl NFGS Manual Operacional

Excluindo um cliente

Selecione o cliente que deseja excluir e clique em “Apagar”.

Razdo: EMPRESA TESTE DEMONSTRACAD
Inscricdo Municipal: 111222333

CNPJ: 21.642.423/0001-08
ACESS0 EXCLUSIVO DO PRESTADOR 3 i

Paaina Tnicial — Clientes cadastrados
MF5-2 Clientes
Recibo Provisdrio
CPFICNPJ Nome/Razdo Social Inscricio Municipal
Procurador /Contador 4+
e 16778151838 TESTE NFS-E
ISR [V] 6676422000190 TRENAMENTO TESTE 141414
Manutencio (=) 21790372000138  TESTE DE DEMONSTRAGAQ
¢ Dados Cadastrais 29913595340 TESTE DEMONSTRACAQ
» Cadastro Clentes 12345678000195  teste 99999999
12133171000178  EMPRESA TREINAMENTO 22222230
Sair do sistema
L —
< Apagar HEdml[Mvo] [E'wiarArq..l'\m
~——

: EMPRESA TESTE DEMONSTRACAOD

' Inscricio Municipal 111222333

ACESS0 EXCLUSIVO DO P R E STA DO . e

A

Pagina Inicial — Clientes cadastrados
L Clientes

Recibo Provisdrio
CPFICNP) Nome/Razdo Social Inzcricdo Municipal
Procurador /Contadar b ——— m— :
, V1 18778 Aviso 3] S

Area de Trabalho

Manutencdo [=]

+ Dades Cadastrais
¢ Cadastro Clientes

1 T

Sair do sistema

| Apagar | | Editar | | Novo | | Enviar Arquivo

Confirme a operacéo clicando em “Sim”.
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‘ GINFES Manual Operacional

Enviar Arquivo
Opcéo disponivel para importagdo de clientes via arquivo xml.

“EMPRESA TESTE DEMONSTRACAD
Insericio Municipal: 111222333

ACESSO EXCLUSIVO DO PRESTA j o "

— Clientes cadastrados

——
MFS5-& Clientes
Redbo Provisdrio
CPFICNP) Nome/Razdo Social Inscriciio Municipal
Procurador/Contador [¥] 16778151838 TESTE NFS-E :
Area de Trabalho 6876422000190  TREINAMENTO TESTE 141414
Manutencio (=] 21790372000139  TESTE DE DEMONSTRAGAD
b Dados Cadastrais 29913585840 TESTE DEMONSTRACAQ
b Cadastro Clientes 2345678000195  teste 99999999
1213317000178 EMPRESA TRENAMENTO 22222230

Sair do sistema

[ Apagar ] [ Editar l [ Movo ]( Enviar Arquivo >

Cligue em “Enviar Arquivo”.

Importante
Acesse a opc¢do “Manuais/ Schema — Importacdo de Arquivos” (tela inicial do
sistema), para obter informacdes referentes a configuracdo deste arquivo.

Emitir NFS-e
Cligue em uma das opgdes abaixo (Emitir ou Emitir NFS-e).

 Razao: EMPRESA TESTE DEMONSTRACAO
Inscncao Municipal: 111222333
| CNPJ: 21.642.428/0001-08

ACESSO RAPIDO

Pagina Inicial
NFS-e (=]
> Emitir
¥ Substituir NFS-e f "
» Consultar B I 7 =

’ gl =
Cancelar * !CE-;' \_—1\\
—aio =

Recibo Provisério

{3 | {3 |

Emitir NFS-e Consuitar NFS-e RPS

Procurador /Contador

Area de Trabalho

Manutencdo
Sair do sistema
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Passo 01 - Pesquisa Tomador
E possivel indicar o tomador de duas formas:

A - Através da pesquisa, indicando uma das op¢des ( CPF/CNPJ, Inscricdo Municipal ou
Nome/Razéo Social) e clicando em Pesquisar.

B - Através do preenchimento manual das informa¢des do tomador, opgfes: Selecione o
tipo de tomador e Dados Tomador.

ATESTE DEMONSTRAGAD

ACESSO EXCLUSIVO DO P RES

A

Pagina Inicial [ Pesquisa Tomador H Servigos Prestados
W= = 1. Selecione o Tomador de Servigo
b Emitir
b Substtur NFS- Tomador
¥ Consultar Pesquisa Tomador
¥ Ca la .
nesEr ® CPRICNP ) Inscricio Municips!
Reciba Provisdrio + O Nome/Razio Socal
Procurador/Contador +
- 21.790.372/0001-3% Pesquisar
Area de Trabalho +

Manutengio +
Selecione o tipo de tomador

Tipao:
Pessoa Juridica Direito Privad ¥
Razzdo Socik

TESTE DE DEMONSTRAC.SLO

CMPI: Inscrigao Municipal:

21.790.372/0001-39

CEP: Estado: Cidade:

00000-000 E.Q TESTE w TESTE b
Logradoura: MOmerao:

TESTE 111111

Bairro: Complemento:

TESTE

E-mail: Telefone:

Sair do sistema

Dados Tomador

Ao selecionar, o sistema fara a
transferéncia automatica deste
tomador para o item “cadastro

TESTE@TESTEL.COM.BR (11) 1111-1111

Cadastrar Tomador

clientes”. i
w| Llesg)o Cadastrar 0 Tomadaor Casa Nao astela na minna ISt de Clientes.
[#] Desejo cadastrar o tormad stef inha lista de client

Prdximo Passo »>

——

Ap0s identificar o tomador, clique em “Préximo Passo”
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Passo 02 - Servi¢cos Prestados

Preencha os campos referentes a prestacao de servicos, conforme tela abaixo.

ProcuradorContadar Local:
Area de Trabslho Tributagdo no mu | ~
Manutsngia
Discriminacdo do Servico
Suporte
= Cadigo do Servico/Atividade:
Educagdo

1.05/620310002
Sair do sistema

ORORORO]

R ey TESTE EMISSAD

Restam 1887 caracteres

Construcao Ciwil

Codigo A.R.T:

Lista de Obras Cadastradas:

Pagina Inicial Pesquisa Tomador Servigos Prestados
NFS-& -
2. Informe os dados do Servigo
v Emitir
v Substituir MFS-e Competéncia
v Consultar Dia: Maz: Ao
r Caneslar 2 v | [Feversie || [2018 ~

Matureza da Operacio/Local da Prestacio

Estado:

Descriciio ou cddigo do Servico:

Cadigo Obra:

Cidade:

Aliquota (% ):
2,00 »

Valores

Valor do servigo prestado:

Valor das deducdes:

G)
3.000,00 0,00
Descontos Incondicionados:  Descontos Condicionados:
0,00 0,00
@ 1SS Retido
Valor do ISS retido:
#| Sim 60,00
@ Impostos Federais
Pis: Cofins:
3,90 5,78
INSS: CSLL:
12,48 B, 73
@Totalizador
Base de calculo: Valor liquido da nota:
3.000,00 2.805,11

Outras Retencdes:

0,00
IR:
14,00
Valor do 1SS a pagar:
60,00

<< Passo Anterior I

Obs: Segue abaixo explicacdo detalhada de preenchimento conforme as letras
existentes.
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Informe os dados do Servico

A) Competéncia
Altere o dia, més e ano em gue ocorreu a prestacdo do servico caso seja hecessario (opcao
configurada conforme legislacdo municipal)

Competéncia
Dia: Més: Ano:

26 v Fevereiro v 2016 v

B) Natureza da Operacdo/Local da Prestacédo

eracao/Local da Prestacao

Local:

Estado: Cidade:
Tributacio no mur |
Tributacdo no municipio

Tributacdo fora do municipio

Isencao

Exigibilidade suspensa por decisdo judicial
Imune

Exigibilidade suspensa por procedimento administr...

Local: Indique uma das seguintes opc¢des: Tributacdo no municipio/ Tributacdo fora do
municipio/lsencdo/Exigibilidade suspensa por decisdo judicial/lmune ou Exigibilidade
suspensa por procedimento administrativo

Estado: Preencha quando a tributacao for fora do estado

Cidade: Preencha quando a tributacao for fora do municipio

C) Discriminacéo do Servico

Cddigo do Servigo/Atividade: Aliguota (%):
1l.02/620150005 ¥ 2,00
1.02/620150005

11.01/9609259909

11.02/802000001

7.02/422270100

Cdédigo do Servigo/Atividade: Indique o item de servi¢co prestado constante no cadastro
mobiliario. Utilize a opgéo “. caso deseje indicar um servico “eventual” (qQue ndo consta em
seu cadastro)

Aliquota (%): Este campo serd preenchido automaticamente, exceto aos optantes do
regime SIMPLES NACIONAL que deverao escolher dentre as opgdes existentes.
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D) Descri¢cdo ou Cédigo do Servigo
Campo de preenchimento opcional, podendo inserir qualquer informacéo referente a
prestacéo de servico.

Descricdo ou cddigo do Servigo:
Edificacdao de predios industriais

Vencimento: contra apresentacao

E) Construgéo Civil

Construcao Civil

Lista de Obras Cadastradas:

175619 - TESTE QOBRA MFE b
Cddigo A.R.T: Cddigo Obra:
1735619 1735619

Lista de Obras Cadastradas: Indique para qual obra serd emitida a NFS-e (a obra devera
ser cadastrada previamente no Médulo Construcao Civil do Portal GissOnline).
Cddigo Art.: informe o niumero da anotagéo de responsabilidade técnica (opcional).

Cddigo Obra: este campo é preenchido automaticamente apos a indicacdo da obra.

F) Valores
Valores
Valor do servico prestado: Valor das deducdes:
100.000,00 0,00
Descontos Incondicionados: Descontos Condicionados: Qutras Retencies:
0,00 0,00 0,00

Valor do servico prestado: Valor total da prestacéo de servico (bruto);
Valor das deducdes Disponivel conforme legislagdo municipal;
Descontos Incondicionados: Valor concedido sem qualquer condi¢cdo futura (deduz da
base de célculo), disponivel conforme legislagdo municipal.
Descontos Condicionados: Valor concedido mediante alguma condicdo futura (ndo deduz
da base de calculo), disponivel conforme legislacdo municipal.
Outras Reteng¢des: Disponivel conforme legislagdo municipal.
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G) ISS Retido
Indique quando houver retencéo do ISS na prestagéo do servicgo.
155 Retido
Valor do ISS refido:
Sim 3.000,00

H) Impostos Federais

Preencha os valores referentes aos impostos federais caso seja necessario (Estes valores
nao serao deduzidos da base de célculo).

Impostos Federais
Pis: Cofins: IR:
63,00 300,00 150,00
IMSS: CSLL:
1100,00 33,00
I) Totalizador
Totalizador
Base de calcula: Valor liquido da nota: Valor do ISS & pagar:
100.000,00 83.332,00 3.000,00
Crédito gerado:
390,00
< < Passo Anterior I @

Os seguintes campos sdo preenchidos automaticamente:

Base de Calculo/Valor liquido da nota/Valor do ISS a pagar e Crédito gerado (quando
previsto na legislagdo municipal).

Clique em “Emitir NFS-e”.

Nota enviada com sucesso. |

Mdmero da nota: 533
Codigo Verificacdo: 418200508

Ok

SINFE
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Modelo da Nota Fiscal Eletronica de Servi¢gos (NFS-e) Padrdo SPED

Manual Operacional

PREFEITURA MUNICIPAL DE DEMONSTRAGAO NGmero da
ginfes DOCUMENTAGAO NFS-e
NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVIGO - NFS-e 284
Data & Hora da Emisséo 0470272016 01:00:30 Competéncia 412018 Godign e Westkcacho 088864822
Nomero do RPS L Local da Prestagao FRANCA, - 5P

Razdo SocialMome | Treinamento 04.12

Razdio SocialMome | EMPRESA TESTE NFE - TREINAMENTO
MNome Fantasia
[;quPFl 26.830 4TEO001-43 IWW| BO0GO0 |uur-:|pn| SAD PAULO - SP
Endereco e Cep | Ostenda 1211 - CEP: 04298-400
Complemento: Telefone: (11)2175-1111 e-mail: teste@teste.com.br

Treinamento 04.12 - 53564877460 - 67895
Dados do Curso:
34578 - Recursos Humamos - R$280,00
Walor Aproximado dos Tributos {14%)

CNPNCPF 535 648.774-60 Inscrigdo Municipal |lltnelm| SAD PALLO - SP
Endereco & CEP | BOGAERT ,111 - VILA VERMELHA CEF: 04298-020
Complemento: Telefone: (11321751111 e-mail: teste@teste.com br

8.01 f 54140000 - EDUCAGAD PROFISSIONAL DE NIVEL TECHICO |

Cadigo da Obra Cadigo ART
FIS COFINS IR{RS) INS5(RS) CELL(RS)

Valor dos Servigos RS 280,00 Matureza Operagdo [Valor dos Sarvigos RS 280.00
4 Descantn Incondicionada 50,00 1-Tributagn no municipio [} DedugOes permiidas em lei
(-) Desconte Condicionada 0,00 Regime especial Tributagdo  |-) Desconto Incondicionado 50,00
{-) Retengdes Federais 0,00 0-Nenhum Pase de Calculo 230,00
Outras Retengbes Opelio Simples Nacional  x) Aliquota % 2,00
() ISS Retida 1-38n ISS a reter: () Sim (X) N&o
(=) Valor Liguide RS 230,00 Irm-h:::ﬂm ) Valor do ISS: RS 0,00

- Uma wia desia Mofa Fiscal serd enviada através do e-mail formecido pelo Tomador dos Servigos.

P- A autenticidade desta Mata Fiscal podera ser verificada no site, demonstracao ginfes_com.br com a utilizagio do Cédigo de Verificagso.

fvisos P - Documento emitido por ME ou EPP optante pelo Simples Nacional Nio gera direito a crédito fiscal de 1SS e IPL

Importante

O modelo e as informagfes poderao variar conforme determinacdo da Prefeitura.

Verséo 2.4 (03/2016)
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‘. GlNFGS Manual Operacional

Notificacdo de Emissdo de Nota Fiscal Eletrénica
O sistema enviara um e mail para o tomador contendo um link para visualizacdo da NFS-e,
conforme exemplo abaixo.

Notificagdo de Emissédo de Nota Fiscal Eletronica.

demonstracao@ginfes.com.br [demonstracao@aginfes.com_br]

Enviado: quarta-feira, 11 de abril de 2012 10:43
Para: freinamento

Sr. Contribuinte,

esta mensagem refere-se a Nota Fiscal Eletrénica de Servicos No. 533
emitida pelo prestador de servigos:

Razao Social: EMPRESA TESTE DEMONSTRACAO
E-mail TESTE@TESTE.COM.BR

CCM: 111222333

CNNPI: 21.642.428/0001-08

Para visualiza-la acesse o link a seguit:
Clique aqui.

Substituir NFS-e Padrdo SPED
Opcéo destinada a substituicdo de NFS-e emitida com dados incorretos.

A

Pagina Inicial ACESSO RAPIDO
NFS-e =
¥ Emitir
¥ Substituir NFS-€ l ( =
» Consuitar = . = l 7~
» Cancelar 9 = { )‘\
 — = \
Redibo Provisdrio [
= Emitir NFS-& Consuitar NFS-e RPS
Procurador /Contador [+
Area de Trabalho (+
Manutenco (+
Sair do sistema
Cligue em “Substituir NFS-e”
Versdo 2.4 (03/2016) 26
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Escolha a opc¢éo de pesquisa, podendo ser: Niumero NFS-e, Periodo ou Intervalo de
notas.

Foi escolhida a op¢cao Numero NFS-e para a simulagéo abaixo:

Indigue o numero da nota fiscal e clique em consultar.

Escolha a opcao de consulta

® Namero NFS-e Periodo Intervalo de notas

Nimero NFS-e

Numero NFS-e: 234
Resposta
'] Cligue na imagem ao lado para baixar o arquivo de resposta.
Consultar

Resultado da consulta

Para substituir uma nota clique duas vezes sobre a mesma

Notas
N° NFS-e Data - Base Cal. .. Imposto Credito Visualizar Detalhes
234 28/10/2015 R$ 400,00 R$ 0,00 R$ 0,40 a

Obs: Clique duas vezes sob o nimero da NFS-e que deseja substituir.

Verséo 2.4 (03/2016)
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| GINFES

Passo 1 — Selecione o Tomador de Servico.

Manual Operacional

Efetue a alteracdo do tomador de servico e clique em Servigos Prestados.

Obs: Caso ndo haja necessidade em alterar o tomador, basta clicar diretamente na opcdo

servicos prestados.

Recibo Provisario

ACESSO EXCLUSIVO DO P R E STAD @

[ Pesquisa Tomador H Servicos Prestados

- CNPJ: 21.642.428/0001-08

:50; EMPRESA TESTE DEMONSTRACAD
Inscricio Municipal: 111222333

Pagina Inicial
MFS-2 E] — NFS-e a ser substituida
¥ Emitir MFS-g Substituida: 532
b Substiuir NFS-2 Codigo Verficacio: 870671847
¥ Consultar
b Cancslar 1 . Selecione o Tomador de Servigo

— Tomador

— Pesguisa Tomador

® crFiCNPY o
Procurador /Contador ) Mome/Razio Social
Area de Trabalho
Manutencio | |
Sair do sistema

Inscriggo Municipal

— Selecione o tipo de tomador

Tipo:

Pessoz Juridica Direito Pr'wau:l|"|

— Dados Tomador
Razdo Socialk
| TESTE DE DEMONSTRACAQ
CMPI: Inscricdo Municipal:
CEP: Estado: Cidade:
] |a] [saorauo v [smopauo v
Logradoura: Mimero:
TESTE 111111 |
Bairro: Complemento:
(TESTE . |Fundes |
E-rmzil: Telefone:

|teste@teste.cum.br

(11) 1111-1111

— Cadastrar Tomador

Desejo cadastrar o tomador caso ndo estejz na minha lista de clientes.

Verséo 2.4 (03/2016)
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Passo 2 — Informe os dados do servigo

Efetue a alteracdo desejada e clique em emitir NFS-e.

A

Pigina Inicial
NFS-2 [=]
¥ Emitir
¥ Substituir NFS-e
¥ Consultar
¥ Cancelar
Reciba Provisdria
Procurador/Contador
Area de Trabalho
Manutencio
Sair do sistema

Manual Operacional

ACESSO EXCLUSIVO DO PRESTA e

I Pesquisa Tomador H Servigos Prestados

80: EMPRESA TESTE DEMONSTRACAD

' Inscricio Municipal; 111222333
CNPJ: 21,642 423/0001-08

— NFS-e a ser substituida

NFS-g Substituida: 532
Ciodigo Verificagio: 870671847

2. Informe os dados do Servigo
— Competéncia

Més: Ano:

| Abril v (2012 v

— MNatureza da Operacdo

702/422270100

M

Descricdo ou cddigo do Servigo:

Lacal: Estado: Cidade:

Tributacdo no m v >
— Discriminagdo do Servigo

Cddigo do Servigo/Atividade: Aliquota (%):

*ndo informado™

Restam 2000 caracteres

— Construgdo Civil
Lista de Obras Cadastradas:

| Il

Cddigo A.R.T: Cddigo Obra:

1175610 | 1175610 |
— Valores

Valor do servico prestado:

Valor das deducdes:

| 100.000,00 |

0,00/

Descontos Incondicionados:

Descontos Condicionados:

Outras Retengdes:

Base de calculo:

| 0,00 | 0,00/ | 0,00

— IS5 Retido
Valar do IS5 refida:

=FS
— Impostos Federais

Pis: Cofins: IR:

| 65,00 | 300,00 | 150,00

INSS: CSLL:

| 1.100,00/ | 33,00
— Totalizador

Valor liguido da nota:

Valor do 1SS a pagar:

100.000,00/ |

98.352,00/ | 3.000,00

T —

[ << Passo Anterior ]

(\[ Ermitr Nfsel])

Verséo 2.4 (03/2016)
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| GINFeS

Manual Operacional

=

Nota enviada com sucesso. ||

Mdmero da nota: 535
Codigo Verificacdo: 861146541

Importante

Ap0s concluir a substituicdo, o sistema fara o cancelamento da NFS-e anterior e
notificara o tomador via e mail.

Consultar NFS-e

Opcéo destinada a consulta de NFS-e emitida.

Cliqgue em uma das opc¢des (Consultar ou Consultar NFS-e)

A

Pagina Inicial
NFS-e

¥ Emitir
¥ Substituir NFS-e

» Consuitar

» Cancelar

Recibo Provisdrio
Procurador /Contador
Area de Trabalho
Manutencdo

Sair do sistema

[+] 1+ [+] 1+

ACESSO EXCLUSIVO DO PRESTA '

ACESSO RAPIDO

Emitir NFS-& Consuitar NFS-e

EMPRESA TESTE DEMONSTRACAO
0 Municipal: 111222333

Verséo 2.4 (03/2016)
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N F — Manual Operaciona

Escolha a opcdo de consulta, podendo ser: Niamero NFS-e, Periodo ou Intervalo de

notas.
Foi escolhida a opcdo Periodo conforme exemplo abaixo. Neste caso, é necessario

estipular o periodo de consulta através dos calendarios

Escolha a opcdo de consulta

Mimero NFS-e ®' Perioda Intervalo de notas

Periodo

D 01/01/2016 [3 At 31/01/2016 (9

Selecionar somente a5 notas canceladas

Tomador

®/CPF CMNPJ

Resposta

i Clique na imagem ao lado para baixar o arquivo de resposta.

Consultar |
Resultado da consulta

Notas
N°MFS-e| Data - Base Cal... Imposto Crédito Visualizar Detal...
272 271012016 R§& 1.000,00 R§ 20,00 R% 1,00 & 4l
27 271012016 RE 1.000,00 RE 20,00 FE 1,00 & i
270 26/01/2016 R§ 1.000,00 R 20,00 FE 1,00 |

Nesta tela é possivel consultar tanto a NFS-e valida quanto a NFS-e cancelada/substituida

(com o simbolo L )

Clique em - 2! para visualizacdo da NFS-e.

Versdo 2.4 (03/2016) 31
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Exportagdo das NFS-e emitidas

A opcéao “Resposta” tem a finalidade de exportar arquivos contendo NFS-e emitidas para o

sistema interno de controle da empresa.

Clique em *' para visualizar as opcées conforme exemplo abaixo:

Escolha a opcdo de consulta

Mumero NFS-e ®' Periodo Intervalo de notas

Periodo

p—

= 01/01/2016 [5) Ate: 31/01/2016 (9

Selecionar somente as notas canceladas

Tomador

®ICPF CHPJ

Resposta

i Clique na imagem ao lado para baixar o arquiva de resposta.

Consultar |
Resultado da consulta

MNotas
MN*MFS-2 Data = Base Cal... Imposto Crédito Visualizar Detal...
272 27012016 R%$ 1.000,00 R3$ 20,00 R% 1,00 & 4l
21 27012016 RE 1.000,00 RE 20,00 R% 1,00 & 4l
270 26/01/2016 RE& 1.000,00 R% 20,00 RE 1,00 )
Deseja abrir ou salvar 3.200209876099499E8.xm| de demonstracao.ginfes.com.br? Abrir Sabvar - Cancelar

Verséo 2.4 (03/2016)
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Cancelar NFS-e

Manual Ope

Opcéao destinada ao cancelamento de NFS-e emitida erroneamente.

racional

Pagina Inicial

NFS5-e
¥ Emitir
b Substituir MFS-g
¥ Consultar

Recibo Provisdria
Procurador {Contadar
Area de Trabalho

Manutencao

Sair do sistema

(3] |[] (=]

ACESS0 EXCLUSIVO DO P R E STA @

— Aviso

50 EMPRESA TESTE DEMONSTRACAD
Inscricio Municipal: 111222333
CNPJ: 21.642 425/0001-08

Cancelamento somente para senvicos ndo realizados. Ateractes e ermos de preenchimento, utiize

o menu ao lado ou cligue no atalho abaxo.
Substituir NFS-2

— Cancelamento NFS-e
Mimero da MFS-e:

Maotivo:

533

Cancelzda para demonstracao

l Prossequir l

Informe o nimero da NFS-e, motivo do cancelamento e clique em “Prosseguir”.

Confirme o cancelamento clicando em sim.

Pagina Inicial
MF5-e
¥ Emitir
b Substituir NF5-e

¥ Consultar
¥ Cancelar

Redbo Provisdrio
Area de Trabalho
Procurador fContadaor
Manutengao

Sair do sistema

' ‘ ACESSO EXCLUSIVO DO

+| [+ [+] [+

Aviso

Cancelamento somente para servigos nao realizados. Mteracies e erros de preenchimento,

utiize o menu ao lado ou cique no atalho abaixo.

Substituir NFS-2

PR Cancelamento NFS-e

: Temn certeza que deseja cancelar a NFS-e informada?
Mamero dg ?) iy 7

Motivo:

T

X[

LR S

Importante
A NFS-e cancelada podera ser consultada normalmente através da opg¢ao “consultar’, e
o tomador também recebera uma notificagao via e mail.

Verséo 2.4 (03/2016)
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Recibo Provisoério

O RPS (Recibo Provisorio de Servigos), € um documento que antecede a NFS-e, podendo
ser utilizado por empresas que emitem uma grande quantidade de notas fiscais, ou
prestadores que tiveram algum problema de conexao com a Internet.

O RPS devera ser convertido em NFS-e através do envio de arquivos por lote.

A

Pagina Inicial ACESSO RAPIDO

NFS-e +

Recibo Provisdrio -

Enviar Arguivo NG { I
Consuitar Recibo f \

Obter NFS-& Q = ;
< L] [

Consuitar Lote

v v v w v

Dados para o RPS Emitir NFS-2 Consuitar NFS-¢
Procurador /Contador +
Area de Trabalho =
Manutencéo +

Sair do sistema

Para acesso a validagdo do RPS, clique na opgédo “RPS” no menu de “Acesso Rapido” ou
utilize a mesma opgéo “Recibo Provisério” disponivel na “Pagina Inicial”.

Importante
Requisitos para emissdo do RPS

Regulamentagao: Verifique se a utilizagdo do aplicativo é regulamentada no
Municipio.

Modelo de RPS: O RPS podera ser confeccionado ou impresso em sistema
préprio do contribuinte. Nao existe um modelo padrao de RPS, porém, o mesmo
devera ser emitido contendo todos os dados que permitam a sua conversdo em
NFS-e.

Acesse 0 manual de integracdo, op¢cado manuais na pagina principal do site para
mais informacdes.

Numeragcdo do RPS: Obrigatoriamente em ordem crescente e sequencial a partir
do ndmero 1 (um).

Lote de envio: Limite de até 50 (cinquenta) RPS, conforme descritivo do Modelo
Conceitual da ABRASF;

Versdo 2.4 (03/2016) 34
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‘ GlNFGS Manual Operacional

Enviar Arquivo

Opcéo destinada a importacéo, processamento e validagdo de um arquivo contendo RPS
emitido. A transformacao do RPS para NFS-e dependeréa desta validacao.

SA TESTE DEMONSTRACAD

l ACESSO EXCLUSIVO DO P RES

Pagina Inicial

Relacdo de Arguivos

NF5-e +

i Data Protocolo Lote
Recibo Provisdria -

b Envisr Arguivo

¥ Consultar Recibo
¥ Obter NFS-2

¥ Consultar Lote

¥ Dados para o APS

Procurador {Contador +
Area de Trabalho +
Manutencio +

Sair do sistema

Carregar arquivo

—

Selecione o item “Enviar Arquivo” e, em seguida, clique em “Carregar arquivo”.

Importante
O numero do RPS ndo sera necessariamente o nimero da NFS-e, pois é possivel
utilizar a emisséo online da nota eletrénica simultaneamente com a utilizacdo do RPS .

Versdo 2.4 (03/2016) 35
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Adicionar arquivo

Relacdo de Argquivos

[ Carregar arquivos para o servidor. b4

Aguardando ...

Eztado = Mome do arguivo Protocolo

Carregar arquivo ]

Cligue em “Adicionar”. Selecione o arquivo no diretério em que foi gravado, e em seguida
cligue em “Abrir”.

Importante
O arquivo pode ser carregado somente no formato XML.

Especificagdes Técnicas do Arquivo

O arquivo tem o formato em XML (EXTENSIBLE Markup Language) e pode ser gerado com
0 nome desejado;

O arquivo devera conter os RPS emitidos por um Unico prestador, ou seja, um Unico CNPJ;
No caso de envio de um mesmo RPS em lotes diferentes, prevalecerdo as informacgfes do
ultimo lote enviado (desde que os dados ndo sejam diferentes);

Em caso de erro no processamento do arquivo, nada sera gravado (todo o lote sera
ignorado) e aparecera um relatério apontando todas as divergéncias do arquivo. Verifique o
relatério de erro e faga as corre¢des necessarias para envia-lo novamente.

Versdo 2.4 (03/2016) 36
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GlNFES Manual Operacional

Carregar Arquivo

Relacdo de Arguivos
U carregar arquivos para o servidor. %
I Aguardando ...
Eztado * | Mome do arguivo Protocolo
™ CAfakepathilote_rps-25.xmi pdr em pratica.

gp Adicionar =

¥ Limpeza @Carregar Fechar

Carregar arguivo

Cligue em “Excluir”, para excluir o arquivo da fila de carregamento.
Clique em “Limpeza”, para apagar o download da fila;
Clique em “Carregar”, para carregar 0 arquivo para o servidor.

Verséo 2.4 (03/2016)
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GINFES

Processando o Arquivo

Manual Operacional

Relacio de Arguivos

I carregar arquivos para o servidor.

[ Carregando: 0 de 1 arguivos baixados. ]

Eztado -

=

Mome do arguivo

CAfakepathilote_rp=-25.xmil

gp Adidonar = b 4

Carregar arguivo

Protocolo

Carregando ...

@ Cancelar || < ¥

Aguarde o processamento do arquivo.

Arquivo enviado com erro

Relacio de Arguivos

IV Carregar arquivos para o servidor.

| Aguardando ...

Eztado - MNome do arguivo

Protocolo

CAfakepathilote_rp=-25.xmi

(=

CNPJ nd£o autorizado a .|

¥ Limpeza @

qp Adidonar =

Carregar arguivo ]

Fechar

Se o arquivo foi enviado com erro, o0 sistema emitira a seguinte mensagem:

“Arquivo enviado fora da estrutura do arquivo XML de entrada”;

Verifique o layout de configuragédo para importacao do arquivo no sistema.

Verséo 2.4 (03/2016)
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Arquivo Enviado com Sucesso

Relacdo de Arquivos
Df Carregar arquivos para o servidor. X J
2 l Aguardando ...
Estado ¥  Nome do arguivo Protocolo
&z C:\fakepath\liote_rps-1.xml 6461275
op Adidonar = Excdur 3 Limpeza | Q‘fr—”e:: ar | € % Fechar
~ Carregar arquivo |

O sistema apresenta a situacdo de envio do arquivo processado e gera o numero de
protocolo.

Consultar Recibo
Opcéo destinada a consulta do arquivo processado (com sucesso ou nao) pelo sistema.

IPRESA TESTE DEMONSTRACAD

- 21,642 473/0001-08

ACESSO EXCLUSIVO DO PREST

Consulta situacdo lote

A

Pagina Inicial

e - Mamera do protocolo: 64601275

Recibo Provisdrio = -
b Enmviar Arguivg Situacio Lote
b Obter NFS-g

¥ Consultar Lote
¥ Dados para o APS

Situacdo
Frocessado com Sucesso
Procurador fContadaor +
Area de Trabalho 4+
Manutencdo +

Sair do sistema

Informe o0 nimero do protocolo e clique em “Consultar”;

O sistema apresentara o numero do lote e a situacéo de envio (Processado com Sucesso).

Versdo 2.4 (03/2016) 39
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‘ GINFES Manual Operacional

Obter NFS-e
Opcéo destinada a consulta de NFS-e baseada em dados do RPS enviado ao sistema.

RESA TESTE DEMONSTRACAD
: Municipal: 111222333
W 21.642 428/0001-08

ACESSO EXCLUSIVO DO P R E STA

A

Pagina Inicial - NFS-eporRps
S Mimero do Rps: MNimero de Série: Tipo:
4 - NFse | RPS ™
Recibo Provisdrio E]

¥ Enviar Arguivo

b Consultar Recibo

— Resultato da consulta
¥ Obter NFS-¢

b Consultar Lote

b Dados para o RPS Lo
M= NFS5-& Data Baze Calculo Impozsto Crédito Visualizar
Procurador fContador 5356 1/04zme RE Z.000,00 RE 40,00 RS 0,00
Area de Trabalho
Manutencio

Sair do sistema

Indique o Niamero do RPS, Niumero de Série e Tipo), depois, clique em Consultar.

Consultar Lote
Opcéo destinada a consulta e impressao de todos os RPS que foram convertidos em NFS-e.

o EMPRESA TESTE DEMONSTRACAD
c Municipal: 111222333
J: 21,642 428/0001-08

l ACESS0 EXCLUSIVO DO PR E S l

Pagina Inicial

— Consulta Lote Rps

NFS-& Ndmero do protocolo: |54512;5
Recba Provisdrio E]
¥ Enmviar Arguivo — Resposta
¥ Consultar Recibo
@ Cligue na imagem a0 lado para baixar o arguive de resposta.

F (Cibter M =
¥ Consultar Lote — Resultato da consulta

¥ Dados para o RFS

Notas
Procurador,Contador N° do Rps N® de Série N° da NFS-2 Processada  Visualizar
Area de Trabalho 4 NFSe 536 v @,
Manutencao

Sair do sistema

Numero do protocolo: informe o nUmero do protocolo gerado pelo sistema no momento da
importagdo do arquivo contendo o (s) RPS.

O sistema apresentara as informacdes de conversdo do RPS.

Versdo 2.4 (03/2016) 40
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| GINFES

Modelo da NFS-e gerada a partir de um RPS

Manual Operacional

PREFEITURA MUNICIPAL DE DEMONS I'R_:'L[:_ELD MNimero da

gl nf es SECRE T_-";R_'l_-‘k DE FINANCAS NES-e

NOTAFISCALELETRONICA DE SEEVICO - NF5-e 536

Tiziz = Hora da Emaade 11042002 163202 Compmitnzi 42012 Cadigo dn Varifiszgle TIE529TIR
Hoerumro &0 BFE 4 Feo. dz KT5-» sobasioda Localda Fravagio SADFAULD -3F
Fazdo SociziMomms | EXFRESA TESTE DEMONITRAGAD
| Homes Famasia
cr.‘p:.cmrl 1542 425000105 I Tesorigio Amrszinal | 111237333 Ima;ml PADFAULD -AF
EnderacoaCap | CSTENTA .75 - VILA VERMELHA CEF- (4296040

Compemenn Tatwfons: (1121751111 s TREINAMENTORTECNOGROUF COMER.

Regdo SocizlNome | trednzmesnio tmats

[rednzmenio demoamitng; o
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| GINFES

Dados para o RPS
Nesta opcdo, o desenvolvedor podera visualizar o formato correto dos dados para o

preenchimento do arquivo XML.

A

Pagina Inicial
MNF5-e

Recibo Provisdrio
¥ Emviar Arquivo
¥ Consultar Recibo
b Obter NF3-2
¥ Consultar Lote
[F Dados para o RPS ]

Procurador {Contador
Area de Trabalho
Manutengao

Sair do sistema

ACESS0 EXCLUSIVO DO P RES

Formatacdo Correta para RPS

Com o objetive de orientar os desenvolvedores quanto ao formato correto de preenchimento
dos dados ne arguive XML, segue abaixo alguns exemplos da formatacie correta para o
preenchiments do seu arquivo.

CPF ou CHNP]

0 CNPJ/ICPF da empresa deve ser informade sem o uso de ponto |, barra e traco
conforme exemplo abaixo:

Exemplo: S o CNPJ for 21.642.428/0001-08 o valor a ser digitado &
21642425000108.

Inscrigao Municipal

Ainscricdo municipal deve ser informada desconsiderando o digito, quanto a forma
de preenchimento, deve seguir o mesmo padrac do CNPJ/CPF, abaixo segue o
formato correto a ser informadeo referente a sua inscricio municipal:

Inscricdo Municipal: 111222333
Ttem Lista de Servico

0 cédige de servico deve serinformade sem o use de ponto e espaco.
Exemplo: Fara o codige de servico 1.02 o arquivo XML deve ser preenchido no
seguinte formato: 102

Obs: Para verificar a lista completa com os codigos de servico do seu municipio
acesse o Ginfes com seU UsUArnio & senha.

Cligue em emitir NF5-g / clique em servicos prestades e apds cligue na lupa ac lado
de Codigo do Servico/Atividade:

Optante pelo Simples Nacional

O campo referente a informacdo de optante pelo simples nacional deve ser
informado de acordo com o enguadramento
da empresa junto a prefeitura sendo;

1-sim (optante)
2- nao (Nao optante)

ESATESTE DEMONSTRACAD

Cliqgue em “Dados para o RPS”, e sera apresentada a formatacado correta de todos os
campos contidos na NFS-e Padrdo Sped.
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Regime especial de tributacdo

O campo referente a informacac do regime especial de tributacdo deve ser informade
de acordo com o enquadramento

da empresa junto a prefeitura sendo:

1- Microemprasa Municipal

2- Estimativa

3- Scociedade de Profissionais

4- Cooperativa

& Microempresario Individual (MED

6- Microempresaric & Empresa de Pequenc Porte (ME EFF)

Obs: Quando a empresa ndo se enquadra em nenhum dos regimes especial de
tributacdo acima, a tag que corresponde a essa informagdo deve sersuprimida do
XML,

Natureza da operacdo

Atag referente a natureza da operacdo deve ser preenchida com o numero que
corresponda a mesma conforme as epedes abaixo:

1-Tributagdo no municipio

2- Tributagdo fora do municipic

- Isencio

4- Imuns

5- Exigibilidade suspensa por decizdo judicial

6- Exigibilidade suspensa por procedimento administrativo

Obs: Quando a natureza da operagdo for Tributagdo fora do municipio a tag referente
ac municipio da prestagio de

servigo deve ser preenchida com o cédigo referente ac municipic onde o servigo foi
realizado.

Codigo de Tributacdao do Municipio

0 cédigo de tributacie do municipio & um codige préprio da prefeitura que esta
relacicnado ao cédigo do item lista de servico, por e tratar de um cddigo préprio,
cada prefeitura possui um padrac diferente.

Segue um exemplo referente ao padrac utilizade pelo seu municipio: Cédigo de
tributacdo do municipio referente ac item de servico 102:620150005

Obs: Fara verificar o cidigo de tributacic referente ac item lista de servico que vocé
esta informandeo no arquive XML acesse o Ginfes com SeU USUArio & senha.

Cligue em emitir MNF5-2 / cligue em servicos prestados [ cligue na lupa ac lado de
Codigo do Servigo/Atividade: / informe o cddige ou a descricdo referente ao item
da lista de servige na barra de pesquisa e cligue em pesquizar. Sera exibido uma
lista com todos os servigos referente ao cddigo ou descricio pesquisade, o codigo de
tributacdo € a coluna cédigo de atividade copie exatamente como exibido na tela.

*Continuacdo de dados para o RPS
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Valores

Ahaixo Segue alguns campos onde exigem alguns cuidados a serem preenchidos
Todas as Tags corespondents a Valores tem uma formatagio propria.

Exemplo:Se o Valor for R$ 12,00 tem que ser inserido na tag com o
Valor de 12.00.

Telefones

O Telefone deve serinformado com DOD e desconsiderando os tracos e espaco
conforme exemplo abaixo:

Exemplo: S o Telefone for (11)2175-1111 tem que ser inserido na tag com o
valor 1121751111

Cep
Tanto o prefio quants ¢ sufixc devemn ser preenchidos junts sem o usc de espaco ou
de traco conforme C exemplo abaixo:
Fara c CEP 04761-030 nc XML devera ser informade no seguinte formato:
04761030

Cidade
Tanto o municipic da prestacdo de servigo, quanto o municipio do tomador deve ser
preenchido com o codigo do IBGE correspondents a ao mesmo esse codigo contem
7 digitos sendo: 2 referente ac estadeo & 5 referente a cidade (municipic).

Conforme exemplo abaixo:
Fara a Cidade de Sdoc Paulo o cddigo do municipic £ 3550308 sendo: (36 =
Estado) = (50308 = Municipio).

Obs: Para obter oz codigos dos municipic

acesse 0 site do |IBGE
http:/havarevibge.gov . bricid 3

5
desat!

*Continuacdo de dados para o RPS
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Procurador/Contador
Opcéo destinada a consulta e permissdo de acesso de procurador/contador cadastrado.

Clique em Define Procurador/ Contador para realizar a vinculagéo e permisséo.

Escolha a opgéo de pesquisa, podendo ser: CPF ou Nome e clique em pesquisar.

ACESSO EXCLUSIVO DO P

A

Pagina Inicial

Pesquisa

CPF: HName:
0961.811.122-94
Recibo Provisdria +
Procurador /Contador - - m]
[' Define Procurador/Contador ]
¥ Editar Procuradores/Contadores

MNF5-& +

Resultado da pesquisa

[ cpr Nome
961.811.122-94 Teste demonstracdo

Area de Trabalho +
Manutencdo +

Sair do sistema

Perfil do Procurador

@ﬁd“ nistrador O Cansuita
Periodo
De: Até:
12/04/2012 8 30/04/2012 3
Vincular

Selecione o procurador pesquisado, indique o perfil de acesso podendo ser:

Administrador: Permite acesso pleno (emissdo/consulta/cancelamento)
Consulta: Permite somente a consulta de NFS-e emitida.

Estipule o periodo de acesso e clique em vincular.

Importante
O contador / procurador deveréa efetuar previamente o seu cadastro para que a empresa
consiga efetuar esta pesquisa (conforme paginas 64 e 65).
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Editar procuradores/ contadores
Opcéo destinada a desvinculagdo de procurador/ contador.

EMPRESA TESTE DEMONSTRAGAD
¢ao Municipal: 111222333
Wt 21.642 428/0001-08

ACESS0 EXCLUSIVO DO PRESTA

A

Pagina Inicial Listagem de procuragies ativas
NFS-e CPF
Redbo Provisdrio

=& Nome: Teste demonstragdo (1 Item)
[¥] 961.811.122-94

Procurador /Contador E]

¢ Define Procurador/Contador
P
[' Editar Procuradores/Contadores ]

( Desvincular )

Area de Trabalho

Manutencdo
Sair do sistema

Selecione o CPF e clique em “Desvincular”.

Importante
Somente a empresa podera desvincular um procurador/ contador do acesso a
emissdo de NFS-e.
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Area de Trabalho
Opcéo destinada a instalacdo de um aplicativo em seu computador para emissao de RPS —
Recibo Provisorio de Servigo (a instalagéo desse aplicativo é opcional).

RESATESTE DEMONSTRACAO

ACESSO EXCLUSIVO DO PREST B

ACESSO RAPIDO

NFS-e

|+

Recibo Provisdrio [

Procurador/Contador

Area de Trabalho (=]

} Baixar Apiicacdo
} Relatdrios

£
f

4

Emitir NFS-e Consultar NFS-e RPS

Manutencado +|

Sair do sistema

O RPS (Recibo Provisorio de Servigo), € um recibo que antecede a NFS-e, de uso opcional
e funciona de forma offline. Podera ser utilizado por empresas que emitem um grande
volume de notas fiscais, ou prestadores que tiveram algum problema de conexdo com a
Internet.

Clique em Baixar Aplicacéo

o: EMPRESA TESTE DEMONSTRAGCAO

21,642 428/0001-08

k ACESSO EXCLUSIVO DO PREST A J

Pagina Inicial ACESSO RAPIDO
NFS-e [+]
Recibo Provisério [+]
Procurador/Contador [+] m “.f;:\
Area de Trabalho (= =]
» Baixar Aplicacio l avam 6 \-’{\
* Relatdrios see RPS
Manutencdo [+] @ SI lﬂ
Sair do sistema

[
Importante

Verifique se esta opcao sera utilizada pelo seu Municipio. Para que seja instalado o

aplicativo RPS, é necessario possuir o “Java Virtual Machine” instalado no

computador.
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Apbs o download, o sistema gravara um atalho para acesso ao aplicativo no “Desktop” do
seu computador.

Configurar

Nesta opcao, vocé devera informar em qual diretério deseja que os arquivos RPS sejam
gravados.

=

‘. RPS GINFES = [
e ——

( Configurar )Manutencio Sobre Sair
N

LoD
r RPS

Im
T
Ll
m
il

=

Configurar Manutengdo Sobre Sair

Onde gravar os arquivos RPS?

C:Wsers\evieira\Desktop

Ultirmo ndmero RPS utilizado:

]

Ultimo ndmero de lote utilizado:
0

Local do arquive de configuracdo da aplicagdo:

C:/Usersfevieira/ginfes

‘ Gravar a Alteracdo ) [ Voltar ao menu principal ]

Cliqgue em “Selecionar Diretorio” e selecione o diretério de sua preferéncia. Em seguida,
cligue em “Gravar a alteragao”.

Dica
A qualguer momento, vocé podera alterar o diretério em que deseja armazenar os RPS
gravados. Basta selecionar o diretorio desejado e, em seguida, clicar em “Gravar a Alteragao”.
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Manutencéo
Nesta opcao, vocé poderd inserir CEP que ndo consta na base de dados do sistema. Ao
efetuar o download do aplicativo, é carregada em sua base de dados uma lista com os CEP

brasileiros.

[ RPS GINFES | o

 ——
Configura @E-Dbre Sair

Aviso

ATEHQE\D!! C Cadastramento de CEF na base de dados € uma agdo que requer extrema atencéo do UsUENo, UME Ve
que a responsabilidade por cadastramentos indevidos & do mesmo.

Destacamos alguns dos pontos principais & recomendacdes:

1) Sempre confira o CEF & cadastrar nos CORREICS e sdo insira, se tiver certeza de sua existéncia, com o mesmao
conteddo dos comeios;

2) M8o s80 aceitos registros de CEP com o mesmo prefixo e sufixo, portanto atente ac seu cadastro;

Dados
Cep

Endereco Bairro

LIF Municipio IBGE
AC v | v
A

( | Gravar Cep ) Voltar ao menu prindapal

CEP: informe o CEP que deseja cadastrar;

Endereco: informe o nome do logradouro (lembre-se de informar se € uma rua, avenida,
praca, passagem etc.);

Bairro: informe o bairro;

UF: selecione a sigla do estado na tabela;

Municipio IBGE: selecione o estado de acordo com a lista do IBGE;

Para salvar o CEP cadastrado, clique em “Gravar CEP”;

Importante

O cadastramento de CEP na base de dados é uma acao que requer extrema atengéo
do usuario, uma vez que a responsabilidade por cadastramento indevido é do mesmo.
Leia atentamente o aviso referente ao cadastramento de CEP
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Manual Operacional

Sobre

Opcéao destinada ao acompanhamento de atualizacfes realizadas neste aplicativo.

#% RPS GINFES ==
Configurar Manutenca |
Cadastrar Prestador de Servico
u Emitir RPS Gerenciar RPS Lote de RPS
Clique em “Sobre”.
% GINFES

RPS GINFES - 2.13

Verzdo 2.13

[ »

— Corrigido a2 busca de codigo de municio por nome;

Verzdo 2.12

m

—Corrigido o nmome do valor ligquido da impressioc da nota:;
Versdo 2.11

—Corrigido o calculo do= walore= do RP5;

Visualize a ultima versao do sistema e qual foi sua atualizacao

Verséo 2.4 (03/2016)
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Sair do Sistema

5 RPS GINFES l — p—t

Configurar Manuten g
Sair da Aplicacio [

Confirma sair da aplicagdo?

Emitir RPS 5 | [ Mo

Para sair da aplicagao, clique em “Sim”;

Emitindo RPS
Os itens a seguir demonstrardo todos 0s passos para emissao de um RPS.

Cligue em “Cadastrar Prestador de Servigo”.

3 RPS GINFES = e d
Configurar Manutengdo Sobre Sair
/
([ Cadastrar Prestador de Sm
e ——— —
-
Importante
Opcao habilitada somente apos a concluséo do item “Configurar” (pag.48).
\
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Preencha o formulario contendo informacg@es gerais do prestador, depois, clique em:
“Gravar Prestador de Servico”;

i RPS GINFES EER R

Configurar Manutengde Schre Sair
Dados do Prestador
Razdo Sodal

EMPRESA TESTE DEMOMSTRACAO

C.M.P.1. Inscricdo Municipal

21.642,428/0001-08 111222333
Enguadramento Regime especial de tributacde  Icentivador Cultural Optante simples nacional
:Ser'u'igo - :Nenhum - :Nﬁu - :Nﬁu -

Endereco do Prestador

Cep UF Municipio IEGE Bairra

04298040 (2] [P+ | |sAOPAULO » | |VILA VERMELHA
Endereco Mimera Complementa
QOSTEMDA 79
Telefone Emnail

teste @teste.com.br

p— —
(| Gravar Prestador de Servigo D) [ Voltar ao menu prindpal
. >

Emitir RPS

% RPS GINFES = p—

Configurar Manutengdo Scbre Sair

[ Cadastrar Prestador de Servico l

(| emitrres | ]) GerendarrRPs | | LotederPs |

Selecione a opgao “Emitir RPS”.
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Dados do RPS

-
. RPS GINFES = e
Configurar Manutencdo Scbre Sair
e ——
L
<\ Dados do RPS | Valores I Dados Tomador | Dados Opdonais I Descricdo Servico
Identificac3o do RPS [ Dados do Redbo Provisdrio Substituido
Mumero do RPS Série da NF5-e ) . .
Identificacdo do RPS Substituido
1 NFSe Mdmero do RPS
Status do RPS Data de Emissdo
Mormal - 08/01/2013 Série do RPS
Matureza da Operacdo Servico Atividade
Tributacdo no municipio - 102
UF Municipio IBGE Aliquota(®s)
SP SAC PALLO 2
Gravar RPS Voltar ao menu principal

Identificagdo do RPS

Numero do RPS: Gerado automaticamente pelo sistema;

Série da NFS-e: informe a série do RPS de acordo com a legislagdo do municipio;

Status do RPS: Selecione a op¢ao “Normal” ou “Cancelado’;

Data de Emissédo: é apresentada a data vigente (ndo € possivel efetuar alteracdo neste
campo);

Natureza da Operacdo: selecione uma das opcbes — “Tributacdo no Municipio”,
“Tributacdo fora do Municipio”, “Isencdo”, “Imune”, “Exigibilidade suspensa por
deciséo judicial” ou “Exigibilidade suspensa por procedimento administrativo”;
Municipio IBGE: o aplicativo apresenta o municipio em que o prestador estd estabelecido
(n&o é possivel alterar este campo);

Dados do recibo provisorio substituido: selecione esta op¢do se o RPS a ser emitido é
em funcéo de substituicdo de outro RPS;

Identificacdo do RPS Substituido:

Nimero do RPS: informe o nUmero do RPS substituido;

Série do RPS: informe a série do RPS substituido.

Servico: informe o item de servico do prestador de acordo com a legislagdo do municipio
(lembre- se de informar os nimeros com a devida pontuagao);

Atividade: informe a atividade de prestacdo de servico (essa atividade é correlacionada ao
item de servico. Caso tenha duvidas ou ndo saiba, entre em contato com a Prefeitura);
Aliquota (%): informe o ndmero da aliquota de acordo com o item de servigo (verifique na
legislagdo do municipio);
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Valores

. RPS GINFES = S|

Configurar Manutengdo Sobre Sair

Dados do RP([ Valores ])Dados Tomador I Dados Opcionais I Descricdo Servico
TSSm—

Valores Retencdo de 1.5.5
Valor de Servigo Valor de Deducdo Iss Retido
10.000,00 0,00 NEo |
Outras Retengies Desconto Condicionado Desconto Icondicionado Valor de Iss Retido
0,00 0,00 0,00 0,00

Impostos Federais

LR PIS Cofins ILM.5.5 CSLL
150,00 65,00 300,00 1, 100,00 430,00
Totalizador
Valor liquido da MF5-e Base de Calculo Valor de 1.5.5
7.905,00 10,000,000 200,00
[ Gravar RPS ] [ Vaoltar ao menu principal ] I

- e = = == e e

Valor de servigo: Valor total da prestacéo de servigo (bruto);
Valor de deducéo: Disponivel conforme legislagdo municipal,
Outras Retenc¢des: Disponivel conforme legislagdo municipal.

Descontos Condicionados: Valor concedido mediante alguma condi¢&o futura (ndo deduz
da base de calculo).

Descontos Incondicionados: Valor concedido sem qualquer condicdo futura (deduz da
base de célculo), disponivel conforme legislagdo municipal.

Retencao de ISS: informe se 0 ISS sera retido;

Impostos Federais (se houver):

I.R.: informe o valor de IR (Imposto de Renda);

PIS: informe o valor do PIS (Programa de Integracdo Social);

COFINS: informe o valor do COFINS (Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade
Social)

INSS: informe o valor de INSS (Instituto Nacional do Seguro Social);

CSLL: informe o valor de CSLL (Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido).
Totalizador

Os seguintes campos sao preenchidos automaticamente: Valor liquido da NFS-e,
Base de Calculo e Valor de ISS

Versédo 2.4 (03/2016) 54

5INF : da Nota Fiscal ¢



INFES

Dados do Tomador

AN~ Ta' |J \TaTer] ‘aldlalala
vianual Lperaciong

RPS GINFES

Configurar Manutencdo Socbre  Sair
L —— e ———

Dados do RPS | Valored] Dados Tomador DDades Opcionais I Diescricao Servico

Dados do Tomador

Razdo Social

EMPRESA TESTE TREINAMENTO 01

CPFCNP]  CNP.I

CNPJ v 02.743.741/0001-80

Endereco do Tomadar

CEP UF Municipio IBGE
09894-000 SP v | |SAOCBERNARDO DO CA...
Endereco
HENRIQUE DIAS
Telefone Email

teste @teste.com

Inscricdo Municipal

141414
Bairro
v | teste
Mimero Complemento
7844

Gravar RPS ] [ Voltar ao menu principal

Preencha os campos referentes ao tomador de servigos.

Dados Opcionais

"

Configurar Manutencdoc Scbre Sair

N

Dados do RPS I Valores | Dados Tomador\Dados Cpconais ) Descricio Servit_:c|

Servigo Intermediario
Razdo Sodal

C.M.P.]

Dados da Construgao  Civil
Codigo da Obra

Inscricdo Municipal

Codigo da ART

Gravar RPS ] [ Voltar ao menu principal
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Servigo Intermediério

Informe a razao social, CNPJ e inscricdo municipal da empresa.

Cddigo da obra: para este procedimento, acesse o portal GissOnline, faca o cadastro da
obra e informe neste campo o codigo gerado pelo sistema;

Cédigo da ART: informe o niumero da anotacao de responsabilidade técnica.

Descricao Servico
Campo de preenchimento opcional, podendo indicar informacg@es referentes a prestacdo do
servico (até 2000 caracteres).

‘s RPS GINFES = e |

Configurar Manutengdo Scbre Sair 0

Dados do RPS | Yalores I Dados Tomador | Dados Opcionais\| Desdicio Servico

Discriminacao do Servico

Descricdo para demonstracdo

- —
( Gravar RPS )[ Voltar ao menu princpal ]|

- — - - _— T TR _TUEE—— W S

Para salvar os dados, clique em “Gravar RPS”;

% RPS GINFES = -

Configurar Manutengdo Scbre Sair

Dados do RPS | Valores I Dados Tomador | Dades Opdonais | Descricdo Servigo |

.
Discriminacdo do Servico RPS ﬁ

Descrigdo para de

RPS salve no computador.

Deseja imprimir o RPS? Il
Imnprirnir | ’ Mao imprirmir l
[ Gravar RPS ] [ Voltar ao menu princpal ] N

Caso desejar imprimir o RPS, clique em “Imprimir?;
Se desejar que o RPS apenas seja salvo no computador, clique em “N&o Imprimir”.
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Modelo de RPS

Recibo Provisorio de Servico - RPS

NOmero do RPS

1

Data e Hora da
Emissac

08/01/2013 09:03:51

Dados do Prestador

C.N.P.J: 21.642.428/0001-08 Inscricac Municipal: 111222333
Razao Social: EMPRESA TESTE DEMONSTRACAO
Endereco: OSTENDA, 79 WILA VERMELHA

Tel.: UF: 5P Municipio: A0 PAULD

Dados do Tomador

C.P.F/C.N.P.J3: 02.748.741/0001-80 Inscrican Municipal: 141414
Nome/Razdaoc Social: EMPRESA TESTE TREINAMENTO 01

Endereco: HENRIQUE DIAS, 73844 TESTE

E-mail: testedteste.com UF: SP mMunicipio: 5A0 BERNARDO DO CAMPO
Codigo do Servico/Atividade Natureza da Operacao
‘ 102 H Tributacao no municipio

Discriminacdao do Servico

Descricao para demonstracio

PIS(RS) COFINS(RS) IR(RS) INSS(RS) CSLL{RS)

‘ 65,00 ‘ | 300,00 | | 150,00 | ‘ 1. 100,00 ‘ ‘ 480,00 |
valor do Servico valor das Deducoes Descontos Descontos outras Retengoes
(RS) (RS) Incondicionados(RS) Condi cionados(RS) (RS)

‘ 10.000,00 ‘ | 0,00 | ‘ 0,00 | ‘ 0,00 0,00 ‘
pase de cdculo (RS) Aliquota(®) valor do ISS(RS) valor do(él’ss)s Retido
‘ 10.000, 00 ‘ ‘ 2,0 | ‘ 200,00 ‘ | 0,00 ‘
| valor Liquido(R$) ‘ 7.905, 00 ‘
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SINFES

Gerenciar RPS

Nesta opcédo, vocé poderd consultar os RPS emitidos de diversas formas antes de gerar o
Lote para envio do (s) documento (S).

‘% RPS GINFES

(=] -]

Configurar Manutencdo Scbre Sair

[ Cadastrar Prestado

r de Servico ]

[ Emitir RPS ]( Gerenciar RPS D[ Lote de RPS ]

Clique em “Gerenciar RPS”.

Consultar RPS por

LE“

Selecione o tipo de busca desejada, “Todos os RPS”, “Niumero do RPS”, “Série do RPS”,
“Periodo” ou “C.P.F/C.N.P.J do Tomador” e, em seguida, cliqgue em “Buscar”.

i RPS GINFES

= S

Consultar RPS paor

i@ Todos os RPS

(71 Mdmero do RPS

Configurar Manutencdc Scbre Sair

Série do RPS
Periodo () C.P.FJC.N.P.] doTomador

Mimero do RPS  Série do RPS
1 MFSe

Data de emissdo
08/01/2013 - 09:03:51

C.P.FfC.M.P.] do Tomadaor
02,748, 741/0001-80

2 MFSe

08/01/2013 - 11:00:36

12,345.678,/0001-95

Clique em (XK para excluir o RPS;
Clique em {Ea ) para substituir um RPS;
Cligue em” " para imprimir o RPS.
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Lote de RPS
Opcéo destinada a geracao do lote para envio do (s) RPS emitido (s).

% RPS GINFES = | =

Configurar Manutengdc Schre Sair

Cadastrar Prestador de Servico

TR ()

Clique em “Lote de RPS”.

Recibo Provisorio de Servigo
Utilize esta opcao para gerar o (s) lote (s) a ser (em) enviado (s) ao sistema online.

% RPS GINFES = | =

Configurar Manutengdo Schre Sair

A
: Redbos Provisdrios de SET@QE de RPS
S —

Mimero do RPS Série do RPS C.P.F/C.M.P.] do Tomador Data de emissdo

1 NFSe 02.748.741/0001-80 08/01/2013 - 09:03:51 =3
12.345.678/0001-95 08/01/2013 - 11:00:36 g

( Gerar lote RPS j Voltar ao menu principal ] N

Selecione a opgao “Recibos Provisorios de Servi¢o”;

O sistema demonstra a quantidade de RPS gerado. Selecione e clique em “Gerar lote RPS”
(limite de 50 por lote).
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Lote de RPS
Nesta opg¢édo, vocé podera consultar os lotes que foram gerados pelo aplicativo.

i RPS GINFES ] e

Configurar Manutengdo Sobre Sair

| Recibos Provisdrios de Servigg | Lote de RPSD
e ———

Mumero do Lote de RPS: [1

Mumero do RPS Série do RPS Diata de emissdo C.P.F/C.M.P.1do Tomador  Valor total do RPS
1 MFSe 08/01/2013 - 09:03:51 |02.748.741/0001-30 R5 7.905,00
2 NFSe 0B/01/2013 - 11:00:36 |12.345.678/0001-85 RS 10.000,00
[ Gerar lote RPS ] [ Voltar ao menu principal ]

Selecione o numero do lote que deseja consultar e, em seguida, clique em “Pesquisar”.

Relatorios
Opcéo destinada a consulta de relatérios disponiveis.

SATESTE DEMONSTRACAD

21,642 428/0001-08

ACESS0 EXCLUSIVO DO P RES

Relatdrios

A

Pagina Inicial

Minha Empresa
b Relacdo de notas fiscais emitidas
¥ Listagem de notas e erros por lote de RPS
b Listagem de cidigos de Afividade do Municipio agrupade por cidigo de servigos da Lei 118,
Geral
b Listagem de codigos de atividade do Municipio agrupado por cidigo de servicos da Lei 116.

NF5-& +

Recibo Provisdrio +

Procurador {Contador +

Area de Trabalho -

¥ Baixar Aplicacio

Manutencdo +

Sair do sistema

Cligue em “Relatorios”.

Versdo 2.4 (03/2016) 60

GINFES - Gestao Inteligente da Nota Fiscal €letrénica de Servicos f




GlNFGS Manual Operacional

Situacéo Cadastral
Opcéo destinada a consulta da situagéo fiscal cadastral (www.informe.issqn.com.br).

nOTO f| Inicio | Lists de Prestadores | Manusis | FAQ | Area do Desenvohvedor

Acesso Exclusivo

Prestador o g

Area destinada exclusivamente ac prestador de senvige, para emissdc de .
Motas Fiscais e realizacdo de suas obrigagdes principsis e acessdnas, i

. |

Acesso Exclusivo

ProcuradoriContador

Area destinada exclusivaments ao
Procurador/Contador, para consolidacio
ocperacionalizacio das empresas clentes
em um Gnico ambiente.

Acesso Exclusivo

Tomador

frea destinada exclusivaments so tomader de serigos, para declaracio
de notas recebidas e eventual geracdo da guia de recolhimento.

T Situacio —
il Cadastral = =
| Utiize esta ferramenta para 3 visuglizecdo de Situscdo Cadastral de sus
-\....--"" empresa, de seus clientes ou fornecedores de senvigo.
q = Autenticacio Consulta de Créditos
=1 w| Notas NFS-e
H = Area destinada a comprovacéo da autenticodade de documents fisca Consufte aqui os créditos gerados para
| —— recebido por vocé ou por sus empresa

vocé ou para sua empresa e escolha a
forma como gquer recebé-os.

Informe o municipio, cédigo de acesso e CNPJ/CPF para acessar o0 menu de opc¢oes.

og
I N F O R M E Fale Conosco

LOCALIDADE

ESCOLHA O MUNICIPIO

ESCOLHA O ESTADO SAD PALLD

Comunicado Importante

Fara garantir uma correta utilizagdo do
zizstema = a=s informacgdes aqui utilizadas
esztejam =seguras em nivel de rastreabilidade.

o IP({ 177.19.202.91 ) de seu Computador
zera Registrado em noss=o sistema .
codigo de acesso

6367

Cligue =obre o=
numercs ac lado
para entrar com o
codigo de acesso:

CMHP] /CPF:

Para efetuar a busca infgsa = NP1/ CPF.
21.642.428/0001-08| :

Campo cbrigatdric para consultal(™)

o

< O G
9 6
0 5

00 |1=|

78
4 12
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Autenticacéao

Manual Operacional

Opcéo destinada a comprovagdo da autenticidade do documento fiscal recebido pelo
tomador de servigos.

-

Inicio | Liste de Prestadores |

Manuais | FAG | Area do Desenvolvedor

Acesso Exclusivo

Prestador

Area destinada exclusivamente ao prestador de senvico, para emissdo de
Motas Fiscais e realizacdo de suas cbrigacdes principais & acessinas.

Acesso Exclusivo

Tomador
Area destinada exclusivamente ao tomador de senvigos, para declaracio
de notas recebidas e eventual geracdo da guia de recolhimento.

Situacio

Cadastral
\tilize e=ta ferramenta para & visualizacio da Stuacdo Cadastral de sus
empresa, de seus clientes ou fornecedores de senvico.

Autenticacao

MNotas
Area destinada a comprovacdo da autenticidade de documento fiscal

recebido por vocE ou por sua empresa.

Lo

i

Acesso Exclusivo
ProcuradorifContador

Ares destinads exclusivamente 8o
Procurador/Contador, para consolidacio e
operacionalizacdo das empresas clentes
em um (nico ambiente.

Consulta de Créditos
NFS-e

Consulte aqui os créditos gerados para
voos QU para sus empresa e escolha a
forma como quer recebé-los.

Cligue em Autenticag&o Notas.
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Verificagdo de Autenticidade através do numero da NFS-e

ACESSO EXCLUSIVO DO CONSUMID

Verificacdo de Autenticidade da NF5-e

@ For NFS-2 O Por Rps

Mamero da MFS-e: 533

Insira os dados da NFS-e

Cddigo de Verificacdo: 418200508

CHPJ Prestador: 21.642.428/0001-08

Verifica Autenticidade Valtar

NUmero da NFS-e: informe o nimero da NFS-€;
Cdédigo de Verificacao: informe o codigo de verificagao gerado na NFS-e;
CNPJ Prestador: informe o nimero do CNPJ do prestador de servigos (opcional).

Clique em “Verifica Autenticidade”;
Verificacdo de Autenticidade da NFS-e através de RPS emitido

O sistema permite que o tomador de servigos que recebeu um RPS, consulte a conversao
do mesmo em uma NFS-e.

‘ ACESSO EXCLUSIVO DO CONSUMID

Verificagdo de Autenticidade da NF5-e

O PernFs-e
Insira os dados da Rps

Mumera Rps: 4
Ne de Série : nfse
CMPJ/CPF Tomador: 66.676.422/0001-90
CMPI Prestador: 21.842.428/0001-08
Inscricaa Municipal: 111222333

Numero RPS: informe o nimero do RPS emitido pelo prestador de servicos;

N° de Série: informe a série do RPS;

CNPJ/CPF Tomador: informe o numero do CNPJ ou CPF do tomador de servi¢os;
CNPJ Prestador: informe o nimero do CNPJ do prestador de servigos;

Clique em “Verifica Autenticidade”;
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Area exclusiva de procurador/ contador

Opcéo destinada ao cadastramento de procurador e/ou contador para ter acesso as notas
fiscais eletrbnicas dos clientes.

nOTG “ o Inicic | Lista de Prestadores | Manuais | FAQ | Areado Desenvobeedor

” Acesso Exclusivo
-
‘\j‘ Area destinada exclusivamente ac prestador de servigo, para emissdo de 5
‘ Motas Fiscais e realizacio de suas obrigagdes principais & aCessonas. k

Acesso Exclusivo

Acesso Exclusivo Procuradorf Contador
Tomador Area destinada exclusivaments 3o

Area destinada exclusivamente ao tomador de servicos, para declaracio Procurador/Contader, para consoidacio =
de notas recebidas e eventual geracdo da guia de recolhimento. operacionaizacio dals empresas dier-ltes

em um (nice ambiente.

= Y Situacio " a D
" Cadastral '__ .
Utiize esta ferramenta para a visualizacdo da Situacdo Cadastral de sua o -
1...-"'* empresa, de seus clientes ou fornecedores de senvico. ;

Autenticacio Consulta de Créditos

MNotas NFS-e
fires destinada a comprovacao da autenticidade de documento fiscal
recebido por voof ou por Sus empresa.

Consulte aqui os créditos gerados para
voCE ou para sua empresa € escolha a
forma como guer recebé-os.

Dados Acesso

PR

Senha: R

Entrar Voltar
1S 3QUl O SEU 8CESED

Esgueci minha senha
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Preencha o formulario cadastral:

\_‘ ACESSD EXCLUSIVO DO PRESTADOR

Manual Operacional

— Cadastre-se

— Dados

CPF: |061.811.122.04 |

MNome: |Te5te demonstragio

CEP: |04298-020 RC: 12542

ceaor

Cidade: |5A0 PAULD

Caaamna D

Logradouro: |RUA BOGAERT | Mimeros: |445
Bairro: |VILAVERMELHA | Complemento: | |
E-mal: |teste@teste.combr | Telefone: | (11) 11112222 |
— Senha
Senha: |n.n. | Confirrmar Senha: |..n..|

Indique a senha, confirme e cligue em “Cadastrar”;

Acesso de procurador/ contador
Indique o CPF, senha e clique em entrar.

ACESS0 EXCLUSIVO DO PRESTADO

Dados Acesso

CPF: 1961.811.122-94

Senha: | senene

Crie agui o seu acesso
Esgueci minha senha
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ACESS0 EXCLUSIVD DO P R E STAD

— Identificagdo

MNome: Teste demenstracdo
CPF: 861.811.122-04
Alterar

Sair do sigtema

— Empresas

CHPJ Razdo Acessar

21.642. 428/0001-08 EMPRESA TESTE DEMONSTRACAQ @

Ap6s visualizar os dados da empresa, clique em " para acessar o0 menu de opgoes

Observacgao
Os dados da empresa serdo demonstrados somente apds a permissdo de acesso que
deveré ser efetuada pela empresa

e demonstracio (961.811.122-04)
&0: EMPRESA TESTE DEMONSTRACAD

 Inscricio Municipal: 111222333
CNP.: 21.642 428/0001-08

e o] ACESS0O RAPIDO
NFS-2 (=]

¥ Emitir

b Substituir NFS-2 i )

¥ Consultar e L ,_Ef_ | f:“‘

b Cancelar * T [

_f:_ =

Emitir NFS-2 Consultar NFS-2 RFS

Recibo Provisdrio
Area de Trabalho
Manutengdo
Suporte
Sair do sistema

gt
< Retornar para tela de Empresas
[ —

Para retornar & area de acesso de procurador/ contador, clique na opgédo “Retornar para
tela de Empresas”.
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Consulta de Créditos — NFS-e
Esta opgéo destina-se a consulta de créditos gerados e recebidos com o ISSQN recolhido.
Verifique se 0 municipio possui esta opcao em sua legislagéao.

HOTG “ —~ Inicio | Lista de Prestadores | Manuais | FAQ | Area do Desenvolvedor

| F Acesso Exclusivo | g
| Prestador | ¥
| \_/‘ Area destinada exclusivamente ao prestador de servigo, para emissdo de |

‘ Motas Fiscas e realizacdo de suas obngacles principais & 3Cess0nas. | k

Acesso Exclusivo

Acesso Exclusivo Procurador/Contador
Tomador Area destinada exclusivamente ao

Ares destnada.axduswamente ao tc-r‘midor dn.a SEnicos, Para declaracao Procurador/Contador, para consoidacio &
de notas recebidas e eventual geracao da guia de recolhimento. operscionsizacio das empresas cientss

em um (nico ambiente.

[ \ Situacio : T

-\1 Cadastral o
|tiize esta ferramenta para a visualizagdo da Stuagdo Cadastral de sua o

empresa, de seus clientes ou fornecedores de senvico.

Consulta de Créditos

! = | Autenticacio

: = l:lutas } NFS-e

| Area destinada a comprovacso da autenticidade de documents fiscal Consulte aqui os créditos gerados para
recebido por voog ou por sua empresa. voré pu para sua empresa e escolha a

forma como quer recebé-dos.

Cligue sobre a figura para acesso e clique na opgdo: Crie aqui 0 seu acesso.

ACESSO acwsrmmCONSUMl )

Forma Acesso

CcrF ®cnpy

Dados Acesso

CNPI:

Senha: S

C Crie aqui ¢ 58U 3CBEE0 )
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Preencha o formulario e clique em cadastrar.

‘ ACESSO EXCLUSIVO DO CONSUMIDOR

— Cadastre-se

— Selecione o tipo de Cadastro

Tipo: |Pessua Juridica Direito Pr'n.fadl"l

— Dados

Razdo Social: |Empresa feste |

CHPJ: |23.121.165/0001-17 | Inscrigio | 1234567 |

Municipal:
CEP: | 03918-000
Estado: R Cidade: |SAQ PAULO

Logradoura: | RUA GENERAL PORFIRIO DA PAZ | Nimero: | 4521 |
Bairro: |VILA BANCARIA | Complementa: | |
E-rmail: |teste@teste.cum | Telefane: |(11) 1111-2222 |
— Senha
Senha: |nnn | Confirmar Senha: |nnn|
~—

Consulta de créditos
Opcéo destinada a consulta de créditos gerados através de NFS e emitida.

ACESS0 EXCLUSIVO DO CONSUMIDOR

— Forma Acesso

Ccrr @cned

— Dados Acesso
CNP: 23.121.165/0001-17 |
Senha: | senene | e
votar
Trie squi 0 seu acesso
Esqueci minha senha

Indique a Forma Acesso (CPF ou CNPJ), indique a senha e clique em Entrar”;
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Clique aqui para sair

Semestres disponiveis do sistema.
|1° semestre de 2012
~ 19 semestre de 2012 3
Resultato da consulta
MNotas
Cnpj Emitente Estabelecimento M® NFS-2  Emis=do Valor Nota | Crédito Situacdo Crédito | Visuali.. Detalhes
S475422310001... EMPRESATESTED... 1 07/04/2012 RES7.952,00 RS2Z240 Blogueado él
547943310001... EMPRESATESTED.. 2 07/04/2012 RS 5.000,00 RS 1,00 Bloqueade a a
[4 4 |Pagna de 1| B M Exibindo notas 1-2of 2
Legenda
Motas Canceladas.
Totalizacdo
IPTU (10%): RS0.24
IPVA (B3E): RE0.1T
Cwitros (85%): RE2.25

Semestres disponiveis: selecione o semestre para consulta dos créditos;

Resultado da consulta: O sistema apresenta todas as notas fiscais emitidas no semestre
solicitado;

Totalizacdo: O sistema apresenta os créditos gerados da (s) nota (s) fiscal (is) recebida (s)
no semestre.
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Lista de Prestadores

Opcéo destinada a consulta cadastral de prestadores inscritos/estabelecidos no municipio.

nOTC] ﬂ l"TCbmaﬂuaiS | FAQ | Areado Desenvobredor

Acesso Exclusivo

‘ Prestador
\_/ Area destinada exclushvamente ao prestador de senvige, para emissdo de
‘ Motas Fiscais e reslizacdo de suas obnigapdes principais e acessonas,

Acesso Exclusivo

Tomador

Area destinada exclusivamente ao tomador de servigos, para declaracio
de notas recebidas e eventual geracdo da guia de recolhimento.

= hY Situacio

4 _i F, Cadastral
3 Utilize esta ferramenta para 3 visualizacdo da Situacdo Cadastral de sua
1..-—"‘ empresa, de seus clientes cu fornecedores de servico.
= | Autenticacao
= Notas

Area destinada a comprovacdo da autenticidade de documento fiscal
recebido por vocé ou por sua empresa.

L

1

Acesso Exclusivo

ProcuradoriContador

Area destinada exclusivamente ao
Procurador/Contador, para consolidacio e
operacionalizacio das empresas cientes
em um Lnico ambients.

Consulta de Créditos
MNFS5-2

Consulte aqui os créditos gerados para
wood ou paEra sua empresa € escolha @
forma como guer recebé-los.

Selecione a opgao “Lista de Prestadores” na tela Inicial do sistema.
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Pesquisando uma empresa

Escolha a opcdo de pesquisa, podendo ser: Razdo Social, Nome Fantasia, CPF/ CNPJ,
Inscricdo Municipal ou Servigos, em seguida, cligue em “Pesquisar”;

I— Pesguisa de Prestadores
Razdo Socil:
| DEMONSTRACAD |
Mome Fantasia:
CHPI: Inscricio Municipal:
Servicos:
e —
I Resultado da consulta
CNRJ Razdo Social Meme Fantasia Situacdo
| 42.442.382/0001-60 PRESTADOR DEMONSTRAGAD PRESTADOR DEMONSTRAGAD atva 4|
Cligue duas vezes sob a empresa para visualizar as informacdes.
— Visualizacdo Cadastro
Razdo Socal
|CONSTRUCEQ CIVIL DEMONSTRACAD |
CHMP] Inscricdo Municipal:
|43.460.347/0001-20  |1503 |
CEP: Estada: Cidade:
(04298040 | |SAD PAULO - [sAD PALLO |
Logradouro: MNdmero:
|OSTENDA | | |
Bairro: Complemeanto: Tipo:
(VILA VERMELHA | | |Pessoa Juridica Direitc
E-mail: Telefone:
| TESTE@TESTE.COM.BR |y 27s1n
—— Engquadramento
Optante Simplas Macional
Servigos
Codigo Servico Descricdo Service Aliquota
T.02 OUTRAS OBRAS DE ENGENHARIA CIVIL NAD 3
ESPECIFICADAS ANTERIORMENTE
7.05 IMPERMEABILIZACAQ EM OBRAS DE ENGENHARIA CMIL 2
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Manuais

Manual Operacional

Opcéo disponivel para consulta de manuais operacionais e também informacgdes referentes
a integracao via WebService.

notaifi

. |

Inicio | Lista de Prestadores || FAQ | Area do Desenvobredor

Acesso Exclusivo

Prestador

Area destinada exclusivaments ac prestador de senvigo, para emissao de
Motas Fiscais e reslizacdo de suas obnigapdes principais e acessonas,

Acesso Exclusivo

Tomador

Area destinada exclusivamente ao tomador de servigos, para declaracio
de notas recebidas e eventual geracdo da guia de recolhimento.

Situacio

Cadastral

Utz esta ferramenta para 3 visualizacdo da Situacdo Cadastral de sua
empresa, de seus clientes ou fornecedores de servigo.

Autenticacao

Notas

Area destinada a comprovacdo da autenticidade de documento fisca
recebido por vocé ou por sua empresa.

o

L%
)

A

Acesso Exclusivo

ProcuradoriContador

Area destinada exclusivamente ao
Procurador/Contador, para consolidacio e
operacionalizacio das empresas cientes
em um Lnico ambients.

Consulta de Créditos

NFS5-e

Consulte aqui os créditos gerados para
woof oU pars sus empresa = escolhs 2
forma como guer recebé-los.

Opcdes de Manuais Operacionais

+ Baixar

+ Baixar

3 Baixar

b Baixar

3 Baixar

Manual operacional

3 Este Manual apresenta os procedimentos operacionais do sistema GINFES.

Todos os manuais para configuracéo de sua aplicac&o para se integrar com a GINFES.

Modelo Conceitual
Modelo que indica, de acordo com suas demandas, qual a melhor forma de utilizar a ferramenta de NFS-e.

7 (Manual_Conceitual_GINFES pdf)

Manual de Integragéo
IManual que explica como integrar a ferramenta que vocé Ja utiliza para emisséo de notas com nossos web services. Este manual

também define os padrées de arquivo que devem ser utilizados para o envio de seus RPS para a Secretaria da Fazenda Municipal

b Manual de Integracéo Versao 2.0

(Manual_Integracao V2 GINFES pdf)

»  Manual de Integrac&o Verséo 3.0

(Manual_Integracao_V3_GINFES pdf)

Manual Operacional Médulo Educacgéo

71 (Manual_Operacional_Modulo_Educacao.pdf)

Este manual explica como realizar a emisséo de notas fiscais eletrénicas automaticamente e de forma individual para todos os
alunos que estejam devidamente matriculados.
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Informacgéo de integragdo via WEBSERVICE

« | WebServices

Esta secdo exibe as URL dos senvigos gue recepoionam o= RFS enviados stravés de sistema propristéne do contribuinte.
Divididos em 2 ambientes, conforme especficacdo do padrdo Abrasf, os Web Services podem processar os RPS em homologacio,
£a50 0 sistema do contribuinte esteja em desenvohimento ou homologacio, ou em producdo, onde resimente serdo geradas Notas
Fiscais Eletrénicas de Servipo caso os dados enviados estejam seguindo o padrao dos Schemas atusis.

Producio

J hitps.//producas.ginfes.com. br/ServiceGinfesimpl Pasd

Homologacao

ginfeg.com.briSensiceGinfesimpl>wesd

] hitps.//fhemologacas.ginfes.
s: O wedl pode vir @ sofrer glteragdes, atencio ao utizar wedl de forma estatica.

ffencao desenvolvedores:

Schemas e alertas para envio via WebService

Material de apoio para desenvolvimento das funcionalidades da NFS-e, como por exemplo,
importacdo de cadastro de clientes, tabelas de possiveis erros para correcdo e melhoria no

desempenho do sistema.

4 | Schemas e Alertas para envio via Webservice

Esta secdo abriga os pacotes de schemas (XSD) disponibilizados para os contribuintes realizarem a integracdo de seus aplicativos
com os Web Services disponibilizados pela Prefeitura. As versfes gue estiverem em uso atualmente (oficiais) sdo as Unicas gue
serdo aceitas pelos Web Services. Os erros e alertas demonstram guais as possiveis mensagens de inconsisténcias podem ocorrer
ao se optar pelo envio de RPS.

Versao(oes) oficial(is), em uso atualmente em:
v WebServices
1l Schemas - versdo 3.0.1 (19/07/2012)
+ Importacdo de lote de RPS via site
I Schemas - versdo 2.0.2 (29/06/2010)
+  Importacdo de cliente
I Schema importacdo cliente - versdo 1.0.1 (31/08/2010)
v Erros e alertas
lad Erros e Alertas - versdo 1.1.5 (17/10/2013)
l=d Erros e Alertas - versdo 1.1.4 (06/07/2013)
Historico de versdes anteriores (uso ndo permitido atualmente)
I Schemas - versdo 3.0.0 (01/02/2010)
I Schemas - versdo 2.0.1 (18/05/2010)
1l Schemas - versdo 2.0.0 (09/10/2009)
I Schemas - versdo 1.0.0 (15/09/2009)
il

Schema importacdo cliente - versdo 1.0.0 (05/05/2010)

Atendimento
E-mail utilizado para sanar davidas técnicas.

« | Atendimento

Para atendiments utiize o e-mail: atendimento@ginfes.com.br
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G | NFGS Manual Operacional

FAQ
Opcéo destinada a consulta de principais duvidas do sistema (via perguntas/respostas).

Inicio | Lista de Prestadores | ManuaisAreado Desenvolvedor

F Acesso Exclusivo
Prestador g Q
\._/ Area destinada exclusivamente 30 prestador de servigo, para emissdo de -
‘ Motas Fiscais e realizacdo de suas obrigagdes principais e acessonas. l

Acesso Exclusivo

SEEERLD ERELET ProcuradoriContador

Tomﬂdor ) ) . Area destinada exclusivaments ao

Area destinada exclusivamente ac tomador de senvicos, para declaracao Procurador/Contador, para consoidacis &
de notas recebidas e eventual geracdo da guia de recolhimento. operagionaizacio -:Ials empresas cli&r-ltes

em um Unico ambiente.

s \ Situacao oo 8,
\__1_'1 . Cadastral =
\ |tiize esta ferramenta para 3 visuslizacdo da Stuacdo Cadastral de sus
empresa, de seus clientes ou fornecedores de servico.

Consulta de Créditos

Autenticacio

‘;- Ijlutﬂs NFS-e
Area destinada a comprovacdo da autenticidade de documento fiscal Consulte agui os créditos gerados para
recebido por vocé ou por sua empresa. vorod ou para sus empresa & escolha 3

forma como guer recebé-os.

Selecione a opgao “FAQ” e clique no simbolo para visualizar a resposta.

Duvidas freqiientes dos contribuintes sobre a nota fiscal eletrénica NFS-e

1: Gostaria de saber se tem exemplos de xmls, e validador dos arquivos, tanto para envio pelo site, como via -|
WebService?
2: Estou enviando os RPS pelo site de homologacdo e o servidor remoto retornou um erro: (405) Método Nao - |

Permitido. Debuguei o programa e verifiquei que o webservice ndo esta reconhecendo o método:
(ServiceGinfesImpl_RecepcionarLoteRpsV3)?

3: Gostaria de saber se a GINFES tem algum programa para eu esta gerando as NF em arquivo SINTEGRA ou XML para ~
eu exporta para o programa que eu uso Ex: Mastermaq?

4: Gostaria de saber se na Ginfes tem alguma DLL para automatizar o processo para gerar o RPS(Recibo provisorio de |+ |
Servigos) da NFS-e?

5: Toda comunicagao que fago via ws, o erro é sempre o mesmo:' E160 -'Arquivo enviado fora da estrutura do arquivo |+ |
XML de entrada.Envie um arquivo dentro do schema do arquivo XML de entrada. Por que ocorre esse erro?
Solicito que compare seu arquivo com o schema de envio da versao 3.0.0 utilizando ferramenta propria para tal. Para fazer a validacéo do
XML com o Schema, solicito que seja utilizada uma ferramenta especializada nisso, como, por exemplo o XML Spy da Altova.Para maiores
detalhes realize a leitura dos manuais disponiveis na area de mesmo nome.
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Area do desenvolvedor

Nessa opcdo vocé encontrara ferramentas e suporte técnico para desenvolvimento do
arquivo XML e integracdo com o WebService da prefeitura.

notalfi

Manual Operacional

Inicio | Lista de Prestadores | Manuais | FAQ | (Area do Desenvobedor

Acesso Exclusivo

Prestador

Area destinada exclusivamente 30 prestador de servigo, para emissdo de
Motas Fiscais e realizacdo de suas obngagdes principais & acessonas.

Acesso Exclusivo

Tomador

Area destinada exclusivamente ao tomador de servigos, para declaracéo
de notas recebidas e eventual geracdo da guia de recolhimento.

Situacao
— Cadastral
| |Utiize esta ferramenta para a visuslizacdo da Stuacdo Cadastral de sus
1.--'“ empresa, de seus clientes ou fornecedores de serviceo.
i = | Autenticacio
, ..L‘ Notas

s Area destinada a comprovacio da autenticidade de documento fisca
| — recebido por vooé ou pOr SUa empresa.

o

L
e

A

Acesso Exclusivo
ProcuradoriContador

frea destinads exdusivaments a0
Procurador/Contador, para consolidacio e
operacionalizacdo das empresas clentes
em um Unico ambiente.

Ll

Consulta de Créditos

NFS-e

Consulte aqui os créditos gerados para
vocd ou para sus empresa & escolha 3
forma como quer recebédos,

Clique em “Area do desenvolvedor”.

Nesta tela vocé encontrara diversas informacdes referentes:

- Validador de XML
- Integragéo via WEBSERVICE
- Fluxograma de envio de lotes RPS

Dentre outras informacgdes técnicas.
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