PREFEITURA DO MUNICIPIO DE JUNDIATI - SP

DECRETO N° 27.948, DE 03 DE JANEIRO DE 2019

Dispde sobre o regimento interno da
Unidade de Gestdo de Governo e
Finangas - UGGF

LUIZ FERNANDO MACHADO, Prefeito do Municipio de Jundiai,
Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribui¢des legais, em especial o art. 72, incisos IX e
XII da Lei Organica do Municipio, tendo em vista o disposto no art. 39, § 1° e § 2°, da Lei
n® 8.763, de 3 de marco de 2017, e suas alteragdes, face ao que consta do Processo
Administrativo n° 14.598-9/2017-========mmmmmmmmm oo oo

DECRETA:

TITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A Unidade de Gestdo de Governo e Finangas, criada pelo art. 9° da
Lei n° 8.763, de 03 de margo de 2017, tem sua organizagao regida por este Decreto.

TITULO II
DA FINALIDADE E DAS COMPETENCIAS DA UNIDADE DE GESTAO DE
GOVERNO E FINANCAS

Art. 2° A UGGF tem por finalidade coordenar as agdes e as politicas fiscal
e tributaria, o planejamento or¢amentario e financeiro, a estratégia governamental e a gestdo
interinstitucional e intersetorial de governo no Municipio, competindo-lhe:

I - elaborar e encaminhar a proposta orgamentaria da Unidade, prevendo as
intersetorialidades com os 6rgdos da administragdo municipal;

II - zelar pelo cumprimento das diretrizes de gestdo de pessoal da Unidade;

III - promover o alinhamento de suas diretrizes internas, sempre que
necessario, para a concretizagdo dos objetivos propostos para o municipio;
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IV - oferecer ao Chefe do Executivo informagdes gerenciais e técnicas para
a tomada de decisdo:

V -integrar a Plataforma de Servigos colaborando com as demais
Plataformas para atendimento do plano de governo;

VI - avaliar ¢ direcionar as atividades e projetos estabelecidos e
apresentados pelos departamentos;

VII - mobilizar para racionaliza¢do continua de custos adaptando-se frente
a0s NOVOS CEeNarios;

VIII - aderir as inovagdes e tecnologias para a melhoria do funcionamento
dos servigos prestados;

IX - instruir adequadamente os processos administrativos, para motivar a
decisdo da administragdo municipal;

X - prestar informagdes requisitadas pelos orgdos publicos ou solicitadas
pelo cidaddo e viabilizar a defesa do Municipio junto aos orgdos de controle e poder
judiciario, quando o caso;

XI - promover articulagdes e atuar integradamente com o0s 0rgaos que
compdem a estrutura administrativa do Municipio e com outras entidades publicas e

privadas;

XII - conduzir a elaboracdo dos instrumentos de planejamento e orgamento
da administragdo municipal: PPA, LDO e LOA;

XIII - executar o monitoramento € a avaliagdo dos planos governamentais;

X1V - conduzir o planejamento e a gestdo dos projetos prioritarios do
governo;

XV - executar 0 monitoramento intensivo dos programas, projetos € agdes
prioritarias do Governo Municipal;

XVI - prover aporte e suporte metodologico em gestdo orgamentdria,
financeira e de projetos;

XVII - realizar a gestdo da rede de gerentes de projetos;

XVIII - realizar a gestdo das Platatformas de Servigos;
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XIX - estruturar, pactuar, gerir e avaliar os Acordos de Resultados por
Plataforma de Servigos:

XX -executar a estrutura¢do e o monitoramento dos indicadores
institucionais, administrativos, ambientais, economicos, sociais e humanos;

XXI - produzir relatorios de inteligéncia para subsidiar a tomada de decisdo;

XXII - avaliar o impacto das Politicas Publicas municipais implementadas;

XXIII - articular  relacionamentos institucionais e firmar parcerias
estratégicas;

XXIV -elaborar e conduzir mecanismos para a captagdo de recursos
externos;

XXV - mapear, planejar, fomentar, estabelecer e valorizar o relacionamento
com os diferentes segmentos para o fortalecimento dos vinculos e para incentivar a
ampliacdo da oferta de servi¢os ¢ de competitividade da administragdo publica;

XXVI - desenvolver e implementar agdes, projetos e medidas inovadores
em todos as areas tematicas de politicas publicas, com o objetivo de simplificar as relagdes
do municipio com o cidadao, com as empresas ¢ institucionalmente;

XXVII - desenvolver e implementar diretrizes e praticas de governanga
coorporativa;

XXVIII - executar a politica fiscal do Municipio;

XXIX - participar, em colaboragdo com os demais orgdos da Prefeitura, da
proposta or¢amentaria anual ¢ a do or¢amento plurianual de investimentos, de acordo com
as diretrizes estabelecidas pelo Governo Municipal;

XXX - acompanhar e controlar a execugdo orgamentaria;

XXXI - cadastrar, lancar, arrecadar e fiscalizar os tributos e demais receitas
municipais;

XXXII - realizar a inscri¢do em divida ativa dos débitos atrasados;

XXXIII - realizar registros e controles contdbeis da administragdo
orcamentaria, financeira e patrimonial;

XXXIV - preparar os balancetes, bem como o balango geral e a prestagdo
de contas de recursos transferidos para o Municipio por outras esferas de governo;
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XXXV - efetuar o recebimento, o pagamento, a guarda, a movimentagéo e
a fiscaliza¢do dos dinheiros e outros valores;

XXXVI - promover a fiscalizagdo ¢ a tomada de contas dos orgdos de
administra¢do centralizada encarregados da movimenta¢@o de dinheiro e outros valores;

XXXVII - atender as consultas relacionadas nas questdes de ordem
administrativa e contabil da Administragdo Direta e Indireta do Municipio;

XXXVIII - executar atividades atins ou delegadas.

TITULO HI
DA AREA DE COMPETENCIA

Art. 3° Atuam por coordenagdo administrativa a UGGF, a DAE S/A Agua
e Esgoto e a Companhia de Informatica de Jundiai S/A — CIJUN.

TITULO 1V
DA ESTRUTURA ORGANICA

Art. 4° A UGGF tem a seguinte estrutura organica basica e complementar,
conforme Anexo deste Decreto:

I - Unidade Adjunta de Financas:
II - Unidade Adjunta de Governo:

III - Departamento de Planejamento, Gestdo e Financas:
a) Divisdao de Apoio Administrativo:

IV - Departamento de Orcamento:
a) Divisdo de Elaborag¢do Orgamentaria:
1.Secdo de Normatizagdo e Articulagdio com as Unidades
Or¢amentarias;
2.Secdo de Analises e Divulgagao de Informagoes;
b)Divisdo de Avaliacdo de Indicadores Fiscais:
I.Secdo de Acompanhamento de Metas Fiscais;
2.Secdo de Estimativas e Cenarios Econdmicos;
¢)Divisdo de Controle da Execu¢do Orgamentaria:
1.Se¢do de Avaliagdo da Execugdo Or¢amentaria;
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2.Se¢do de Programagdo e Acompanhamento da Execugdo de Planos
Orgamentarios;

d)Divisao de Avaliagdo e Gerenciamento de Custos:

1.Secdo de Controle de Custos Operacionais;

2.Se¢do de Avaliag@o e Gerenciamento de Custos;

e)Divisdo de Avaliagdo e Riscos Financeiros;

1.Secéo de Gerenciamento de Dividas;

2.Secdo de Avaliagdo de Contratos e Riscos;

V - Departamento de Contabilidade:
a) Divisdo de Contabilidade:
1.Segdo de Presta¢do de Contas de Convénios;
2.Secdo de Prestag¢do de Contas de Adiantamentos;
3.Secdo de Informagdes Contébeis;
b) Divisdo de Assessoria Contabil:
c¢) Divisdo de Transparéncia Publica;

VI - Departamento de Administracio Financeira:
a) Divisdo de Tesouraria;
b) Divisdo de Contas a Pagar;

VII - Departamento de Receita Tributaria:
a) Divisdo de Atendimento da Receita Tributaria;
b) Diviséo de Fiscalizag@o de Atividades;
¢) Divisdo de Licenciamento de Atividades;
1.Segdo de Cadastro Eletronico;
2.Secdo de Cadastro Mobilidrio;
d) Diviséo de Fiscalizagdo do Comércio e do Ambulante;
1.Se¢do de Fiscalizagdo do Comércio e do Ambulante;
e) Divisdo de Imposto de Transmissdo de Bens e Imoveis - [TBI;
f) Divisdo de Cadastro Imobilidrio;
g) Divisdo de Fiscalizagdo Imobilidria;
h) Divisdo de Geoprocessamento;
i) Divisdo de Divida Ativa:
1.Sec¢do de Cobranga

VIII -Departamento de Fiscalizag¢do Tributaria:
a) Divisdo de Fiscalizagdo do Imposto Sobre Servigos de Qualquer
Natureza - [ISSQN;
b) Divisdo de Enquadramento e Valor Adicionado;
¢) Divisdo de Fiscalizagdo Estratégica:
1.Secéo de Gerenciamento dos Sistemas de Fiscalizagdo Eletronicos;
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IX - Unidade Central de Planejamento e Governanga:
a) Escritorio de Avaliacdo de Planos Governamentais;
b) Escritorio de Gestdo das Plataformas de Servigos;

X - Unidade Central de Parcerias Estratégicas:
a)Escritorio de Relacionamentos e Parcerias;
b)Escritorio de Captagdo de Recursos;

XI - Unidade Central de Entregas:
a)Escritorio de Avaliagdo de Politicas Publicas;
b)Escritorio Central de Projetos.

TITULO V
DAS FINALIDADES E DAS COMPETENCIAS DAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS

CAPITULO 1
DA UNIDADE ADJUNTA DE FINANCAS

Art. 5° A Unidade Adjunta de Finangas tem por finalidade ordenar as acoes
e processos envolvendo as politicas fiscal e tributaria, o planejamento or¢amentario e
financeiro no Municipio, competindo-lhe:

I - promover coordenagdo, assessoramento, orientacdo e fiscalizagdo nos
assuntos relacionados a area de atuagao;

11 - realizar supervisdo técnica e normativa sobre os assuntos de sua
competéncia, ainda que a sua execugdo esteja delegada a outro 6rgdo;

111 - promover subsidios destinados ao acompanhamento, avaliacdo ¢
revisdo dos programas e projetos sob sua responsabilidade:

IV - coordenar a administra¢do da politica fiscal do Municipio;

V - coordenar as acdes de aperfeicoamento do modelo de gestdo
orgamentaria;

VI - coordenar a administragio orcamentdria, financeira e contébil;
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VII - coordenar as unidades de direcdo envolvidas com as atividades de
superintendéncia da arrecadagdo dos tributos municipais e de fiscalizagéo tributéria;

VIII - estimular a cria¢do e a elabora¢do de modelos informatizados e de
sua interligagdo entre as unidades de finangas municipais;

IX - coordenar e elaborar normas sobre a gestdo fiscal e tributaria do
Municipio;

X - coordenar as atividades relacionadas as apresentagdes em audiéncias
publicas com enfoque na arrecadagio de receitas e realizacdo das despesas;

XI - executar atribuigdes afins ou delegadas.

CAPITULO II
DA UNIDADE ADJUNTA DE GOVERNO

Art. 6° A Unidade Adjunta de Governo tem por finalidade ordenar as a¢oes
¢ processos envolvendo as politicas de governo, planejamento e governanga, gerenciamento
de projetos e parcerias estratégicas, competindo-lhe:

[ - promover coordenagdo, assessoramento, orientagdo, monitoramento ¢
avaliacdo nos assuntos relacionados a area de atuagdo;

11 - prover subsidios destinados ao acompanhamento, avaliagéo e revisao
dos programas e projetos sob sua responsabilidade;

[11 - coordenar acdes de gestdo das plataformas de servigos;

IV - viabilizar o desenvolvimento de estratégias de inovagdo da gestdo
publica do Municipio;

V - empreender agdes diversificadas para a captagdo de recursos financeiros
e/ou de outra natureza a partir de parcerias com a sociedade civil;

VI - estabelecer estratégias de governanga ¢ solugdes de lideranga,
estratégia e controle para avaliar, monitorar e direcionar a gestdo de projetos e de processos
na efetivagio das politicas publicas propostas pelas Unidades de Gestdo e orgdos da
Administra¢do Indireta;

VII - executar atribui¢des afins ou delegadas.
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CAPITULO 111
DO DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO, GESTAO E FINANCAS

Art. 7° O Departamento de Planejamento, Gestdo e Finangas tem por
finalidade garantir a eficacia ¢ a eficiéncia do gerenciamento estratégico administrativo da
Unidade de Gestdo de Governo e Finangas, competindo-lhe:

I - coordenar, em conjunto com a Unidade Central de Planejamento e
Governanga ¢ a Unidade Central de Entregas, a elaboragdo do planejamento global da
UGGF, com base nos programas previstos no Plano Plurianual;

II - coordenar a elabora¢do da proposta orgamentaria da Unidade de Gestéo,
acompanhar sua efetivagdo e respectiva execuc¢do financeira;

I11 - zelar pela preservacdo da documentagdo e informagdo institucional;

IV - planejar, coordenar, orientar ¢ executar as atividades de administracdo
de pessoal e desenvolvimento de recursos humanos;

V - coordenar o sistema de administragdo de material, patrimonio e
logistica;

VI - coordenar, orientar e executar as atividades de administragio financeira
e contabilidade;

VII - acompanhar, coordenar ¢ elaborar o processo de prestagéo de contas
da UGGEF e de outros instrumentos em que ela seja parte;

VIII - coordenar as atividades de governanga de tecnologia de informagao
e comunica¢do da UGGF;

IX - auxiliar os dirigentes e as unidades administrativas da UGGF no
relacionamento com a imprensa, segundo as diretrizes estabelecidas pela Unidade de Gestéo
de Inovacdo e Relagdo com o Cidadao - UGIRC;

X - planejar, coordenar, supervisionar e executar programas € projetos
relacionados com a comunicagio interna e externa da UGGF,

X1 - planejar e coordenar as entrevistas coletivas e o atendimento a

solicitagdes dos orgaos de imprensa:
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XII - acompanhar, selecionar e analisar assuntos de interesse da Unidade de
Gestao, publicados em jornais e revistas, para subsidiar o desenvolvimento das atividades
de comunicagdo social;

XIII - propor e supervisionar as agdes de publicidade e propaganda, os
eventos e promog¢des para divulgacdo das atividades institucionais, em articulagdo, se
necessario, com Unidade de Gestdo de Inovacédo e Relagdo com o Cidadio;

XIV - manter atualizados os sitios eletronicos e a intranet sob a
responsabilidade da UGGF, no ambito de atividades de comunicagao social;

XV - gerenciar e assegurar a atualizagdo das bases de informagdes
institucionais necessarias ao desempenho das atividades de comunicagao social e de subsidio
a tomada de decisdo;

XVI - executar atribui¢des afins ou delegadas.

SECAO 1
DA DIVISAO DE APOIO ADMINISTRATIVO

Art. 8° A Divisio de Apoio Administrativo tem por finalidade assessorar o
Gestor da Unidade, coordenar as atividades administrativas ¢ o fluxograma de processos e
documentos, competindo-lhe:

I - auxiliar nas rotinas administrativas da Unidade;

Il - coordenar o fluxograma de entrada e saida dos documentos e processos

recebidos dos demais 6rgdos, fazendo registro e controle;
111 - estabelecer diretrizes para uma comunicagdo interna efetiva;

IV - gerenciar e coordenar as atividades de gestdo de material e patrimoénio
da Unidade;

V -atuar junto a Diretoria de Planejamento, Gestdo e Finangas na
elaboracdo e controle orcamentario financeiro;

VI - acompanhar e conciliar os agendamentos junto ao Gestor da Unidade;

VII - fornecer ao Gestor da Unidade dados ou estudos para tomada de
decisdo;
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VIII - acompanhar publicagdes oficiais e divulgar para os departamentos
interessados as matérias relacionadas a suas competéncias;

IX - executar atribui¢des afins ou delegadas.

CAPITULO IV
DO DEPARTAMENTO DE ORCAMENTO

Art. 9° O Departamento de Orgamento tem por finalidade atuar na
elaborac¢do do Plano Plurianual, da Lei de Diretrizes Orgamentarias e do Orgamento Anual,
bem como elaborar a previsdo da receita orgamentaria e coordenar, orientar, supervisionar e
avaliar a execugo orcamentaria do Municipio, a Gestéo das Dividas e Riscos Financeiros,
competindo-lhe:

I - elaborar o Projeto de Lei de Diretrizes Orgamentarias e da Leli
Or¢amentaria Anual;

II - participar da elaboragdo do Plano Plurianual em conjunto com a
Unidade Central de Planejamento e Governanga;

III - realizar estudos e pesquisas, visando o aperfeigoamento das técnicas
or¢amentarias da Administragdo Municipal, propondo metodologias de aperfeicoamento da
qualidade do gasto publico, observadas as disposi¢des constantes da Lei de
Responsabilidade Fiscal;

IV - acompanhar a disponibilidade de recursos financeiros que ingressam
durante o exercicio or¢amentario analisando tanto a sua origem como a sua manutengao;

V - acompanhar a execug@o das despesas orgamentdrias, a fim de que os
programas e agdes de governo atendam de forma efetiva as demandas da sociedade a que
foram propostas;

VI - gerir a Divida Publica e os Riscos Financeiros do Municipio;

VII - contribuir com informagdes técnicas para a realizagdo de audiéncias
publicas em conformidade com a legislag¢do federal;

VIII - executar atribui¢des afins ou delegadas.
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SECAO I
DA DIVISAO DE ELABORACAO ORCAMENTARIA

Art. 10. A Divisdo de Elaboragdo Or¢camentaria tem por finalidade gerir os
procedimentos relacionados a elaboragdo e alteragoes de leis orgamentérias e financeiras,
competindo-lhe:

I - planejar ¢ acompanhar as a¢des desempenhadas pelos 6rgdos a ela
subordinadas;

II - conduzir o processo de elaboragdo das leis orgamentarias anuais, de
diretrizes or¢amentarias e auxiliar na confecg¢do dos planos plurianuais;

111 - realizar estudos e pesquisas, visando o aperfeigoamento das técnicas
orcamentarias e propor alteragdes necessarias para aprimoramento da execugdo dos
or¢amentos da administragdo municipal;

IV - acompanhar e comunicar as alteragdes das normas or¢amentarias
expedidas pelos orgdos disciplinares da Contabilidade Publica Nacional;

V - elaborar cronogramas das principais atividades do departamento ¢
propor o aperfeigoamento das ferramentas utilizadas pelo Departamento;

VI - disponibilizar informagdes or¢amentarias ¢ financeiras, a fim de
incrementar a transparéncia publica e o controle social, propondo novos mecanismos de
divulgagdo da informagdo;

VII - responder por assuntos relacionados aos procedimentos contabeis
orgamentarios, como conceitos ¢ principios orgamentarios, classificagdo da receita e
despesa, questdes relacionadas a classificacdo da fonte orgamentaria e correta destinagdo de
recursos;

VIII - executar atribui¢des afins ou delegadas.

SUBSECAO 1
DA SECAO DE NORMATIZACAO E ARTICULACAO COM AS UNIDADES
ORCAMENTARIAS

Art. 11. A Secdo de Normatizagio e Articulagio com as Unidades
Orcamentarias tem por finalidade auxiliar no processo de planejamento or¢camentario,
competindo-lhe:
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I - promover orientagdo e treinamento dos gestores orgamentarios no que se
refere a elaboragdo e execugdo orcamentaria;

Il - assessorar a confecg¢do de manuais, normas técnicas, instrugdes e
apostilas referentes a elaborag¢do e execugdo dos orcamentos como também das rotinas do
Departamento;

I - facilitar o processo de planejamento e movimentagdo orgamentaria,
promovendo o cadastro de novas dotagdes ¢ a manutenc¢do dos sistemas de elaboragdo e
execucdo do orgamento;

IV - fornecer informagdes que auxiliem na elaborag¢@o do Plano Plurianual,
Lei de Diretrizes Orcamentarias, Leis Or¢amentarias Anuais e do Decreto de Execugdo,
visando a utiliza¢do adequada dos recursos publicos;

V - orientar os gestores orcamentarios, quando da publicagdo das
legislagdes orgamentérias do Municipio e quanto a forma de sua aplicabilidade;

VI - executar atribui¢des afins ou delegadas.

SUBSECAO 11
DA SECAO DE ANALISES E DIVULGACAO DE INFORMACOES

Art. 12. A Secdo de Analise e Divulgagdo de Informagdes tem por
finalidade auxiliar na divulga¢do das informagdes or¢amentarias ¢ financeiras, competindo-
lhe:

I - divulgar aos gestores or¢amentarios a publicagdo das legislagdes
or¢camentarias do Municipio:

Il - avaliar as rotinas do departamento ¢ realizar estudos para
aprimoramento e otimizagao dos procedimentos internos:

I1I - elaborar planilhas, bancos de dados que auxiliem na elaboracdo
orcamentaria e divulgar aos gestores, servindo como material de apoio quando da sua
elaboragdo;

IV - buscar e propor solugdes para os problemas detectados por outras areas
do departamento, bem como analisar, divulgar e transformar em rotinas de informatica;
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V - aplicar todas as informacoes coletadas pela Se¢d@o de Normatizacdo e
transformar em linguagem eletronica;

VI - atualizar os conhecimentos para melhor desempenho das atribui¢des na
area;

VII - executar atribuigdes afins ou delegadas.

SECAO I
DA DIVISAO DE AVALIACAO DE INDICADORES FISCAIS

Art. 13. A Divisdo de Avalia¢do de Indicadores Fiscais tem por finalidade
avaliar a situagdo orgamentaria e financeira do Municipio, competindo-lhe:

I - plangjar ¢ acompanhar as agdes desempenhadas pelos 6rgdos a ela
subordinadas;

II - avaliar o planejamento e a execugdo or¢amentdria quanto as normas de
financas publicas voltadas para a responsabilidade na gestdo fiscal, com vista ao equilibrio
orcamentario e financeiro;

I11 - acompanhar ¢ analisar o cumprimento das metas de resultados entre
receitas e despesas em obediéncia aos limites legais estabelecidos;

IV - responder sobre o impacto orgamentério e financeiro, sobre questoes
relacionadas a novos investimentos, renuncia de receita, aumento da despesa com pessoal e
encargos, limites da despesa com ensino e seguridade social, divida consolidada e mobiliaria,
operagdes de crédito e outras de valor relevante;

V - elaborar 0o Anexo de Metas Fiscais, integrante da Lei de Diretrizes
Orcamentérias acompanhar a expansdo da despesa de carater continuado, como dilatacao de
contratos, convénios, criagdo de fundos de despesas e sobre qualquer inovagdo que possa
gerar riscos capazes de afetar o equilibrio das contas publicas;

VI - acompanhar ¢ analisar os indices economicos oficlais e normas
técnicas que normatizem a variagdo do indice de pregos, e outros fatores relevantes que
influam no crescimento econdmico, assim como estabelecer metodologias de calculo e
prestar esclarecimento quanto as premissas utilizadas;




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE JUNDIAI - SP

VII - disponibilizar dados aos gestores orgamentarios que contribuam no
processo de construgdo e execugdo dos orgamentos, bem como das propostas de alteragoes
dentro do exercicio;

VIII - executar atribuigdes afins ou delegadas.

SUBSECAO 1
DA SECAO DE ACOMPANHAMENTO DE METAS FISCAIS

Art. 14. A Secdo de Acompanhamento de Metas Fiscais tem por finalidade

auxiliar na verifica¢do do cumprimento das metas or¢amentarias e financeiras, competindo-
Ihe:

I - avaliar e controlar a execu¢do dos Planos Orgamentdrios quanto ao
cumprimento das metas financeiras estabelecidas;

II - responder quanto aos aspectos orgamentarios e financeiros sobre a
criagdo, expansdo ou aperfeicoamento de a¢des do governo;

I1I - analisar e ratificar as declaragdes dos ordenadores da despesa,
verificando adequagdo or¢amentdria e financeira com a Lei Or¢amentaria Anual e a
compatibilidade com o Plano Plurianual ¢ com a Lei de Diretrizes Orgamentarias;

IV - acompanhar os resultados das metas fiscais;

V - acompanhar a situagio financeira e atuarial do Instituto de Previdéncia
Municipal, das autarquias ¢ dos fundos municipais;

VI - emitir demonstrativo da estimativa e compensa¢do da renuncia de
receita e da margem de expansdo das despesas obrigatorias de cardter continuado;

VII - executar atribui¢des afins ou delegadas.

SUBSECAO 11
DA SECAO DE ESTIMATIVAS E CENARIOS ECONOMICOS

Art. 15. A Secdo de Estimativas e Cenarios Econdmicos tem por finalidade
auxiliar no prognostico das receitas municipais, competindo-lhe:
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I - projetar as receitas do Municipio para o ano vigente;

II - acompanhar o impacto financeiro do aumento ou diminuigéo da receita
em decorréncia da elevagdo ou altera¢do de aliquotas, ampliagdo ou redugdo da base de
célculo, majora¢@o ou cria¢do de tributo ou criagdo ou extingao de contribui¢do;

I11 - acompanhar as projecdes das receitas vinculadas obrigatorias
constitucionalmente e transferidas por outros entes governamentais;

IV - efetuar demonstrativos exigidos pela legislagdo constitucional e
infraconstitucional, de ordem or¢amentaria ¢ financeira;

V - prestar informagdes quanto aos indices econdmicos oficiais € normas
técnicas financeiras;

VI - auxiliar na construgdo de metodologias de célculo para projecdo
financeira e prestar esclarecimento quanto as premissas utilizadas;

VII - acompanhar as metas de receita para efeito da aplica¢do da legislagdo
vigente e expandir os alertas correspondentes aos 6rgdos da Administragdo Municipal,

VIII - atualizar o banco de dados com indicadores econdmicos, indices
financeiros e dados estatisticos para utilizagdo das demais divisdes;

IX - executar atribui¢cdes afins ou delegadas.

SECAO 111
DA DIVISAO DE CONTROLE DA EXECUCAO ORCAMENTARIA

Art. 16. A Divisdo de Controle da Execug¢do Orgamentdria tem por
finalidade conduzir a execu¢do do or¢amento municipal, competindo-lhe:

I - planejar e acompanhar as agdes desempenhadas pelos Orgdos a ela
subordinados;

11 - acompanhar a aplicagdo dos recursos or¢amentarios em consonancia
com o planejamento definido, respeitando-se os limites das dotagdes aprovadas na Lei
Orgamentaria Anual;

[11 - avaliar o cronograma de execugdo mensal de desembolso e controlar a
libera¢do de recursos orgamentarios por meio de cotas de liberago;




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE JUNDIAI - SP

IV - realizar avaliagdo sobre a manuten¢do do equilibrio entre a receita
arrecadada e a despesa realizada, propondo medidas de conten¢do de despesa, quando
necessario;

V - acompanhar a execu¢do das despesas vinculadas obrigatérias e
constitucionais;

VI - acompanhar a execugdo das principais despesas do Municipio, como
gastos com pessoal, divida publica, convénios, contratos, precatdrios e outras despesas
relevantes de carater continuado;

VII - acompanhar e avaliar a execugdo orgamentaria dos fundos de despesa
municipal, assim como a utilizagdo de superavit financeiro e excesso de arrecadacao;

VIII - executar atribui¢des afins ou delegadas.

SUBSECAO |
DA SECAO DE AVALIACAO DA EXECUCAO ORCAMENTARIA

Art. 17. A Se¢do de Avaliagdo da Execugdo Orgamentaria tem por
finalidade auxiliar no diagndstico da despesa publica do exercicio, competindo-lhe:

I - analisar previamente as solicitagdes de despesa e efetuar liberagdes de
solicitacdes de compras em conformidade com a legislagdo e as normas técnicas aplicaveis;

II - atender aos 6rgdos municipais quanto a execugdo de seus respectivos
orcamentos;

111 - acompanhar a execugdo orgamentaria;

IV - acompanhar o dispéndio das autarquias e fundagdes sobre o uso dos
recursos do tesouro municipal;

V - averiguar a existéncia de reservas para cobertura integral das obrigagdes
decorrentes de contrato ou quaisquer outras obrigagdes previstas para o €xercicio;

VI - executar atribui¢des afins ou delegadas.

SUBSECAO II
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DA SECAO DE PROGRAMACAO E ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO DE
PLANOS ORCAMENTARIOS

Art. 18. A Secdo de Programacdo e Acompanhamento da Execugdo de
Planos Or¢camentarios tem por finalidade auxiliar nos processos de altera¢do do Or¢amento,
competindo-lhe:

I - realizar a abertura de créditos adicionais em observancia ao estabelecido
na lel orcamentaria e por leis especificas junto aos 6rgdos da administragdo direta e indireta;

II - acompanhar os limites de abertura de créditos adicionais autorizados
pela lei orgcamentaria e por leis especificas;

III - auxiliar na elaboragdo de Leis que tratam de transposi¢ao,
remanejamento ou de transferéncia de recursos de uma categoria de programagao para outra

ou de um orgdo para outro;

IV - acompanhar a utilizagdo dos recursos orgamentérios disponibilizados
em créditos adicionais, a fim de se garantir a correta execugdo orgamentaria;

V - avaliar as solicitagdes de abertura de créditos adicionais, sua correta
classificag@o orcamentaria, justificativa e essencialidade;

VI - auxiliar na avaliagdo das solicitagdes de compra e pedidos de empenho
vinculados a créditos adicionais do ponto de vista do enquadramento orgamentario e
justificativa;

VII - executar atribui¢des afins ou delegadas.

SECAO 1V
DA DIVISAO DE AVALIACAO E GERENCIAMENTO DE CUSTOS

Art. 19. A Divisdo de Avaliagdo e Gerenciamento de Custos tem por
finalidade conduzir e avaliar o sistema de custos do Municipio, competindo-lhe:

I - planejar ¢ acompanhar as agdes desempenhadas pelos 6rgdos a ela
subordinados;

II - instituir, manter e acompanhar o sistema de custos municipal;
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III - acompanhar a gestdo or¢amentaria e financeira assim como avaliar a
eficiéncia e a economicidade do uso dos recursos publicos;

I'V - produzir informagdes gerenciais, visando a melhoria na tomada de
decis@o e propor melhorias, visando a moderniza¢ao do modelo de gestdo municipal;

V - oferecer parametro para decisoes administrativas e o maior controle das
atividades operacionais;

VI - auxiliar na cria¢do de planos operacionais em conformidade com a
especificidade de cada 6rgao;

VII - identificar e quantificar os recursos utilizados para compras e
Servigos;

VIII - institucionalizar a pratica de levantamento de custos de forma
padronizada, confidvel, segura e descentralizada;

IX - executar atribui¢des afins ou delegadas.

SUBSECAO |
DA SECAO DE CONTROLE DE CUSTOS OPERACIONAIS

Art. 20. A Secdo de Controle de Custos Operacionais tem por finalidade
auxiliar na manutengdo da base de dados do sistema de custos, competindo-lhe:

I - atualizar com frequéncia a base de dados de custos operacionais de todas
as unidades da estrutura organizacional;

I - estabelecer critérios de registro de dados, visando a padroniza¢do da
coleta, registro e processamento dos dados;

I1I - elaborar modelos de analise e controle dos custos administrativos e
operacionais, a partir de indicadores e metas previamente estabelecidas para cada unidade
da administra¢gdo Municipal;

1V - propor melhorias nos sistemas operacionais do Municipio, visando a
maior integra¢do dos processos e dados financeiros e administrativos;

V - rastrear todo o fluxo do processo de registro de dados e criar uma base
comum de dados a todas as unidades da estrutura organizacional;
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VI - executar atribui¢des afins ou delegadas.

SUBSECAO II
DA SECAO DE AVALIACAO E GERENCIAMENTO DE CUSTOS

Art. 21. A Sec¢do de Avaliagdo e Gerenciamento de Custos tem por
finalidade auxiliar no levantamento de custos das atividades operacionais do Municipio,
competindo-lhe:

I - monitorar as atividades de planejamento e execugdo orgamentdria €
financeira, a fim de se garantir a harmonia do planejamento financeiro com os planos de
planejamento operacionais do Municipio;

I - analisar os processos de forma periodica, a fim de garantir a
padronizagdo da coleta, registro e processamento dos dados;

III - capacitar os gestores de cada unidade com vistas a institucionalizar a
pratica de levantamento de custos de forma padronizada, confiavel, segura e descentralizada;

IV - garantir a melhoria da qualidade do gasto publico por meio da avaliacdo
periodica de itens adquiridos € servigos contratados;

V - avaliar a relagdo custo e beneficio do gasto publico nos processos de
contratagdo de pessoal, parcerias, convénios, contratos e demais procedimentos que
envolvam valores relevantes;

VI - elaborar instrumentos para garantir a continuidade de agdes e projetos
que impeg¢am o desperdicio de tempo, recursos financeiros e humanos, visando melhoria da
qualidade do gasto publico;

VII - executar atribui¢des afins ou delegadas.

SECAOV
DA DIVISAO DE AVALIACAO E RISCOS FINANCEIROS

Art. 22. A Divisdo de Avaliagdo e Riscos Financeiros tem por finalidade
dar suporte técnico de ordem or¢amentaria e financeira, competindo-lhe:
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I - planejar e acompanhar as agdes desempenhadas pelos orgdos a ela
subordinados;

I1 - acompanhar a gestdo dos reajustes de contratos municipais;

III - acompanhar a gestdo de reequilibrio econdmico-financeiro dos
contratos administrativos;

1V - acompanhar a defini¢do dos pregos publicos;

V - acompanhar e gerir os custos dos riscos de natureza judicial, na defesa
da municipalidade, como autora ou ré, nas justicas comum e do trabalho;

VI - monitorar os riscos e dispéndios com multas por descumprimento dos
contratos administrativos;

VII - avaliar e monitorar indicadores da divida publica bem como da
evolucdo dos riscos com processos judiciais ¢ administrativos e possiveis passivos para o
Municipio;

VIII - executar atribui¢des afins ou delegadas.

SUBSECAO I
DA SECAO DE GERENCIAMENTO DE DiVIDAS

Art. 23. A Secdo de Gerenciamento de Dividas tem por finalidade manter o
controle dos precatérios e da divida consolidada, competindo-lhe:

I - gerenciar a divida consolidada, os precatorios € a divida previdenciaria
do Municipio;

11 - promover a andlise dos Requisitorios de Pequeno Valor, com a devida
atualizacio dos céalculos e empenhos do montante requisitado;

I - manter atualizadas as certidées de contribuigdo previdenciaria,
regularidade do FGTS, débitos relativos aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

IV - controlar os desembolsos das operagoes de crédito;
V -atuar junto as instituigdes financeiras e a Secretaria do Tesouro

Nacional, em conformidade com a legislagdo vigente e outras normas vigentes, visando
autorizagdo para contratar financiamentos;
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VI - executar atribuigdes afins ou delegadas.

SUBSECAO II
DA SECAO DE AVALIACAO DE CONTRATOS E RISCOS

Art. 24. A Sec¢do de Avaliagdo de Contratos e Riscos tem por finalidade
manter o controle dos contratos administrativos e avaliagdo de riscos financeiros,
competindo-lhe:

I - avaliar os calculos de reajuste elaborados pelos gestores dos contratos
municipais;

Il - acompanhar solicitagdes de reequilibrio econdmico-financeiro dos
contratos administrativos;

IIT - proceder a anélise de pregos publicos;
IV - analisar as clausulas de natureza financeira nos editais de licitagdo;

V - fornecer subsidios para defesa da municipalidade, como autora ou ré,
nas justigas comum e do trabalho, a partir da elaboragdo de célculos de natureza judicial;

VI - avaliar os calculos de multas por descumprimento dos contratos
administrativos;

VII - avaliar critérios e célculos utilizados para atualizagdo atuarial do
Fundo de Previdéncia do IPREJUN;

VIII - atualizar os valores financeiros;

IX - executar atribui¢des afins ou delegadas.

CAPITULO V
DO DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE

Art. 25. O Departamento de Contabilidade tem por finalidade promover a
normatizagio, a sistematizagfo e a padronizagdo dos procedimentos contabeis, competindo-
lhe:
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I - estabelecer normas e procedimentos contabeis para o adequado registro
dos atos e dos fatos contabeis da gestdo or¢amentaria, financeira e patrimonial dos 6rgdos e
entidades da administragdo publica, promovendo a sistematizagdo, padronizagdo e o
acompanhamento da execugdo contabil;

II - manter e aprimorar o Plano de Contas e o processo de registro
padronizado dos atos e fatos da administra¢do publica municipal;

I11 - instituir, manter ¢ aprimorar sistemas de informagdo que permitam
realizar a contabilizacdo dos atos e fatos de gestdo orgamentaria, financeira e patrimonial do
Municipio e gerar informagdes que subsidiem o processo de tomada de decisio;

IV - elaborar e divulgar balangos, balancetes e outras demonstragdes
contabeis da administracio direta, inclusive por meio eletronico de acesso publico;

V - elaborar as demonstragdes contabeis consolidadas do Municipio e
demais relatérios destinados a compor a prestagéo de contas anual;

VI - elaborar e divulgar relatorios exigidos pela legislagdo vigente;

VII - supervisionar as atividades contabeis dos orgdos e entidades, com
vistas a garantir a consisténcia das informagdes;

VIII - editar normas gerais para consolidagdo das contas publicas
municipais;

IX - elaborar, sistematizar ¢ estabelecer normas e procedimentos contébeis
para a consolidagdo das contas piblicas municipais;

X - acompanhar as informagdes dos ¢rgdos da Administragdo Indireta
relativas ao exercicio anterior, com vistas a elaboragdo do Balango Geral do Municipio ¢ a

sua divulgacgdo;

XI - promover acesso e acompanhamento da sociedade de informages
sobre a execucdo or¢amentaria e financeira, em meios eletronicos de acesso publico;

XII - definir, coordenar e acompanhar os procedimentos relacionados com
a disponibilizagdo de informagdes municipais, para fins de transparéncia;

XIII - buscar a harmonizagio dos conceitos e praticas relacionadas ao
cumprimento da legislagdo vigente e de outras normas gerais;

X1V - executar atribui¢oes afins ou delegadas.
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SECAO I
DA DIVISAO DE CONTABILIDADE

Art. 26. A Divisdo de Contabilidade tem por finalidade a execucdo dos
servi¢os de contabilidade geral da Administragdo Direta, competindo-lhe:

I - planejar e acompanhar as agdes desempenhada pelos orgédo a ela
subordinados;

I1 - elaborar a escrituragio dos livros de contabilidade obrigatérios, bem
como de todos os necessarios no conjunto da organizagdo contabil;

111 - efetuar o levantamento dos respectivos balangos, balancetes ¢
demonstragdes contabeis da administragdo direta;

IV - acompanhar as informagdes dos orgdos da Administragdo Indireta
relativas ao exercicio anterior, com vistas a elabora¢do do Balango Geral do Municipio ¢ a

sua divulgagdo;

V - elaborar as demonstragdes contéabeis consolidadas do Municipio e
demais relatorios destinados a compor a prestagdo de contas anual do Prefeito;

VI - gerenciar as atividades para a elaboragdo dos demonstrativos legais da
Lei de Responsabilidade Fiscal;

VII - elaborar e divulgar relatdrios exigidos pela legislagdo vigente;

VIII - prestar atendimento ao Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo
nas auditorias anuais;

IX - elaborar relatérios e informagdes contabeis para atendimento da
legislacdo vigente;

X - promover a analise, controle e prestagdo de contas dos convénios
recebidos;

XI - analisar as prestagdes de contas dos adiantamentos concedidos;

XII - coordenar e subsidiar tecnicamente as atividades da Administragéo,
no que tange as despesas relativas ao Regime de Adiantamento;
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XIII - analisar os demonstrativos e providenciar o envio de dados ao
Sistema de Auditoria eletronica do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo (AUDESP);

XIV - manter atualizadas as informag¢des contabeis do municipio junto
aos orgdos Estaduais e Federais;
XV - executar atribui¢des afins ou delegadas.

SUBSECAO I
DA SECAO DE PRESTACAO DE CONTAS DE CONVENIOS

Art. 27. A Secéo de Prestagdo de Contas de Convénios tem por finalidade a
elaboragdo, acompanhamento e controle das prestagdes de contas de convénios recebidos,
competindo-lhe:

I - prestar contas dos convénios recebidos;

II - orientar os 6rgdos do Municipio relativamente as prestagdes de contas
dos convénios recebidos;

III - efetuar os langamentos de receita e acompanhamentos das despesas e
contas bancarias de recursos recebidos;

IV - realizar levantamento de saldos remanescentes para posterior
devolugdo dos recursos aos 6rgaos concedentes;

V - prestar informagdes sobre as prestagcdes de contas junto aos Orgaos
concedentes;

VI - executar atribui¢des afins ou delegadas.

SUBSECAO II
DA SECAO DE PRESTACAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTOS

Art. 28. A Sec¢do de Prestagdo de Contas de Adiantamentos tem por
finalidade o controle, andlise e emissdo de parecer sobre as prestagdes de contas dos
adiantamentos concedidos, competindo-lhe.

I - controlar, analisar e validar a documentagdo referente a prestagdo de
contas dos adiantamentos concedidos;
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II - orientar as unidades gestoras relativamente as despesas efetuadas sobre
o regime de adiantamento;

III - analisar as prestagdes de contas dos adiantamentos concedidos;

IV - orientar as unidades gestoras quanto a utilizagdo do sistema
informatizado;

V - executar atribuigdes afins ou delegadas.

SUBSECAO III
DA SECAO DE INFORMACOES CONTABEIS

Art. 29. A Sec¢do de Informagdes Contébeis tem por finalidade a elaboragdo
dos demonstrativos de prestagdo de contas para os 6rgaos Estaduais e Federais, competindo-
lhe:

I - elaborar demonstrativos contabeis, orgamentarios e financeiros;

II - elaborar demonstrativos para o envio de dados ao Sistema de Auditoria
Eletronica do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo (AUDESP);

III - auxiliar as Unidades de Gestdo no levantamento de dados para envio
de informagdes;

IV - manter atualizadas as informagdes do municipio junto aos 6rgdos
Estaduais e Federais;

V - executar atribui¢des afins ou delegadas.

SECAO I
DA DIVISAO DE ASSESSORIA CONTABIL

Art. 30. A Divisdo de Assessoria Contabil tem por finalidade prestar
assessoria de contabilidade a Administragdo Indireta, competindo-lhe:

I - monitorar a escritura¢do dos livros de contabilidade obrigatoérios, bem
como de todos os necessarios no conjunto da organizagdo contabil;
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IT - verificar o levantamento dos respectivos balangos, balancetes e
demonstragdes contabeis da administragdo indireta;

IIl - acompanhar as atividades contabeis dos orgdos e entidades da
Administragdo Indireta com vistas a garantir a consisténcia das informagdes prestadas ao
Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo e demais orgéos de fiscalizagéo;

IV - elaborar o calendario para prestagdo de contas da Administragdo
Indireta;

V - executar atribui¢des afins ou delegadas.

SECAO III
DA DIVISAO DE TRANSPARENCIA PUBLICA

Art. 31. A Divisdo de Transparéncia Publica tem por finalidade o
gerenciamento do Portal da Transparéncia do Municipio, competindo-lhe:

I - canalizar esforgos para incrementar a transparéncia ativa e dados abertos;

II - estabelecer a periodicidade e os prazos de remessa dos dados
atualizados a serem disponibilizados no sitio, que deverdo ser observados pelos 6rgaos
técnicos geradores das informagdes que serdo disponibilizadas;

III - contribuir com os demais 6rgdos da Administragdo na geragdo de
conteudos que serdo disponibilizados aos cidadéos através do Portal;

IV - manter o Portal da Transparéncia em conformidade com a legislag¢do
vigente;
V - executar atribuigdes afins ou delegadas.

CAPITULO VI
DO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA

Art. 32. O Departamento de Administragdo Financeira tem por finalidade
a¢des de controle e gerenciamento financeiro, competindo-lhe:

I - gerenciar o processamento da despesa publica e o controle da
arrecadacao;
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II - elaborar e acompanhar os indicadores financeiros;

IIT - supervisionar a elaboragdo de estudos e pareceres sobre assuntos de sua
area de atuacio;

IV - gerenciar os fundos especiais;
V - desenvolver melhorias nos processos financeiros;
VI - promover informagdes gerenciais para a tomada de decisdo estratégica;

VII - contatar as entidades governamentais, bancos e agéncias financeiras
sobre a liberacdo e controle dos fundos e recursos transferidos ou devidos ao Municipio;

VIII - executar atribui¢des afins ou delegadas.

SECAO 1
DA DIVISAO DE TESOURARIA

Art. 33. A Divisdo de Tesouraria tem por finalidade o gerenciamento
financeiro, competindo-lhe:
I - efetuar cronograma de pagamentos;

II - controlar a documentagdo fiscal de comprovagdo de pagamentos;

III - controlar a guarda de numerario, caugdes e outros valores depositados

em bancos;

IV - aplicar recursos financeiroscontrolar pagamentos via mandado judicial
através de importagdo e fechamento de cambio;

V - realizar o fechamento e emissdo de relatorios para a contabilidade;

VI - emitir e verificar os relatorios enviados para a AUDESP, referentes a

conciliagdo bancaria;
VII - analisar e controlar a abertura e fechamento do caixa diariamente;
VIII - providenciar abertura e encerramento de contas bancérias;

IX - efetuar as restitui¢des devidas;
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X -receber a arrecadagdo bancdria e outras receitas, bem como a
documentagdo pertinente;

XI - executar atribui¢des afins ou delegadas.

SECAO II
DA DIVISAO DE CONTAS A PAGAR

Art. 34. A Divisdo de Contas a Pagar tem por finalidade gerenciar a
liquidagdo das despesas municipais, competindo-lhe:

I - promover a liquidag@o da despesa, mediante o confronto das obrigagdes
contraidas pelas contratadas e o efetivamente realizado constante dos documentos fiscais
exibidos;

IT - manter a ordem cronoldgica das contas a pagar;

III - promover o exame e a conferéncia dos processos de pagamento,
tomando as providéncias cabiveis quando se verificarem falhas ou irregularidades;

IV - realizar retengéo e emissdo de guias;
V - analisar as reteng¢des devidas a folha de pagamentos;
VI - realizar triagem das notas fiscais e processos;

VII - executar atribui¢des afins ou delegadas.

CAPITULO VII
DO DEPARTAMENTO DE RECEITA TRIBUTARIA

Art. 35. O Departamento de Receita Tributaria tem por finalidade dirigir e
executar politicas tributarias, competindo-lhe:

I - efetuar langamentos mobiliarios e imobiliarios;

II - fiscalizar posturas municipais e os recebimentos de impostos e taxas;

III - inscrever em divida ativa os créditos oriundos de receitas tributarias e
ndo tributarias;
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IV - supervisionar a promogdo de estudos e pesquisas, visando o
aperfeicoamento do processo de arrecadagdo tributaria do Municipio;

V - coordenar o desenvolvimento de sistema de informagdo do contribuinte,
integrando os cadastros tributérios;

VI - analisar o comportamento da receita tributaria, tomando as medidas
compativeis com os problemas encontrados;

VII - coordenar a busca de informagdes para registro de Divida Ativa;

VIII - participar da elabora¢do de estudos para atualizagdo da Planta
Genérica de Valores;

IX - promover a elaboragdo e execugdo de sistema unificado de cadastro de
pessoas fisicas, juridicas, logradouros, bens publicos, areas verdes e bens de propriedade dos
entes federados, visando a formagio e manutengdo de um Sistema Unico Georreferenciado;

X - executar atribui¢des afins ou delegadas.

SECAO I
DA DIVISAO DE ATENDIMENTO DA RECEITA TRIBUTARIA

Art. 36. A Divisdo de Atendimento da Receita Tributaria tem por finalidade
administrar os procedimentos relacionados ao Departamento de Receita Tributaria e,
objetivando o alinhamento de decisdes e diretrizes internas, competindo-lhe:

I -zelar pelo cumprimento da parte administrativa, promovendo o
alinhamento de suas diretrizes internas, sempre que necessdria, para a concretizagdo dos
objetivos do Departamento;

I1 - prestar atendimento e esclarecimentos ao publico interno e externo em
sua drea de atuacdo, pessoalmente, por meio de oficios e processos, ou através de ferramentas
de comunicagio que lhe forem disponibilizadas;

111 - realizar estudos com base na legislagdo tributaria;

IV - acompanhar a execugio dos contratos e outros formalizados por vias
simplificadas;

V - executar atribuigdes afins ou delegadas.
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SECAO 1
DA DIVISAO DE FISCALIZACAO DE ATIVIDADES

Art. 37. A Divisdo de Fiscalizagdo de Atividades tem por finalidade
coordenar os procedimentos pertinentes as andlises e vistorias técnicas de todos os
estabelecimentos comerciais, industriais, institucionais, servi¢os e bancas de jornal em areas
particulares, bem como avaliar a documentagdo de seguranga, funcionalidade, salubridade e
outras condigdes das quais o licenciamento das atividades permanentes ou temporarias do
Municipio dependa, competindo-lhe:

I - propor modificagdes, que visem a melhoria da legislagdo tributaria,
urbanistica e edilicia;

II - coordenar os procedimentos tendentes as analises e vistorias técnicas de
todos os estabelecimentos comerciais, industriais, institucionais, servi¢os e bancas de jornal
em areas particulares, para realizar ag@o preventiva de fiscalizagdo, visando o cadastramento
de todas as atividades junto ao Municipio;

I - verificar e orientar o cumprimento das posturas municipais;

IV - verificar e fiscalizar as instalagdes quanto a realizagdo de eventos
publicos ou privados, inerentes ao licenciamento de atividades;

V - promover a vistoria, bem como avaliar a documentagdo de seguranca,
funcionalidade, salubridade e outras condi¢des das quais o licenciamento das atividades

permanentes ou temporarias do Municipio dependa;

VI - colaborar junto as demais Unidades de Gestdo nos procedimentos
tendentes a agilizar o licenciamento de empresas;

VII - promover o intercdmbio com as demais fiscalizagdes, sobre a
regularidade das industrias, instituigdes, servigos ¢ bancas de jornal em areas particulares;

VIII - manter  atualizadas as informagdes de vistorias prévias
Georreferenciadas;

IX - executar atribui¢des afins ou delegadas.

SECAO HI
DA DIVISAO DE LICENCIAMENTO DE ATIVIDADES
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Art. 38. A Divisdo de Licenciamento de Atividades tem por finalidade
administrar os procedimentos pertinentes ao licenciamento das atividades industriais,
comerciais, inclusive comércio eventual, instalados em estabelecimentos licenciados,
institucionais, ambulantes, e de prestacdo de servigos ou quaisquer outras atividades,
competindo-lhe:

I - planejar e acompanhar as agdes desempenhadas pelos orgdos a ela
subordinados;

I1 - promover a inscri¢do cadastral de todos os estabelecimentos industriais,
comerciais, institucionais e de servigos, ambulantes e comércio eventual, cuja localizag¢do e
funcionamento estdo sujeitos ao Poder de Policia Municipal;

III - subsidiar processos administrativos, de impugnagdo e recursos que
envolvam as ac¢des do cadastro fiscal mobiliario, bem como pedido de reconsideracdo de

suas decisoes;

IV - desenvolver a¢des que detectem erros no cadastro fiscal mobilidrio e
propor alternativas de solugdo;

V - expedir certiddes relativas ao Contribuinte Mobiliario;

VI - manter atualizados os valores da base de calculo dos tributos
municipais de sua competéncia dentro da metodologia estabelecida pela legislagdo em vigor;

VII - proceder ao langamento anual dos tributos mobilidrios municipais,
acompanhando e controlando a emissdo geral dos langamentos das notificagdes;

VIII - planejar e gerenciar a expedi¢do de Alvara de Licenga;

IX - monitorar e proceder as agdes que promovam a atualiza¢do cadastral,
bem como sua manutengdo;

X - manter atualizado o cadastro fiscal mobiliario Georreferenciado;
XI - executar atribuigdes afins ou delegadas.

SUBSECAO 1
DA SECAO DE CADASTRO ELETRONICO
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Art. 39. A Secdo de Cadastro Eletronico tem por finalidade administrar o
Balcdo do Empreendedor quanto as atualizagdes cadastrais e eletrOnicas para otimizar 0s
servigos relacionados ao contribuinte do cadastro fiscal mobiliario, competindo-lhe:

[ - aperfeigoar continuamente o processo administrativo eletronico de
licenciamento;

Il - facilitar a integragdo dos demais setores e Unidades de Gestdo, por meio
de suporte e treinamento;

III - simplificar os procedimentos de cadastro eletronico;
IV - manter atualizado o cadastro fiscal mobiliario Georreferenciado;
V - executar atribuigdes afins ou delegadas.

SUBSECAO 11
DA SECAO DE CADASTRO MOBILIARIO

Art. 40. A Secdo de Cadastro Mobiliario tem por finalidade administrar os
servicos relacionados ao contribuinte do cadastro fiscal mobilidrio, competindo-lhe:

I - acompanhar a legislagdo relacionada ao Estatuto Nacional da
Microempresa (MEI) ¢ Empresa de Pequeno Porte (EPP) — Simples Nacional;

II - analisar, encaminhar, dar andamento e emitir pareceres em todos os
processos administrativos que envolvam matérias do Estatuto Nacional da Microempresa

(MEI) e Empresa de Pequeno Porte (EPP) — Simples Nacional,
II - efetuar consultas, eventos, solicitagdes de arquivos e acompanhar as
alteracdes e atualizagdes dos sistemas disponiveis no Portal do Simples Nacional

responsabilizando-se pela utilizagdo do sistema de certificacdo digital;

IV - prestar informagdes e esclarecimentos aos contribuintes e interessados
sobre a legisla¢do aplicavel do Simples Nacional no ambito do Municipio;

V - subsidiar o fisco tributario e os ¢rgdos da Unidade de Gestdo com
informagdes sobre o Simples Nacional;

VI - acompanhar as propostas legislativas junto as entidades municipalistas;
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VII - manter atualizado o cadastro fiscal mobiliario Georreferenciado;

VIII - executar atribuigdes afins ou delegadas.

SECAO 1V
DA DIVISAO DE FISCALIZACAO DO COMERCIO E DO AMBULANTE

Art. 41. A Divisdo de Fiscalizagdo do Comércio e do Ambulante tem por
finalidade promover a fiscalizagdo de posturas de todos os estabelecimentos industriais,
comerciais, inclusive comércio eventual, institucionais e ambulantes, competindo-lhe:

I - planejar € acompanhar as agdes desempenhadas pelos orgdos a ela
subordinados;

I1 - planejar, promover, orientar, monitorar, coordenar e fazer executar, no
ambito da sua jurisdi¢do e de acordo com as normas e orientagdes gerais e especificas, as
acdes de fiscalizagdo, bem como fazer executar as agdes estabelecidas nos planos de
fiscalizag¢do correspondentes;

111 - fiscalizar e dar atendimento as reclamagdes de perturbagdo do sossego
e afericdo de ruidos nos termos da Associa¢@o Brasileira de Normas Técnicas - ABNT;

IV - executar a interdicdo e a lacragdo de estabelecimentos comerciais,
industriais e de prestagdo de servigos e eventos irregulares;

V - promover, com as corporagdes policiais, guarda municipal e Orgéos

especializados, agdes de fiscalizagdo necessarias, especiais e emergenciais;

VI - promover o intercimbio com as demais fiscalizagdes, sobre a
regularidade das atividades de comércio, do ambulante e de comércio eventual;

VII - orientar as Se¢des a lavrar notificagdes, intimagdes, autos de infrag@o
¢ imposi¢io de multa e de apreensdo de mercadorias ¢ apetrechos, de acordo com a legislagao
municipal;

VIII - zelar pelo sigilo das informagdes quando no planejamento das agdes
de fiscalizacdo;

IX - propor modificagdes que visem a melhoria da legislagdo tributaria ou
das normas e procedimentos administrativos;
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X - manter atualizadas as informagdes de fiscalizagdo georreferenciadas;

XI - executar atribui¢des afins ou delegadas.

SUBSECAO I
DA SECAO DE FISCALIZACAO DO COMERCIO E DO AMBULANTE

Art. 42. A Secdo de Fiscalizagdo do Comércio e do Ambulante tem por
finalidade coordenar os assuntos relacionados a fiscalizagdo de posturas municipais,
inclusive do Comércio Eventual, bem como fazer executar a fiscalizagdo de acordo com a
legislagdo vigente, competindo-lhe:

I - examinar, selecionar e fiscalizar o funcionamento de estabelecimentos
industriais, comerciais, de presta¢do de servigos, do comércio ambulante e do eventual;

II - promover agdes e plantdes de fiscalizagdo que forem necessarios para
coibir as atividades irregulares;

III - verificar o licenciamento e fiscalizar o funcionamento quanto a
realizac@o de eventos, publicos ou privados;

IV - verificar as violagdes as normas sobre poluicdo sonora de
estabelecimentos comerciais, industriais e de presta¢do de servigos;

V - executar, em conjunto com outras instituigdes competentes, as a¢des de
fiscalizagdo, planejando e acompanhando as atividades, bem como promover meios

materiais necessarios a implementagéo das agoes;

VI - verificar as licengas de ambulantes e impedir o exercicio desse tipo de
comércio por aqueles que ndo detenham a documentagéo exigida e coibir a permanéncia de
ambulantes licenciados em locais ndo autorizados;

VII - promover a apreensdo, por infragéo, de mercadorias/objetos expostos,
negociados em logradouros publicos ou negociados sem licenga, transportados sem
autorizacdo, ou, ainda, de objetos proibidos de comercializagdo pela legislagdo competente,
solicitando o apoio da Guarda Municipal, quando necessario;

VIII - monitorar os resultados das operagoes de fiscalizag@do;

IX - executar a interdicdo e a lacragdo de estabelecimentos comerciais,
industriais e de prestagdo de servigos e eventos irregulares;
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X - verificar o licenciamento e fiscalizar o funcionamento quanto a
realiza¢do de eventos publicos ou privados;

XI - executar atribui¢des afins ou delegadas.

SECAO V
DA DIVISAO DE IMPOSTO DE TRANSMISSAO DE BENS E IMOVEIS - ITBI

Art. 43. A Divisdo de Imposto de Transmissdo de Bens e Imodveis - [TBI
tem por finalidade analisar, langar e fiscalizar a transmissdo de bens imoveis e direitos,
conforme previsto no Codigo Tributario Municipal e normas complementares, competindo-
lhe:

I - monitorar o comportamento das fiscalizagdes e arrecadagdes;

I1 - promover auditorias fiscais, visando impedir a evasdo de receitas
tributarias e reprimir a fraude fiscal;

I11 - manter permanente articulagdo com os servigos de tecnologia da
informacgao;

IV - manter atualizados os dados cadastrais georreferenciados;

V - lavrar notificacdes, intimagdoes e autos de infragdo, bem como
providenciar a aplicagdo de multas regulamentares e outras penas aplicaveis a legislagdo
tributaria;

VI - executar atribui¢des afins ou delegadas.

SECAO VI
DA DIVISAO DE CADASTRO IMOBILIARIO

Art. 44. A Divisdo de Cadastro Imobiliario tem por finalidade analisar e
promover a inscri¢do do langamento de tributos imobiliarios, com a finalidade de arrecadar
e evitar a evasio fiscal, bem como a manutengdo e atualizagdo do cadastro fiscal,
competindo-lhe:

I - orientar os calculos de valores venais e outros elementos relativos aos
imdveis a serem tributados;
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I1 - expedir Certiddes de Cadastro Imobiliario;

111 - promover o langamento anual dos tributos imobiliarios, acompanhando
¢ controlando a emissdo geral;

IV - manter atualizados os dados cadastrais georreferenciados;
V - executar atribui¢des afins ou delegadas.

SECAO VII
DA DIVISAO DE FISCALIZACAO IMOBILIARIA

Art. 45. A Divisdo de Fiscalizagdo Imobiliaria tem por finalidade a
apuracio dos elementos que compdem o langamento de tributos imobilidrios, visando a
arrecadacdo e evitando a evasdo fiscal, competindo-lhe:

I - realizar os servicos de fiscalizagdo de levantamentos cadastrais dos
imoveis;

I1 - prestar orienta¢do técnica aos procedimentos de vistoria e apresentagdo
dos respectivos laudos e pareceres;

III - coordenar atividades de recadastramentos imobilidrios;
IV - expedir Certiddes de Cadastro Imobilidrio;

V - realizar pericias imobilidrias, que tenham por objetivo atualizar a Planta

Genérica de Valores:

VI - executar atribui¢des afins ou delegadas.

SECAO VIII
DA DIVISAO DE GEOPROCESSAMENTO

Art. 46. A Divisdo de Geoprocessamento tem por finalidade manter o
sistema unificado, contemplando as informagdes de pessoas fisicas e juridicas, de
logradouros, bens publicos, areas verdes, coleta de lixo e limpeza urbana, bens de
propriedades dos entes federados, iluminagdo publica dentre outras, competindo-lhe:
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I - manter a elabora¢do e execu¢do de um sistema unificado, visando a
formac¢do e manuten¢do de um Sistema Unico Georreferenciado;

II - gerenciar o desenvolvimento das atividades de interligagdo do Sistema

de Tributagdo Municipal com a base cadastral, inclusive com as informagdes
georreferenciadas;

III - garantir a espacializagdo dos cadastros fiscais, inserindo no banco de
dados espaciais o atributo chave do banco de dados corporativo que identifica o elemento do
mapa;

IV - coordenar a gestdo da informagdo, mantendo os dados georrefenciados
atualizados com as informagdes cadastrais;

V - reproduzir toda a documentag@o dos sistemas implantados e gerenciar
os modulos do Sistema de Informagdo Geografica em todos os seus niveis, gerando

normatizagdo de procedimentos;

VI - estruturar, testar e realizar simulagdes de programas e sistemas de
informagdo referentes ao geoprocessamento; '

VII - executar atribuigdes afins ou delegadas.

SECAO IX
DA DIVISAO DE DiVIDA ATIVA

Art. 47. A Divisdo de Divida Ativa tem por finalidade promover a inscrigdo
dos créditos de natureza tributaria e ndo tributéria, ndo liquidados no periodo regulamentar,
competindo-lhe:

I - planejar e acompanhar as agdes desempenhadas pelos 6rgdos a cla
subordinados;

11 - expedir certiddes de divida ativa para cobranga executiva;
III - expedir certiddes de débitos;
IV - controlar o montante das receitas ndo liquidadas;

V - planejar as campanhas de cobrangas administrativas;
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VI - subsidiar processos administrativos de impugnag@o, recursos e
informagdes que envolvam o cadastro fiscal e outras Unidades de Gestéo;

VII - executar atribui¢des afins ou delegadas.

SUBSECAO I
DA SECAO DE COBRANCA

Art. 48. A Secdo de Cobranga tem por finalidade promover o controle da
arrecadacdo dos créditos de natureza tributaria e ndo tributdria, efetuando as cobrangas no
ambito administrativo, competindo-lhe:

I - promover a cobranga extrajudicial dos débitos inscritos e ndo inscritos
em divida ativa;

Il - realizar os célculos para parcelamento da divida ativa nos casos de
acordos;

III - controlar pagamento dos parcelamentos dos débitos de natureza
tributaria e ndo tributaria observando a legislagédo aplicavel;

IV - comunicar a Divisdo de Divida Ativa, para regular inscrigdo dos
débitos ndo liquidados por meio de cobranga administrativa;

V - executar atribuigdes afins ou delegadas.

CAPITULO VIII
DO DEPARTAMENTO DE FISCALIZACAO TRIBUTARIA

Art. 49. O Departamento de Fiscalizagdo Tributaria tem por finalidade
promover agdes estratégicas de fiscalizagdo e gerenciamento tributério, assim como de
combate & sonegacio, evasio e fraude no recolhimento dos tributos municipais, competindo-
lhe:

I - promover estudos, adotar medidas e tomar decisdes contra incorregéo,
sonegacio, evasio e fraude no recolhimento dos tributos municipais, de acordo com as
politicas de governo;
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II - definir areas e segmentos de fiscalizag@o, decidindo sobre a criagdo das
novas frentes propostas pelos érgédos a ele vinculados;

111 - supervisionar a elaboragdo de estudos e pareceres sobre assuntos da sua
area de atuacao;

IV - autorizar a utilizagdo de métodos diferenciados de emissdo de notas
fiscais de servigos propostos pelos érgéos a ele vinculados, em razdo de peculiaridades das
atividades praticadas pelos contribuintes do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza;

V - prestar as devidas orientagdes aos contribuintes,

VI - executar atribui¢des afins ou delegadas.

SECAO I
DA DIVISAO DE FISCALIZACAO DO IMPOSTO SOBRE SERVICOS DE
QUALQUER NATUREZA - ISSQN

Art. 50. A Divisdo de Fiscalizagdo do Imposto Sobre Servigos de Qualquer
Natureza - ISSON tem por finalidade a coordenagdo e supervisio dos procedimentos
fiscalizatorios, referentes ao Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza, competindo-
lhe:

I - desenvolver as rotinas de trabalho fiscalizatorias do imposto sobre
servicos de qualquer natureza;

II - apurar e langar o Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza
incidente sobre eventos artisticos;

111 - verificar débitos referentes ao Imposto Sobre Servigos de Qualquer
Natureza para o fim de emissdo de certiddes de débitos municipais;

IV - verificar, apurar e tomar providéncias face as reclamagdes em razao do
descumprimento de obrigagdes principais ¢ ou acessorias previstas em le;

V - apurar o Imposto Sobre Servi¢os de Qualquer Natureza incidente sobre
os servicos de construgdo civil, para fins de regularizagdo de imdveis perante o Municipio;

VI - verificar e apontar o descumprimento de obrigagdes principais e/ou
acessorias em processos de cancelamento de inscrigdo municipal de empresas que deixem
de prestar seus servigos no Municipio, emitindo parecer e provocando o inicio de
procedimento fiscalizatério, quando for o caso;
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VII - monitorar as atividades fiscalizatorias desenvolvidas;

VIII - analisar processos de compensagao e restituigdo referente ao Imposto
Sobre Servi¢os de Qualquer Natureza;

IX - analisar processos para a concessdo de regime especial para o
recolhimento do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza;

X - analisar consultas tributarias referentes ao Imposto Sobre Servigos de
Qualquer Natureza;

XI - executar atribui¢des afins ou delegadas.

SECAO 11
DA DIVISAO DE ENQUADRAMENTO E VALOR ADICIONADO

Art. 51. A Divisdo de Enquadramento e Valor Adicionado tem por
finalidade o enquadramento de atividades dos contribuintes ao Imposto Sobre Servigos de
Qualquer Natureza - ISSQN e a auditoria do valor adicionado referente ao repasse do
Imposto sobre Circulagdo de Mercadorias e Servigos - ICMS e demais repasses
constitucionais, competindo-lhe:

I - promover auditorias fiscais, monitoramentos e fiscalizagdes em
empresas que compdem o valor adicionado e repasses constitucionais feitos ao Municipio;

II - analisar o enquadramento de atividades nas inscrigdes municipais para
fins de incidéncia e recolhimento do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza;

111 - analisar processos de isen¢do e imunidades tributarias formulados
pelos interessados ou por oficio nos termos da legislagdo pertinente;

IV - prestar orientagdes aos contribuintes com relagdo ao cumprimento de
suas obrigag¢des tributarias principais e acessorias;

V - monitorar as atividades fiscalizatérias desenvolvidas;

VI - analisar consultas referente ao Imposto Sobre Servigos de Qualquer
Natureza;

VII - anélise referente ao ISSQN Semestral para definigdo do recolhimento
do imposto de forma fixa;
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VIII - fiscalizar as atividades extrativistas geradoras da compensagdo
financeira pela exploragdo de recursos minerais, em conformidade com a legislagdo vigente;

IX - executar atribui¢des afins ou delegadas.

SECAO III
DA DIVISAO DE FISCALIZACAO ESTRATEGICA

Art. 52. A Divisio de Fiscalizagdo Estratégica tem por finalidade o estudo
estratégico, a coordenagdo e supervisdo dos procedimentos fiscalizatorios dirigidos
referentes ao Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza em geral e outros regimes
diferenciados de tributagdo, competindo-lhe:

I - planejar e acompanhar as a¢des desempenhadas pelos 6rgdos a ela
subordinadas;

II - realizar estudos estratégicos e elaborar propostas de criagdo de frentes
fiscalizatorias do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza, levando em consideragdo
o interesse publico e as politicas de governo;

111 - coordenar e supervisionar os procedimentos fiscalizatorios das frentes
estratégicas criadas;

1V - apurar e langar o Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza nos
processos oriundos das frentes estratégicas criadas para a fiscalizagdo;

V - verificar, apurar e tomar providéncias em face ao descumprimento de

obrigagdes principais € ou acessorias previstas em lei;

VI - fiscalizar o cumprimento das obrigagdes principais € acessorias
impostas pela legislagdo tributaria as empresas optantes pelo Simples Nacional e outros
regimes diferenciados de tributag@o;

VII - emitir notificagdes de exclusio do regime simplificado de
arrecadacdio, nos termos da legislagdo especifica e nos casos pertinentes a fiscalizagdo

tributaria do ISSQN;

VIII - a legislagdo vigente;
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IX - elaborar estudos e propostas de assinatura de convénios com outros
drgaos ou entes da Federagdo, visando implementar racionalidade e facilidades as auditorias
e ao Departamento de Fiscalizagdo Tributdria, como um todo;

X - monitorar as atividades fiscalizatorias desenvolvidas;

XI - executar atribuigdes afins ou delegadas.

SUBSECAO I
DA SECAO DE GERENCIAMENTO DOS SISTEMAS DE FISCALIZACAO
ELETRONICOS

Art. 53. A Se¢do de Gerenciamento dos Sistemas de Fiscalizagdo
Eletronicos tem por finalidade a supervisdo ¢ o gerenciamento dos sistemas de fiscalizagdo,
competindo-lhe:

I - gerenciar os sistemas eletronicos de fiscalizagdo verificando possiveis
problemas no acesso ou nas funcionalidades oferecidas, bem como incorre¢des no
processamento dos dados, propondo as melhorias e solugdes pertinentes;

II - analisar e compilar dados, bem como promover o estudo do
comportamento arrecadatorio do Municipio;

111 - analisar relatorios gerenciais disponiveis eletronicamente, apurando
indicios de violagdes as normas tributarias de observancia obrigatoria;

IV - gerenciar os convénios firmados com outros 6rgdos ou entes da
Federagdo:

V - promover o estudo e propor a autorizagdo de utilizagdo de métodos
diferenciados de emissdo de notas fiscais de servigos, em razdo de peculiaridades das

atividades praticadas pelos contribuintes do imposto sobre servigos;

VI - realizar o cancelamento de notas fiscais emitidas nas hipoteses
autorizadas pela legislac@o especifica;

VII - baixar e cancelar guias indevidamente geradas pelos contribuintes no
sistema eletronico do Municipio;

VIII - coordenar os processos de compensagdo e restitui¢ao;
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IX - executar outras atividades afins.

CAPITULO IX
DA UNIDADE CENTRAL DE PLANEJAMENTO E GOVERNANCA

Art. 54. A Unidade Central de Planejamento e Governanga tem por
finalidade dirigir o desenvolvimento e a implementagdo das agdes de planejamento
estratégico de governo e de mecanismos de governanga aplicados aos planos
governamentais, competindo-lhe:

I - promover estudos e propor metodologias que suportem o processo de
formulagdo de politicas publicas por meio do planejamento estratégico municipal;

II - estabelecer diretrizes e normas, coordenar, orientar e supervisionar a
elaboracdo, implementagdo, monitoramento e avaliagdo do Plano Plurianual e demais
instrumentos de planejamento associados;

III - auxiliar na elaboragdo, escolha e avaliagdo de indicadores de
desempenho de politicas publicas, bem como auxiliar na sistematiza¢do e qualificagdo de

informagdes referentes a0 municipio e a gestdo municipal;

IV - acompanhar a execugdo e o cumprimento das iniciativas propostas no
Plano de Governo;

V - exercer a gestdo executiva do Plano Plurianual;

VI - propor a revisdo de programas e agdes estratégicas inerentes ao
processo de planejamento municipal;

VII - atuar como facilitador na integra¢do entre as Unidades de Gestéo,
promovendo a gestdo das Plataformas de Servigos;

VIII - executar atribui¢des afins ou delegadas.

SECAO 1
DO ESCRITORIO DE AVALIACAO DE PLANOS GOVERNAMENTAIS




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE JUNDIAI - SP

Art. 55. O Escritério de Avaliagdo de Planos Governamentais tem por
finalidade estabelecer praticas de governanga, conduzir a elabora¢do e supervisionar a
execugdo do Plano Plurianual e demais planos estratégicos de governo, competindo-lhe:

I - elaborar, em conjunto com o Departamento de Orgamento, o Plano
Plurianual;

Il - desenvolver mecanismos de governanga e metodologias de suporte e
monitoramento dos planos estratégicos de governo;

III - promover e conduzir o processo de revisdo sistematica e periddica dos
planos governamentais;

IV - exercer o monitoramento das metas fisicas do Plano Plurianual;
V - promover, em conjunto com o Escritério Central de Projetos, os meios
de monitoramento e a organizagdo do portfolio de programas, projetos ¢ atividades passiveis

de acompanhamento intensivo e sistematico;

VI - elaborar  relatorios  gerencials e  painéis  tematicos  para
acompanhamento das a¢des de estratégia governamental;

VII - realizar a analise de indicadores;

VIII - auxiliar na elaboragdo dos demais instrumentos de planejamento e
or¢amento municipal - LDO e LOA;

IX - propor estudos e estabelecer mecanismos de boas praticas de
governanga dos planos governamentais em temas como: planejamento estratégico, gestdo de

projetos, desenvolvimento de processos e fluxo de informacoes;

X - executar atribui¢des afins ou delegadas.

SECAO 11
DO ESCRITORIO DE GESTAO DAS PLATAFORMAS DE SERVICOS

Art. 56. O Escritorio de Gestdo das Plataformas de Servigos tem por
finalidade promover a gestdo e atuar como facilitador na integragdo entre as Unidades de
Gestdo e as Plataformas de Servicos, competindo-lhe:
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I - empregar instrumentos que facilitem e estimulem a integragdo entre as
Unidades de Gestdo de cada Plataforma de Servigo;

II - auxiliar na condugdo das reunides entre os Gestores que compdem cada
Plataforma de Servigos;

III - propor estudos e estabelecer mecanismos de analise sobre a atuagdo
das Plataformas de Servigos;

IV - auxiliar no processo de integragdo intersetorial para o desenvolvimento
de projetos das Plataformas de Servigos;

V - promover andlises e diagndsticos sobre o desempenho institucional das
Plataformas de Servigos;

VI - executar atribui¢des afins ou delegadas.

CAPITULO X
DA UNIDADE CENTRAL DE PARCERIAS ESTRATEGICAS

Art. 57. A Unidade Central de Parcerias Estratégicas tem por finalidade
construir e fortalecer relacionamentos com a sociedade civil , bem como firmar parcerias
estratégicas com segmentos econdomicos e sociais, competindo-lhe:

I - fomentar, construir e estreitar relacionamentos externos para viabilizar
acdes e projetos em conjunto com o poder publico;

Il - mapear, fortalecer vinculos e firmar parcerias estratégicas com

empresas, entidades ou organizagdes dos diversos setores da economia local, regional,
nacional e internacional;

III - elaborar diretrizes, articular relacionamentos e executar a¢des que
viabilizem o estabelecimento de parcerias estratégicas e a captagdo de recursos;

IV - executar atribui¢des afins ou delegadas.

SECAO I
DO ESCRITORIO DE RELACIONAMENTOS E PARCERIAS
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Art. 58. O Escritorio de Relacionamentos e Parcerias tem por finalidade
viabilizar parcerias e relacionamentos estratégicos, competindo-lhe:

I - mapear, planejar, fomentar, estabelecer e valorizar o relacionamento com
os diferentes segmentos, ndo governamentais, sociais, econémicos, publicos e privados;

I - identificar e propor oportunidades para novas parcerias;

I1I - avaliar propostas de manifestagdo de interesse publico e privado para
a estruturag@o de parcerias com a iniciativa privada e outros setores;

IV - desenvolver estudos, pesquisas e atividades voltadas ao
estabelecimento de relacionamentos estratégicos que possibilitem a implementagdo de
parcerias;

V - analisar informagdes e subsidios coletados perante os 6rgdos internos e
externos para projetar cenarios estratégicos que possam influenciar no estabelecimento de
parcerias estratégicas;

VI - articular relacionamentos com entidades e érgéos publicos e privados
envolvidos em parcerias e projetos estratégicos;

VII - executar atribui¢des afins ou delegadas.

SECAO II
DO ESCRITORIO DE CAPTACAO DE RECURSOS

Art. 59. O Escritorio de Captagdo de Recursos tem por finalidade a
viabiliza¢do de pesquisas e diagndsticos para captagdo de recursos, competindo-lhe:

I - mapear e buscar mecanismos para a captacdo de recursos de fontes
alternativas e em agéncias de fomento e organismos financeiros nacionais e internacionais;

II - auxiliar a condugdo da captagdo de recursos privados e publicos, nas
esferas estadual, federal e internacional;

II1 - diagnosticar possiveis fontes legais de recursos para agdes e projetos
do poder publico;

IV - monitorar programas financiadores para inscrigdo da cidade, bem como
articular projetos na busca de recursos;
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V - executar atribuigdes afins ou delegadas.

CAPITULO XI
DA UNIDADE CENTRAL DE ENTREGAS

Art. 60. A Unidade Central de Entregas tem por finalidade gerenciar e
assessorar o desenvolvimento das entregas setoriais, competindo-lhe:

I - exercer a direcdo geral e supervisdo das agdes realizadas pelos seus
Escritérios;

II - promover estudos e propor metodologias que suportem o processo de
gestdo de projetos;

III - exercer a gestdo do sistema informatizado de monitoramento de
projetos;

IV - estabelecer diretrizes, orientar e supervisionar a elaboragdo de
mecanismos de coleta e sistematizagdo de informagdes gerenciais;

V - elaborar estudos e propor mecanismos de governanga para
acompanhamento das entregas setoriais;

VI - preparar relatérios gerenciais e de inteligéncia para auxiliar na tomada
de decisdo;

VII - desenvolver painéis tematicos para acompanhamento da execugéo das
agdes e projetos prioritarios de governo, em conjunto com outros érgdos da administracdo
municipal;

VIII - executar atribuigdes afins ou delegadas.

SECAO I
DO ESCRITORIO DE AVALIACAO DE POLITICAS PUBLICAS

Art. 61. O Escritério de Avaliagdo de Politicas Publicas tem por finalidade
compilar e disponibilizar informagdes e dados do Municipio com foco no planejamento,
execugio e monitoramento de politicas publicas, competindo-lhe:
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I - sistematizar e qualificar informagdes referentes ao Municipio e a gestdo
municipal;

II - gerenciar e promover atualizagdo periédica dos indicadores que
compdem o sistema de dados e informagdes municipais;

I11 - fomentar a utilizacio de indicadores como subsidio ao aprofundamento
de estudos sobre a realidade socioecondmica e territorial do municipio de Jundiai;

IV - subsidiar e monitorar, por meio de pesquisas ¢ avaliagdes periodicas, a
execugdo das politicas publicas e seus resultados;

V - disponibilizar informagdes que auxiliem na tomada de decis@o, na
proposigao e na gestdo de politicas publicas;

VI - executar atribuigdes afins ou delegadas.

SECAO 11
ESCRITORIO CENTRAL DE PROJETOS

Art. 62. O Escritorio Central de Projetos tem como finalidade promover a
gestdo de projetos da administragdo municipal, competindo-lhe:

I - organizar o portfélio de projetos da administragdo municipal, criando
critérios de priorizagio e sele¢do dos projetos e procedendo a identificagdo e a categorizagdo
dos componentes dos projetos;

I1 - promover agdes referentes a gestdo de projetos nas Unidades de Gestdo,
elaborando plano de agdo para implementagdo de cultura corporativa de gerenciamento de

projetos;
I1I - desenvolver e empregar metodologia propria de gestdo de projetos;
IV - elaborar e implementar um guia pratico de gestdo de projetos da PMJ;
V - promover oficinas e treinamentos relacionados a praticas de gestdo
projetos;

VI - exercer a gestdo executiva do sistema informatizado de monitoramento
de projetos;
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VII - elaborar relatdrios gerenciais referentes ao andamento dos projetos e
seus prazos de entrega;

VIII - monitorar, avaliar e propor corre¢des a execugdo dos projetos de cada
Unidade de Gestdo;

IX - assessorar o Escritério de Avaliagdo de Politicas Publicas na
sistematizagdo de indicadores de resultado dos projetos;

X - executar atribui¢des afins ou delegadas.

Art. 63. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagdo, retroagindo
seus efeitos a 1° de janeiro de 2019.

UIZ FERNANDO MACHADO
Prefeito Municipal

JOSEMANTONIO PARIMOSCHI
Gestor da Unidade de Governo e Finangas

Registrado na Unidade de Gestdo da Casa Civil do Municipio de Jundiai, aos trés dias do
més de janeiro do ano de dois mil e dezenove, e publicado na Imprensa Oficial do Municipio.

ERE S

GUSTAVO L. C. MARYSSAEL DE CAMPOS
Gestor da Unidade da Casa Civil
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