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Com a expectativa de agilizar o processo de aprovagao e diminuir a quantidade de
corregBes, desenvolveu-se uma lista de perguntas e respostas de circunstancias recorrentemente
observadas em comunique-ses.

A lista foi dividida em tdpicos principais subdivididos em perguntas recorrentes.
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DOCUMENTACOES

1. Qual aforma correta de enviar as coordenadas georreferenciadas?

As coordenadas georreferencias, quando solicitadas, sdo utilizadas dentro do processo de célculo da
estimativa de caucdo. Considerando o processo interno de célculo, é necessario que elas sejam enviadas
de maneira padronizada, conforme anexo existente na pagina de Anuéncia de Obras de Infraestrutura.

2. Como obter o protocolo de consulta da Comgds?

O protocolo de consulta a Comgas é uma importante medida para que tenhamos seguranca na execucao
das intervengdes.

Para obtencdo do protocolo de consulta virtual, basta que seja acessado o seguinte link:
https://www.comgas.com.br/a-comgas/nossa-rede/

Na impossibilidade de obtencédo do protocolo de consulta, por alguma circunstancia técnica do site da
Comgas, deve-se entrar em contato com a area de prevencao de riscos da Comgas para informacdes.

3. Como devem ser apresentadas as ARTs?

Ambas as ARTs, de projeto e de execugdo, devem ser apresentadas discriminando a regido exata da
intervencao, para correta localizagdo da obra e identificagdo dos responsaveis técnicos.

A Anotacdo de Responsabilidade técnica é um documento extremamente importante com o qual é
possivel determinar os responsaveis por diferentes etapas da intervencgdo (projeto, execucdo etc). Por isso
a anadlise de tal documento é rigorosa, devendo o requerente se atentar aos detalhes durante o
preenchimento.

O local de execucdo precisa estar bem detalhado e representar de maneira fidedigna o local onde sera
feita a intervencgdo. O profissional da ART precisa ser realmente o que ird atuar na etapa descrita na
anotacdo de responsabilidade. O tipo de intervencdo descrita precisa ser coerente com o que sera
efetivamente executado assim como abranger todos os servicos que serdo executados.

APRESENTAGAO DO PROJETO

4. Qual aforma correta de apresentar as estacas de projeto?

Considerando normas e boas praticas, solicitamos que as estacas sejam demarcadas no projeto de 20
em 20 metros

5. Quais as extensdes a serem inseridas nos documentos obrigatérios?

Considerando as limitacdes do SEI quanto as extensdes dos arquivos, inclusive em respeito aos principios
dos Padrdes de Interoperabilidade do Governo Eletronico, alguns arquivos ndo poderdo ser inseridos
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diretamente no SEI. Havendo necessidade técnica de solicitar tais arquivos, por quest8es operacionais, a
solicitacdo podera ser feita por outro instrumento, como e-mail.

Durante o upload dos arquivos para abertura do processo SEl, o proprio sistema fard uma filtragem de
guais arquivos sao permitidos, liberando a adicdo apenas se o arquivo for aceito. Caso haja duvidas nesse
processo, deve-se entrar em contato para esclarecimentos.

6. Como obter o cadastro de interferéncias dos equipamentos subterraneos de infraestrutura?

No momento ndo existe um cadastro unificando todos os ativos de interferéncias existentes nas vias
publicas. As interferéncias devem ser, além de devidamente sondadas durante o processo de execucao,
consultadas com cada concessionaria responsavel, incluindo DAE, Comgas, telefonias etc.

7. Como apresentar o Memorial Descritivo?

O Memorial Descritivo, de apresentacdo obrigatdria, deve conter todas as informacdes listadas no Anexo
contido na pagina de interferéncias (https://jundiai.sp.gov.br/infraestrutura-e-servicos-publicos/obras-
de-infraestrutura/implantacao-de-interferencias-em-areas-publicas/)

A utilizacdo da mesma numeracdo contida nas instrucbes do Anexo facilita a analise. Eventuais itens
adicionais podem ser utilizados, adotando numerag8es adicionais. Ndo hd um modelo padrdao de
Memorial Descritivo.

8. Como assinar digitalmente meus documentos e projetos?

Fonte: (https://portalsei.jundiai.sp.gov.br/wp-content/uploads/ManualCadastroUsuarioExterno Jundiai Out 2023-1.pdf e
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica)

Uma das opgdes de assinatura digital é por meio do gov.br. Para utilizar essa plataforma publica, basta
seguir o passo a passo listado a seguir:

Acesse ¢ Portal de Assinatura Eletrdnica

Etapal > =
b
utilizando a sua conta govbr ar ’:’
la para realizar a ._\ |
Caso voce nao tenha uma conta govbr acesse o poral govbr e crie
urma conta “prata” cu “ourc” (saiba mais)
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Faca o login na sua conta govbr usando

seu CPF e senha

Apos alogin, voce sera direcicnada para a tela de "Assinatura de
documento”

Adicione o arguivo que sera assinado

Cligue em “Escolher arquive” e selecicne um arquiva do
computadaor, celular ou tablet Os arquivos devemn ter extensac DOC
ou DOCX ou .ODT cu JPG ou PNG ou PDF, com até 100MB

Escolha o local da sua assinatura no

documento

Cligue no decumento para definir onde sua assinatura vai ser
posicicnada. Em seguida, clique em “Assinar digitalmente™ para
validar a assinatura

Assine o documento

Ma janela dos Provedores de Assinatura, clique em “usar govbr™ Em

seguida, insira o codige enviado para o seu celular

Para receber o codigo no aplicativo govbr, deixe habilitada a
pemissac/exibigac das notificacdes do aplicative.

Wocd vera uma mensagem de sucesso e sera direcicnado paraa

pagina de onde devera baar o documento assinado.

Revisdo:

02
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Etapa 6 > Baixe o documento assinado
Cligue noicone g para balar o arguivo assinado & escolha o local
para salvar seu arguivo
Atencao: Mo ubilize a funcdo de imprinnir o arquive para salvar, pois o
arquivo salve dessa forma ndo incluira a assinatura 2 o documento
mpresso ndo possui validade
Etapa7 > Consultar assinatura do documento
Werifique a assinatura en https./"validaritigowv br/ ou acesse o portal
de assinaturas & adicions um arquive gue ja foi assinado. As
assinaturas serdo listadas praximas ao documento, no
campo “Assinado digitalmente por”
PROCESSO SElI

9. Como abrir o processo SEI referente as obras de infraestrutura?

E importante que a pagina da Prefeitura relacionada aos processos de obra de infraestrutura seja
consultada, pois |a constam varias etapas importantes a serem seguidas durante a abertura do processo
administrativo de obtencdo de autorizacdo de obra.

Ao clicar no link a seguir, pode ser selecionada a op¢do de Anuéncia de Obras de Interferéncias. Em
seguida, ha um link para peticionamento eletrénico no SEl. Ao clicar nesse link serd aberta a pagina de
acesso externo ao SEl, onde serd possivel realizar o cadastro de usudrio externo.

https://jundiai.sp.gov.br/infraestrutura-e-servicos-publicos/obras-de-infraestrutura/

Posteriormente, deve-se selecionar Peticionamento Inicial, na tela depois de efetuado o /ogin. No
Peticionamento, deverdo ser preenchidas as informagdes solicitadas, assim como anexados o0s
documentos obrigatérios. E importante que haja uma diligéncia nessa fase, diminuindo o contetdo de
eventuais comunique-ses.
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Observacao: Depois de realizado o cadastro é necessario aguardar a aprovacdo pelo Protocolo da PMJ.

10. Como responder a um comunique-se recebido por resposta a intimacdo?

A forma mais facil e objetiva de responder a um comunique-se recebido é por meio de resposta a
intimacao eletrdnica.

O Setor de Interferéncias implementou o mddulo de Intimacbes Eletrénicas no SEI! para os
processos de Anuéncia de Obras de Infraestrutura. Apds criacdo do processo SEI! por peticionamento
inicial, conforme item anterior desse FAQ, o Setor de Interferéncias fard uma analise dos documentos e
projetos apresentados. Havendo irregularidades, elas serdo compiladas em comunigque-se e enviada por
intimacdo eletrénica. O usudrio receberd essa intimacdo no e-mail cadastrado no SEI! (por isso é
importante manter o e-mail atualizado e sempre o consultar). No e-mail de recebimento havera instrucdes
de como responder.

Havendo duvidas, entrar em contato com o Setor de Interferéncias para maiores instrucdes.

E importante que sejam adicionados os documentos solicitados, com as correcdes mencionadas
em comunique-se. E Util a insercdo de um documento explicitando essa inser¢do, indicando como as
solicitagdes foram individualmente atendidas.

https://jundiai.sp.gov.br/sei/ (clicar em Acesso Externo)

11. Como responder a um comunique-se recebido por peticionamento intercorrente?

Para responder uma intimagdo de regularizagdo recebida, basta acessar o cadastro de usudrio externo do
SEl, conforme link a seguir, e clicar no link Peticionamento Intercorrente. E importante que sejam
adicionados os documentos solicitados, com as correcdes mencionadas em comunique-se. E Util a
insercdo de um documento explicitando essa inser¢ao, indicando como as solicitagBes foram
individualmente atendidas.

https://jundiai.sp.gov.br/sei/ (clicar em Acesso Externo)

CAUCAO

12. Como é feito o calculo da caucdo?

A Lei Complementar 606/2021, art. 38 (atualizada até a Lei Complementar n2 627, de 7 de dezembro de
2023), exige o recolhimento de caucdo por parte da empresa executora, com base em uma formula
descrita na propria Lei e mencionada a seguir. Na lei existem maiores instrucdes a respeito do calculo.

V=07xAxUFM

Em que: V = Valor do depésito de caucdo, em Reais
A = extensdo da drea publica atingida, em m?, a depender do método, conforme atualizagdo da lei 606

¢ Prefeitura
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(Lei Complementar 627 de 7 de dezembro de 2023)
UFM = valor da unidade fiscal do Municipio, em Reais, atualizada periodicamente

13. Como apresentar corretamente detalhes de projeto para calculo da caugdo

Para que seja possivel a estimativa de caucdo, algumas informacdes precisam estar disponiveis junto
com o projeto apresentado. E possivel, além da apresentacdo dessas informac&es junto com o projeto, a
apresentacao duplicada em uma folha a parte, para facilitar o levantamento pelo Setor de Interferéncias.
A apresentacdo, no projeto, é obrigatéria.

A seguir sdo listadas, por método, as informacGes necessarias para subsidiar o calculo da caucdo:
METODO DESTRUTIVO

a) Informagbes necessarias:

E importante que esteja clara a regido de intervencdo direta no pavimento, onde serdo utilizados
equipamentos de escavacdo e de corte. Inclui tanto as valas abertas quanto quaisquer outros elementos
gue ndo sejam para insercdo de método ndo destrutivo (ja previsto no item 3 a seguir), como caixas de
passagem, caixas para emendas, caixas de manutencgao etc.

Precisa ficar claro no projeto entre quais estacas sera aplicado o método. As dimensdes da vala
precisam ser detalhadas.

b) Dados necessérios:

e Extensdo linear da rede projetada;

e larguradavala
METODO NAO DESTRUTIVO- Tubulagdo enterrada

a) InformagOes necessarias:

Precisam ser demonstradas as dimensd&es transversais das tubulacdes enterradas pelo método néo
destrutivo. As dimensdes declaradas serdo utilizadas para célculo da caucéo.

Tem que ficar claro no projeto entre quais estacas sera aplicado o método.

b) Dados necessérios:

e Extensdo linear da rede projetada;

;. ) iy ) ) ) . L ¢ Prefeitura
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e largura dos cabos

¢) Exemplo 1:

Corte A-A 4k

b=

Planta

METODO NAO DESTRUTIVO — Caixas para inser¢do de equipamentos
a) Informagdes necessdrias:

As caixas precisam ser identificadas com suas medidas caracteristicas, para sabermos a drea de
intervencdo real no pavimento.

b) Dados necessarios:

e largura da caixa;
e Comprimento da caixa;
e (Quantidade de caixas.

PLANILHA DE CALCULO

Com a planilha modelo a seguir é possivel observar as premissas e varidveis necessarias para o
calculo, demonstrando o motivo pelo qual sdo necessdrias as informac¢des mencionadas anteriormente.

O valor atualizado da UFM pode ser obtido no link a seguir:

https://jundiai.sp.gov.br/financas/legislacao/
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ESTIMATIVA DO VALOR DA CAUGAD
LEICOMPLEMENTAR M.® B0E, DE 26 DE JUMNHO DE 2021 - ARTIGO 33 [ATUALIZADA FELA LEI COMPLEMEMNT AR M 62712023)

Art. 38 - Segio ¥l - Das redes de infraestrutura:

L5 A Greg pithieg SUIRIEE, & GUE SO FEFENE & FONTING GLmmausts Mo Sreiee 0o art, 7 Gesta £ oF Coumgie el &, EXITERES FITF IO QU aoos,
SENE AT (R SIS ST TGSt Badls peds | e Enrmplemmeniar 1 BT de T de deremdre oo ST

F= Vi e G i 88 BRI 6 58S ol ms i arman & A5ren & e Jpu s 3 IRraur s O 2als SOrEsoies G L STHT FT TR G € LtE
OO pels EWERCSn 55 s o Ares pibins, PAoresnisin pels L of Coempiemeniar 5t 85T o T oo deremirs oo SRR
F= Ao Casce B8 G aT ERETLN TS FErs TSI OO0 RS0 GEiriAT COIFESTTEra & Sred G5 FIGUre Oerinies [els Srea O B ervenyd mo foyimemc
O SR 0 LT FRiNE GO SRRTLN S TE BT e n et o] Cormimetros. PG sordo meis L & Cormdermelar 0 88T de T Re cenermiie de SSS

METODO DESTRUTIVO (M0
EXTENSAD LINEAR DA REDE PROJETADA LARGURA IL) AREA [21) OBSERVACAD

Considerando um acréscimo de

0.0000 m 0.0000 m 0.0000 m*
1,20 na largura da vala

METODO NAD DESTRUTIVO (MND) - COMPRIMENTO DAS TUBULACGOES SUBTERRANEAS
EXIENSAU LINEAH | SUMATUHIL UA LARGURA COM

DA REDE LARGURA DOS AREA [~2) OBSERVACAD
PRAMNIAFTANL CraRmMs il -1 OFFSET
0.0000m 00000 m 1.2000 m 00000 m* Considerado um céeer de B0 om
AREA TOTAL (A = + A2) UFM YALOR (W1 D& Caucio
00000 m? R$22085 RS 00,0000

DETALHAMENTO DO MEMORIAL DE CALCULD

Formula utilizada para o cloulo de cugdo: Desenhos esquemdticos-

WMétado Nio Destrutivo Método Destrutiva
V=0, 7+A«UFM, z=ndo:

¥= sk g Fepciaito o cSUGES, i ITesiE & bl V9 %,ﬁ i /\/ iy /

- -' ki " £ o T R L N 1
M = EWEREST OF Sred fuhiies Stinpas, EITR 4T3 i 7 \\,\\\ \-',\\/
SIS = s s e Ainea cis Ao, e 5{.»“" ’/f'\\ // o \}/ Py /
et ! / Sl S //

Planilha meramente exemplificativa, considerando que had atualizagdes periddicas dos valores
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OUTROS ASSUNTOS

14. Duvidas, esclarecimentos ou sugestdes

Para duvidas, esclarecimentos ou sugestdes, disponibilizamos na pdagina de infraestrutura, dentro
do Site de Jundiai, opcBes de contato.

https://jundiai.sp.gov.br/infraestrutura-e-servicos-publicos/obras-de-
infraestrutura/implantacao-de-interferencias-em-areas-publicas/
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