PREFEITURA DO MUNICIPIO DE JUNDIAT - SP

DECRETO N° 28.373, DE 12 DE AGOSTO DE 2019

LUIZ FERNANDO MACHADO, Prefeito do Municipio de Jundiai,
Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuigdes legais, e face ao que consta do Processo

Administrativo n° 35.359-9/2018, -------mm-mmmmem e

CONSIDERANDO que a Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, regula o acesso
as informagdes previsto nos incisos XXXIII e XXXIV, “b”, ambos do art. 5° no inciso II do §

3°do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituigdo Federal; --------------mm-mmmmmmmmmmmmmomo oo

CONSIDERANDO que o art. 45 da Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011,

estabelece que compete aos Municipios definir regras especificas quanto ao disposto no art. 9°

e na Se¢éo Il do Capitulo III, da referida Lei, --------------=---moemememnmm- —mmmmmmmee-

DECRET A:

CA}jiTULo I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Decreto regula o acesso a informagdes em dmbito municipal,
redenomina o Sistema de Informagdes ao Cidaddo - SIC, criado pelo Decreto n® 23.865, de 18

de junho de 2012, e alterado pelo Decreto n° 24.042, de 24 de setembro de 2012, para “Servigo

de Informagdes ao Cidadao - SIC” e passa a regé-lo.

CAPITULOIT )
DO PROCEDIMENTO DE ACESSO A INFORMACAO

Art. 2° A Ouvidoria Municipal, mediante o Servi¢o de Informagdes ao
Cidaddo - SIC, sera responsavel pelo recebimento e protocolo dos pedidos de acesso a

informacgdes e copias de documentos publicos pertinentes & Administragéo Direta, devendo
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prestar atendimento e orientagdo aos interessados acerca do procedimento previsto neste
Decreto.
Art. 3° Qualquer interessado podera apresentar pedido de acesso a

informagdes ou copias de que trata a Lei Federal n°® 12.527, de 2011, que devera conter:

I - nome completo do requerente;

II - comprovac¢édo da identidade do requerente, por meio de documento

oficial;

III - especificagdo, de forma clara e precisa, da informag&o requerida; e

IV - enderego fisico e eletronico do requerente.

§ 1° O pedido sera feito, preferencialmente, mediante preenchimento de
formuldrio eletronico especifico no Servigo de Informagdes ao Cidadédo - SIC, que ficara a

disposi¢do do interessado no sitio eletrénico da Prefeitura do Municipio de Jundiai.

§ 2° Na impossibilidade de observancia do procedimento proposto no § 1°
deste artigo, o interessado poderéa protocolar o pedido diretamente na Ouvidoria Municipal,
preenchendo formulério fisico proprio, que conterd os requisitos constantes no caput deste

artigo, sendo posteriormente digitalizado no o6rgdo Gestor do Servigo de Informagdes ao
Cidaddo - SIC.

§ 3° Tratando-se de pedido formulado em nome de pessoa juridica, o
requerimento deveré estar acompanhado de copia ou arquivo digital do respectivo ato
constitutivo, estatuto ou contrato social, que ateste a legitimidade da pessoa que subscreveu o

requerimento.

§ 4° Tratando-se de pedido formulado através de procurador, devera ser

apresentada procuragdo, por instrumento publico ou particular, ou a sua respectiva copia.
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§ 5° Tratando-se de procuragdo por instrumento particular, o agente
administrativo, observado o disposto na Lei Federal n® 13.726, de 2018, confrontara a assinatura
do outorgante com aquela constante em seu documento de identidade ou, estando este presente

e assinando o documento diante do agente, lavrar sua autenticidade no proprio documento.

§ 6° Tratando-se de copia da procuragdo por instrumento publico ou
particular, caberd ao agente administrativo, mediante a comparagéo entre o original e a copia,

atestar a sua autenticidade, nos termos do que dispde a Lei Federal n° 13.726, de 2018.

§ 7° A Ouvidoria Municipal poderd, nos termos do que dispde a Lei
Federal n° 13.726, de 2018, verificar a autenticidade do documento apresentado para atender
ao disposto no inciso II do caput deste artigo, observando o prazo previsto no art. 4° deste

Decreto.

§ 8° Finalizado o preenchimento do formulério, o interessado recebera o

numero correspondente, para fins de acompanhamento do pedido.

§ 9° Sem prejuizo da seguranga, da protegdo das informagdes e do
cumprimento da legislago aplicavel, os 6rgéos ou entidades municipais poderdo oferecer meios

para que o proprio requerente possa pesquisar a informag@o que necessitar.

Art. 4° Apos o processamento do pedido, a Ouvidoria Municipal, por
meio do Gestor do Servigo de Informagdes ao Cidaddo - SIC, encaminhara o processo ao
Departamento de Planejamento, Gestdo e Finangas da Unidade de Gestéo responsavel pelo

assunto, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

Art. 5° Cabera ao Diretor do Departamento de Planejamento, Gestédo e
Finangas da Unidade de Gestdo responsavel pelo assunto avaliar as informagdes ou documentos

solicitados e identificar a existéncia de eventual sigilo.

Paragrafo unico. Tratando-se de informagdes sigilosas, o Diretor do

Departamento de Planejamento, Gestdo e Finangas da respectiva Unidade de Gestéo verificara
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se o requerente detém interesse e legitimidade, observado o procedimento previsto no Capitulo

I1I deste Decreto.

Art. 6° Apenas na hipotese de duvida juridica, o Diretor do Departamento
de Planejamento, Gestdo e Finangas da Unidade de Gestdo responsavel pelo assunto, indicara
a duvida a ser dirimida e encaminhard o processo a Unidade de Gestdo de Negocios Juridicos

e Cidadania, que emitira parecer no prazo de 5 (cinco) dias.

Art. 7° Apos o procedimento previsto no artigo 5° deste Decreto, o Diretor
do Departamento de Planejamento, Gestdo e Finangas da Unidade de Gest@o responsavel pelo
assunto encaminhard o processo ao orgéo responsavel por prestar as informagdes e organizar

os documentos necessarios ao atendimento do pedido.

Art. 8° Prestadas as informagdes pelo 6rgdo responsavel, o processo
retornara ao Diretor do referido Departamento que, apds avaliagdo e elaboracdo da resposta, o
encaminhara 4 Ouvidoria Municipal para o fornecimento das informagdes e/ou documentos ao

requerente.

Art. 9° Nio se aplica o procedimento previsto nos artigos 4° ao 8° deste
Decreto caso a informagdo solicitada esteja disponivel ao publico em formato impresso,
eletrénico ou em qualquer meio de acesso universal, hipdtese em que serd informado ao
requerente, o lugar e a forma pela qual podera consultar, obter ou reproduzir a informag&o

pretendida.

Art. 10 Cabera a Ouvidoria Municipal, em prazo ndo superior a 20 (vinte)

dias:

I - controlar os prazos de resposta dos 6rgéos, observado o limite temporal

previsto no caput;

I - enviar a informagfo ao enderego fisico ou eletronico informado pelo

requerente;
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IIT - comunicar a data, local e modo para realizar a consulta, efetuar a

reprodugdo ou obter a certidéo;

IV - indicar as razdes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do
acesso pretendido, bem como a possibilidade de interposi¢do de recurso, com indicagdo da

autoridade que o apreciaré; ou

V - comunicar que ndo possui a informag@o e indicar, se for de seu
conhecimento, o 6rgdo ou entidade que a detém, ou, ainda, remeter o requerimento a esse 0rgao

ou entidade, cientificando o interessado da remessa de seu pedido de informagao.

§ 1° O prazo de que trata o caput deste artigo sera contado a partir da data

do recebimento do pedido de informagdes pela Ouvidoria Municipal.

§ 2° O prazo referido no caput deste artigo podera ser prorrogado por mais

10 (dez) dias, mediante justificativa expressa, da qual sera cientificado o requerente.

Art. 11 N#o serdo atendidos pedidos de acesso a informagéo:

I - genéricos;

II - desproporcionais ou desarrazoados; ou

III - que exijam trabalhos adicionais de andlise, interpretagéo,
consolidagdo de dados ou informagdes e servigo de produgéo ou tratamento de dados que nédo
seja de competéncia do 6rgédo ou entidade.

Paragrafo inico. Na hipotese do inciso III do caput, o 6rgéo devera, caso
tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram as informagdes a partir das quais o

requerente poderd realizar a interpretagéo, consolidagdo ou tratamento de dados.

Art. 12 Quando se tratar de acesso a informag&o contida em documento

cuja manipulagiio possa prejudicar sua integridade, devera ser oferecida a consulta de copia,




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE JUNDIAT - SP

com certificag@o de que esta confere com o original ou, se possivel, disponibilizada por meio

eletronico.

Art. 13 A expedi¢do de certiddes dar-se-a4 através de reprodugéo
manuscrita, datilografica ou reprografica, sob a forma de breve relatério ou inteiro teor, ou,
ainda, pelo sistema de processamento de dados, no prazo de 15 (quinze) dias, observado o

disposto na Lei Federal n® 9.051, de 1995.

CAPITULO III
DAS INFORMACOES SIGILOSAS

Art. 14 Nio sera permitido o acesso a informag&o total ou parcialmente

sigilosa, salvo nos casos do art. 17, desde que cumpridos os requisitos deste Decreto.

§ 1° S#o considerados informagdes e documentos sigilosos:

I - aqueles relativos a intimidade, a vida privada, a honra e a imagem das

pessoas, nos termos do art. 5°, inciso X, da Constituigdo Federal;

II - aqueles obtidos em razdo do oficio sobre a situagdo econdémica ou
financeira do sujeito passivo ou de terceiros e sobre a natureza e o estado de seus negocios ou

atividades, nos termos do art. 198 do Codigo Tributario Nacional;

III - aqueles cujo sigilo seja imprescindivel & seguranga da sociedade e do
Estado, nos termos da parte final do inciso XXXIII do art. 5° da Constitui¢éo Federal e do art.
23 da Lei Federal n® 12.527, de 2011.

§ 2° Para fins de fixagdo das categorias de sigilo, que deverdo ser
obedecidas pelos 6rgdos da Administragdo Direta e Indireta na classificagdo dos documentos

produzidos, serd observado o disposto nas normas federais pertinentes, no que couber.

§ 3° Quando ndo for autorizado acesso integral a informagdo por ser ela
parcialmente sigilosa, € assegurado o acesso & parte néo sigilosa, por meio de certidéo, extrato

ou copia com ocultag@o da parte sigilosa.




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE JUNDIAT - SP

Art. 15 A Unidade de Gestdo pertencente a Administragdo Direta ou o
6rgdo da Administragdo Indireta responsavel pelo assunto devera identificar os documentos

sigilosos, que poderéo ser arquivados em pasta propria apensa aos autos.

Art. 16 Quando nio for autorizado o acesso por se tratar de informagédo
total ou parcialmente sigilosa, o requerente devera ser informado sobre a possibilidade de
recurso, prazos e condi¢des para sua interposigéo, devendo, ainda, ser-lhe indicada a autoridade

competente para sua apreciacao.

CAPITULO IV
DO ACESSO A INFORMACOES DE NATUREZA PESSOAL

Art. 17 O pedido de acesso a informagdes de natureza pessoal serd

condicionado a comprovag@o da identidade e da legitimidade do requerente.

§ 1° Terdo acesso as informagdes de natureza pessoal os agentes publicos
legalmente autorizados e as pessoas a que se referirem, bem como terceiros autorizados por
previsdo legal ou consentimento expresso da pessoa a que se referirem ou que demonstrarem

legitimo interesse.

§ 2° O pedido de acesso a informagdes pessoais por terceiros devera, ainda,
estar acompanhado de comprovagdo do consentimento expresso de que trata o § 1° deste artigo,
por meio de procuragdo por instrumento publico ou particular, observado, neste ltimo caso, o

disposto no art. 3°, inciso I, da Lei Federal n® 13.726, de 2018.

§ 3° O acesso & informagdo pessoal por terceiros serd condicionado a
assinatura de um termo de responsabilidade, que dispora sobre a finalidade e a destinagdo que

fundamentaram sua autorizagdo, sobre as obrigagdes a que se submetera o requerente.

§4° A utilizagfo de informag#o pessoal por terceiros vincula-se a finalidade
e a destinagdio que fundamentaram a autorizagdo do acesso, vedada sua utilizagdo de maneira

diversa.
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§ 5° Aquele que obtiver acesso as informagdes pessoais de terceiros sera

responsabilizado por seu uso indevido, na forma da lei.

§ 6° O consentimento referido no § 1° deste artigo néo sera exigido quando

as informagdes forem necessarias:

I - a prevengdo e diagndstico médico, quando a pessoa estiver fisica ou

legalmente incapaz, e para utilizagdo Unica e exclusivamente para o tratamento médico;

II - a realizagdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse
publico ou geral, previstos em lei, sendo vedada a identificag@o da pessoa a que as informagdes

se referirem;

III - ao cumprimento de ordem judicial;

IV - a defesa de direitos humanos; ou

V - a protegdo do interesse publico e geral preponderante.

Art. 18 As condigdes estipuladas no artigo 17 sero regularmente aferidas
pelo Departamento de Planejamento, Gestdo e Finangas da Unidade de Gestéo responsével pelo
assunto ou pelo 6rgdo da Administragfo Indireta, na forma dos artigos 4° ao 8° deste Decreto.

Art. 19 As certiddes e as informagdes serdo fornecidas gratuitamente
quando necessdrias ao exercicio da cidadania, nos termos do art. 1° da Lei Federal n® 9.265, de
1996.

§ 1° Tratando-se de reprodugdo de documentos pelo 6rgdo ou entidade
publica consultada, serd cobrado exclusivamente o valor necessario ao ressarcimento do custo

dos servigos e dos materiais utilizados.

§ 2° Sera cobrado prego publico definido em ato proprio na hipétese de o

pedido n#o se enquadrar na previsdo contida no caput.
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Art. 20 E permitido ao interessado ou seu procurador, sob supervisio de
servidor publico, ter vistas, fotografar ou obter, por outros meios eletrdnicos, copia das

informagdes de interesse pessoal, diretamente na Unidade de Gestéo responsavel pelo assunto.

Paragrafo unico. E absolutamente vedado o desmonte dos volumes e a

retirada de folhas, pecas ou documentos integrantes dos autos do processo administrativo.

CAPITULO V
DOS RECURSOS

Art. 21 No caso de indeferimento do pedido de acesso a informagdes ou
de copias, podera o interessado interpor recurso contra a decisdo no prazo de 10 (dez) dias, a

contar de sua ciéncia.

§ 1° O recurso sera dirigido ao Gestor responsavel pela Unidade de Gestédo
que prestou a informagdo ou, no caso de assunto da area de atuagdo de o6rgéo da Administragéo
Indireta, a autoridade imediatamente superior aquela que respondeu ao pedido, que devera se

manifestar no prazo de 5 (cinco) dias.

§ 2° Do despacho proferidlo em grau de recurso, no ambito
da Administra¢do Direta, caberd um segundo recurso no prazo de 10 (dez) dias, a contar da

ciéncia, dirigido ao Prefeito, que deliberard em 5 (cinco) dias.

§ 3° Verificada a procedéncia das razdes de recurso, o rgéo responsavel
por prestar as informagdes adotara as providéncias para liberagdo do acesso a informagéo ao

interessado, na forma dos artigos 7° e 8°.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22 Os documentos constantes de processos ou expedientes
administrativos provenientes de outros 6rgéos estranhos a Administragdo, os anexados por
copias reprograficas, os sigilosos nos termos do art. 1°, § 6°, da Lei Federal n® 4.717, de 1965,
ou 0s que representem violagdo da vida privada, intimidade, honra ou imagem de terceiros, ndo

sdo certificaveis.
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Art. 23 Os pareceres ou manifestagdes opinativas poderdo ser fornecidos
acompanhados necessariamente dos divergentes, se existentes, e de aprovagéo pela autoridade

competente, devendo ser indeferido o fornecimento, caso ainda em analise.

Paragrafo unico. Os projetos técnicos somente poderdo ser fornecidos

apds conclusdo.

Art. 24 O tratamento de dados pessoais pelas pessoas juridicas de direito

publico devera observar o disposto na Lei Federal n® 13.709, de 2018.

Art. 25 Os 6rgios da Administragdo Indireta poderdo estabelecer
condi¢Bes para atender suas necessidades especificas, obedecidas as normas previstas neste

Decreto.

Art. 26 Ficam revogados os Decretos n° 20.508, de 13 de julho de 2006;
n°20.631, de 17 de novembro de 2006; n° 23.865, de 18 de junho de 2012; n°® 24.042, de 24 de
setembro de 2012, e n° 24.289, de 19 de fevereiro de 2013.

Art.27 Este Decreto entra em vigof no prazo de 90 (noventa) dias da data

de sua publicagéo.

p ANDO MACHADO
\W &/ Prefeito Municipal
_91) o“ o Wae =

THIAGD MAIA PEREIRA

Gestor da Unidade de Inovagédo e
Relagdo com o Cidaddo

Registrado na Unidade de Gestéo da Casa Civil do Municipio de Jundiai, aos doze dias do més

de agosto do ano de dois mil e dezenove, e publicado na Imprensa Oficial do Municipio.

GUSTAVO L. C. MARYSSAEL DE CAMPOS
Gestor da Unidade da Casa Civil

ale




