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Instrucdao UGPUMA/GG n.° 01/2019
Define os critérios para analise, arquivamento e desarquivamento de processos

Com a finalidade de uniformizar os critérios para o arquivamento e/ou desarquivamento
de processos administrativos que tratam de solicitacdo de diretrizes, pré-analise de
projetos de loteamentos, Estudos de Impacto de Vizinhanca e da aprovacdo de projetos
em geral, os Departamentos da Urbanismo (DEURB) e de Licenciamento de Obras e
Instalacdes (DELOI) e deverdo adotar os critérios descritos a seguir:

1. Solicitacoes de diretrizes - DEURB

Apresentados os documentos a analise deverd ser a mais completa possivel antes de
qualquer comunique-se ao interessado;

Diferencas entre o documento de propriedade e o levantamento topografico apresentado
devem ser tratadas com a seguinte observacao nas diretrizes, sem gerar comunique-se:

“"Estas diretrizes consideraram as informacdes e dimensbes do levantamento topografico
apresentado, ao qual o titulo de propriedade deverd ser compativel quando da
apresentacao do projeto para aprovacdo”.

Havendo um comunique-se o interessado deverd atendé-lo no prazo de 90 dias, ou
justificar o ndo atendimento em virtude de atrasos determinados por outros 6rgaos;

Nao havendo o atendimento nem a justificativa, ou quando a justificativa nao for
considerada plausivel, o processo administrativo sera arquivado.

O desarquivamento do processo administrativo poderd ser requerido pelo mesmo
interessado a qualquer tempo, mas as diretrizes observarao a legislacdo vigente na data
do desarquivamento.

2. Pré-analise de processos de loteamentos - DEURB

A pré-analise deve se restringir a verificacgdo do cumprimento das diretrizes viarias e
ambientais e a localizagdo das areas publicas;

Diferencas entre o documento de propriedade e o levantamento topografico apresentado
devem ser tratadas com a seguinte observagao, sem gerar comunique-se:

“"Esta pré-andlise considera informacdes e dimensées do levantamento topografico
apresentado, ao qual o titulo de propriedade devera ser compativel quando da
apresentacao do projeto para aprovagao”.

Na pré-andlise poderd ocorrer um comunique-se nas seguintes situagbes: nao
atendimento as diretrizes expedidas e localizagdo ou dimensdes inadequadas das areas
publicas;

Todos os demais aspectos do projeto do loteamento, tais como dimensdes dos lotes,
declividades das vias, quadro de areas, obras de infraestrutura e licenciamentos externos
deverdo ser verificados quando da analise do projeto para aprovacgao pelo DELOI.
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Havendo um comunique-se o interessado devera atendé-lo no prazo de 90 dias, ou
justificar o ndo atendimento em virtude de atrasos determinados por outros 6rgdos;

Nao havendo o atendimento nem a justificativa, ou quando a justificativa nao for
considerada plausivel, o processo administrativo sera arquivado.

O desarquivamento do processo administrativo poderd ser requerido pelo mesmo
interessado a qualquer tempo, mas a pré-analise observara a legislacao vigente na data
do desarquivamento.

3. Andlise dos Estudos de Impacto de Vizinhangca - DEURB

Apresentados os documentos a analise deverd ser a mais completa possivel antes de
qualquer comunique-se ao interessado;

Havendo comunique-se o interessado devera atendé-lo no prazo de 120 dias, ou
justificar o ndo atendimento em virtude de atrasos determinados por outros 6rgaos;

Nao havendo o atendimento nem a justificativa, ou quando a justificativa ndao for
considerada plausivel, o DEURB comunicard o DELOI que o processo do EIV se encontra
sem paralisado pela falta de providéncias do interessado;

Recebida a comunicagdo do DEURB o DELOI expedira um comunique-se alertando que o
processo de aprovacdo do empreendimento objeto do EIV sera indeferido e arquivado se
nao forem tomadas as providéncias para a retomada dos estudos no prazo de 30 dias;

Se o comunique-se for atendido, a anadlise tera prosseguimento, caso contrario a
aprovacdo do projeto do empreendimento sera indeferida e os processos administrativos,
pertinentes, inclusive os do EIV e RIT serdo arquivados;

Havendo a aprovacdao do EIV, com a assinatura do Termo de Compromisso, o DEURB
protocolard um processo para o acompanhamento da execucdo das contrapartidas e o
encaminhara ao 6rgdo responsavel pela fiscalizacdo correspondente;

O processo do EIV serad concluido com a emissdo, pelo DEURB, de uma certiddo ao
interessado apdés o recebimento da contrapartida pelo 6rgao responsavel pelas
fiscalizacao.

4. Analise de projetos pelo DELOI
4.1. Parcelamento do solo

Uma vez recepcionado pelo DELOI o processo deve ser encaminhado ao DEURB para
anexacdo do processo de diretrizes e de pre-analise;

Apresentados os documentos a analise deverd ser a mais completa possivel antes de
qualquer comunique-se ao interessado;

Havendo comunique-se o interessado devera atendé-lo no prazo de 120 dias, ou
justificar o ndo atendimento em virtude de atrasos determinados por outros 6rgdos;

Nao havendo o atendimento nem a justificativa, ou quando a justificativa nao for
considerada plausivel, o DELOI expedird um comunique-se alertando que o processo de
aprovacdao do empreendimento indeferido e arquivado se nao forem tomadas as
providéncias para a retomada da analise no prazo de 30 dias;

Além do comunique-se o DELOI providenciara a publicacdo dos projetos que serdo
indeferidos e dos respectivos processos que serdo arquivados, com a antecedéncia
minima de 15 dias €;
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Se o comunique-se for atendido, a analise tera prosseguimento, caso contrario a
aprovacdo do projeto do parcelamento do solo serd indeferida e os processos
administrativos, pertinentes serdao arquivados;

4.2. Projetos cuja aprovacao nao depende de EIV ou RIT

Apresentados os documentos a analise deverd ser a mais completa possivel antes de
gualquer comunique-se ao interessado;

Havendo comunique-se o interessado devera atendé-lo no prazo de 90 dias, ou justificar
o0 nao atendimento em virtude de atrasos determinados por outros 6rgdos;

Nao havendo o atendimento nem a justificativa, ou quando a justificativa nao for
considerada plausivel, o DELOI expedira um comunique-se alertando que a aprovagao do
projeto sera indeferida e o processo serda arquivado se ndo forem tomadas as
providéncias para a retomada da analise no prazo de 30 dias;

Além do comunique-se o DELOI providenciard a publicacdo dos projetos que serdo
indeferidos e dos respectivos processos que serdao arquivados, com a antecedéncia
minima de 15 dias €;

Se o comunique-se for atendido, a analise terd prosseguimento, caso contrario a
aprovacao do projeto do sera indeferida e os processos administrativos, pertinentes
serdao arquivados.

4.3. Projetos cuja aprovacao depende de EIV ou RIT

Apresentados os documentos o interessado devera ser imediatamente comunicado sobre
a necessidade de elaboracdo e apresentacdo de EIV e/ou RIT, em processos préprios
dirigidos, respectivamente, a UGPUMA/DEURB e UGMT;

Feita a comunicagdo inicial a analise deverd ser a mais completa possivel antes de
qualquer outro comunique-se ao interessado;

O comunique-se seguinte, posterior a primeira analise, devera ser atendido no prazo de
180 dias, ou justificar o ndo atendimento em virtude de atrasos determinados por outros
orgaos;

N3o havendo o atendimento nem a justificativa, ou quando a justificativa nao for
considerada plausivel, o DELOI expedira um comunique-se alertando que a aprovagao do
projeto sera indeferida e o processo serd arquivado se ndo forem tomadas as
providéncias para a retomada da analise no prazo de 30 dias;

Além do comunique-se o DELOI providenciard a publicacdo dos projetos que serao
indeferidos e dos respectivos processos que serdo arquivados, com a antecedéncia
minima de 15 dias e;

Se o comunique-se for atendido, a analise tera prosseguimento, caso contrario a
aprovacgdao do projeto do sera indeferida e os processos administrativos, pertinentes
serao arquivados.

Q Avenida da Liberdade, s/n° | Jardim Botanico | jundiai | SP | CEP 13.214-900 () 11.45898400 &3 www.jundiaisp.gov.br



