ROTEIRO PARA PROTOCOLO DE SOLICITAGAO DE PARKLET

IMPORTANTE: leia a documentacdo disponivel em: https://jundiai.sp.gov.br/planejamento-e-
meio-ambiente/parklet/

Para realizar o protocolo da solicitacdo de Parklet inicialmente o usuario deve possuir cadastro
no sistema SAEPRO. O acesso e cadastro podem ser realizados através do seguinte endereco
eletrénico:

https://web.cijun.sp.gov.br/PMJ/APROVE/CadastroTelasCustom/NavegarTelaCustom?idTela=26

SAEPRO < =

Ficou mais facil aprovar Acesso ao Sistema
um projeto de obras I
A aprovacao na Prefeitura de Jundiai agora é
totalmente digital, transparente e agil. Senha
+ Acompanhamento dos projetos pela web, com todos os
« Transparéncia e agilidade na analise e na aprovacao dos

« Redugao dos custos operacionais, documentos impressos e Eaiuenl Akl seiie
deslocamentos a prefeitura
« Conforto de realizar praticamente todas as operagdes

referentes ao processo a partir de seu escritorio ou residéncia

Se atentar para o tipo de cadastro a ser realizado. Profissionais e empresas de construgao civil
gue possuem registro no conselho de classe (CREA/CAU/CFT) devem realizar o cadastro como
“Profissional”. Pessoas fisicas e juridicas, de quaisquer outros segmentos, devem realizar o
cadastro como “Proprietario”.

Apds o cadastro finalizado, o usuario deve acessar o seu ambiente virtual SAEPRO, clicar em
“Novo”, e seguir com o protocolo da solicitacdo.

Andamento dos projetos Digite para filtrar... @ / Voltar

Status das etapas

Classificar por:

Data da ultima alteracéo s Crescente © Decrescente


https://jundiai.sp.gov.br/planejamento-e-meio-ambiente/parklet/
https://jundiai.sp.gov.br/planejamento-e-meio-ambiente/parklet/
https://web.cijun.sp.gov.br/PMJ/APROVE/CadastroTelasCustom/NavegarTelaCustom?idTela=26

Na etapa “DADOS DA OBRA” — em “Informe um ou mais assuntos do projeto” cadastrar as
informagdes conforme descrito abaixo:

Tipo de Projeto: PARKLET;

Assunto: APROVACAO DE PARKLET: Ha opcdo para protocolo para solicitantes PF (pessoa Fisica)
e PJ (pessoa juridica) e ainda opg¢des do profissional (PROF) ou interessado (INT) protocolar.

Nos casos de Parlets ja aprovados (anterior ao SAEPRO), ha possibilidade de ser solicitado neste
mesmo campo a RENOVACAO DE PARKLET — INT, RENOVACAO DE PARKLET — PROF, REMOCAO
DE PARKLET — INT e REMOGAO DE PARKLET — PROF.

Area (m?): 1,00;
Quantidade de Unidades: 1;
Pavimento: NAO SE APLICA;

Apds incluir essas informacoes, clicar em “Adicionar”.

Solicitacao de Novo Projeto

DADOS DA OBRA RESPONSAVEIS INTERESSADOS DOCUMENTACAQ CONFIRMACAQ

Informe um ou mais assuntos do projeto

Tipo de Projeto E - Assunto E -

PARKLET + APROVACAO DE PARKLET PF-PROF +

Assuntos para solicitacdo de profissional

Area (m? Quantidade de Unidades Pavimento 2/

1,00 1 Z NAO SE APLICA =

Em “Informe os dados da area existente, se houver” nao cadastrar nenhuma informagao.

Em “Informe os dados de substituicio de projeto, se houver”, ndo cadastrar nenhuma
informacgao.

Em “Informe o tipo de contribuinte” classificar o tipo de contribuinte imobilidrio em que se
deseja a instalagdo do Parklet (se IPTU ou INCRA). Caso o Parklet ndo esteja sob nenhum
contribuinte, devera ser cadastrado o contribuinte mais préximo. Nao hd possibilidade de dar
continuidade no protocolo sem inserir esta informacao.

Quando classificar o tipo de contribuinte como “IPTU”, digitar a numeracdo e clicar em
“Pesquisar”. Apds, clicar em “Adicionar” e “Continuar”.



Infor o de contribuinte

O 1PTU 1% Pesquisar
01.010.0010 n

Endereco da obra

CEP Estado Municipio
13201004 SP JUNDIAI
Bairro Tipo Logradouro Nuamero
CENTRO R PRUDENTE DE MORAES 1254
Complemento Loteamento

VILA PACHECO

Quando classificar o tipo de contribuinte como “INCRA” sera necessario preencher as demais
informacdGes de endereco.

Observacoes:

1. Ao incluir o contribuinte imobiliario como “INCRA”, serd necessdrio apresentar na etapa
DOCUMENTACAO o documento adicional denominado “PROJETO GEORREFERENCIADO”
(extensdo .dwg), a fim de estabelecer a correta localizacdo do imédvel;

2. Podem ser inseridos dois ou mais contribuintes para a mesma solicitacdo. E importante
ressaltar que os contribuintes devem ser de areas vizinhas. Caso o usudrio pretenda
realizar o protocolo da solicitacdo de Parklet de imdveis de diferentes localidades,
deverd obrigatoriamente protocolar mais de um processo, cada um tratando de sua
especifica localidade.




Na etapa “RESPONSAVEIS”, independente se for realizada por usuario de perfil “Profissional”
ou “Municipe” devera ser cadastrado o numero da ART/RRT/TRT, clicar em “Adicionar” e
“Continuar”.

E importante ressaltar que ha a necessidade de cadastrar o “Responsavel pela execucdo” e
“Responsavel pelo projeto”, podendo ser profissionais distintos.

Solicitacao de Novo Projeto

O—@ O O O

DADOS DA OBRA RESPONSAVEIS INTERESSADOS DOCUMENTACAQ CONFIRMACAO

Informe os profissionais responsaveis pela obra

Responsabilidades obrigatérias para esse tipo de projeto: RESPONSAVEL PELA EXECUCAO; RESPONSAVEL PELO PROJETO;
@ | Recarregar dados do solicitante
Atividade Responsabilidade ART/RRT/TRT

S v RESPONSAVEL PELA EXECUGAQ v

CREA/CAU/CFT Nome Atividade Responsabilidade ART/RRT/TRT

CREA/CAU Nome

e




Na etapa “INTERESSADOS” o sistema ja registra de forma automatica os dados do solicitante
vinculados ao “IPTU” ou “INCRA”. Ha possibilidade de editar os dados e inserir mais de um
interessado, sempre selecionando o vinculo corretamente. Clicar em “Adicionar”.

Informe os dados do interessado pelo protocolo

O IPTU INCRA

01.010.0010

[]

Nome *

E-mail =

Endereco do interessado
CEP=

Bairro

Complemento

CPF/CNPJ =
L |
DDD * Telefone * Vinculo * (
- L Selecione.. v
PROPRIETARIO(A)
USUFRUTUARIO(A)
INTERESSADO(A)
Estado LOCATARIO(A)
| CONCESSIONARIA
L] [
Logradouro Namero =
. ]

Adicionar

i |

Apds inserir os interessados, descer até o final da pagina e clicar em “Continuar”.

Interessados

escolhidos CPF/CNPJ

L L
L]

Vinculo Endereco Principal
PROPRIETARIO(A) @ Sim Vd
L



Na etapa “DOCUMENTAGAO” devem ser anexados os documentos basicos para protocolo da
solicitacdo. Os documentos obrigatérios de cada assunto sao:

“APROVAGAO DE PARKLET - Pessoa Juridica”

ALVARA DE FUNCIONAMENTO
ART/RRT/TRT

CARTAO CNPJ

CONTRATO SOCIAL

LAUDO FOTOGRAFICO
MEMORIAL DESCRITIVO
MEMORIAL TECNICO
PROJETO DE PARKLET
REQUERIMENTO

“APROVAGAO DE PARKLET — Pessoa Fisica”

ART/RRT/TRT

COMPROVANTE DE IDENTIDADE
COMPROVANTE DE RESIDENCIA
COPIA CPF

LAUDO FOTOGRAFICO
MEMORIAL DESCRITIVO
MEMORIAL TECNICO

PROJETO DE PARKLET
REQUERIMENTO

“RENOVAGAO DE PARKLET”

LAUDO FOTOGRAFICO
REQUERIMENTO

“REMOGAO DE PARKLET”

LAUDO FOTOGRAFICO
REQUERIMENTO

Observagoes:

1.

Imodveis com INCRA sera exigido apresentar na se¢do “Anexe documentos adicionais
(ndo obrigatdrios)” o arquivo PROJETO GEORREFERENCIADO na extensdo .dwg;

Caso seja constatada em uma andlise a necessidade da apresentacdo de algum
documento adicional (tanto em imdveis com IPTU quanto INCRA), o processo recebera
um comunique-se, onde serd possivel anexar o documento solicitado;



3. Odespacho de comunique-se possui 90 (noventa) dias para atendimento. O caso do ndo
atendimento ocasionara o indeferimento da solicitagao.

Apds apresentar os documentos necessarios, clicar em “Continuar”.

Confira todas as informacdes preenchidas na etapa “CONFIRMACAO”.

Caso o preenchimento esteja correto, validar o “Termo de aceite” e clicar em “Confirmar”.

Termo de aceite

Declaro que assumo completa responsabilidade sobre as informacdes por mim prestadas, bem como a responsabilidade sobge a veracidade
d umentos e informacgdes.

Voltar

Pronto, o protocolo do seu processo sera concluido.

Solicitacao de Novo Projeto

Projeto foi criado/alterado com sucesso.
Projeto SAEPR0O.2023/111

Volte paraa Home

Aguardar o prazo de andlise e acompanhar o andamento do processo através do seu ambiente
virtual SAEPRO.

O solicitante receberd um e-mail de aviso automatico apds cada etapa finalizada, mediante um
eventual despacho de comunique-se e na conclusao do processo.



Apds aprovacdo para execucdo do Parklet no fluxo de “APROVACAO DE PARKLET”, ha
possibilidade de solicitar a renovagdo ou remogdo no mesmo protocolo. Através da tela principal
de projetos, clicar no icone “+” (Nova solicita¢do).

Andamento dos p[‘OjetOS Digite para filtrar... El m Voltar

Status das etapas

T
Classificar por:
Numero do projeto = () Crescente © Decrescente

Projeto Interessado Protocolo Ultima alteracéo
SAEPR0.2023/111 . . .

Sit. Tipode solicitagao Dataprotocolo Dataultimaalteracdo Etapa atual Status da etapa M

® APROVACAO DE 25/08/2023 25/08/2023 GERENCIAMENTO  Pendente = 2 9 0O B + -

PARKLET DO PARKLET

Serdo disponibilizados para solicitagio os assuntos “PARKLET — RENOVACAO TERMO DE
COOPERACAOQ” e “PARKLET — REMOGCAOQ”. Clicar em qual assunto deseja para continuar.

Nova solicitacao

PARKLET - RENOVACAQ TERMO DE COOPERAGAQO

PARKLET - REMOCAQ

Eechar




Na etapa “DADOS DA OBRA”, “RESPONSAVEIS” e “INTERESSADOS” n3o hda necessidade de
cadastrar/alterar nenhuma informac&o. Os dados serdo vinculados do fluxo inicial de aprovagéo.
Apenas clicar em “Continuar”.

@ O O O O

DADOS DA OBRA RESPONSAVEIS INTERESSADOS DOCUMENTACAD CONFIRMAGAD

Assunto(s) desta solicitacao

REMOCAOD DE PARKLET INT - REMOCAQ DE PARKLET PROF

Assunto(s) da solicitacdo principal
Tipo de Projeta Assunto

Selecione.. $ Selecione.. s

Assuntos para solicitagdo de profissional

Area(m?) Quantidade de Unidades Pavimento
Selecione.. ¢
Assuntos escolhidos Area (m?) Quantidade de Unidades Pavimento
APROVACAO DE PARKLET PF-PROF 0,01 1 NAO SE APLICA

Informe os dados da area existente, se houver

Exercicic N° processo Area existente (M?) Liberagao Uso

Selecione.. ® Selecione... ]

Somente clicar no icone “Continuar” nas telas citadas.

Tipo Descricao Endereco Principal

IPTU 01.010.0010 PRUDENTE DE MORAES,1254 - CENTRO - Cep: 13201004 Sim



O O O O O

DADOS DA OBRA RESPONSAVEIS INTERESSADOS DOCUMENTACAQ CONFIRMAGAD

Informe os profissionais responsaveis pela obra

Responsabilidades obrigatérias para esse tipo de projeto: RESPONSAVEL PELO PROJETO;

CREA/CAU Nome
El El | Recarregar dados do solicitante
Atividade Responsabilidade ART/RRT/TRT
Selecione.. w RESPONSAVEL PELO PROJETO v
CREA/CAU/CFT Nome Atividade Responsabilidade ART/RRT/TRT

G G @R  RESPONSAVELPELABXECUCA) QD
NS D GNP RESPONSAVELPELOPROETO QD

O O ® O O

DADOS DA OBRA RESPONSAVEIS INTERESSADOS DOCUMENTACAD CONFIRMACAD

Informe os dados do interessado pelo protocolo

@ IPTU (D) INCRA

Digite incluindo os pontos EI

Nome + CFF/CNFP 2
E-mail + ooo * Telefone * Vinculo *
Selecione.. ~

Endereco do interessado
CEP = Estado Municipio
Bairra Logradoure NLMEro =
Gomplemento

Interessados escolhidos  CPF/CNPJ Vinculo Endereco Principal

S B b SR /

Voltar



Na etapa “DOCUMENTAGAO” devem ser anexados os novos documentos obrigatérios.

DADOS DA OBRA RESPONSAVEIS INTERESSADOS DOCUMENTACAD CONFIRMACAQ

Anexe os documentos obrigatorios

Tipo Arquivo

LAUDO FOTOGRAFICO &

Tam. maximo: 3MB pdf

REQUERIMENTO &

Tam. maximo: 3MB pdf
Anexe documentos adicionais (ndo obrigatorios) Selecione... B

Nenhum documento adicional inserido

Confira todas as informacdes preenchidas na etapa “CONFIRMACAO”.

Caso o preenchimento esteja correto, validar o “Termo de aceite” e clicar em “Confirmar”.

Em caso de duvidas sobre o procedimento, encaminhar um e-mail para
projetourbano@jundiai.sp.gov.br.



mailto:projetourbano@jundiai.sp.gov.br

