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1. INFORMAGOES GERAIS

O SAEPRO é o Sistema de Aprovagdo de Projetos de Obras da Prefeitura do Municipio de
Jundiai. Ele foi regulamentado pelo Decreto n2 28.667, de 11 de dezembro de 2019. Sua ultima
versdo estd em utilizacdo desde 11 de novembro de 2019 e todos os assuntos integrados ao
sistema devem ser protocolados na municipalidade exclusivamente pelo SAEPRO. Para
verificar os assuntos integrados ao SAEPRO, consulte os itens 6 e 7 sobre “Assuntos integrados
ao sistema”.

Todas as informacgBes presentes neste manual técnico sdo relativas a utilizacdo do Novo
SAEPRO.




2. ACESSO AO SISTEMA

O SAEPRO possui duas plataformas, a antiga, que trata de processos protocolados até 10 de
novembro de 2019 e a nova, que trata de processos protocolados a partir de 11 de novembro
de 2019. Este manual abordara apenas a utilizacdo do Novo SAEPRO.

Para realizar o acesso ao sistema SAEPRO, utilize o seguinte endereco eletronico:
http://saepro.jundiai.sp.gov.br/ e cliqgue em “Acompanhamento dos NOVOS PROJETOS
protocolados a partir de 11/11/2019”. Os municipes poderdo acompanhar os protocolos
vinculados ao seu CPF e os profissionais acompanhardo os pedidos vinculados ao seu cadastro
profissional.

Sistema de Aprovacao Eletronica de
Projetos de Obras (SAEPRO)

Projetar é o seu negdcio, o nosso é facilitar o seu
trabalho!

SAEPRO

Acompanhamento dos NOVOS PROJETOS

protocolados a partirde 11/11/2019

Agendamento para Atendimento
Técnico Presencial

Acompanhamento dos projetos
protocolados até 10/11/2019

Para acessar o sistema, digite seu CPF/CNPJ e senha e clique em “Entrar”.

SAEPRO J > > 1

Ficou mais facil aprovar Acesso ao Sistema
um projeto de obras

CPF ou CNPJ

A aprovacao na Prefeitura de Jundiai agora é
totalmente digital, transparente e agil.

« Acompanhamento dos projetos pela web, com todos os

Senha

« Transparéncia e agilidade na analise e na aprovagdo dos

Criar Conta
processos
+ Redugdo dos custos operacionais, documentos impressos e Esqueci minha senha
deslocamentos & prefeitura

+ Conforto de realizar praticamente todas as operacdes

referentes ao processo a partir de seu escritério ou residéncia



http://saepro.jundiai.sp.gov.br/

3. CADASTRO NO SISTEMA

Para se cadastrar no SAEPRO, acesse a tela inicial do sistema, clique em “Criar Conta” e siga o
seguinte roteiro:

Ficou mais facil aprovar Acesso ao Sistema
um projeto de obras .

A aprovacao na Prefeitura de Jundiai agora é |

totalmente digital, transparente e agil. Senha

Acompanhamento dos projetos pela web, com todos os

protocolos em um tnico local Entrar

Transparéncia e agilidade na analise e na aprovacao dos

processos

Reducéo dos custos operacionais, documentos impressos e Esqueci minha senha

deslocamentos a prefeitura

Conforto de realizar praticamente todas as operacdes

referentes ao processo a partir de seu escritorio ou residéncia

Escolha o tipo de perfil “Profissional” — para técnicos, engenheiros, arquitetos, bidlogos e
empresas da area de construcdo civil ou “Proprietario” — para municipes. Informe seu
CPF/CNPJ e crie uma senha com as seguintes regras:

Inscricao no sistema

Vocé é

° ml'nlmo de 0|t0 Caracteres’ © Profissional Proprietario

CPF ou CNPJ
e minimo de uma letra maiuscula;
Senha

@

Asenha deve conter na minimo 8 caracteres

e minimo de uma letra minuscula;

maitscula, uma letra miniscula e um CA"‘JC[(‘F
* minimo de um numero;

Confirmar Senha

e um caractere especial (|@#S%&*).

‘ Cancelar

Para realizar o cadastro, ha necessidade de informar os seguintes dados:

Municipes - Pessoa fisica:

e Nome completo;
e E-mail;
e Endereco residencial.

Municipes - pessoa juridica:

e Nome completo conforme CNPJ;




e E-mail;
e Endereco da sede.

Observacao: Nao ha necessidade de informar o nome do representante legal.

Profissionais - pessoa fisica:

e Nome completo;

e E-mail;

e Endereco comercial;

e Endereco de correspondéncia.

Profissionais - pessoa juridica:

e Nome completo conforme CNPJ;

e E-mail;

e Endereco comercial;

e Endereco de correspondéncia

e Dados profissionais da empresa;

e Dados dos profissionais responsaveis pela empresa.

Ainda, em ambos perfis profissionais serd necessario informar os dados conforme consta no
respectivo conselho, sendo o nimero de CREA/CAU/CFT/CRBIO e sua atividade profissional
(Engenharia Civil, Arquitetura e Urbanismo, entre outros).

Apds preencher essas informacoes, clique em “Continuar”.
Inscricdo proprietario - Pessoa fisica

DADOS DE ACESSO DADOS GERALS DADOS PROFISSIONALS CONFIRMAGAD
Dados Gerais
CPF
Nome *

E-mail *

Endereco RESIDENCIAL

CEP* Estado * Municipio *

Bairro * Logradouro * Numaro

Cemplemento DDy Telefans =

Cancelar Continuar




Verifique se as informac¢Oes estdo corretas, clique em aceitar a declaragido e apds em
“Confirmar”.

Inscricao proprietario - Pessoa fisica

O O O ®

DADOS DE ACESSO DAl als DADDS FROFISSI0ONALS CONFIRMACAD

Dados Gerais

= informados &,

verifigua ¢

CPF:
Nome: |

Email:

Tipo de cadastro: Municipa

Endereco

RESIDENCIAL
Logradouro: B

Nimereo do imovel: 2000

Bairro: I J
Municipio: §

Estado: &

CEP:

Complemanto:

Telafona: e

ﬁformaqﬁes prestadas a fim de realizar o cadastro para a utilizagao do SAEPRO [Sistema de Aprovagio Elstrénica de

Projetos de Obras) sdo verdadeiras a auténticas (fiéis a verdade e condizentas com a atual realidade dos fatos). Declaro ainda qua
todas as informagoes prestadas para protocolo 8 acompanhamento dos processos de minha responsabilidade, como interessado sao
verdadeiras e auténticas (figis & verdade 8 condizentes com a realidade dos fatos) e assumo total responsabilidade sobre as
informacies prestadas e consequéncia dos fins. Declaro finalmenta que nos temos dos artigos 10, 12 & 58 da Lei Complementar n® B0E
da 25 de Julho de 2021, que assumo intaira responsabilidade pela observancia das disposicies estabelecidas no Codigo de Obras e
Edificagies do Municipio de Jundiai, bam como pelas demais disposicies da legislagao Municipal, Estadual e Federal pertinentes a das

normas técnicas aplicaveis.




4. TELAS E FUNCIONALIDADES DO SISTEMA
4.1. Tela Andamento dos projetos

Essa tela possui a funcionalidade de listar todos os processos vinculados ao CPF/CNPJ (para
perfil municipe) ou CREA/CAU/CFT/CRBIO (para perfil profissional), com a informacdo geral de
cada processo.

Projeto Interessado Protocolo Ultima alteragio
SAEPRO202(IIIID G L [ ]
Sit. Tipode solicitacao Data protocolo Data ultima alteragdo Etapa atual Status da etapa

® APROVACAO DE Gl G SOLICITACAO Realizado S D O 8 +
PROJETO COM CONCLUIDA
ALVARA

@®  SOLICITAGAO DE Gl G ANALISE DE Indeferido = 4, 9 O &
HABITE-SE SOLICITACAO INDEFERIMENTO -

DE HABITE-SE Conforme visto...

@® SUBSTITUICAO DE D G SOLICITACAO Realizado S D OB
PROJETO COM CONCLUIDA
ALVARA

@® SOLICITACAO DE OO T ANALISE DE Pendente = S 9 O &

HABITE-SE SOLICITACAO
DE HABITE-SE

Para simplificar a localizacdo dos processos, é possivel realizar um filtro de pesquisa, clicando
no icone abaixo representado.

Andamento dos projetos Digite para filtrar... @ m Voltar

Status das etapas

N

Situacao da etapa Nome do interessado

Selecione...

°»

Classificar por:

Data da ltima alteragéo ¢ Crescente © Decrescente

Neste filtro é possivel localizar um processo pela ‘Situacdo da Etapa’ e ‘Nome do Interessado’ e
configura-lo de forma crescente ou decrescente por: Nimero do Processo, Data do Protocolo,
Data da Ultima Alteragdo, Situagdo do Processo e Nome do Interessado. Apds preencher as
informacdes do filtro de pesquisa, clique em “Pesquisar”. Ou ainda, pode digitar o nimero do

protocolo e clicar na lupa para pesquisar.




Andamento dos projetos Digite para filtrar... IE| m Voltar

Status das etapas

Situacao da etapa Nome do interessado

Selecione... +

Classificar por:

Data da ultima alteracao $ Crescente © Decrescente Pesquisar

4.2. Tela Impressao

Para utilizar a tela “Impressao”, acesse o SAEPRO e cligue em Projetos > Impressdo. Essa tela
tem a funcionalidade de listar os documentos emitidos pelo sistema, para os processos
protocolados no SAEPRO. Os documentos disponiveis nesta tela sdo: Guias Pendentes, Alvaras,
Habite-ses, Outras Certiddes e Outros Documentos. As informacdes de cada documento estd
presente no Item 9 — “Documentos emitidos pelo sistema”.

Para acessar os servicos disponiveis nesta tela, ha necessidade de o usudrio possuir cadastro
no SAEPRO.

4.3. Tela Comunicados

A Equipe de Gestdo do SAEPRO envia constantemente por e-mail, informagdes com instrugbes
dos procedimentos e modelo de documentag¢do. Orientamos aos usudrios que mantenham
seus respectivos cadastros atualizados em nossa plataforma para receber essas informagées.
Entretanto, hd uma se¢do dentro do sistema chamada “Comunicados”, onde sdo
disponibilizadas atualizagGes quanto aos procedimentos. Para visualizar este conteudo, acesse
o SAEPRO e clique em Projetos > Comunicados.

Para acessar os servicos disponiveis nesta tela, ndo hd necessidade de o usudrio possuir
cadastro no SAEPRO.

4.4. Tela Dashboard

Para utilizar a tela “Dashboard”, acesse o SAEPRO e clique em Projetos > Dashboard. Esta tela
possui a funcionalidade de listar os Ultimos Projetos Acessados, a lista de Comunicados e a
lista de Mensagens enviadas por e-mail aos profissionais.

Para acessar os servicos disponiveis nesta tela, ha necessidade de o usudrio possuir cadastro
no SAEPRO.




4.5. Tela Emissao de guia ISS semestral

Para utilizar a tela “Emissdo de guia ISS semestral”, acesse o SAEPRO e clique em Projetos >
Emissdo de guia ISS semestral. Esta tela possui a funcionalidade de gerar a guia de ISS
semestral para profissionais do tipo pessoa fisica, residentes fora do municipio de Jundiai. As

atividades exigidas de pagamento de ISS semestral para profissionais residentes fora do
municipio de Jundiai se encontram disponiveis no Cédigo Tributdrio Municipal de Jundiai, Lei
Complementar n° 460, de 22 de outubro de 2008. Acesse o endereco eletronico
https://jundiai.sp.gov.br/financas/wp-content/uploads/sites/12/2019/02/2-codigo-tributario-
em-pdf-atualizado-ate-Ic-587-2018 2.pdf

Profissionais residentes no municipio de Jundiai devem possuir o cadastro no Balcdo do

Empreendedor. Para acessar o Balcdo do Empreendedor, acesse o endereco eletronico
https://balcaodoempreendedor.jundiai.sp.gov.br/

Para o cadastro de empresas, o pagamento de ISS é feito juntamente a emissdo de nota fiscal.
O SAEPRO ndo realiza a verificacdo do recolhimento deste tipo de impostos para pessoa
juridica no protocolo, emissdo de alvara ou habite-se.

Para acessar os servicos disponiveis nesta tela, ha necessidade de o usudrio possuir cadastro
no SAEPRO.

4.6. Tela Imprensa Oficial

Para utilizar a tela “Imprensa Oficial”, acesse o SAEPRO e clique em Servicos Online > Imprensa
Oficial. Esta tela possui a funcionalidade de informar o nimero de publicacdo na Imprensa
Oficial de comunique-ses e de indeferimentos de processos protocolados no SAEPRO.

Para acessar os servicos disponiveis nesta tela, ndo hd necessidade de o usudrio possuir
cadastro no SAEPRO.

4.7. Tela Autenticidade de Alvaras de EdificagGes

Para utilizar a tela “Autenticidade de Alvaras”, acesse a pagina inicial SAEPRO e clique em
Servigos Online > Autenticidade de Alvaras. Essa tela possui a funcionalidade de consultar a
validade dos alvards emitidos pela Prefeitura do Municipio de Jundiai.

Para consultar a autenticidade de um alvard, informe os seguintes dados: Exercicio do alvar3,
Ndmero do Alvara e CPF/CNPJ do interessado principal do processo e clicar em “Consultar”.

Um arquivo na extensdo .pdf sera executado.



https://jundiai.sp.gov.br/financas/wp-content/uploads/sites/12/2019/02/2-codigo-tributario-em-pdf-atualizado-ate-lc-587-2018_2.pdf
https://jundiai.sp.gov.br/financas/wp-content/uploads/sites/12/2019/02/2-codigo-tributario-em-pdf-atualizado-ate-lc-587-2018_2.pdf
https://balcaodoempreendedor.jundiai.sp.gov.br/

Autenticidade de alvara

Exercicio do alvara *

Numero do alvara *

CPF do proprietario *

Para acessar os servicos disponiveis nesta tela, ndo ha necessidade de o usudrio possuir
cadastro no SAEPRO.

4.8. Tela Autenticidade de Projeto Aprovado

Para utilizar a tela “Autenticidade de Projeto Aprovado”, acesse a pagina inicial do SAEPRO e
cligue em Servicos Online > Autenticidade de Projeto Aprovado. Essa tela possui a
funcionalidade de consultara validade dos projetos aprovados pela Prefeitura do Municipio de
Jundiai.

Para consultar a autenticidade da aprovacao de projetos, memoriais e cronogramas, informe o
codigo de controle disponivel no carimbo de aprovacao do projeto. O cddigo de autenticidade
de um projeto aprovado possui 16 digitos, contendo nimeros e letras. Para abrir a cépia do
projeto aprovado o usudrio deve digitar o cédigo de controle e clicar em Consultar. Um
arquivo na extensdo .jnlp serd executado. No caso de duvidas sobre a execucdo de arquivos
em extensdo .jnlp, consulte o Item 10 - “Arquivos de extensao .jnlp”.

Autenticidade de projeto aprovado

Codigo de controle

Limpar

Para acessar os servigos disponiveis nesta tela, ndo ha necessidade de o usudrio possuir
cadastro no SAEPRO.

4.9. Tela Autenticidade de Documentos Emitidos

Para utilizar a tela “Autenticidade de Documentos”, acesse a pagina inicial SAEPRO e clique em
Servigos Online > Autenticidade de Documentos. Essa tela possui a funcionalidade de consultar




a validade dos documentos pela Prefeitura do Municipio de Jundiai, como certidGes e habite-
ses.

Para consultar a autenticidade dos documentos, informe o cddigo de controle disponivel no
documento emitido. O cédigo de autenticidade dos documentos possui 16 digitos, contendo
numeros e letras. Para abrir a cépia do documento o usudrio deve digitar o cddigo de controle
e clicar em Consultar. Um arquivo na extensao .pdf serd executado.

Consulta de autenticidade de documentos

Caddigo de controle

Limpar

Uma outra forma para consultar a autenticidade de CertidGes e Habite-ses emitidos pelo
SAEPRO é através do QR Code presente nesses documentos. O usuario pode apontar a camara
de seu dispositivo eletrénico no QR Code e terd acesso ao documento oficial, emitido pela
Prefeitura do Municipio de Jundiai.

Para acessar os servicos disponiveis nesta tela, ndo ha necessidade de o usudrio possuir
cadastro no SAEPRO.

4.10. Tela Consulta de Projetos

Para utilizar a tela “Consulta de Projetos”, acesse a pagina inicial SAEPRO e clique em Servicos
Online > Consulta Projetos. Essa tela possui a funcionalidade de realizar a consulta publica de
todos os processos protocolados no SAEPRO.

Para realizar a consulta, digite de forma sequencial o texto: SAEPRO + Exercicio do Processo +
“/” + Nimero do Processo. Como exemplo, para consulta do processo protocolado em 2021 de
numero 5000, digite SAEPR02021/5000.

Para acessar os servigos disponiveis nesta tela, ndo _hd necessidade de o usudrio possuir
cadastro no SAEPRO.

4.11. TelaAjuda

Para utilizar a tela “Ajuda”, acesse a pagina inicial SAEPRO e clique em Ajuda. Para acessar os
servigos disponiveis nesta tela, ndo ha necessidade de o usudrio possuir cadastro no SAEPRO.

Essa tela possui a funcionalidade de listar algumas duvidas pontuais sobre o funcionamento do

sistema, protocolo de processos, modelos de apresentac¢do de projetos, e outras informacgdes.




5. ESTRUTURA DE SOLICITAGOES
O SAEPRO foi desenvolvido com o conceito de solicitagdes principais e secundarias.

As solicitagbes sdo formadas por Tipos de Projeto (construgdo com alvara,
parcelamento de solo, entre outros), os quais englobam os Assuntos
(construgdo residencial unifamiliar, desdobro de lote, entre outros).

5.1. Solicita¢des principais

As solicitagbes principais sdo aquelas onde o Profissional/Interessado realiza o primeiro
protocolo para o imével. Exemplo: APROVACAO DE PROJETO SEM ALVARA, APROVACAO DE
PROJETO COM ALVARA, SOLICITACAO DE COPIA DE PROJETO e APROVACAO DE PROJETO
PARCELAMENTO DE SOLO, entre outros.

Através dele, o solicitante requer ao municipio a aprovacao sobre um determinado servico a
ser realizado no imdvel. No Item 6 conterd as informacdes de todos os Tipos de Projeto e
Assuntos Principais cadastrados no SAEPRO.

Para realizar o protocolo de um fluxo principal, verifique as informacdes presentes no item a
seguir.

5.1.1. Protocolo do novo processo

Para realizar o protocolo de uma solicitacdo inicial acesse o SAEPRO e na tela inicial siga as
instrucdes abaixo.

Clique no icone “Novo”.

Andamento dos projetOS Digite para filtrar... E ﬂ Voltar

Status das etapas

Classificar por:

Data da ultima alteracéo s Crescente O Decrescente Pesquisar

Na etapa “DADOS DA OBRA”, escolha um “Tipo de Projeto”, “Assunto”, Area, Quantidade de
unidades, Pavimento e entdo clique em “Adicionar”. Inclua todos os assuntos, separando os

pavimentos abordados no projeto.




Informe um ou mais assuntos do projeto

Tipo de Projeto

Selecione..

Selecione..

BAIXA RESPONSABILIDADE TECNICA
CANCELAMENTO DE PROCESSO
CERTIDOES APROVACAO DE PROJETOQ
CERTIDOES FISCALIZACAO OBRAS
CONDOMINIO DE LOTES
CONSTRUCAO COM ALVARA
CONSTRUCAO SEM ALVARA
CONTRAPARTIDA - EIV

COPIA DE DOCUMENTOS

CORTE DE ARVORE

DEMOLICAO

DEMOLIGAO SEM ALVARA - VISA
DESARQUIVAMENTO DE PROCESSO
DIRETRIZ CONTRAPARTIDA - EIV
DIRETRIZ URBANISTICA

DIRETRIZ VIARIA

EIV

ENQUADRAMENTO DE ZEIS
EQUIPAMENTOS PUBLICOS

to

Observacdo 1: Os “Assuntos” sdo vinculados aos

Assunto

Selecione

Selecione..

CONSTRUGAQ COMERCIAL ABAIXO DE 500M
CONSTRUGAO COMERCIAL ACIMA DE 500M
CONSTRUGAO DE AREA DE LAZER DE LOTEA FEC

| CONSTRUCAO DE CASA DE BOMBAS

CONSTRUGAO DE CHURRASQUEIRA
CONSTRUGAO DE GARAGEM/ESTACIONAMENTO
CONSTRUGAO DE LIXEIRA

CONSTRUGAO DE PISCINA COBERTA
CONSTRUGAO DE PISCINA DESCOBERTA
CONSTRUGAO DE PORTARIA

CONSTRUGAO DE PORTARIA DE LOTEAMENTO FEC

| CONSTRUCAO DE QUADRA ESPORTIVA

CONSTRUCAO ESTANDE DE VENDAS C/ ALVARA
CONSTRUCAO INDUSTRIAL

CONSTRUCAO INSTITUCIONAL

CONSTRUCAO MULTIFAMILIAR HORIZONTAL
CONSTRUCAQ MULTIFAMILIAR VERTICAL
CONSTRUGAO RESID. UNIFAMILIAR C/ ALVARA

CONSTRUGAO SERVICO

“Tipos de Projeto”. Os Assuntos de um

mesmo Tipo de Projeto podem ser protocolados em uma unica solicitacdo. Alguns Tipos de
Projeto podem ser protocolados em um mesmo processo. Por exemplo, a CONSTRUCAO COM
ALVARA pode ser protocolada no mesmo processo que a REGULARIZACAO, entretanto a
DEMOLICAO n3o pode ser protocolada junto com PARCELAMENTO DE SOLO.

Observacido 2: Alguns tipos de solicitacdes ndo possuem as informacdes “Area”, “Quantidade
de Unidades” e “Pavimento”, como CERTIDOES FISCALIZACAO DE OBRAS ou COPIA DE
DOCUMENTACAO. Nesses casos, cadastre as informagdes conforme demonstrado abaixo:

e Area=1,00;
e Quantidade de unidades = 1;
e Pavimento = NAO SE APLICA.

Observacdo 3: Os assuntos que em sua esséncia possuirem a segmentac¢do de pavimentos
(construgbes, regularizagbes e transformagbes de uso) as informagbes cadastradas
obrigatoriamente serdo subdivididas por pavimentos. Veja os exemplos abaixo:

e Construgdo de uma edificagdo residencial unifamiliar com mais de um pavimento com
garagem e piscina descoberta. As informagdes deverdo ser cadastradas da seguinte

forma (as dreas informadas sdo ilustrativas):




Informe um ou mais assuntos do projeto
Tipo de Projeto Assunto

Selecione.. * Selecione.. *

Assuntos para solicitagdo de profissional

Area (m?) Quantidade de Unidades Pavimento
Selecione.. +
Assuntos escolhidos Area (m®) Quantidade de Unidades Pavimento
CONSTRUGAO RESID. UNIFAMILIAR G/ ALVARA 120,00 1 PAVIMENTO SUPERIOR 1
CONSTRUGAO RESID. UNIFAMILIAR C/ ALVARA 120,00 1 PAVIMENTO TERREQ I}
CONSTRUGAO DE GARAGEM /ESTACIONAMENTO 50,00 1 PAVIMENTO TERREO u
CONSTRUCAOQ DE PISCINA 20,00 1 PAVIMENTO TERREQ I}

e Construcdo de uma edificacdo de uso misto, sendo 04 salas comerciais nos trés
primeiros pavimentos e 02 unidades residenciais no ultimo pavimento. As informacdes
deverdo ser cadastradas da seguinte forma (as dreas informadas sdo ilustrativas):

Informe um ou mais assuntos do projeto
Tipo de Projeto Assunto

Selecione.. * Selecione.. +

Assuntos para solicitagdo de profissional

Area (m?) Quantidade de Unidades Pavimento
Selecione. *
Assuntos escolhidos Area(m?) Quantidade de Unidades Pavimento
CONSTRUGAQ MULTIFAMILIAR VERTICAL 200,00 2 PAVIMENTO SUPERIOR 03 I}
CONSTRUGAQ COMERCIAL ACIMA DE 500M 200,00 4 PAVIMENTO SUPERIOR 02 T
CONSTRUGAOC GOMERGIAL ACIMA DE 500M 200,00 4 PAVIMENTO SUPERIOR 01 1
CONSTRUGAO COMERCIAL ACIMA DE 500M 200,00 4 PAVIMENTO TERREO 1 1

e Em uma Unica drea, a construcdo multifamiliar vertical de 05 edificios com quatro
pavimentos cada, 04 unidades por andar, sendo cada pavimento com 120m? e 01
edificio garagem com trés pavimentos. As informag¢des deverdao ser cadastradas da

seguinte forma (as dreas informadas sdo ilustrativas):




Informe um ou mais assuntos do projeto
Tipo de Projeto

Selecione..

Area (m?) Quantidade de Unidades

Assuntos escolhidos

CONSTRUGAO MULTIFAMILIAR VERTICAL
CONSTRUGAO MULTIFAMILIAR VERTICAL
CONSTRUGAO MULTIFAMILIAR VERTICAL
CONSTRUGAO MULTIFAMILIAR VERTIGAL
CONSTRUGAO DE GARAGEM/ESTACIONAMENTO
CONSTRUGAO DE GARAGEM/ESTACIONAMENTO

CONSTRUGAO DE GARAGEM/ESTACIONAMENTO

Em “Informe os dados da area existente,

Assunto

: Selecione..

Assuntos para solicitagao de profissional

Pavimento
Selecione.. :
Area (m?) Quantidade de Unidades Pavimento

600,00 20 PAVIMENTOQ SUPERIOR 03 I}
600,00 20 PAVIMENTO SUPERIOR 02 ]
600,00 20 PAVIMENTO SUPERIOR 01 ]
600,00 20 PAVIMENTO TERREO I}
200,00 1 PAVIMENTO SUPERIOR 02 I 1
200,00 1 PAVIMENTO SUPERIOR 01 ]
200,00 1 PAVIMENTO TERREO I}

se houver”, inclua as informag¢des dos processos

existentes deste imovel, caso existam. Caso ndo exista nenhum processo existente do imével

tratado no protocolo, ndo inclua nenhuma informacao.

Em “Informe os dados de substituicdo de projeto, se houver” inclua as informacGes dos

processos que o novo protocolo deseja tratar da substituicdo. Caso o assunto tratado nao se

trate de substituicdo de protocolo anterior, ndo inclua nenhuma informacao.

Escolha o tipo de contribuinte (IPTU ou INCRA), digite o numero do contribuinte (sem pontos),

cligue no icone “Lupa” para vincular o contribuinte e clique em “Adicionar”. Apds adicionar

todas as informacgdes anteriores, clique em *

Informe o tipo de contribuinte

2]

O IPTU INCRA

Digite incluindo os pontos

Enderego da obra

‘Continuar”.

CEP Estado Municipio
Bairro Tipo Logradouro Numero
Complemento Loteamento

Na etapa “RESPONSAVEIS”, inclua todas as
da ART/RRT/TRT e clique em “Adicionar”. No caso de empresa de construcdo civil/projeto, o

responsabilidades do processo, informe o nimero




responsavel técnico é a pessoa juridica. Apds adicionar todas as responsabilidades, clique em
“Continuar”.

Observacdo 4: E possivel incluir a responsabilidade técnica de outros profissionais
corresponsaveis pelo processo. Para isso, localize o profissional ou empresa de construgao
civil/projeto pelo nimero de CREA/CAU/CFT/CRBIO ou nome e adicione as responsabilidades
do mesmo.

Observacdao 5: Caso o protocolo seja realizado por profissional, com um assunto que nao
necessite de ART/RRT/TRT (exemplo: DESARQUIVAMENTO, COPIA DE PROJETO, CERTIDOES
FISCALIZACAO DE OBRAS), inclua o nimero “1” no campo “ART/RRT/TRT”, clique em
“Adicionar” e “Continuar”.

DADOS DA OBRA RESPONSAVEIS INTERESSADOS DOCUMENTAGAO CONFIRMACAO

Informe os profissionais responsaveis pela obra

Responsabilidades obrigatérias para esse tipo de projeto: RESPONSAVEL PELO PROJETO;

CREA/CAU Nome
@ Recarregar dados do solicitante
Atividade Responsabilidade ART/RRT/TRT
v RESPONSAVEL PELO PROJETO v |
CREA/CAU/CFT Nome Atividade Responsabilidade ART/RRT/TRT

Na etapa “INTERESSADOS” devem ser incluidas as informacdes de todos os interessados do
processo. Apds preencher Nome/Razdo Social, CPF/CNPJ, e-mail, telefone, vinculo e o
endereco de cada proprietario(a)/ usufrutudrio(a)/ interessado(a)/ locatéario(a)/
concessionaria/ incorporador(a)/ cessionario(a), clique em “Adicionar”.

Apos a inclusdo de todos os interessados, clique em “Continuar”.




Informe os dados do interessado pelo protocolo

O IPTU INCRA
010100010 @
Nome = CPF/CNPJ =
JOAO DA SILVA 784.538.400-32
E-mail = DDD * Telefone * Vinculo *
joacdasilvajundiai@jundiai.com.br 11 1234-5678 Selecione. v
Selecione..
PROPRIETARIO(A)
Endereco do interessado USUFRUTUARIO(A)
INTERESSADO(A)
CEP + Estado LOCATARIO(A)
13201004 @ SP JUNDIAL
Bairro Logradouro Numero =
CENTRO PRUDENTE DE MORAES 1254

Complemento

Interessados escolhidos CPF/CNPJ Vinculo Enderego Principal

Observacdo 6: Na maioria dos assuntos tratados no SAEPRO, os profissionais de um processo
ndo se qualificam como “Interessados”, com excecdo de alguns Tipos de Projeto, como BAIXA
DE RESPONSABILIDADE TECNICA, COPIA DE PROJETO, CERTIDOES FISCALIZACAO DE OBRAS,
entre outros. Para os assuntos onde os profissionais sdo caracterizados como “Interessados”,
os nomes dos profissionais ja serdo “carregados automaticamente” nesta tela, sem a
necessidade de cadastro de novos interessados. Para todos os demais casos, é necessario
incluir as informacGes de todos os proprietarios.

Na etapa “DOCUMENTACAQ” devem ser anexados todos os documentos previamente

elaborados para protocolo. Essa etapa contempla a se¢do de Documentos Obrigatérios e
Documentos Complementares.

Os documentos obrigatdrios, estdo listados nos Itens 6 e 7 deste manual.

Para inclusdo do documento, clique no icone “clipes” e inclua-o na listagem de documentos

obrigatérios.




Anexe os documentos obrigatdrios

Tipo Arquivo

ART/RRT/TRT &
Tam. maximo: 1IMB pdf
DECLARAGAO DE RESPONSABILIDADE TECNICA &
Tam. maximo: 1IME pdf
MATRICULA COMPLETA ATUALIZADA &
Tam. maximo: 15MB pdf
MEMORIAL DESCRITIVO ]
Tam. maximo: 3MB pdf
PROJETO ARQUITETONICO &
Tam. maximo: 15MB pdf
PROJETO SIMPLIFICADO ]
Tam. mdximo: 15MB pdf
REQUERIMENTO &
Tam. maximo: 3MB pdf

Os documentos complementares ndao sdo obrigatdrios para o protocolo dos processos,
entretanto o profissional/interessado deve avaliar o caso especifico de seu protocolo, a fim de
verificar se ha a necessidade de incluir algum documento adicional. Por exemplo, nos casos em
gue o interessado é uma pessoa juridica, € necessario apresentar o contrato social para
confirmacdo do representante legal.

Para inclusdo de documentos complementares, cligue na caixa demonstrada abaixo e
selecione o titulo do documento desejado. Apds, clique no icone “+” para inclui-lo na listagem
de documentos complementares. Apds a inclusdo, clique no icone “clipes” para subir o

documento no sistema.




MEMORIAL DESCRITIVO =
Selecione...

Tam. mdximo: 3MB ANALISE TECNICA TOPOGRAFICA

APROVAGAQ ASSOCIAGAQ OU CONDOMINIO
APROVAGAO COMAR

PROJETO ARQUITETONICO APROVAGAD CONDERHAAT

APROVAGCAO DER

Tam. maximo: 15MB APROVAGAQ GRAPROHAB

APROVACAQ LOTEADORA/CONDOMINIO
APROVAGOES ANTERIORES

PROJETO SIMPLIFICADO ATA DE ASSEMBLEIA DE DELIBERAGAO DE OBRA
. ATA DE ASSEMBLEIA DE ELEIGAO DE DIRETORIA
Tam. maximo: 15MB AVCB/CLCB

AVISO DE RECEBIMENTO

Calculo de percentual de isencao
REQUERIMENTO Carné de IPTU

CARTAQ CNPJ

CERTIDAD DE ANUENCIA

CERTIDAO DE CONFRONTANTES

CERTIDAO DE CONSTRUGAQ

CERTIDAO DE EXISTENCIA DE REDE -

s s . |
Anexe documentos adicionais (ndo obrigatérios) Selecione... : 1

Tam. maximo: 3MB

Nenhum documento adicional inserido

Observacdao 7: O procedimento de anexar arquivos deve obedecer as regras de Tipos de
Arquivo pré-determinado (.pdf, .dwg, .doc, entre outros) e o tamanho maximo permitido.
Essas informacgdes estdo disponiveis na descricdo de cada documento.

Apds anexar todos os documentos, clique no botdo “Continuar”.

A etapa seguinte para o protocolo de solicitacdo é a “CONFIRMACAQ”. O usudrio deve verificar
se todas as informacbes e arquivos estdo corretos para o protocolo. Apds fazer essa
verificacdo, cligue no Termo de aceite e apds em “Confirmar”. Feito isso, o processo estd
protocolado e o profissional e interessado receberdo um e-mail com o nimero de protocolo.

Termo de aceite

Declaro que assumo completa responsabilidade sobre as informagoes por mim prestadas, bem como a responsabilidade sobre a veracidade

dos documentos e informagoes.

5.2. Solicita¢des secundarias

As solicitagdes secundarias sdo aquelas onde o Profissional/Interessado realiza um novo
pedido a partir de uma solicitacdo principal anteriormente protocolada. Veja alguns exemplos:

e No Tipo de Projeto CONSTRUGCAO SEM ALVARA poderd receber as seguintes
solicitagdes secundarias:
SUBSTITUICAO DE PROJETO SEM ALVARA;

o SUBSTITUICAO DE PROJETO COM ALVARA;
o SOLICITAGCAO DE ALVARA DE CONSTRUCAO;
o SOLICITACAO DE HABITE-SE (permitido apenas se a solicitagdo possuir alvard

ativo).




e No Tipo de Projeto de CONSTRUCAO COM ALVARA podera receber as seguintes
solicitagcdes secundarias:

o SUBSTITUICAO DE PROJETO COM ALVARA;

o SOLICITAGCAO DE ALVARA DE CONSTRUCAO (para solicitagdes de transferéncia
de responsabilidade técnica pela execugdo ou prorrogacéGo de validade do
alvard);

o SOLICITACAO DE HABITE-SE.

e No Tipo de Projeto de DESDOBRO DE LOTE podera receber as seguintes solicitacdes
secundarias:

SUBSTITUICAO DE PROJETO DE PARCELAMENTO DE SOLO;

APRESENTACAO DE REGISTRO ATUALIZADO;

o APRESENTACAO DE REGISTRO ATUALIZADO — AREA COM DOACAO;

o REVALIDAGCAO DE CERTIDAO DE PARCELAMENTO DE SOLO.

o

Para realizar o protocolo de uma solicitagdo secundaria, localize o processo desejado na tela
‘Andamento dos projetos’ e na solicitacdo inicial, cligue em Nova Solicitagdo (icone “+”) e
escolha a solicitacdo secundaria que desejar.

As solicitacGes secundarias possuem a mesma numeracdo da solicitacdo principal e
ficam representadas na Area do Profissional/Interessado  conforme imagem

abaixo.
Projeto Interessado Protocolo Ultima alteragio
SAEPRO0.2023/94 VAGNER VIOTTI 18/07/2023 18/07/2023
Sit.  Tipo de solicitacao Data protocolo  Data ultima alteracdo  Etapaatual Status da etapa
[ APROVACAO COM 18/07/2023 SOLICITAGAO Realizado S O 0O B+
ALVARA TESTE CONCLUIDA /
[ ] SOLICITACAOQ DE 18/07/2023 TRIAGEM DE Pendente = D O K

HABITE-SE TESTE

HABITE-SE

Importante: Ndo realize a manutencdo de qualquer informacdo presente no fluxo inicial e
prossiga até a etapa “Documentacdo”. Na etapa “Documentacdo”, anexe 0S novos
documentos obrigatdrios e prossiga até a conclusdao da etapa “Confirmagao”. O sistema ird
informar que o protocolo da solicitagcdo secundaria foi realizado.

Observacdo: Nao é possivel realizar solicitacdo secundaria de solicitacdo secundaria. Caso seja
necessario realizar mais de uma solicitagdo secunddria, todas elas serdo feitas a partir da

solicitagdo principal.




6. ASSUNTOS PRINCIPAIS INTEGRADOS AO SISTEMA

Até a presente data, estdo integrados ao SAEPRO os seguintes Tipos de Projetos e seus
respectivos assuntos:

6.1. Tipo de Projeto: ACOMPANHAMENTO DE TCAA
Este tipo de projeto destina-se para o protocolo inicial de acompanhamento de TCAA.

Solicitacao realizada pelos perfis: Profissional e Municipe.

Assunto
a) ACOMP. TCAA — AVERBACAO DE AREA VERDE

Relacdo de documentos obrigatdrios
e ART/RRT/TRT;
e Matricula completa atualizada;

e Memorial descritivo;
e Projeto de averbagdo de area verde;
e Requerimento.

1- Solicitagdo de acompanhamento TCAA,;
2- Triagem de documentos;

3- Emissdo do termo de averbacao;

4- Analise técnica;

5- Emissao de termo de cumprimento;

6- Solicitagdo concluida.

b) ACOMP. TCAA — PLANTIO
Relacdo de documentos obrigatdrios

e Anuéncia do proprietario;
e Matricula completa atualizada;
e Projeto de plantio.

Etapas
1- Solicitagdo de acompanhamento TCAA,

2- Triagem de documentos;
3- Apresentacgao de relatérios;
4- Emissao de certidao;

5- Solicitagdo concluida.




6.2. Tipo de Projeto: BAIXA DE RESPONSABILIDADE TECNICA

Este tipo de projeto destina-se para a solicitacdo de baixa de responsabilidade técnica de
processos.

Solicitacao realizada pelo perfil: Profissional.

Assunto
a) BAIXA DE RESPONSABILIDADE TECNICA.

Relacdo de documentos obrigatdrios

e Requerimento.

1- Solicitagdo de baixa de responsabilidade técnica;

2- Triagem de documentos;

3- Analise técnica;

4- Emissdo de certiddo de baixa de responsabilidade técnica;
5- Emissdo de guia de baixa;

6- Pagamento de guia de baixa;

7- Vistoria de notificacdo;

8- Solicitacdo concluida.

6.3. Tipo de Projeto: CANCELAMENTO DE PROCESSO

Este tipo de projeto destina-se para a solicitacdo de cancelamento de processos de obras
particulares protocolados e/ou aprovados na Prefeitura do Municipio de Jundiai.

Em casos especificos, comprovados por documentacdo, sdo emitidas certidoes para
cancelamento de CNO da Receita Federal do Brasil.

Solicitagao realizada pelo perfil: Municipe ou Profissional.

Assunto
a) CANCELAMENTO DE PROCESSO.

Relacdo de documentos obrigatdrios

e Matricula completa atualizada;
e Requerimento.

1- Solicitacdao de cancelamento de processo;
2- Triagem de documentos;

3- Analise técnica;

4- Emissao de certiddo de cancelamento;

5- Emissdo de guia de cancelamento;

6- Pagamento de guia de cancelamento;

7- Solicitagdo concluida.




6.4. Tipo de Projeto: CERTIDOES APROVACAO DE PROJETO

Este tipo de projeto destina-se exclusivamente para a solicitacdo de revalidacdo de certides
de parcelamento de solo, de processos fisicos aprovados, ja emitidas pela Prefeitura do
Municipio de Jundiai.

Solicitacdo realizada pelo perfil: Municipe ou Profissional.

Assunto
a) REVALIDACAO DE CERTIDAO DE PARCELAMENTO.

Relacdo de documentos obrigatérios

e Matricula completa atualizada;
e Requerimento.

1- Solicitagdo de certiddo de aprovagao de projetos;
2- Analise de certiddo;

3- Emissdo de certidao;

4- Emissdo de guia de certidao;

5- Pagamento de guia de certidao;

6- Solicitacdo concluida.

6.5. Tipo de Projeto: CERTIDOES FISCALIZACAO DE OBRAS

Este tipo de projeto destina-se para a solicitacdo de certidGes emitidas pela Divisdo de
Fiscalizacdo de Obras Servicos, Instalacdes e Publicidade.

Para Certidées de Logradouro, utilizar preferencialmente a solicitagdo eletrénica através do
endereco: https://jundiai.sp.gov.br/servicos-online/nomes-anteriores-do-logradouro/

Solicitacdo realizada pelo perfil: Municipe ou Profissional.

Assuntos
a) CERTIDAO DE AREA ORIGINARIA;
b) CERTIDAO DE CONSTRUCAO;
c) CERTIDAO DE DEMOLICAO (22 VIA);
d) CERTIDAO DE HABITE-SE (22 VIA);
e) CERTIDAO DE LOGRADOURO;
f) CERTIDAO DE TRANSF. DE USO (22 VIA);
g) CERTIDAO DE NUMERACAO.

Relagdao de documentos obrigatdrios

e Matricula completa atualizada;

e Requerimento.



https://jundiai.sp.gov.br/servicos-online/nomes-anteriores-do-logradouro/

1- Solicitacdo de certidao fiscalizagdo de obras;
2- Triagem de documentos;

3- Emissdo de guia de certiddo;

4- Pagamento de guia de certidao;

5- Analise de certiddo;

6- Emissao de certidao;

7- Assinatura da certidao;

8- Solicitacdo concluida.

6.6. Tipo de Projeto: CONDOMINIO DE LOTES

Este tipo de projeto destina-se para a aprovacao da modalidade de parcelamento de solo
“Condominio de Lotes” prevista no Plano Diretor do Municipio de Jundiai.

Solicitacao realizada pelo perfil: Profissional.

Assuntos
a) CONDOMINIO DE LOTES;

Relacdo de documentos obrigatdrios

e Alvarg;

e ART/RRT/TRT;

e Cronograma;

e Matricula completa atualizada;
e Projeto simplificado;

e Requerimento.

1- Solicitagdo de projeto de condominio de lotes;
2- Triagem de documentos;

3- Emissdo de guia de protocolo;

4- Pagamento de guia de protocolo;

5- Analise técnica;

6- Emissdo de certiddo de condominio de lote;
7- Emissdo de guia de aprovacao;

8- Pagamento de guia e liberagdo da aprovacao;
9- Solicitacdo concluida.

Solicitagdes secunddrias que poderdo ser realizadas apds aprovagado do assunto acima:
= APRESENTACAO DE REGISTRO ATUALIZADO - (item 7.4);
* SUBSTITUICAO DE CONDOMINIO DE LOTES (item 7.30).




b) CONDOMINIO DE LOTES COM EDIFICAGOES.

Relagdo de documentos obrigatdrios
e ART/RRT/TRT;
e Cronograma;

e Declaragdo de responsabilidade técnica;
e Matricula completa atualizada;

e Memorial descritivo;

e Projeto arquitetonico;

e Projeto simplificado;

e Requerimento.

1- Solicitagdo de projeto de condominio de lotes;
2- Triagem de documentos;

3- Emissdo de guia de protocolo;

4- Pagamento de guia de protocolo;

5- Analise técnica;

6- Emissdo de certiddo de condominio de lote;
7- Emissdo de alvard de execucgao;

8- Emissdo de guia de aprovacao;

9- Pagamento de guia e liberacdo da aprovacao;
10- Solicitagdo concluida.

SolicitacGes secunddrias que poderao ser realizadas apds aprovacao do assunto acima:
= APRESENTACAO DE REGISTRO ATUALIZADO - (item 7.4);
= SUBSTITUICAO DE CONDOMINIO DE LOTES COM EDIFICACOES (item 7.31).

6.7. Tipo de Projeto: CONSTRUGAO COM ALVARA

Este tipo de projeto destina-se para a aprovagdo de projetos de construgdes (ou ampliagGes)
de edificagOes onde ja esta definido o profissional responsavel técnico pela execugdo no ato do
protocolo, e por consequéncia, sera emitido o alvard de execu¢do juntamente com a
aprovagdo do projeto.

Solicitagao realizada pelo perfil: Profissional.

Assuntos
a) CONSTRUCAO COMERCIAL ABAIXO DE 500M;
b) CONSTRUGCAO COMERCIAL ACIMA DE 500M;
c) CONSTRUCAO DE AREA DE LAZER DE LOTEA FEG;
d) CONSTRUCAO DE CASA DE BOMBAS;
e) CONSTRUCAO DE CHURRASQUEIRA;
f) CONSTRUGCAO DE GARAGEM/ESTACIONAMENTO;
g) CONSTRUCAO DE LIXEIRA;
h) CONSTRUGAO DE PISCINA DESCOBERTA;




i) CONSTRUCAO DE PISCINA COBERTA;

j) CONSTRUCAO DE PORTARIA DE LOTEAMENTO FEC;
k) CONSTRUCAO DE QUADRA ESPORTIVA;

[) CONSTRUCAO DE ESTANDE DE VENDAS C/ ALVARA;
m) CONSTRUCAO INDUSTRIAL;

n) CONSTRUGAO INSTITUCIONAL;

0) CONSTRUCAO MULTIFAMILIAR HORIZONTAL;

p) CONSTRUCAO MULTIFAMILIAR VERTICAL;

q) CONSTRUCAO RESID. UNIFAMILIAR C/ ALVARA;

r) CONSTRUCAO SERVICO;

s) SEDE ADMINISTRATIVA — LOTEAM FEC.

Relacdo de documentos obrigatdérios
e ART/RRT/TRT;
e Declaragdo de responsabilidade técnica;

e Matricula completa atualizada;
e Memorial descritivo;

e Projeto arquitetonico;

e Projeto simplificado;

e Requerimento.

Observacdo: Conforme LC 606/2021 é obrigatdrio a apresentacdo de Projeto arquiteténico nos
usos residenciais e industriais com qualquer drea construida, e para os demais usos com area
construida acima de 500m?. Nos casos onde ndo ha a necessidade de apresentar o documento
Projeto arquitetbnico, anexar o arquivo do Projeto simplificado no campo Projeto
arquitetoénico.

Etapas
1- Solicitagdo de projeto de aprovacao com alvarg;

2- Triagem de documentos;

3- Emissdo de guia de protocolo;

4- Pagamento de guia de protocolo;

5- Analise técnica;

6- Emissdo de alvard de execugao;

7- Emissdo de guia de aprovacao;

8- Pagamento de guia e liberacdo da aprovacao;
9- Solicitagdo concluida.

SolicitagGes secunddrias que poderdo ser realizadas apds aprovagao dos assuntos acima:
* SOLICITACAO DE ALVARA DE EXECUGAO (item 7.20);
*  SOLICITAGAO DE HABITE-SE (item 7.26);
= SUBSTITUICAO DE PROJETO COM ALVARA (item 7.42).




6.8. Tipo de Projeto: CONSTRUCAO SEM ALVARA

Este tipo de projeto destina-se para a aprovacdo de projetos de construgées (ou ampliagcGes)
de edificacbes onde nao esta definido o profissional responsavel técnico pela execucdao no ato
do protocolo, e por consequéncia, serd aprovado apenas o projeto.

Solicitagdo realizada pelo perfil: Profissional.

Assuntos
a) CONSTRUCAO COMERCIAL ABAIXO 500M;
b) CONSTRUCAO COMERCIAL ACIMA 500M;
c) CONSTRUCAO MULTIFAMILIAR HORIZONTAL;
d) CONSTRUCAO MULTIFAMILIAR VERTICAL;
e) CONSTRUCAO DE AREA DE LAZER DE LOTEA FEC;
f) CONSTRUCAO DE CASA DE BOMBAS;
g) CONSTRUCAO DE CHURRASQUEIRA;
h) CONSTRUCAO DE GARAGEM/ESTACIONAMENTO;
i) CONSTRUCAO DE LIXEIRA;
j)  CONSTRUCAO DE PISCINA DESCOBERTA;
k) CONSTRUCAO DE PISCINA COBERTA;
I) CONSTRUCAO DE PORTARIA DE LOTEAMENTO FEC;
m) CONSTRUCAO DE QUADRA ESPORTIVA;
n) CONSTRUCAO ESTANDE DE VENDAS;
0) CONSTRUCAO INDUSTRIAL;
p) CONSTRUCAO INSTITUCIONAL;
q) CONSTRUCAO RESIDENCIAL UNIFAMILIAR;
r) CONSTRUCAO SERVICO.

Relacdo de documentos obrigatdrios
e ART/RRT/TRT;
e Declaragcao de responsabilidade técnica;

e Matricula completa atualizada;

e Memorial descritivo;

e Projeto arquitetonico;

e Projeto simplificado;

e Requerimento.

e Observacdo: Conforme LC 606/2021 é obrigatério a apresentagdo de Projeto
arquitetdnico nos usos residenciais e industriais com qualquer drea construida, e para
os demais usos com drea construida acima de 500m?. Nos casos onde ndo ha a
necessidade de apresentar o documento Projeto arquiteténico, anexar o arquivo do
Projeto simplificado no campo Projeto arquitetdnico.

1- Solicitagdo de projeto de aprovacdo sem alvar3;
2- Triagem de documentos;

3- Emissdo de guia de protocolo;




4- Pagamento de guia de protocolo;

5- Analise técnica;

6- Emissdo de guia de aprovacao;

7- Pagamento de guia e liberacdao da aprovacao;
8- Solicitacdo concluida.

Solicitacdes secunddrias que poderao ser realizadas apds aprovacao dos assuntos acima:
=  SOLICITACAO DE ALVARA DE EXECUCAO (item 7.20);
*  SOLICITACAO DE HABITE-SE (item 7.26);
= SUBSTITUICAO DE PROJETO COM ALVARA (item 7.42);
= SUBSTITUICAO DE PROJETO SEM ALVARA (item 7.44).

6.9. Tipo de Projeto: CONTRAPARTIDA - EIV

Este tipo de projeto destina-se para solicitacdo de andlise e acompanhamento das
contrapartidas definidas nas certiddoes expedidas nas Diretrizes de Contrapartida - EIV.

Solicitacao realizada pelo perfil: Profissional.

Assuntos
a) PAGAMENTO EM PECUNIA;

Relacdo de documentos obrigatdrios

e Cronograma da obra EIV;
e Documento de identidade;
e Requerimento;

e Termo de compromisso.

1- Solicitagdo de coordenacdo EIV - pecunia;
2- Andlise EIV - pecunia;

3- Emissdo de guia de pecunia;

4- Pagamento de guia;

5- Acompanhamento guia de pecunia;

6- Solicita¢cdo concluida.

b) PLANO GERENCIAMENTO RESIDUOS SOLIDOS.
Relacdo de documentos obrigatdérios
e ART/RRT/TRT;
e Cronograma da obra — PGRS;

e Documento de identidade;
e Matricula completa atualizada;
e Plano de gerenciamento de residuos sélidos;

e Requerimento;




e Termo de aprovacao de PGRS.

Etapas
1- Solicitagdo de aprovacdo PGRS - CC;
2- Triagem de documentos;
3- Analise PGRS;
4- Emissdo de termo de aprovacao PGRS;
5- Solicitacdo concluida.

SolicitagBes secunddrias que poderdo ser realizadas apds aprovagao do assunto acima:
=  ACOMPANHAMENTO RELATORIO PGRS (item 7.3).

6.10. Tipo de Projeto: COPIA DE DOCUMENTOS

Este tipo de projeto destina-se para a solicitacdo de copia de projetos de obras particulares
aprovados pela municipalidade. Apds a conclusdo do processo, sera disponibilizado o arquivo
do projeto em extensdo .pdf (ver Item 9.5 — “Outros Documentos”).

N3do sdo aceitos protocolos solicitando a cdpia de quaisquer outros tipos de documentos,
projetos complementares, ou cdpia de inteiro teor de processos. Para esses casos, consulte o
setor de Protocolo através do endereco de e-mail gestaodocumental@jundiai.sp.gov.br.

Solicitacdo realizada pelo perfil: Municipe ou Profissional.

Assunto
a) COPIA DE PROJETO.

Relacdo de documentos obrigatdrios

e Matricula completa atualizada;
e Requerimento.

1- Solicitagdo de cdpia de documentos;

2- Triagem de documentos;

3- Aguardando processo;

4- Emissdo de guia de cdpia;

5- Pagamento de guia e liberagdo das cdpias;
6- Solicitacdo concluida.

6.11. Tipo de Projeto: CORTE DE ARVORE

Este tipo de projeto destina-se para a autorizagdo de corte de arvores localizadas dentro dos
imodveis particulares.

Solicitacdo realizada pelo perfil: Municipe ou Profissional.



mailto:gestaodocumental@jundiai.sp.gov.br

Assuntos
a) CORTE ARVORE — CONST. NOVAS EDIFICACOES;

Relacdo de documentos obrigatérios — Perfil Profissional
e ART/RRT/TRT;
e Documento de identidade;

e Matricula completa atualizada;

e Planta de localizacao das arvores;
e Projeto aprovado existente;

e Requerimento.

Relacdo de documentos obrigatdrios — Perfil Municipe

e Documento de identidade;

e  Matricula completa atualizada;

e Planta de localizacdo das arvores;
e Projeto aprovado existente;

e Requerimento.

1- Solicitacdo corte de arvore;

2- Analise de corte de arvore;

3- Emissdo de certid3o;

4- Emissdo de guia de corte de arvore;

5- Pagamento de guia de corte de arvore;
6- Solicitacdo concluida.

b) CORTE DE ARVORE — DANO AO PATRIMONIO;

Relacdo de documentos obrigatdérios — Perfil Profissional
e ART/RRT/TRT;
e Documento de identidade;

e Matricula completa atualizada;
e Planta de localizagdo das arvores;
e Requerimento.

Relacdo de documentos obrigatoérios — Perfil Municipe

e Documento de identidade;

e laudo fotografico;

e Matricula completa atualizada;

e Planta de localizagdo das arvores;
e Requerimento.

1- Solicitagdo corte de arvore;

2- Analise de corte de arvore;




3- Emissdo de certidao;

4- Emissdo de guia de corte de arvore;

5- Pagamento de guia de corte de arvore;
6- Solicitacdo concluida.

c) CORTE DE ARVORE - RISCO DE QUEDA.

Relacdo de documentos obrigatérios — Perfil Profissional
e ART/RRT/TRT;
e Documento de identidade;

e Matricula completa atualizada;
e Planta de localizacdo das arvores;
e Requerimento.

Relacdo de documentos obrigatoérios — Perfil Municipe

e Documento de identidade;

e lLaudo fotografico;

e Manifestacdo defesa civil;

e Matricula completa atualizada;

e Planta de localizacdo das arvores;
e Requerimento.

1- Solicitacdo corte de arvore;

2- Analise de corte de arvore;

3- Emissdo de certid3o;

4- Emissao de guia de corte de arvore;

5- Pagamento de guia de corte de arvore;
6- Solicitacdo concluida.

SolicitagBes secunddrias que poderdo ser realizadas apds aprovagao dos assuntos acima:
= ACOMPANHAMENTO DE TCAA - AVERBACAO AREA VERDE (item 7.1);
=  ACOMPANHAMENTO DE TCAA — PLANTIO (item 7.2).

6.12. Tipo de Projeto: DEMOLICAO

Este tipo de projeto destina-se para a aprovacdo de projetos de demoli¢Ges (ou regularizagdo
de demoli¢Ges) de edificagdes em modo geral. O termo “N.REGULAR” presente em alguns
assuntos é utilizado para demolicdes ou regularizacdo de demolicdes de areas que ndo
possuem habite-se expedido.

Solicitacdo realizada pelo perfil: Municipe ou Profissional.

Assuntos
a) DEMOLI(;AO — COMERCIAL;




b) DEMOLICAO — INDUSTRIAL;

c) DEMOLICAO — RESIDENCIAL MULTIFAMILIAR;
d) DEMOLICAO — RESIDENCIAL UNIFAMILIAR;

e) DEMOLICAO DE PISCINA;

f) DEMOLICAO ESTACIONAMENTO/GARAGEM;
g) DEMOLICAO N.REGULAR — COMERCIAL;

h) DEMOLICAO N.REGULAR — INDUSTRIAL;

i) DEMOLICAO N.REGULAR — RESID UNIF;

j)  DEMOLICAO N.REGULAR — RESIDL MULT;

k) REG. DEMOLICAO — COMERCIAL;

1) REG. DEMOLICAO — INDUSTRIAL;

m) REG. DEMOLICAO — RESIDENCIAL MULTIFAMILI;
n) REG. DEMOLICAO — RESIDENCIAL UNIFAMILIAR;
0) REG. DEMOLICAO N.REGULAR — COMERCIAL;
p) REG. DEMOLICAO N.REGULAR — INDUSTRIAL;
q) REG. DEMOLICAO N.REGULAR — RESID UNIF;

r) REG. DEMOLICAO N.REGULAR — RESID MULT;
s) REGULARIZACAO DE DEMOLICAO DE PISCINA;
t) REG. DEMOLICAO - COMERCIAL INT;

u) REG. DEMOLICAO - INDUSTRIAL INT;

v) REG. DEMOLICAO - RESID MULTIFAMILIAR INT;
w) REG. DEMOLICAO - RESID UNIFAMILIAR INT.

Relacao de documentos obrigatdrios — Perfil Profissional
e ART/RRT/TRT;
e Declaracdo de responsabilidade técnica;

e Matricula completa atualizada;
e Requerimento.

Etapas — Perfil Profissional

1- Solicitagdo de projeto de aprovacdao com alvarg;
2- Triagem de documentos;

3- Emissdo de guia de protocolo;

4- Pagamento de guia de protocolo;

5- Analise técnica;

6- Emissdo de alvard de execugao;

7- Emissdo de guia de aprovacao;

8- Pagamento de guia e liberacdo da aprovacao;
9- Solicitagdo concluida.

Solicitagdes secundarias que poderao ser realizadas apds aprovacao dos assuntos descritos de

a-s:
= SOLICITACAO DE ALVARA DE EXECUCAO (item 7.20);
*  SOLICITAGCAO DE HABITE-SE (item 7.26);
= SUBSTITUICAO DE PROJETO COM ALVARA (item 7.42).




Relacdo de documentos obrigatdrios — Perfil Municipe

e Matricula completa atualizada.
e Requerimento;

Etapas — Perfil Municipe
1- Solicitagdo de regularizacdo de demoligao;

2- Triagem de documentos;

3- Emissdo de guia de protocolo;

4- Pagamento de guia de protocolo;

5- Vistoria;

6- Analise técnica;

7- Emissdo de alvard de regularizagao;

8- Emissdo de guia de aprovacao;

9- Pagamento de guia e liberagdo da aprovacao;
10- Solicitagdo concluida.

SolicitagBes secundarias que poderdo ser realizadas apds aprovacao dos assuntos descritos de
t-w:

=  SOLICITACAO DE CERTIDAO DE DEMOLICAO - INTERESSADO (item 7.23);

*  SOLICITACAO DE HABITE-SE/ CERT. CONCLUSAO — INTERESSADO (item 7.26);

= SUBST. REG. DE DEMOLICAO INTERESSADO (item 7.29);

=  SUBSTITUICAO DE DEMOLICAO (item 7.32).

6.13. Tipo de Projeto: DEMOLICAO SEM ALVARA - VISA

Este tipo de projeto destina-se para a aprovacdo de projetos de demoli¢Ges (ou regularizacdo
de demoli¢cbes) de edificagbes que necessitam de Laudo Técnico de Avaliagdo emitido pela
Vigilancia Sanitaria. Na conclusdo do fluxo sera aprovado apenas o projeto. Apds a emissao do
LTA por parte da Vigilancia Sanitaria, o profissional deverd protocolar uma “Solicitacdo de
Alvara de Execuc¢do” (item 7.20).

Solicitagao realizada pelo perfil: Profissional.

Assuntos
a) DEMOLICAO — COMERCIAL;
b) DEMOLICAO — INDUSTRIAL;
c) DEMOLICAO — RESIDENCIAL MULTIFAMILIAR;
d) DEMOLICAO — RESIDENCIAL UNIFAMILIAR;
e) DEMOLICAO ESTACIONAMENTO/GARAGEM,;
f) REG. DEMOLICAO — COMERCIAL;
g) REG. DEMOLICAO — INDUSTRIAL;
h) REG. DEMOLICAO — RESIDENCIAL MULTIFAMILI;
i) REG. DEMOLIGAO — RESIDENCIAL UNIFAMILIAR.

Relacdo de documentos obrigatdrios

e ART/RRT/TRT;




e Declaragdo de responsabilidade técnica;
e Matricula completa atualizada;
e Requerimento.

1- Solicitacdo de projeto de aprovacao sem alvarg;
2- Triagem de documentos;

3- Emissdo de guia de protocolo;

4- Pagamento de guia de protocolo;

5- Analise técnica;

6- Emissdo de guia de aprovacao;

7- Pagamento de guia e liberacdo da aprovacao;
8- Solicitacdo concluida.

SolicitacGes secunddrias que poderdo ser realizadas apds aprovacao dos assuntos acima:
=  SOLICITACAO DE ALVARA DE EXECUCAO (item 7.20);
*  SOLICITAGCAO DE HABITE-SE (item 7.26);
= SUBSTITUICAO DE PROJETO COM ALVARA (item 7.42);
= SUBSTITUICAO DE PROJETO SEM ALVARA (item 7.44).

6.14. Tipo de Projeto: DESARQUIVAMENTO DE PROCESSO

Este tipo de projeto destina-se para a solicitacdo de desarquivamento de processos fisicos
arquivados sem a devida conclusdo, onde serd continuada a aprovacado do processo.

Para solicitagdo de vistas de processos arquivados, onde ndo ha a pretensdo (ou possibilidade)
de continuidade da aprovagdo, consulte o setor de Protocolo através do enderego de e-mail
gestaodocumental@jundiai.sp.gov.br.

Solicitacdo realizada pelo perfil: Municipe ou Profissional.

Assunto
a) DESARQUIVAMENTO.

Relacdo de documentos obrigatdrios

e Matricula Completa Atualizada;
e Requerimento.

1- Solicitagdo de desarquivamento de processo;
2- Triagem de documentos;

3- Aguardando processo;

4- Emissdo de guia de desarquivamento;

5- Pagamento de guia de desarquivamento;

6- Solicitagcdo concluida.



mailto:gestaodocumental@jundiai.sp.gov.br

6.15. Tipo de Projeto: DIRETRIZ URBANISTICA

Este tipo de projeto destina-se para a obtencdo de Diretrizes Urbanisticas de um imdével,
conforme estabelece o Plano Diretor do Municipio de Jundiai vigente.

Solicitacao realizada pelo perfil: Municipe ou Profissional.

Assuntos
a) ANEXACAO DE AREA;
b) DESMEMBRAMENTO;
c) DIVISAO DE AREA;
d) IMPLANTACAO DE CONJ. COM./ IND,;
e) IMPLANTACAO DE CONJ. HAB. INT.SO;
f) IMPLANTACAO DE CONJ. HABITACIONAL;
g) LOTEAMENTO;
h) LOTEAMENTO DE INTERESSE SOCIAL;
i) OCUPACAO DE GLEBA.

Relacdo de documentos obrigatdrios
e ART/RRT/TRT;
e Documento de identidade;

e Levantamento topografico;
e Matricula completa atualizada;
e Requerimento.

1- Solicitagdo de diretriz urbanistica;

2- Triagem de documentos;

3- Analise de diretriz viaria;

4- Anadlise de diretriz ambiental;

5- Analise de diretriz urbanistica;

6- Emissdo de diretriz urbanistica;

7- Emissdo de guia e liberagao da diretriz;

8- Pagamento de guia e liberagdo da diretriz;
9- Solicitacdo concluida.

6.16. Tipo de Projeto: DIRETRIZ VIARIA

Este tipo de projeto destina-se para a obtencdo de diretrizes vidrias de areas que possuem
faixa de alargamento vidrio incidente sobre o imdvel.

Consulte preferencialmente as diretrizes  viarias  ja disponibilizadas em
https://jundiai.sp.gov.br/planejamento-e-meio-ambiente/servicos-online/diretrizes-viarias/

Solicitacdo realizada pelo perfil: Municipe ou Profissional.



https://jundiai.sp.gov.br/planejamento-e-meio-ambiente/servicos-online/diretrizes-viarias/

Assunto
a) DIRETRIZ VIARIA.

Relacdo de documentos obrigatérios

N3o ha lista de documentos obrigatérios.

Observacdo: Caso trate de imével com INCRA, é necessario apresentar o documento “Projeto
Georreferenciado” em extensdo .dwg em Documentos Adicionais.

Etapas
1- Solicitacdo de diretriz viaria;
2- Analise de diretriz viaria;
3- Emissdo de certiddo de diretriz vidria;
4- Emissao de guia de diretriz vidria;
5- Pagamento de guia de diretriz viaria;
6- Solicitacdo concluida.

6.17. Tipo de Projeto: EIV
Este tipo de projeto destina para a aprovacado de projetos de Estudo de Impacto de Vizinhanca.
Solicitacao realizada pelo perfil: Profissional.

Assuntos
a) AMPLIACAO COMERCIAL/SERVICOS HORIZONTAL;
b) AMPLIACAO COMERCIAL/SERVICOS VERTICAL;
c) AMPLIACAO HABITACIONAL HORIZONTAL;
d) AMPLIACAO HABITACIONAL VERTICAL;
e) AMPLIACAO INDUSTRIAL;
f) AMPLIACAO USO MISTO HORIZONTAL;
g) AMPLIACAO USO MISTO VERTICAL;
h) CEMITERIOS/CREMATORIOS;
i) CONSTRUCAO COMERCIAL/SERVICOS HORIZONTAL;
j)  CONSTRUGCAO COMERCIAL/SERVICOS VERTICAL;
k) CONSTRUCAO HABITACIONAL HORIZONTAL;
I) CONSTRUCAO HABITACIONAL VERTICAL;
m) CONSTRUCAO INDUSTRIAL;
n) CONSTRUCAO USO MISTO HORIZONTAL;
0) CONSTRUCAO USO MISTO VERTICAL;
p) LOTEAMENTO;
q) TRANSFORMAGAO PARA USO COMERCIAL/SERVICO;
r) TRANSFORMAGCAO PARA USO HABITACIONAL HORI;
s) TRANSFORMACAO PARA USO HABITACIONAL VERT;
t) TRANSFORMAGAO PARA USO INDUSTRIAL;
u) TRANSFORMAGAO PARA USO MISTO HORIZONTAL;
v) TRANSFORMAGCAO PARA USO MISTO VERTICAL.




Relacdo de documentos obrigatdrios
e Anexo | -ElV;
e Anexo ll-EIV;
e ART/RRT/TRT;
e Contrato social;

e EIV-partell-item4;

e EIV-partell-item5;

e EIV-partell -item 6;

e EIV-partell-item7;

e EIV-partell-item§;

e Levantamento planialtimétrico georreferenciado;
e Matriz de impacto;

e Matricula completa atualizada;

e Memorial descritivo (EIV);

e Projeto arquitetonico;

e Projeto simplificado;

e Propostas de medidas compatibilizadoras, etc;
e RG e CPF pessoa fisica e/ou responsavel legal;
e RIV - Relatério de impacto de vizinhanca.

1- Solicitacdo de aprovacdo de EIV;

2- Triagem de documentos;

3- Analise EIV;

4- RIT aprovado;

5- Elaboragdo de parecer técnico;

6- Elaboragdo de parecer conclusivo;

7- Elaboragdo e publicagdo do edital;

8- Contestacao;

9- Elaboragdo de termo de compromisso;

10- Analise juridica do termo de compromisso;

11- Analise administrativa do termo de compromisso;
12- Coleta de assinaturas;

13- Emissdo de guia de aprovagao de EIV;

14- Pagamento de guia de aprovacgao de EIV;

15- Emissdo de certidao de aprovagdo do EIV;

16- Coordenagdo do cumprimento das agdes;

17- Emissao de guia de cumprimento das a¢des do EIV;
18- Pagamento de guia de cumprimento de a¢bes do EIV;
19- Emissdo da certiddo de cumprimento das a¢des do EIV;

20- Solicitagdo concluida.




6.18. Tipo de Projeto: ENQUADRAMENTO DE ZEIS

Este tipo de projeto destina-se para a definicdo do enquadramento de ZEIS Il, de um
determinado imdvel, por parte da Fundacao Municipal de Ac¢do Social.

Solicitacao realizada pelo perfil: Municipe ou Profissional.

Assunto
a) Enquadramento de ZEIS.

Relacdo de documentos obrigatérios

e Croqui de localizagdo;

e Documento de identidade;

e Matricula completa atualizada;
e Requerimento.

1- Solicitacdo de enquadramento de ZEIS;

2- Triagem de documentos;

3- Analise técnica;

4- Analise social;

5- Analise assessoria técnica;

6- Emissdo de certiddo de enquadramento de ZEIS;
7- Solicitacdo concluida.

6.19. Tipo de Projeto: EQUIPAMENTOS PUBLICOS

Este tipo de projeto destina-se para a andlise das contrapartidas de equipamento publico
definidas pela Lei Complementar 523/2012.

Solicitagao realizada pelo perfil: Municipe ou Profissional.

Assunto
a) EQUIPAMENTOS PUBLICOS — LC 523/12.

Relacdo de documentos obrigatdrios

e Matricula completa atualizada;
e Requerimento.

1- Solicitagdo de equipamentos publicos;
2- Triagem de documentacgao;

3- Andlise gestor UGPUMA;

4- Analise técnica;

5- Definicdo dos equipamentos publicos;

6- Solicitacdo concluida.




6.20. Tipo de Projeto: FECHAMENTO DE RUA/VILA/LOTEAM.
6.20.1. Assunto: EMISSAO DE DIRETRIZ PARA FECHAMENTO

Este assunto destina-se para obtencdo das diretrizes para fechamento de ruas sem saida, vilas
e loteamentos.

Solicitacao realizada pelo perfil: Municipe ou Profissional.

Relacdo de documentos obrigatdrios

e Ata de assembleia de deliberacdo de obra;

e Ata de assembleia de elei¢do de diretoria;

e Atos de constituicdo da associagao;

e (Copia loteamento aprovado;

e Documento de identidade;

e Linhas de transporte coletivo;

e Lista de imdveis no perimetro fechado;

e Procuragdo (apenas para perfil profissional);
e Requerimento.

1- Solicitagdo de diretriz para fechamento;
2- Triagem de documentos;

3- Manifestacdo — UGMT/DEM;

4- Analise técnica;

5- Emissdo de diretriz;

6- Emissdo de guia de diretriz;

7- Pagamento de guia de diretriz;

8- Solicitacdo concluida.

6.20.2. Assunto: APROVAGCAO DE PROJETO PARA FECHAMENTO

Este assunto destina-se para obter a aprovag¢do de fechamento de ruas sem saida, vilas e
loteamentos. Ele deve ser solicitado apenas apds a area possuir a diretriz de fechamento (item
6.20.1).

Nos casos onde haverd além do fechamento, a construgdo de portaria para controle de acesso,
serd necessario apos a conclusdo desta solicita¢do, o protocolo e aprovagdo do tipo de projeto
CONSTRUCAO COM ALVARA (item 6.7) para obtengdo da aprovacdo da edificagdo e alvara para
execucao das obras.

Nos casos onde ndo havera a construcdo de portaria para controle de acesso, sera necessario

apos a conclusdo desta solicitacdo (e execugdo do fechamento in loco), a solicitacdo secundaria
VISTORIA PARA CONCLUSAO DE FECHAMENTO (item 7.46) para encerramento do processo.




Relagdo de documentos obrigatdrios

e ART/RRT/TRT;

e Declaragdo de responsabilidade técnica;

e Diretriz para fechamento de ruas, vilas e loteam.;
e Projeto de fechamento de ruas/ vilas/ loteam.;

e Requerimento.

1- Solicitagdo de aprovacdo para fechamento;
2- Analise técnica — UGMT;

3- Analise técnica — UGPUMA;

4- Analise administrativa decreto e termo;

5- Solicitacdo concluida.

SolicitagGes secunddrias que poderdo ser realizadas apds aprovacao dos assuntos acima:
= VISTORIA PARA CONCLUSAO DE FECHAMENTO (item 7.47);

6.21. Tipo de Projeto: INSTALACAO DE GRUA

Este tipo de projeto destina-se para a licenca de instalacdo de gruas, conforme Lei
Complementar 606 de 25 de junho de 2021.

Solicitacdo realizada pelo perfil: Profissional.

Assunto
a) INSTALACAO DE GRUA.

Relacdo de documentos obrigatdrios
e ART/RRT/TRT;
e Matricula completa atualizada;

e Projeto instalacdo de grua;
e Requerimento.

1- Solicitagdo de instalacdo de grua;

2- Triagem de documentagdo;

3- Emissdo de guia de protocolo;

4- Pagamento de guia de protocolo;

5- Analise técnica;

6- Emissdo de Certiddo de Autorizacdo de Instalagdo de Grua;
7- Emissdo de guia de aprovacao;

8- Pagamento de guia de aprovacgao;

9- Solicitacdo concluida.




Solicitagdes secunddrias que poderdo ser realizadas apds aprovagdo do assunto acima:
»  SOLICITACAO DE LICENCA PARA INSTALACAO (item 7.28).

6.22. Tipo de projeto: LAUDO TECNICO DE AVALIAGAO

O Laudo Técnico de Avaliagdo (LTA) é um documento emitido apds o deferimento da analise
fisico funcional dos estabelecimentos de alto risco sanitdrio, visando garantir a prévia
adequacao da estrutura fisica e fluxos operacionais das edificacdes, conforme as normas
técnicas e de boas praticas aplicaveis as diferentes atividades passiveis de licenciamento
sanitdrio. O LTA é pré-requisito para a solicitacdo da Licenca Sanitaria Inicial ou para
Ampliacdo, Reforma ou Adaptacdo em Edificacdo com atividades de interesse da saude ja
licenciadas.

Solicitacdo realizada pelo perfil: Profissional.

Assuntos
a) 0892-4/03 REFINO E OUTROS TRATAMENTOS DO;
b) 1031-7/00 FABRICACAO DE CONSERVAS DE FRU;
c) 1032-5/01 FABRICACAO DE CONSERVAS DE PAL;
d) 1032-5/99 FABRICACAO DE CONSERVAS DE LEG;
e) 1041-4/00 FABRICACAO DE OLEOS VEGETAIS E;
f) 1042-2/00 FABRICACAO DE OLEOS VEGETAIS R;
g) 1043-1/00 FABRICACAO DE MARGARINA E OUTR;
h) 1061-9/01 BENEFICIAMENTO DE ARROZ;
i) 1061-9/02 FABRICACAO DE PRODUTOS DO ARRO;
i) 1062-7/00 MOAGEM DE TRIGO E FABRICACAO D;
k) 1063-5/00 PRODUCAO DE FARINHA DE MANDIOGC;
1) 1064-3/00 FABRICACAO DE FARINHA DE MILHO;
m) 1065-1/01 FABRICACAO DE AMIDOS E FECULAS;
n) 1065-1/02 FABRICACAO DE OLEO DE MILHO EM;
o) 1065-1/03 FABRICACAO DE OLEO DE MILHO RE;
p) 1069-4/00 MOAGEM E FABRICACAO DE PRODUTO;
q) 1071-6/00 FABRICACAO DE ACUCAR EM BRUTO;
r) 1072-4/01 FABRICACAO DE ACUCAR DE CANA R;
s) 1072-4/02 FABRICACAO DE ACUCAR DE CEREAI;
t) 1081-3/01 BENEFICIAMENTO DE CAFE;
u) 1053-8/00 FABRICACAO DE SORVETES E OUTRO;
v) 1081-3/02 TORREFACAO E MOAGEM DO CAFE;
w) 1082-1/00 FABRICACAO DE PRODUTOS A BASE;
X) 1091-1/01 FABRICACAO DE PRODUTOS DE PANI;
y) 1092-9/00 FABRICAGAO DE BISCOITOS E BOLA;
2) 1093-7/01 FABRICACAO DE PRODUTOS DERIVAD;
aa) 1093-7/02 PRODUGCAO DE FRUTAS CRISTALIZAD;
bb) 1094-5/00 FABRICACAO DE MASSAS ALIMENTIC;

cc) 1095-3/00 FABRICACAO DE ESPECIARIAS, MOL;
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1096-1/00 FABRICACAO DE ALIMENTOS E PRAT;
1099-6/02 FABRICACAO DE POS ALIMENTICIOS;
1099-6/03 FABRICACAO DE FERMENTOS E LEVE;
1099-6/04 FABRICACAO DE GELO COMUM;
1099-6/05 FABRICACAO DE PRODUTOS PARA IN;
1099-6/06 FABRICACAO DE ADOCANTES NATURA;
1099-6/07 FABRICACAO DE ALIMENTOS DIETET;
1099-6/99 FABRICACAO DE OUTROS PRODUTOS;
1121-6/00 FABRICACAO DE AGUAS ENVASADAS;
1122-4/04 FABRICACAO DE BEBIDAS ISOTONIC;
1731-1/00 FABRICACAO DE EMBALAGENS DE PA;
1732-0/00 FABRICACAO DE EMBALAGENS DE CA;
1733-8/00 FABRICACAO DE CHAPAS E DE EMBA;
1742-7/01 FABRICACAO DE FRALDAS DESCARTA;
1742-7/02 FABRICACAO DE ABSORVENTES HIGI;
2014-2/00 FABRICACAO DE GASES INDUSTRIAI;
2052-5/00 FABRICACAO DE DESINFESTANTES D;
2061-4/00 FABRICACAO DE SABOES E DETERGE;
2071-1/00 FABRICACAO DE TINTAS, VERNIZES;
2349-4/99 FABRICACAO DE PRODUTOS CERAMIC;
2312-5/00 FABRICACAO DE EMBALAGENS DE VI;
2222-6/00 FABRICACAO DE EMBALAGENS DE MA;
2219-6/00 FABRICACAO DE ARTEFATOS DE BOR;
2123-8/00 FABRICACAO DE PREPARACOES FARM;
2121-1/03 FABRICACAO DE MEDICAMENTOS FIT;
2121-1/02 FABRICACAO DE MEDICAMENTOS HOM;
2121-1/01 FABRICACAO DE MEDICAMENTOS ALO;
2110-6/00 FABRICACAO DE PRODUTOS FARMOQU;
2063-1/00 FABRICACAO DE COSMETICOS, PROD;
2093-2/00 FABRICACAO DE ADITIVOS DE USO;
2341-9/00 FABRICACAO DE PRODUTOS CERAMIC;
2591-8/00 FABRICACAO DE EMBALAGENS METAL;
2660-4/00 FABRICACAO DE APARELHOS ELETRO;
2829-1/99 FABRICACAO DE OUTRAS MAQUINAS;
3092-0/00 FABRICAGCAO DE BICICLETAS E TRI;
3250-7/01 FABRICACAO DE INSTRUMENTOS NAO;
3250-7/02 FABRICACAO DE MOBILIARIOS PARA;
3250-7/04 FABRICACAO DE APARELHOS E UTEN;
3250-7/05 FABRICACAO DE MATERIAIS PARA M;
3250-7/07 FABRICAGCAO DE ARTIGOS OPTICOS;
3291-4/00 FABRICACAO DE ESCOVAS, PINCEIS;
3292-2/02 FABRICACAO DE EQUIPAMENTOS E A;
3822-0/00 TRATAMENTO E DISPOSICAO DE RES;
4644-3/01 COMERCIO ATACADISTA DE MEDICAM;
4645-1/01 COMERCIO ATACADISTA DE INSTRUM;




www)  4645-1/02 COMERCIO ATACADISTA DE PROTESE;
XXX) 4645-1/03 COMERCIO ATACADISTA DE PRODUTO;
yyy) 4646-0/01 COMERCIO ATACADISTA DE COSMETI;
222) 4646-0/02 COMERCIO ATACADISTA DE PRODUTO;
aaaa)  4649-4/08 COMERCIO ATACADISTA DE PRODUTO;
bbbb)  4664-8/00 COMERCIO ATACADISTA DE MAQUINA;
ccec)  4729-6/01 TABACARIA (COM CONSUMO DE QUAL;
dddd)  4771-7/02 COMERCIO VAREJISTA DE PRODUTOS;
eeee)  4771-7/03 COMERCIO VAREJISTA DE PRODUTOS;
££f) 4772-5/00 COMERCIO VAREJISTA DE COSMETIC;
ggeg)  4930-2/01 TRANSPORTE RODOVIARIO DE CARGA;
hhhh)  4930-2/02 TRANSPORTE RODOVIARIO DE CARGA;

iiii) 5211-7/01 ARMAZENS GERAIS - EMISSAO DE W;
jiii) 5211-7/99 DEPOSITO DE MERCADORIAS PARA T;
kkkk)  5620-1/01 FORNECIMENTO DE ALIMENTOS PREP;
) 7120-1/00 TESTES E ANALISES TECNICAS;

mmmm) 7500-1/00 ATIVIDADES VETERINARIAS (COM E;
nnnn)  8122-2/00 CONTROLE DE PRAGAS URBANAS;
0000)  8129-0/00 ATIVIDADES DE LIMPEZA NAO ESPE;
pppp)  8292-0/00 ENVASAMENTO E EMPACOTAMENTO SO;
qqqq)  8511-2/00 EDUCAGAO INFANTIL — CRECHES;

rerr) 8591-1/00 ENSINO DE ESPORTES;

ssss) 8610-1/01 ATIVIDADES DE ATENDIMENTO HOSP;
tttt) 8610-1/02 ATIVIDADES DE ATENDIMENTO EM P;
uuuu)  8630-5/01 ATIVIDADE MEDICA AMBULATORIAL;
ww)  8630-5/02 ATIVIDADE MEDICA AMBULATORIAL;
wwww) 8630-5/04 ATIVIDADE ODONTOLOGICA;

XXXX) 8630-5/06 SERVICOS DE VACINACAO E IMUNIZ;
yyyy)  8630-5/07 ATIVIDADE DE REPRODUGCAO HUMANA;
2222) 8640-2/01 LABORATORIOS DE ANATOMIA PATOL;
aaaaa) 8640-2/02 LABORATORIOS CLINICOS;

bbbbb) 8640-2/03 SERVICOS DE DIALISE E NEFROLOG;
ccccc)  8640-2/04 SERVICOS DE TOMOGRAFIA;

ddddd) 8640-2/05 SERVICOS DE DIAGNOSTICO POR IM;
eeeee) 8640-2/06 SERVICOS DE RESSONANCIA MAGNET;
fffff) 8640-2/07 SERVICOS DE DIAGNOSTICO POR IM;
ggggg)  8640-2/09 SERVICOS DE DIAGNOSTICO POR ME;
hhhhh)  8640-2/10 SERVICOS DE QUIMIOTERAPIA;

iiiii 8640-2/11 SERVICOS DE RADIOTERAPIA;

jiiii) 8640-2/12 SERVICOS DE HEMOTERAPIA;
kkkkk)  8640-2/13 SERVICOS DE LITOTRIPSIA;
1) 8640-2/14 SERVICOS DE BANCO DE CELULAS E;

mmmmm) 8640-2/99 ATIVIDADES DE COMPLEMENTACAO D;
nnnnn)  8690-9/02 ATIVIDADES DE BANCO DE LEITE H;
00000) 8711-5/01 CLINICAS E RESIDENCIAS GERIATR;




ppppp) 8711-5/02 INSTITUICOES DE LONGA PERMANEN;
qqaqq) 8711-5/03 ATIVIDADES DE ASSISTENCIA A DE;
rrrrr) 8712-3/00 ATIVIDADES DE FORNECIMENTO DE;
sssss)  8720-4/01 ATIVIDADES DE CENTROS DE ASSIS;
ttttt) 8720-4/99 ATIVIDADES DE ASSISTENCIA PSIC;
uuuuu)  8730-1/99 ATIVIDADES DE ASSISTENCIA SOCI;
vwwy)  8800-6/00 SERVICOS DE ASSISTENCIA SOCIAL;
wwwww) 9311-5/00 GESTAO DE INSTALACOES DE ESPOR;
xxxxx)  9312-3/00 CLUBES SOCIAIS, DESPORTIVOS E;
yyyyy)  9313-1/00 ATIVIDADES DE CONDICIONAMENTO;
zzzzz)  9321-2/00 PARQUES DE DIVERSOES E PARQUES;
aaaaaa) 9601-7/03 TOALHEIROS;

bbbbbb) 9603-3/01 GESTAO E MANUTENCAO DE CEMITER;
ccccec) 9603-3/02 SERVICOS DE CREMACAO;

dddddd) 9603-3/05 SERVICOS DE SOMATOCONSERVACAO;
eeeeee) 9603-3/99 ATIVIDADES FUNERARIAS E SERVIC;
ffffff)  3250-7/03 FABRICACAO DE APARELHOS E UTEN.

Relacdo de documentos obrigatdérios
e ART/RRT/TRT;
e Cartdao CNPJ;
e Certiddo de uso do solo;
e Conta de consumo DAE/CPFL;
e Formulario LTA;
e Licenca / dispensa CETESB;
e Memorial de projeto;

e Memorial descritivo das atividades;
e Projeto aprovado existente;

e Projeto arquitetonico;

e Requerimento.

1- Solicitagdo de LTA;

2- Triagem de LTA;

3- Emissdo de guia de protocolo;

4- Pagamento de guia de protocolo;
5- Analise técnica LTA;

6- Emissdo de LTA;

7- Assinatura de LTA;

8- Solicitacdo concluida.

6.23. Tipo de Projeto: LICENGCA — TORRE DE CELULAR

Este tipo de projeto destina-se para obtenc¢do e renovagao de licenga de operagdo nas Torres

de Telefonia Celular.




Solicitagao realizada pelo perfil: Municipe ou Profissional.

Assuntos
a) LICENCA DE OPERACAO;
b) RENOVACAO DE LICENCA DE OPERACAO.

Relacdo de documentos obrigatdrios
a) ART/RRT/TRT;
b) Codpia habite-se existente;

¢) Laudo de radiagao;
d) Laudo de ruido;
e) Requerimento.

1- Solicitagdo de licenca de operacao;

2- Analise de licenca de operacgao;

3- Emissdo de licenca de operacao;

4- Emissdo de guia de licenca de operacao;

5- Pagamento de guia de licenca de operacao;
6- Solicitacdo concluida.

6.24. Tipo de Projeto: LOTEAMENTO
Este tipo de projeto destina-se para obtenc¢do da pré-aprovarao e aprovagao de loteamentos.
Solicitacdo realizada pelo perfil: Municipe ou Profissional.
Assuntos

a) APROVACAO DE LOTEAMENTO (para realizar a pré-aprovagio)

Relacdo de documentos obrigatdrios
e ART/RRT/TRT;
e Certidao de diretriz urbanistica;

e Cronograma;

e Matricula completa atualizada;
e Memorial descritivo;

e Projeto de loteamento;

e Requerimento.

1- Solicitacdo de aprovacao de loteamento;
2- Triagem de documentos;

3- Emissdo de guia de protocolo;

4- Pagamento de guia de protocolo;

5- Analise técnica;

6- Emissdo de certiddo de pré-aprovacgao;




7- Emissdo de guia de aprovacao;
8- Pagamento de guia de aprovacao;
9- Solicitacdo concluida.

Solicitacdes secunddrias que poderao ser realizadas apds aprovacao dos assuntos acima:
= APRESENTACAO DE REGISTRO ATUALIZADO (item 7.4);
= APRESENTACAO DE REGISTRO ATUALIZADO - AREA COM DOACAO (item 7.5);
= APROVACAO DE LOTEAMENTO COM GARANTIA HIPOTECARIA (item 7.6);
= APROVACAO DE LOTEAMENTO COM TERMO DE COMPROMISSO (item 7.7);
= LIBERACAO DE LOTES HIPOTECADOS (item 7.9);
= SOLICITACAO DE ALVARA DE LOTEAMENTO (item 7.21);
= SUBSTITUICAO DE LOTEAMENTO - URBANISTICO (item 7.38).

b) LOTEAMENTO — ARBORIZAGAO;

Relacdo de documentos obrigatdrios
e ART/RRT/TRT;
e Cronograma;

e Matricula completa atualizada;
e Memorial descritivo;

e Projeto de arborizacdo;

e Requerimento.

1- Solicitacdo de aprovacdo de loteamento - arborizacao;
2- Andlise técnica de arborizacdo;

3- Emissdo de certidao de arborizagao;

4- Solicitagdo concluida.

Solicitagao secundaria que podera ser realizada apds aprovag¢ao do assunto acima:
. SUBSTITUICAO DE LOTEAMENTO - ARBORIZACAO (item 7.33).

c) LOTEAMENTO — DRENAGEM;

Relacdo de documentos obrigatdrios
e ART/RRT/TRT;
e Declaracdo de responsabilidade técnica;

e Matricula completa atualizada;

e Memorial célculo;

e Planilha da rede de drenagem;

e Planilha de escoamento superficial;
e Projeto de drenagem;

e Requerimento.

1- Solicitacdo de aprovacao de loteamento - drenagem;




2-
3-

Andlise técnica de drenagem;
Solicitacao concluida.

Solicitagdo secundaria que podera ser realizada apds aprovacdo do assunto acima:

d)

SUBSTITUIGAO DE LOTEAMENTO - DRENAGEM (item 7.34).

LOTEAMENTO - ILUMINAGAO;

Relacdo de documentos obrigatdrios

ART/RRT/TRT;

Matricula completa atualizada;
Memorial descritivo;

Projeto de iluminacao;
Requerimento.

Solicitacdo de aprovacdo de loteamento - iluminacao;
Andlise técnica de iluminacao;

Emissdo de certidao de iluminacao;

Solicitacdo concluida.

Solicitagdo secundaria que podera ser realizada apds aprovac¢do do assunto acima:

e)

SUBSTITUIGAO DE LOTEAMENTO - ILUMINAGAO (item 7.35).

LOTEAMENTO — PAVIMENTACAO;

Relacdo de documentos obrigatdrios

ART/RRT/TRT;

Declaragdo de responsabilidade técnica;
Matricula completa atualizada;
Memorial de calculo;

Projeto de pavimentagao;
Requerimento.

Solicitagao de aprovacgao de loteamento - pavimentagdo;
Analise técnica de pavimentagao;
Solicitagdo concluida.

Solicitagdo secundaria que podera ser realizada apds aprovac¢do do assunto acima:

f)

SUBSTITUICAO DE LOTEAMENTO - PAVIMENTACAO (item 7.36).

LOTEAMENTO — SINALIZAGAO VIARIA.



Relacdo de documentos obrigatdrios
e ART/RRT/TRT;
e Matricula completa atualizada;

e Projeto de sinalizacdo vidria;
e Requerimento.

Etapas
1- Solicitacdo de aprovacao de loteamento — sinalizacdo viaria;
2- Andlise técnica de sinalizagdo viaria;
3- Solicitacdo concluida.

Solicitagdo secundaria que podera ser realizada apds aprovacdo do assunto acima:
= SUBSTITUICAO DE LOTEAMENTO — SINALIZACAO VIARIA (item 7.37).

6.25. Tipo de Projeto: MURO DE ARRIMO

Este tipo de projeto destina-se para a aprovacdo de construcdes de muro de arrimo isolados. A
autorizacdo de execucdo de muro de arrimo pode ser realizada juntamente com a aprovacgao
do projeto de construcdo da edificacdo com alvaréa e com a aprovacdo do projeto de
terraplenagem com alvara.

A execucgdo de muros convencionais de divisa ndo necessita de aprovacao pelo municipio.
Solicitacdo realizada pelo perfil: Profissional.

Assunto
a) CONSTRUCAO DE MURO DE ARRIMO.

Relacdo de documentos obrigatdrios
e ART/RRT/TRT;
e Declaracdo de responsabilidade técnica;

e Matricula completa atualizada.
e Requerimento;

1- Solicitagdo de projeto de aprovagao sem alvar3;
2- Triagem de documentos;

3- Emissdo de guia de protocolo;

4- Pagamento de guia de protocolo;

5- Analise técnica;

6- Emissdo de guia de aprovacdo;

7- Pagamento de guia e liberagdao da aprovacgao;
8- Solicitacdo concluida.

Solicitagdo secundaria que podera ser realizada apds aprovac¢do do assunto acima:
» SUBSTITUICAO DE PROJETO SEM ALVARA (item 7.44).




6.26. Tipo de Projeto: PARCELAMENTO DE SOLO

Este tipo de projeto destina-se para a aprovagao de algumas modalidades de parcelamento de

solo previstas no Plano Diretor do Municipio de Jundiai.

Solicitacao realizada pelo perfil: Profissional.

Assuntos

a)
b)
c)
d)
e)

ANEXACAO DE GLEBAS;

ANEXACAO DE LOTES;

DESDOBRO DE LOTES;
DESMEMBRAMENTO DE GLEBA/AREA;
DIVISAO DE AREA.

Relacdo de documentos obrigatérios

ART/RRT/TRT;

Descricdo perimétrica;

Matricula completa atualizada;
Projeto de anexacdo e/ou desdobro;
Requerimento.

Solicitacdo de projeto de parcelamento de solo;
Triagem de documentos;

Emissdo de guia de protocolo;

Pagamento de guia de protocolo;

Analise técnica;

Emissdo de certiddo de parcelamento de solo;
Emissdo de guia de aprovagao;

Pagamento de guia e liberacdo da aprovacgao;
Solicitagdo concluida.

SolicitagBes secunddrias que poderao ser realizadas apds aprovagao dos assuntos acima:

APRESENTACAO DE REGISTRO ATUALIZADO (item 7.4);

APRESENTACAO DE REGISTRO ATUALIZADO — AREA COM DOACAO (item 7.5);
REVALIDACAO DE CERTIDAO DE PARCELAMENTO (item 7.18);

SUBSTITUICAO DE PARCELAMENTO DE SOLO (item 7.39).

6.27. Tipo de Projeto: PARKLET

Este tipo de projeto destina-se para a aprovac¢do e renovagao de utilizacdo de Parklets, em
conformidade com o Decreto n2 26.524, de 05 de julho de 2016.

Solicitacdo realizada pelo perfil: Municipe ou Profissional.

Assuntos
APROVACAO DE PARKLET;

a)




Relacdo de documentos obrigatdrios

e Alvara de funcionamento (para pessoa juridica);
e ART/RRT/TRT;

e Cartdo CNPJ (para pessoa juridica);

e Comprovante de identidade (para pessoa fisica);
e Comprovante de residéncia (para pessoa fisica);
e Contrato social (para pessoa juridica);

e Copia CPF (para pessoa fisica);

e Laudo fotogréfico;

e Memorial descritivo;

e Memorial técnico;

e Projeto de Parklet;

e Requerimento.

1- Solicitagdo de aprovacdo de Parklet;

2- Triagem de documentos;

3- Parecer Parklet - UGMT;

4- Analise técnica Parklet;

5- Parecer conclusivo UGPUMA,;

6- Publicacdo de edital Parklet;

7- Aguardando contestacao;

8- Relatério fundamentado Parklet;

9- Elaboracgdo de termo de cooperacao - Parklet;

10- Analise juridica do termo de cooperacao - Parklet;
11- Analise administrativa do termo de cooperagao - Parklet;
12- Coleta de assinaturas;

13- Construgdo e instalagdo do Parklet;

14- Gerenciamento do Parklet.

Solicitagbes secunddrias que poderdo ser realizadas apds aprovagao do assunto acima:
*  PARKLET - REMOCAO (item 7.10);
*  PARKLET - RENOVACAO TERMO DE COOPERACAO (item 7.11).

b) RENOVACAO DE PARKLET (para casos onde a aprovacido do Parklet pela modalidade de
processo fisico);

Relacdo de documentos obrigatdrios

e laudo fotografico;
e Requerimento.

Etapas
1- Solicitagdo de renovagao de Parklet;

2- Analise técnica Parklet;

3- Parecer conclusivo UGPUMA;




4- Publicagdo de edital Parklet;

5- Aguardando contestacao;

6- Relatério fundamentado Parklet;

7- Elaboragdo de termo de cooperacdo - Parklet;
8
9- Andlise administrativa do termo de cooperacdo - Parklet;

Andlise juridica do termo de cooperacao - Parklet;

10- Coleta de assinaturas;
11- Construcdo e instalacdo do Parklet;
12- Gerenciamento do Parklet.

c) REMOCAO DE PARKLET (para casos onde a aprovagdo do Parklet pela modalidade de
processo fisico).

Relacdo de documentos obrigatdrios

e Laudo fotografico;
e Requerimento.

1- Solicitacdo de remocao de Parklet;
2- Triagem de documentos;

3- Andlise de remocdo de Parklet;

4- Solicitacdo finalizada.

6.28. Tipo de Projeto: PRE-APROVACAO DE EMPREENDIMENTO

Este tipo de projeto destina-se para a Pré-Aprovacdo de Empreendimentos que necessitam da
andlise e aprovagdo do Grupo de Analise e Aprovagao de Projetos Habitacionais do Estado de
Sao Paulo — GRAPROHAB, antes da analise final e aprovagao feita pelo municipio.

Solicitagao realizada pelo perfil: Profissional.

Assuntos
a) AREA DE LAZER;
b) CASA DE BOMBAS;
c) CHURRASQUEIRA;
d) CONDOMINIO DE LOTES;
e) CONDOMINIO DE LOTES COM EDIFICACOES;
f) CONST. MULTIFAMILIAR HORIZONTAL;
g) CONST. MULTIFAMILIAR VERTICAL;
h) CONSTRUCAO COMERCIAL;
i) GARAGEM/ESTACIONAMENTO;
j)  LIXEIRA;
k) PISCINA COBERTA;
1) PISCINA DESCOBERTA
m) PORTARIA DE LOTEAMENTO;




n) QUADRA ESPORTIVA.

Relacdo de documentos obrigatdrios
e ART/RRT/TRT;
e Declaragdo de responsabilidade técnica;

e Matricula completa atualizada;
e Memorial descritivo;

e Projeto arquitetonico;

e Projeto simplificado;

e Requerimento.

1- Solicitacdo de pré-aprovacao;

2- Triagem de documentos;

3- Emissdo de guia de protocolo;

4- Pagamento de guia de protocolo;

5- Analise técnica;

6- Emissdo de certiddo de pré-aprovacao;

7- Emissdo de guia de certidao;

8- Pagamento de guia e liberagdo da pré-aprovacao;
9- Solicitacdo concluida.

Solicitagdo secundaria que podera ser realizada apds aprovacdo dos assuntos acima:
= REVALIDACAO DE CERTIDAO DE PRE-APROVACAO (item 7.19);
= SUBSTITUICAO DE PRE APROVACAO EMPREENDIMENTO (item 7.40).

6.29. Tipo de Projeto: PRE-APROVACAO DE PARCELAMENTO

Este tipo de projeto destina-se para a Pré-Aprovacdo de Parcelamentos que necessitam da
andlise e aprovacdo do Grupo de Analise e Aprovacdo de Projetos Habitacionais do Estado de
Sao Paulo — GRAPROHAB, antes da analise final e aprovagao feita pelo municipio.

Solicitagao realizada pelo perfil: Profissional.

Assuntos
a) ANEXACAO DE AREA;
b) DESMEMBRAMENTO;
c) DIVISAO DE AREA.

Relacdo de documentos obrigatdrios
e ART/RRT/TRT;
e Descricdo perimétrica;

e Laudo de prospeccao de solo;
e Matricula completa atualizada;

e Projeto de anexagao e desdobro;




e Requerimento.

1- Solicitagdo de pré-aprovacao;

2- Triagem de documentos;

3- Emissdo de guia de protocolo;

4- Aguardando pagamento de guia de protocolo;

5- Analise técnica;

6- Emissdo de certiddao de pré-aprovacao;

7- Emissdo de guia de certiddo;

8- Pagamento de guia e liberacdo da pré-aprovacao;
9- Solicitacdo concluida.

Solicitacdo secunddria que poderad ser realizada apds aprovacao dos assuntos acima:
= REVALIDACAO DE CERTIDAO DE PRE-APROVACAO (item 7.19);
= SUBSTITUICAO DE PRE-APROVACAO DE PARCELAMENTO (item 7.41).

6.30. Tipo de Projeto: REBAIXO DE GUIA

Este tipo de projeto destina-se para a solicitacdo de autorizacdo de rebaixo de guia em imdveis
particulares.

Protocolo realizado por perfil: Municipe.

Assunto
a) REBAIXO DE GUIA.

Relacdo de documentos obrigatdrios

e Fotografias da fachada;
e Matricula completa atualizada;
e Requerimento.

1- Solicitagdo de rebaixamento de guia;

2- Andlise de rebaixamento de guia;

3- Emissdo de certidao de rebaixo de guia;
4- Emissao de guia de certidao;

5- Pagamento de guia de certidao;

6- Solicitagcdo concluida.

6.31. Tipo de Projeto: RECEBIMENTO DE LOTEAMENTO/COND. LOTES

Este tipo de projeto destina-se a recebimento total ou parcial das obras concluidas do

loteamento ou de condominio de lotes.




Assunto
a) RECEBIMENTO - URBANISTICO;
Relacdo de documentos obrigatdrios
e ART/RRT/TRT;
e Declaracdo do responsavel técnico + proprietario;

e Projeto aprovado existente;
e Projeto as built (desenhos técnicos);
e Requerimento.

1- Solicitagdo de recebimento de loteamento - urbanistico;
2- Analise técnica;

3- Emissdo de certiddo de recebimento;

4- Analise DELOI;

5- Emissdo de certiddo final de recebimento;

6- Emissdo de guia de recebimento;

7- Pagamento de guia de recebimento;

8- Solicitacdo concluida.

Solicitacdo realizada pelo perfil: Profissional e Municipe.

Solicitacdo secundaria que poderad ser realizada apds aprovacao dos assuntos acima:
= RECEBIMENTO - URBANISTICO (SUB) (item 7.17).

b) RECEBIMENTO — ARBORIZACAO;
Relacdo de documentos obrigatdrios
e ART/RRT/TRT;
e Declaracao do responsavel técnico + proprietario;

e Projeto aprovado existente;
e Projeto as built (desenhos técnicos);
e Requerimento.

1- Solicitagdo de recebimento de loteamento - arborizagdo;
2- Analise técnica;

3- Emissdo de certiddo de recebimento;

4- Solicitagdo concluida.

Solicitacdo realizada pelo perfil: Profissional e Municipe.

Solicitacdo secundaria que podera ser realizada apds aprovacgdo dos assuntos acima:
= RECEBIMENTO - ARBORIZAGAO (SUB) (item 7.12).

¢) RECEBIMENTO — DRENAGEM;
Relacdo de documentos obrigatdrios

e ART/RRT/TRT;




Declaragdo do responsavel técnico + proprietario;
Projeto aprovado existente;

Projeto as built (desenhos técnicos);
Requerimento.

Solicitagdo de recebimento de loteamento - drenagem,;
Analise técnica;

Emissdo de certidao de recebimento;

Solicitagdo concluida.

Solicitacao realizada pelo perfil: Profissional e Municipe.

Solicitacdo secundaria que poderad ser realizada apds aprovacao dos assuntos acima:

d)

RECEBIMENTO - DRENAGEM (SUB) (item 7.13).

RECEBIMENTO — ILUMINAGAO;

Relacdo de documentos obrigatdrios

ART/RRT/TRT;

Declaracdo de garantia das lumindrias;
Declaragdo do responsdvel técnico + proprietario;
Memorial descritivo;

Projeto aprovado existente;

Projeto as built (desenhos técnicos);
Requerimento.

Solicitacdo de recebimento de loteamento - iluminacdo;
Analise técnica;

Emissdo de certiddo de recebimento;

Solicitagdo concluida.

Solicitagao realizada pelo perfil: Municipe ou Profissional.

Solicitagao secundaria que podera ser realizada apds aprovag¢do dos assuntos acima:

e)

RECEBIMENTO - ILUMINAGAO (SUB) (item 7.14).

RECEBIMENTO — PAVIMENTAGAO;

Relacdo de documentos obrigatdrios

ART/RRT/TRT;

Declaragdo do responsavel técnico + proprietario;
Projeto aprovado existente;

Projeto as built (desenhos técnicos);

Relatério geotécnico;




e Requerimento.

Etapas
1- Solicitacdo de recebimento de loteamento - pavimentacao;

2- Analise técnica;
3- Emissdo de certidao de recebimento;
4- Solicitacao concluida.

Solicitagcdo realizada pelo perfil: Profissional e Municipe.

Solicitagdo secundaria que podera ser realizada apds aprovac¢do dos assuntos acima:
» RECEBIMENTO - PAVIMENTAGCAO (SUB) (item 7.15).

f) RECEBIMENTO — SINALIZACAO VIARIA;
Relacdo de documentos obrigatdrios
e ART/RRT/TRT;
e Declaragdo do responsdvel técnico + proprietario;

e Projeto aprovado existente;
e Projeto as built (desenhos técnicos);
e Requerimento.

1- Solicitagdo de recebimento de loteamento — sinalizagdo viaria;
2- Andlise técnica;

3- Emissdo de certiddo de recebimento;

4- Solicitagao concluida.

Solicitagao realizada pelo perfil: Profissional e Municipe.

Solicitagao secundaria que podera ser realizada apds aprovagdo dos assuntos acima:
= RECEBIMENTO — SINALIZACAO VIARIA (SUB) (item 7.16).

6.32. Tipo de Projeto: RECURSO
6.32.1. Assunto: RECURSO DELOI

Este tipo de projeto destina-se para o protocolo de recurso enderecado ao Diretor do
Departamento de Licenciamento de Obras e Instalagdes, referente a decisGes em processos de
menor instancia.

Solicitagao realizada pelo perfil: Municipe ou Profissional.

Relacdo de documentos obrigatdrios

e  Matricula completa atualizada;

e Requerimento.




Etapas
1- Solicitacdo de recurso;

2- Analise de recurso;
3- Solicitagdo concluida.

6.32.2. Assunto: RECURSO DMA

Este tipo de projeto destina-se para o protocolo de recurso enderecado ao Diretor do
Departamento de Meio Ambiente, referente a decisGes em processos de menor instancia.

Solicitacdo realizada pelo perfil: Municipe ou Profissional.

Relacdo de documentos obrigatdrios

e Requerimento.

Etapas
1- Solicitagdo de recurso;

2- Andlise de recurso;
3- Solicitagdo concluida.

6.32.3. Assunto: RECURSO DPU

Este tipo de projeto destina-se para o protocolo de recurso enderecado ao Diretor do
Departamento de Projetos Urbanos, referente a decisGes em processos de menor instancia.

Solicitacdo realizada pelo perfil: Municipe ou Profissional.

Relacdo de documentos obrigatdrios

e Requerimento.

1- Solicitagdo de recurso;
2- Analise de recurso;
3- Solicitagdo concluida.

6.32.4. Assunto: RECURSO DUOS

Este tipo de projeto destina-se para o protocolo de recurso enderegado a chefia responsavel,
referente a decisGes em processos de menor instancia.

Solicitagao realizada pelo perfil: Municipe ou Profissional.

Relacdo de documentos obrigatdrios

e Requerimento.

Etapas
1- Solicitagdo de recurso;

2- Analise de recurso;




3- Solicitagdo concluida.

6.33. Tipo de Projeto: REFORMA

Este tipo de projeto destina-se para a aprovacao de reformas nas edificagcbes que possuem
habite-se expedido, onde n3do ha aumento de &rea construida. E entendido que o termo
“Reforma” se aplica em manutencBes que alteram o projeto ou as caracteristicas da
edificacdo, sem acréscimo ou decréscimo de area construida.

Solicitacao realizada pelo perfil: Profissional.

Assuntos
a) REFORMA;
b) REFORMA DE UTILIZACAO — SEM ALVARA;
c) REGULARIZACAO DE REFORMA.

Relagcao de documentos obrigatdrios
e ART/RRT/TRT;
e Declaragdo de responsabilidade técnica;

e Matricula completa atualizada;
e Memorial descritivo;

e Projeto arquitetonico;

e Projeto simplificado;

e Requerimento.

1- Solicitagdo de projeto de aprovagao sem alvar3;
2- Triagem de documentos;

3- Emissdo de guia de protocolo;

4- Pagamento de guia de protocolo;

5- Analise técnica;

6- Emissdo de guia de aprovacao;

7- Pagamento de guia e liberagao da aprovacgao;
8- Solicitacdo concluida.

Solicitagdes secunddrias que poderdo ser realizadas apds aprovagao dos assuntos acima:
= SOLICITACAO DE ALVARA DE EXECUCAO (item 7.20);
= SOLICITACAO DE HABITE-SE (item 7.26);
. SUBSTITUICAO DE PROJETO COM ALVARA (item 7.42);
= SUBSTITUICAO DE PROJETO SEM ALVARA (item 7.44).

6.34. Tipo de Projeto: REGULARIZACAO

Este tipo de projeto destina-se para a aprovacdo de projetos de regularizacGes (ou

regularizacdo de ampliagdes) de edificagbes em modo geral.




Solicitagao realizada pelo perfil: Profissional.

Assuntos
a) REGULARIZACAO COMERCIAL ABAIXO DE 500M;
b) REGULARIZACAO COMERCIAL ACIMA DE 500M;
¢) REGULARIZACAO DE CASA DE BOMBAS;
d) REGULARIZACAO DE GARAGEM/ESTACIONAMENTO;
e) REGULARIZACAO DE PISCINA DESCOBERTA;
f) REGULARIZACAO DE PISCINA COBERTA;
g) REGULARIZACAO INDUSTRIAL;
h) REGULARIZAGAO INSTITUCIONAL;
i) REGULARIZACAO MULTIFAMILIAR HORIZONTAL;
j)  REGULARIZACAO MULTIFAMILIAR VERTICAL;
k) REGULARIZAGAO RESIDENCIAL UNIFAMILIAR;
1) REGULARIZACAO SERVICO.

Relagcao de documentos obrigatdrios
e ART/RRT/TRT;
e Declaragdo de responsabilidade técnica;

e Matricula completa atualizada;
e Memorial descritivo;

e Projeto arquitetonico;

e Projeto simplificado;

e Requerimento.

Observacdo: Conforme LC 606/2021 é obrigatério a apresentacdo de Projeto arquiteténico nos
usos residenciais e industriais com qualquer area construida, e para os demais usos com area
construida acima de 500m2. Nos casos onde ndo hd a necessidade de apresentar o documento
Projeto arquitetébnico, anexar o arquivo do Projeto simplificado no campo Projeto
arquitetoénico.
Etapas

1- Solicitagdo de projeto de aprovacdo com alvarg;

2- Triagem de documentos;

3- Emissdo de guia de protocolo;

4- Pagamento de guia de protocolo;

5- Analise técnica;

6- Emissdo de alvard de execugao;

7- Emissdo de guia de aprovacao;

8- Pagamento de guia e liberacdo da aprovacao;

9- Solicitagdo concluida.

Solicitagdes secunddrias que poderdo ser realizadas apds aprovagao dos assuntos acima:
* SOLICITACAO DE ALVARA DE EXECUGAO (item 7.20);
*  SOLICITACAO DE HABITE-SE (item 7.26);
= SUBSTITUICAO DE PROJETO COM ALVARA (item 7.42).




6.35. Tipo de Projeto: REGULARIZAGAO SEM ALVARA — VISA

Este tipo de projeto destina-se para a aprovacao de projetos de regularizagGes (ou
regularizacdo de ampliacdes) de edificacbes que necessitam de Laudo Técnico de Avaliacdo
emitido pela Vigilancia Sanitaria. Na conclusdo do fluxo sera aprovado apenas o projeto. Apds
a emissdo do LTA por parte da Vigilancia Sanitaria, o profissional devera protocolar uma
Solicitacao de Alvara.

Solicitacao realizada pelo perfil: Profissional.

Assuntos
a) REG. S/ALV COMERCIAL ABAIXO DE 500M;
b) REG.S/ALV COMERCIAL ACIMA DE 500M;
c) REG.S/ALV DE CASA DE BOMBAS;
d) REG.S/ALV DE GARAGEM/ESTACIONAMENTO;
e) REG. S/ALV DE PISCINA DESCOBERTA;
f) REG. S/ALV DE PISCINA COBERTA;
g) REG. S/ALV DE QUADRA ESPORTIVA;
h) REG. S/ALV INDUSTRIAL;
i) REG.S/ALV INSTITUCIONAL,;
i) REG. S/ALV RESIDENCIAL UNIF;
k) REG. S/ALV SERVICO.

Relagcao de documentos obrigatdrios
e ART/RRT/TRT;
e Declaragdo de responsabilidade técnica;

e Matricula completa atualizada;
e Memorial descritivo;

e Projeto arquitetonico;

e Projeto simplificado;

e Requerimento.

Observacdo: Conforme LC 606/2021 é obrigatdrio a apresentacdo de Projeto arquiteténico nos
usos residenciais e industriais com qualquer area construida, e para os demais usos com area
construida acima de 500m2. Nos casos onde ndo hd a necessidade de apresentar o documento
Projeto arquitetébnico, anexar o arquivo do Projeto simplificado no campo Projeto
arquitetoénico.
Etapas

1- Solicitagdo de projeto de aprovacdo sem alvar3;

2- Triagem de documentos;

3- Emissdo de guia de protocolo;

4- Pagamento de guia de protocolo;

5- Analise técnica;

6- Emissdo de guia de aprovacao;

7- Pagamento de guia e liberacdo da aprovacgao;

8- Solicitagdo concluida.




Solicitacdes secunddrias que poderao ser realizadas apds aprovacao dos assuntos acima:
=  SOLICITACAO DE ALVARA DE EXECUCAO (item 7.20);
*  SOLICITACAO DE HABITE-SE (item 7.26);
= SUBSTITUICAO DE PROJETO COM ALVARA (item 7.42);
=  SUBSTITUICAO DE PROJETO SEM ALVARA (item 7.44).

6.36. Tipo de Projeto: REGULARIZACAO LEI 1839/71

Este tipo de aprovacdo destina-se para regularizacdo de edificacbes presentes no
levantamento aerofotogramétrico de 1970.

Solicitagao realizada pelo perfil: Municipe.

Assuntos
a) REGULARIZACAO AERO LEI 1839/71;
b) REGULARIZACAO DE DEMOLICAO (apenas para casos onde a regularizagio de
demolicdo se dara dentro do mesmo pedido de regularizacdo pela lei 1.839/71).

Relacdo de documentos obrigatdrios

e Matricula completa atualizada;
e Requerimento.

1- Solicitacdo de regularizacdo lei 1839/71;

2- Triagem de documentos;

3- Emissdo de guia de protocolo;

4- Pagamento de guia de protocolo;

5- Vistoria DFOSIP;

6- Andlise técnica;

7- Emissdo de alvard de execugao;

8- Emissdo de guia de aprovacgao;

9- Pagamento de guia e liberagdo da aprovacao;
10- Solicitagdo concluida.

Solicitagao secundaria que podera ser realizada apds aprovagdo dos assuntos acima:
. SOLICITACAO DE HABITE-SE / CERT. CONCLUSAO INTERESSADO (item 7.27).

6.37. Tipo de Projeto: REPAROS NO PREDIO

Este tipo de projeto destina-se para a aprovacdo de reparos nas edificacbes que possuem
habite-se expedido, onde n3o hd aumento de &rea construida. E entendido que o termo
“Reparo” se aplica em reformas que nao alteram o projeto ou as caracteristicas da edificagao.

Solicitagao realizada pelo perfil: Municipe ou Profissional.




Assunto
a) REPAROS NO PREDIO COM ALVARA.

Relacdo de documentos obrigatérios — Perfil Profissional
e ART/RRT/TRT;
e Declaragdo de responsabilidade técnica;

e Matricula completa atualizada;
e Requerimento.

Etapas — Perfil Profissional

1- Solicitagdo de projeto de aprovagao com alvarg;
2- Triagem de documentos;

3- Emissdo de guia de protocolo;

4- Pagamento de guia de protocolo;

5- Analise técnica;

6- Emissdo de alvard de execucao;

7- Emissdo de guia de aprovacao;

8- Pagamento de guia e liberacdo da aprovacao;
9- Solicitacdo concluida.

SolicitacGes secunddrias que poderao ser realizadas apds aprovacao do assunto acima:

=  SOLICITACAO DE CONCLUSAO DE REPAROS (item 7.24);
= SOLICITAGAO DE HABITE-SE / CERT. CONCLUSAO INTERESSADO (item 7.27).

Relacdo de documentos obrigatoérios — Perfil Municipe

e Matricula completa atualizada;
e Requerimento.

Etapas — Perfil Municipe

1- Solicitagdo de aprovagdo de reparos no prédio;

2- Triagem de documentos;

3- Emissdo de guia de protocolo;

4- Pagamento de guia de protocolo;

5- Analise técnica;

6- Emissdo de guia de aprovacao;

7- Pagamento de guia e liberagao do alvara de reparos;
8- Solicitacdo concluida.

6.38. Tipo de Projeto: RIT

Este tipo de projeto destina para a aprovacao de Relatdrio de Impacto de Transito.

Solicitacdo realizada pelo perfil: Profissional.




Assuntos
e CEMITERIO/CREMATORIO;
e COMERCIAL OU SERVICOS;
e INDUSTRIAL;
e LOTEAMENTO;
e RESIDENCIAL MULTIFAMILIAR HORIZONTAL;
e RESIDENCIAL MULTIFAMILIAR VERTICAL.

Relacdo de documentos obrigatdrios
e ART/RRT/TRT;
e Contrato social;

e Matricula completa atualizada;

e Memorial descritivo de atividades;
e Projeto simplificado;

e Relatério de impacto de transito;
e Requerimento rit.

1- Solicitacdo de aprovacao de projeto de RIT;

2- Triagem de documentos;

3- Analise RIT;

4- Elaboracdo de parecer técnico;

5- Elaboragdo de parecer conclusivo;

6- Elaboracdo e publicacdo do edital;

7- Contestagao;

8- Elaboracgdo de termo de compromisso;

9- Analise juridica do termo de compromisso;

10- Analise administrativa do termo de compromisso;
11- Coleta de assinaturas;

12- Emissdo de guia de aprovagao de RIT;

13- Pagamento de guia de aprovagao de RIT;

14- Emissao de certidao de aprovagao do RIT;

15- Coordenagdo do cumprimento das a¢des RIT;

16- Emissao de guia de cumprimento das a¢des do RIT;
17- Pagamento de guia de cumprimento de a¢des do RIT;
18- Emissdo da certiddo de cumprimento das a¢des do EIV.

6.39. Tipo de Projeto: SERVICOS DE AGRIMENSURA
6.39.1. Assunto: ANUENCIA PARA RETIFICACAO DE AREA

Este assunto destina-se para a obtencdo da anuéncia do municipio como confrontante de
imodveis particulares, onde o interessado realizara a retificagdo administrativa da area junto ao
Cartério de Registro de Imdveis.

Solicitacdo realizada pelo perfil: Profissional.




Relacdo de documentos obrigatdrios
e ART/RRT/TRT;
e Descricao perimétrica;

e Matricula completa atualizada;

e Matricula dos confrontantes;

e Projeto de levantamento topografico;
e Requerimento.

1- Solicitagdo de projeto;

2- Triagem de servicos de agrimensura;
3- Analise cadastro imobiliario;

4- Analise de relatdrio de confrontantes;
5- Analise de patrimonio;

6- Andlise técnica de agrimensura;

7- Analise e deliberacdo da aprovacao;
8- Emissdo de certiddo de anuéncia;

9- Emissdo de guia de certidao;

10- Pagamento de guia e liberacdo da certidao;
11- Solicitacdo concluida.

6.39.2. Assunto: ANUENCIA PARA USUCAPIAO

Este assunto destina-se para a obtencdo da anuéncia do municipio como confrontante de
imoveis particulares, onde o interessado realizara o usucapido da darea junto ao Cartdrio de
Registro de Iméveis.

Solicitagao realizada pelo perfil: Profissional.

Relacdo de documentos obrigatdrios
e ART/RRT/TRT;
e Descricdo perimétrica;

e Matricula completa atualizada;

e Matricula dos confrontantes;

e Projeto de levantamento topografico;
e Requerimento.

1- Solicitagdo de projeto;

2- Triagem de servicos de agrimensura;
3- Analise cadastro imobiliario;

4- Analise de relatério de confrontantes;
5- Andlise de patrimonio;

6- Andlise técnica de agrimensura;

7- Andlise e deliberagdo da aprovacao;




8- Emissdo de certiddo de anuéncia;

9- Emissdo de guia de certidao;

10- Pagamento de guia e liberacdo da certidao;
11- Solicitagdo concluida.

6.39.3. Assunto: CERTIDAO DE INEXISTENCIA DE DESAPROPRIACAO
Este assunto destina-se para a obtengao de certiddo de inexisténcia de desapropriagdo.
Solicitacao realizada pelo perfil: Municipe ou Profissional.

Relacdo de documentos obrigatérios

e Matricula completa atualizada;
e Requerimento.

1- Solicitacdo de projeto;

2- Triagem de servicos de agrimensura;
3- Analise cadastro imobiliario;

4- Analise de relatdrio de confrontantes;
5- Andlise de patrimonio;

6- Andlise técnica de agrimensura;

7- Analise e deliberacdo da aprovacao;
8- Emissdo de certiddo de anuéncia;

9- Emissdo de guia de certidao;

10- Pagamento de guia e liberacdo da certidao;
11- Solicitagdo concluida.

6.39.4. Assunto: CERTIDAO DE REMANESCENTE
Este assunto destina-se para a obtengao de certiddo remanescente de areas desapropriadas.
Solicitagao realizada pelo perfil: Municipe ou Profissional.

Relacdo de documentos obrigatdrios

e Matricula completa atualizada;
e Requerimento.

1- Solicitacao de projeto;

2- Triagem de servicos de agrimensura;
3- Analise cadastro imobiliario;

4- Analise de relatdrio de confrontantes;
5- Andlise de patrimonio;

6- Andlise técnica de agrimensura;

7- Andlise e deliberagdo da aprovagao;




8- Emissdo de certiddo de anuéncia;

9- Emissdo de guia de certidao;

10- Pagamento de guia e liberacdo da certidao;
11- Solicitagdo concluida.

6.39.5. Assunto: DEMARCAGAO DE ALINHAMENTO

Este assunto destina-se para a solicitacdo de demarcacao do alinhamento vidrio ou divisa de
areas publicas.

Solicitacdo realizada pelo perfil: Municipe ou Profissional.

Relacdo de documentos obrigatdrios

e Matricula completa atualizada;
e Requerimento.

1- Solicitagcdo de demarcacdo de alinhamento;

2- Triagem de servicos de agrimensura;

3- Emissdo de guia de demarcacao de alinhamento;

4- Pagamento de guia de demarcagdo de alinhamento;
5- Andlise de patrimonio;

6- Analise cadastro imobiliario;

7- Analise de relatdrio de confrontantes;

8- Demarcacdo de alinhamento;

9- Solicitacdo concluida.

Solicitagdes secunddrias que poderdo ser realizadas apds aprovagao dos assuntos acima:
. APRESENTACAO DE REGISTRO ATUALIZADO (item 7.4);
=  APRESENTACAO DE REGISTRO ATUALIZADO — AREA COM DOACAO (item 7.5);
. SUBSTITUICAO DE SERVICOS DE AGRIMENSURA (item 7.45).

6.40. Tipo de Projeto: TAPUME

Este tipo de projeto destina-se para a autorizagdo de instalagdo de tapumes situados no
alinhamento da via publica ou ocupando parcialmente o passeio, até o limite de 2/3 da sua
largura.

Solicitagao realizada pelo perfil: Profissional.

Assunto
a) INSTALACAO DE TAPUME.

Relacdo de documentos obrigatdrios

e ART/RRT/TRT;
e Declaragdo de responsabilidade técnica;




e Matricula completa atualizada;
e Requerimento.

1- Solicitagdo de projeto de aprovagao sem alvar3;
2- Triagem de documentos;

3- Emissdo de guia de protocolo;

4- Pagamento de guia de protocolo;

5- Analise técnica;

6- Emissdo de guia de aprovacao;

7- Pagamento de guia e liberacdao da aprovacao;
8- Solicitacdo concluida.

Solicitagdo secundaria que podera ser realizada apds aprovacdo do assunto acima:
=  SUBSTITUICAO DE PROJETO SEM ALVARA (item 7.44).

6.41. Tipo de Projeto: TERRAPLENAGEM COM ALVARA

Este tipo de projeto destina-se para a aprovacao de projetos de terraplenagem onde ja esta
definido o profissional responsavel técnico pela execucdo no ato do protocolo, e por
consequéncia, serd emitido o alvara de execuc¢do na aprovacdo do processo.

Solicitacdo realizada pelo perfil: Profissional.

Assunto
a) APROVACAO DE TERRAPLENAGEM COM ALVARA.

Relacdo de documentos obrigatdrios
e ART/RRT/TRT;
e Cronograma de terraplanagem;

e Declaracdo de terraplanagem;
e Matricula completa atualizada;
e Projeto de terraplenagem;

e Requerimento.

1- Solicitagdo de aprovagao de terraplenagem;

2- Triagem de documentos;

3- Emissdo de guia de terraplenagem;

4- Pagamento de guia de terraplenagem;

5- Andlise técnica de terraplenagem;

6- Emissdo de alvard de terraplenagem;

7- Emissdo de guia de aprovagdo de terraplenagem;
8- Pagamento de guia e libera¢do da aprovacao;

9- Solicitagdo concluida.




Solicitagdes secunddrias que poderdo ser realizadas apds aprovagdo do assunto acima:

CERTIDAO DE CONCLUSAO DE TERRAPLENAGEM (item 7.8);
SOLICITAGAO DE ALVARA DE TERRAPLENAGEM (item 7.22);
SUBSTITUIGAO DE TERRAPLENAGEM COM ALVARA (item 7.46).

6.42. Tipo de Projeto: TERRAPLENAGEM SEM ALVARA

Este tipo de projeto destina-se para a aprovacgdo de projetos de terraplenagem onde ndo esta

definido o profissional responsavel técnico pela execu¢do no ato do protocolo, e por

consequéncia, serd aprovado apenas o projeto.

Solicitacao realizada pelo perfil: Profissional.

Assunto

a)

PROJETO DE TERRAPLENAGEM.

Relacdo de documentos obrigatdrios

ART/RRT/TRT;

Cronograma de terraplanagem;
Declaracdo de terraplanagem;
Matricula completa atualizada;
Projeto de terraplenagem;
Requerimento.

Solicitagdo de aprovacdo de terraplenagem;
Triagem de documentos;

Emissdo de guia de terraplenagem;

Pagamento de guia de terraplenagem;

Analise técnica de terraplenagem;

Emissdo de guia de aprovagdo de terraplenagem;
Pagamento de guia e liberacdo da aprovacgao;
Solicitagdo concluida.

SolicitagGes secunddrias que poderdo ser realizadas apds aprovagao do assunto acima:

CERTIDAO DE CONCLUSAO DE TERRAPLENAGEM (item 7.8);
SOLICITACAO DE ALVARA DE TERRAPLENAGEM (item 7.22);
SUBSTITUICAO DE PROJETO DE TERRAPLENAGEM SEM ALVARA (item 7.43).

6.43. Tipo de Projeto: TORRE DE TELEFONIA

Este tipo de projeto destina-se para a autorizagdo de construgdo (ou regularizagdo) de torres

de telefonia.

Solicitacdo realizada pelo perfil: Profissional.




Assunto
a) TORRE DE TELEFONIA.

Relacdo de documentos obrigatdrios
e ART/RRT/TRT;
e Certidao de pré-analise;

e Matricula completa atualizada;
e Memorial descritivo;

e Projeto simplificado;

e Requerimento.

1- Solicitagdo de projeto de torre de telefonia;

2- Triagem de documentos;

3- Emissdo de guia de protocolo;

4- Pagamento de guia de protocolo;

5- Analise técnica;

6- Emissdo de certiddo de aprovacao de torre de telefonia;
7- Emissdo de guia de aprovacao;

8- Pagamento de guia e liberacdo da aprovacao;

9- Solicitacdo concluida.

SolicitacGes secunddrias que poderao ser realizadas apds aprovacao do assunto acima:
. SOLICITACAO DE CONCLUSAO DE TORRE DE TELEFONIA (item 7.25).

6.44. Tipo de Projeto: TRANSF. DE USO SEM ALVARA - VISA

Este tipo de projeto destina-se para a aprovagdo de projetos de transformacdo de uso de
edificagdes que necessitam de Laudo Técnico de Avaliagdao emitido pela Vigilancia Sanitaria. Na
conclusdo do fluxo serd aprovado apenas o projeto. Apds a emissao do LTA por parte da
Vigilancia Sanitaria, o profissional devera protocolar uma Solicitacdo de Alvara.

Solicitacdo realizada pelo perfil: Profissional.

Assuntos
a) REGULARIZACAO DE TRANSF. DE USO S/ALVARA;
b) TRANSFORMAGCAO USO S/ALV.

Relacdo de documentos obrigatdrios
e ART/RRT/TRT;
e Declaragdo de responsabilidade técnica;

e Matricula completa atualizada;
e Memorial descritivo;
e Projeto arquitetonico;

e Projeto simplificado;




e Requerimento.

1- Solicitagdo de projeto de aprovagao sem alvar3;
2- Triagem de documentos;

3- Emissdo de guia de protocolo;

4- Pagamento de guia de protocolo;

5- Analise técnica;

6- Emissdo de guia de aprovacao;

7- Pagamento de guia e liberacdao da aprovacao;
8- Solicitacdo concluida.

SolicitagBes secunddrias que poderdo ser realizadas apds aprovagao dos assuntos acima:
»  SOLICITACAO DE ALVARA DE EXECUCAO (item 7.20);
*  SOLICITAGCAO DE HABITE-SE (item 7.26);
=  SUBSTITUICAO DE PROJETO COM ALVARA (item 7.42);
= SUBSTITUICAO DE PROJETO SEM ALVARA (item 7.44).

6.45. Tipo de Projeto: TRANSF. DIREITO DE CONSTRUIR

Este tipo de projeto destina-se a verificacdo de interesse publico na Transferéncia do Direito
de Construir de um determinado imével, conforme decreto municipal n2 29.163/2020.

Solicitacdo realizada pelo perfil: Municipe ou Profissional.

Assuntos
a) TRANSF. PARA PRESERVACAO AMBIENTAL;
b) TRANSF. PRESERVACAO HISTORICO/CULTURAL;
c) TRANSFERENCIA POR DOACAO.

Relacdo de documentos obrigatdrios

e Anexo Il — Transf. do direito de construir (declaragdo);
e Titulo de propriedade.

1- Solicitagdo de transf. do direito de construir;

2- Triagem de documentos;

3- Andlise interesse publico na transferéncia;

4- Analise técnica;

5- Apresentar matricula atualizada;

6- Emissdo de declaragao;

7- Emissdo de saldo de potencial construtivo passivel de transferéncia;

8- Solicitagdo concluida.




6.46. Tipo de Projeto: TRANSF. POTENCIAL CONSTRUTIVO

Este tipo de projeto destina-se ao protocolo pelo proprietdrio do imdvel receptor com a
demonstracdo de interesse do proprietario do imével cedente de Potencial Construtivo.

Solicitacao realizada pelo perfil: Municipe ou Profissional.

Assuntos
a) TRANSFERENCIA DO POTENCIAL CONSTRUTIVO.

Relacdo de documentos obrigatdrios

e (Copia declaragdo de potencial construtivo;
e Projeto de construcgdo (AREC);

e Requerimento;

e Titulo de propriedade.

1- Solicitagdo de transf. de potencial construtivo;
2- Triagem de documentos;

3- Analise técnica;

4- Emissdo de certidao;

5- Solicitacdo concluida.

6.47. Tipo de Projeto: TRANSFORMACAO DE USO

Este tipo de projeto destina-se para a aprovacdo de projeto para transformacgdo de uso em
edificacdes que possuem habite-se expedido, onde ndo ha aumento de area construida.

Solicitacdo realizada pelo perfil: Profissional.

Assuntos
a) REGULARIZACAO DE TRANSFORMAGAO DE USO;
b) TRANSFORMAGCAO DE USO COM REFORMA;
¢) TRANSFORMACAO DE USO SEM REFORMA.

Relacdo de documentos obrigatdrios
e ART/RRT/TRT;
e Declaragdo de responsabilidade técnica;

e Matricula completa atualizada;
e Memorial descritivo;

e Projeto arquitetonico;

e Projeto simplificado;

e Requerimento.

1- Solicitagdo de projeto de aprovacdo com alvarg;

2- Triagem de documentos;




3- Emissdo de guia de protocolo;

4- Pagamento de guia de protocolo;

5- Analise técnica;

6- Emissdo de alvard de execugao;

7- Emissdo de guia de aprovacao;

8- Pagamento de guia e liberagdo da aprovacao;
9- Solicitagao concluida.

SolicitagBes secunddrias que poderdo ser realizadas apds aprovagao dos assuntos acima:
»  SOLICITACAO DE ALVARA DE EXECUCAO (item 7.20);
=  SOLICITACAO DE HABITE-SE (item 7.26);
= SUBSTITUICAO DE PROJETO COM ALVARA (item 7.42);

6.48. Tipo de Projeto: ATUALIZAGCAO DE REGISTRO

Este tipo de projeto destina-se para solicitar a atualizagdo do contribuinte imobiliario,
referente a processos de parcelamento de solo anteriormente aprovados via processo fisico

Solicitagao realizada pelo perfil: Municipe.

Assuntos
a) ATUALIZACAO DE REGISTRO INT

Relacdo de documentos obrigatdrios

e Matricula completa atualizada;

1- Solicitagdo de atualizagcdo de registro;
2- Triagem de documentos;

3- Analise registro (DFI);

4- Atualizacdo base cartografica;

5- Analise cadastro imobiliario;
6- Solicitagcdo concluida.




7. ASSUNTOS SECUNDARIOS INTEGRADOS AO SISTEMA

Conforme mencionado no Item 5.2 — “Solicitacdes secundarias”, as solicitacdes secundarias
sdo aquelas onde o Profissional/Interessado realiza um novo pedido a partir de uma solicitacdo
principal anteriormente protocolada.

Abaixo segue uma lista dos assuntos secundarios integrados ao SAEPRO.

7.1. Assunto: ACOMPANHAMENTO DE TCAA - AVERBAGAO AREA VERDE

Este assunto secunddrio destina-se para obtencdo de certiddo para averba¢do na matricula
sobre a Area Verde definida no Termo de Compromisso de Adequagdo Ambiental — TCAA.

Este assunto secundario pertence ao tipo de projeto principal CORTE DE ARVORE (item 6.11).

Relacdo de documentos obrigatdrios
e ART/RRT/TRT;
e Matricula completa atualizada;

e Memorial descritivo;
e Projeto de averbacdo da area verde;
e Requerimento.

1- Solicitacdo de acompanhamento TCAA;
2- Triagem de documentos;

3- Emissdo do termo de averbacao;

4- Analise técnica;

5- Emissao de termo de cumprimento;

6- Solicitacdo concluida.

7.2. Assunto: ACOMPANHAMENTO DE TCAA — PLANTIO

Este assunto secundario destina-se para acompanhamento do plantio definido no Termo de
Compromisso de Adequagdo Ambiental — TCAA.

Este assunto secundario pertence ao tipo de projeto principal CORTE DE ARVORE (item 6.11).

Relacdo de documentos obrigatdrios

e Anuéncia do proprietario;
e Matricula da area de plantio;
e Projeto de plantio.

Etapas
1- Solicitagdo de Acompanhamento TCAA,;

2- Triagem de documentos;




3- Apresentacgdo de relatérios;
5- Emissao de certiddo;
6- Solicitacdo concluida.

7.3. Assunto: ACOMPANHAMENTO RELATORIO PGRS

Este assunto secundario destina-se para o acompanhamento do Plano de Gerenciamento de
Residuos Sélidos definido como contrapartida de um Estudo de Impacto de Vizinhanga.

Este assunto secundario pertence ao tipo de projeto principal CONTRAPARTIDA - EIV (item
6.9).

Relacdo de documentos obrigatérios

e Relatorio de residuos.

1- Solicitacdo de acompanhamento de relatdrio — PGRS;
2- Analise de relatério;
3- Elaboragdo termo cumprimento PGRS;
4- Solicitacdo concluida.

7.4. Assunto: APRESENTAGCAO DE REGISTRO ATUALIZADO

Este assunto secundario destina-se para a apresentacdo da matricula atualizada de processos
de parcelamento de solo, apds a averbagdo do parcelamento junto ao cartério de registro de
iméveis. Apds a conclusdo desta solicitacdo sera realizada a atualizacdo do contribuinte
imobiliario.

Este assunto secundario pertence aos seguintes tipos de projeto principal:
= CONDOMINIO DE LOTES — (item 6.6);
= LOTEAMENTO (item 6.24);
= PARCELAMENTO DE SOLO (item 6.26);
= SERVICOS DE AGRIMENSURA (item 6.39).

Relacdo de documentos obrigatdrios

e Matricula completa atualizada;
e Projeto aprovado em dwg.

Observacdo: Apresentar em um Unico arquivo a(s) matricula(s) anterior(es) contendo a
averbacdo de encerramento + a(s) nova(s) matricula(s) originada(s).

Etapas
1- Solicitacdo de atualizacdo de registro;

2- Triagem de documentos;




3- Andlise registro (DFI);

4- Atualizacdo base cartografica;
5- Analise cadastro imobiliario;
6- Solicitacdo concluida.

7.5. Assunto: APRESENTAGAO DE REGISTRO ATUALIZADO - AREA COM DOAGAO

Este assunto secundario destina-se para a apresentacdo da matricula atualizada de processos
de parcelamento de solo que possuem drea(s) a ser(em) doada(s) ao municipio, apds a
averbacdo do parcelamento junto ao cartério de registro de imdveis. Apds a conclusdo desta
solicitacdo serd realizada a atualizacao do contribuinte imobiliario.

Este assunto secundario pertence aos seguintes tipos de projeto principal:

*  PARCELAMENTO DE SOLO (item 6.26).
=  SERVICOS DE AGRIMENSURA (item 6.39);
= LOTEAMENTO (item 6.24).

Relacdo de documentos obrigatdrios

e Matricula completa atualizada;
e Projeto aprovado em dwg.

Observacdo: Apresentar em um Unico arquivo a(s) matricula(s) anterior(es) contendo a
averbacdo de encerramento + a(s) nova(s) matricula(s) originada(s).

Etapas
1- Solicitagdo de atualizagdo de registro;
2- Triagem de documentos;
3- Analise registro (DFI);
4- Atualizagdo base cartografica;
5- Analise cadastro imobiliario;
6- Incluir cépia de certidao de valor venal;
7- Incluir cépia de certiddo negat. débitos;
8- Lavratura de escritura;
9- Verificar escritura de doagdo;
10- Aguardar matricula registrada;
11- Alteracdo de proprietério;
12- Solicitagdo concluida.

7.6. Assunto: APROVAGCAO DE LOTEAMENTO COM GARANTIA HIPOTECARIA

Este tipo de assunto secunddrio destina-se para realizar a aprovagao urbanistica de um
loteamento (apds a pré-aprovagado presente no item 6.24 e aprovacao junto ao GRAPROHAB)

pela modalidade de Garantia Hipotecaria.




Este assunto secundario pertence ao tipo de projeto principal LOTEAMENTO (item 6.24).

Relacdo de documentos obrigatdrios
e ART/RRT/TRT;
e Descricdo perimétrica;

e lLaudo gedlogo;

e Matricula completa atualizada;
e Memorial descritivo;

e Projeto de loteamento;

e Requerimento.

1- Solicitagdo de aprovacdo de loteamento com garantia hipotecdria;
2- Analise técnica 1;

3- Analise de orcamento;

4- Avaliacdo de lotes;

5- Analise técnica 2;

6- Emissdo de certiddo de aprovacao;
7- Andlise juridico;

8- Andlise casa civil;

9- Analise técnica 3;

10- Emissdo de guia de aprovacao;

11- Pagamento de guia de aprovacao;
12- Solicitagdo concluida.

7.7. Assunto: APROVACAO DE LOTEAMENTO COM TERMO DE COMPROMISSO

Este tipo de assunto secunddrio destina-se para realizar a aprovacdo urbanistica de um
loteamento (apds a pré-aprovagao presente no item 6.24 e aprovacao junto ao GRAPROHAB)
pela modalidade de Termo de Compromisso.

Este assunto secundario pertence ao tipo de projeto principal LOTEAMENTO (item 6.24).

Relacdo de documentos obrigatdrios
e ART/RRT/TRT;
e Descricdo perimétrica;

e laudo gedlogo;

e Matricula completa atualizada;
e Memorial descritivo;

e Projeto de loteamento;

e Requerimento.

1- Solicitagdo de aprovacgao de loteamento com termo de compromisso;
2- Analise técnica 1;




3- Andlise juridico;

4- Andlise casa civil;

5- Analise técnica 2;

6- Emissdo de alvara de loteamento;
7- Emissdo de guia de aprovacao;

8- Pagamento de guia de aprovacgao;
9- Solicitagao concluida.

7.8. Assunto: CERTIDAO DE CONCLUSAO DE TERRAPLENAGEM

Este tipo de assunto secundario destina-se para obter a certiddo de conclusdo de
terraplenagem, apds a respectiva aprovacao e alvara de terraplenagem.

Este assunto secundario pertence aos seguintes tipos de projeto principal:

*  TERRAPLENAGEM COM ALVARA (item 6.41);
* TERRAPLENAGEM SEM ALVARA (item 6.42).

Observacdo: Quando o assunto principal for “Terraplenagem sem alvard” (item 6.42), este tipo
de assunto secunddario apenas poderd ser protocolado apds o protocolo e conclusdo do

assunto secundario “Solicitagdo de alvara de terraplenagem” (item 7.22).

Relacdo de documentos obrigatdrios

e Requerimento.

1- Solicitagdo de certiddo de conclusdo de terraplenagem;
2- Vistoria de certiddo de conclusdo de terraplenagem;

3- Analise técnica;

4- Emissdo de certiddo de conclusdo de terraplenagem;
5- Emissdo de guia de certidao;

6- Pagamento de guia de certidao;

7- Solicitacdo concluida.

7.9. Assunto: LIBERAGCAO DE LOTES HIPOTECADOS

Este tipo de assunto secunddrio destina-se para obtencdo de certiddo de liberacdo de lotes
hipotecados (parcial ou total) de loteamentos, apds a conclusdo parcial ou total das obras de
infraestrutura de loteamentos aprovados pela modalidade de garantia hipotecaria (item 7.6).

Este assunto secundario pertence ao tipo de projeto principal LOTEAMENTO (item 6.24).

Relacdo de documentos obrigatdrios

e Requerimento.




1- Solicitacdo de liberacao de lotes hipotecados;

2- Triagem de liberacdo de lotes hipotecados;

3- Andlise de orcamento;

4- Analise técnica;

5- Emissdo de certidao de liberacdo de lotes hipotecados;
6- Emissdo de guia de certidao;

7- Pagamento de guia de certidao;

8- Solicitacdo concluida.

7.10. Assunto: PARKLET - REMOCAO
Este tipo de assunto secundario destina-se para obtencao de licenca para remocao de Parklet.
Este assunto secundario pertence ao tipo de projeto principal PARKLET (item 6.27).

Relacdo de documentos obrigatdrios

e laudo fotografico;
e Requerimento.

= Solicitagdo de remocao de Parklet;
= Triagem de documentos;

= Anadlise de remocdo de Parklet;

= Solicitacdo finalizada.

7.11.  Assunto: PARKLET - RENOVAGAO TERMO DE COOPERAGAO

Este tipo de assunto secunddrio destina-se para obten¢do da renovagdo do termo de
cooperagao para utilizacao de Parklet.

Este assunto secundario pertence ao tipo de projeto principal PARKLET (item 6.27).

Relacdo de documentos obrigatdrios

e laudo fotografico;
e Requerimento.

1- Solicitacdo de renovacado de Parklet;
2- Analise técnica Parklet;

3- Parecer conclusivo UGPUMA;

4- Publicacao de edital Parklet;

5- Aguardando contestagao;

6- Relatdrio fundamentado Parklet;

7- Elaboragdo de termo de cooperagdo — Parklet;




8- Anadlise juridica do termo de cooperagao — Parklet;

9- Andlise administrativa do termo de cooperacao — Parklet;
10- Coleta de assinaturas;

11- Construgdo e instalagdo do Parklet;

12- Gerenciamento do Parklet.

7.12.  Assunto: RECEBIMENTO - ARBORIZAGAO (SUB)

Este tipo de assunto secundario destina-se para realizar a entrega (parcial ou total) ao
municipio da arborizagao de um loteamento ou condominio de lotes.

Este assunto secundario pertence ao tipo de projeto principal RECEBIMENTO — ARBORIZACAO
(item 6.31-b). Tendo em vista os recebimentos parciais, o assunto RECEBIMENTO -
ARBORIZACAO pode ter mais de uma solicitagdo secundaria de RECEBIMENTO — ARBORIZACAO
(sus).

Relagcao de documentos obrigatdrios
e ART/RRT/TRT;
e Declaracdo do responsavel técnico + proprietario;

e Projeto aprovado existente;
e Projeto as built (desenhos técnicos);
e Requerimento.

1- Solicitagdo de recebimento — arborizacao;
2- Analise técnica;

3- Emissdo de certiddo de recebimento;

4- Solicitagao concluida.

7.13.  Assunto: RECEBIMENTO - DRENAGEM (SUB)

Este tipo de assunto secundario destina-se para realizar a entrega (parcial ou total) ao
municipio da drenagem de um loteamento ou condominio de lotes.

Este assunto secunddrio pertence ao tipo de projeto principal RECEBIMENTO — DRENAGEM
(item 6.31-c). Tendo em vista os recebimentos parciais, o assunto RECEBIMENTO — DRENAGEM
pode ter mais de uma solicitagdo secundaria de RECEBIMENTO — DREANGEM (SUB).

Relacdo de documentos obrigatdrios
e ART/RRT/TRT;
e Declaragdo do responsavel técnico + proprietario;

e Projeto aprovado existente;
e Projeto as built (desenhos técnicos);

e Requerimento.




1- Solicitacdo de recebimento de loteamento — drenagem;
2- Analise técnica;

3- Emissdo de certiddo de recebimento;

4- Solicitacao concluida.

7.14.  Assunto: RECEBIMENTO - ILUMINAGAO (SUB)

Este tipo de assunto secundario destina-se para realizar a entrega (parcial ou total) ao
municipio da iluminagdo de um loteamento ou condominio de lotes.

Este assunto secundario pertence ao tipo de projeto principal RECEBIMENTO — ILUMINACAO
(item 6.31-d). Tendo em vista os recebimentos parciais, o assunto RECEBIMENTO -
ILUMINACAO pode ter mais de uma solicitacdo secundaria de RECEBIMENTO — ILUMINACAO
(sus).

Relagcao de documentos obrigatdrios
e ART/RRT/TRT;
e Declaragdo de garantia das luminarias;

e Declaracdo do responsdvel técnico + proprietario;
e Memorial descritivo;

e Projeto aprovado existente;

e Projeto as built (desenhos técnicos);

e Requerimento.

Etapas
1- Solicitagdo de recebimento de loteamento — iluminacao;

2- Analise técnica;
3- Emissdo de certiddo de recebimento;
4- Solicitacdo concluida.

7.15.  Assunto: RECEBIMENTO - PAVIMENTAGAO (SUB)

Este tipo de assunto secundario destina-se para realizar a entrega (parcial ou total) ao
municipio da pavimentag¢do de um loteamento ou condominio de lotes.

Este assunto secunddrio pertence ao tipo de projeto principal RECEBIMENTO -
PAVIMENTACAO (item 6.31-e). Tendo em vista os recebimentos parciais, o assunto
RECEBIMENTO - PAVIMENTACAO pode ter mais de uma solicitagdo secundaria de
RECEBIMENTO — PAVIMENTAGAO (SUB).

Relacdo de documentos obrigatdrios
e ART/RRT/TRT;
e Declaragdo do responsavel técnico + proprietario;

e Projeto aprovado existente;




e Projeto as built (desenhos técnicos);
e Relatdrio geotécnico;
e Requerimento.

Etapas
1- Solicitagdo de recebimento de loteamento — pavimentagao;

2- Analise técnica;
3- Emissdo de certiddo de recebimento;
4- Solicitacao concluida.

7.16.  Assunto: RECEBIMENTO - SINALIZAGAO VIARIA (SUB)

Este tipo de assunto secundario destina-se para realizar a entrega (parcial ou total) ao
municipio da sinalizacdo vidria de um loteamento ou condominio de lotes.

Este assunto secundario pertence ao tipo de projeto principal RECEBIMENTO — SINALIZACAO
VIARIA (item 6.31-f). Tendo em vista os recebimentos parciais, o assunto RECEBIMENTO —
SINALIZACAO VIARIA pode ter mais de uma solicitagdo secundaria de RECEBIMENTO —
SINALIZACAO VIARIA (SUB).

Relacdo de documentos obrigatdrios
e ART/RRT/TRT;
e Declaracdo do responsdvel técnico + proprietario;

e Projeto aprovado existente;
e Projeto as built (desenhos técnicos);
e Requerimento.

1- Solicitagdo de recebimento de loteamento — sinalizagao viaria;
2- Analise técnica;

3- Emissdo de certiddo de recebimento;

4- Solicitacdo concluida.

7.17.  Assunto: RECEB. LOTEAMENTO/COND.LOTES - URBANISTICO (SUB)

Este tipo de assunto secundario destina-se para realizar a entrega (parcial ou total) ao
municipio do urbanistico de um loteamento ou condominio de lotes.

Este assunto secunddrio pertence ao tipo de projeto principal RECEBIMENTO - URBANISTICO
(item 6.31-a). Tendo em vista os recebimentos parciais, o assunto RECEBIMENTO -
URBANISTICO pode ter mais de uma solicitacdo secundaria de RECEBIMENTO — URBANISTICO
(suB).

Relacdo de documentos obrigatdrios

e ART/RRT/TRT;




e Declaragdo do responsavel técnico + proprietario;
e Projeto aprovado existente;

e Projeto as built (desenhos técnicos);

e Requerimento.

1- Solicitagdo de recebimento de loteamento — urbanistico;
2- Andlise técnica;

3- Emissao de certidao de recebimento;

4- Analise técnica DELOI;

5- Emissao de certiddo final de recebimento;

6- Emissdo de guia de recebimento;

7- Aguardando pagamento de guia de recebimento;

8- Solicitacdo concluida.

7.18.  Assunto: REVALIDACAO DE CERTIDAO DE PARCELAMENTO

Este tipo de assunto secundario destina-se para obtencdo da revalidacdo de certiddo de
parcelamento do solo de processos eletrénicos protocolados via SAEPRO.

Este assunto secundario pertence ao tipo de projeto principal PARCELAMENTO DO SOLO (item
6.26).

Relacdo de documentos obrigatdrios

e Requerimento.

1- Solicitagdo de revalidagdo de projeto de parcelamento de solo;
2- Andlise técnica;

3- Emissdo de certiddo de parcelamento de solo;

4- Emissao de guia de aprovacgao;

5- Pagamento de guia e liberagao da aprovacgao;

6- Solicitacdo concluida.

7.19. Assunto: REVALIDAGAO DE CERTIDAO DE PRE-APROVAGCAO

Este tipo de assunto secunddrio destina-se para obtengao da revalidagdo de certiddo de pré-
aprovac¢do de empreendimento e parcelamento.

Este assunto secunddrio pertence ao tipo de projeto principal PRE-APROVACAO DE
EMPREENDIMENTO (item 6.28) e PRE-APROVACAO DE PARCELAMENTO (item 6.29).

Relacdo de documentos obrigatdrios

e Requerimento.




1- Solicitacdo de revalidacdo de certidao de pré-aprovacao;
2- Analise técnica;

3- Emissdo de certiddo de pré-aprovacao;

4- Emissdo de guia de certidao;

5- Pagamento de guia e liberacao da certidao;

6- Solicitacdo concluida.

7.20. Assunto: SOLICITACAO DE ALVARA DE EXECUCAO

Este tipo de assunto secunddrio destina-se para obtencdo do alvard de execucdo de
edificacdes de processos que obtiveram a aprovagao apenas do PROJETO.

Este assunto secundario pertence aos seguintes tipos de projeto principal:
» CONSTRUCAO SEM ALVARA (item 6.8);
* DEMOLICAO SEM ALVARA - VISA (item 6.13);
= REGULARIZAGAO SEM ALVARA — VISA (item 6.35);
=  TRANSF. DE USO SEM ALVARA — VISA (item 6.44);

Relacdo de documentos obrigatdrios
e ART/RRT/TRT;
e Declaragdo de responsabilidade técnica;

e Requerimento de alvara.

1- Solicitagdo de alvarg;

2- Andlise de solicitagdo de alvarg;

3- Emissdo de alvarg;

4- Emissdo de guia de solicitacdo de alvara;
5- Pagamento de guia e liberagao do alvar3;
6- Solicitagcdo concluida.

7.20.1. Solicitacao de Transferéncia de Responsabilidade Técnica

Este tipo de assunto secunddrio destina-se para obter a transferéncia de responsabilidade
técnica pela EXECUCAO. O sistema ndo permite a a¢do de transferéncia de responsabilidade
técnica pelo PROJETO.

Para solicitar a transferéncia de responsabilidade pela execucdo o responsavel técnico pelo
projeto devera acessar sua Area do Profissional SAEPRO, localizar o processo interessado e
clicar no icone “Nova solicitacdo” > SOLICITACAO DE TRANSFERENCIA DE RESPONSABILIDADE
PELA EXECUCAO.

Este assunto secundario pertence aos seguintes tipos de projeto principal:

= CONSTRUCAO COM ALVARA (item 6.7);




* DEMOLICAO (item 6.12);

* REFORMA (item 6.33);

* REGULARIZACAO (item 6.34);

* TRANSFORMAGCAO DE USO (item 6.47).

Relacdo de documentos obrigatérios

e ART/RRT/TRT;
e Declaracdo de responsabilidade técnica;
e Requerimento de transferéncia de responsabilidade.

1- Solicitacdo de transferéncia de responsabilidade pela execucao;
2- Andlise de solicitacdo de transferéncia;

3- Emissdo de guia de transferéncia;

4- Pagamento de guia de transferéncia;

5- Solicitacdo concluida.

Observacdao 1: O fluxo de Solicitacdo de Transferéncia de Responsabilidade Técnica pela
execucdo ndo altera as datas de emissdo e validade do alvara.

Observacao 2: O alvard com a transferéncia de responsabilidade técnica pela execugao fica
disponibilizado para impressao no fluxo onde foi inicialmente emitido. Exemplos:

a. Em processos inicialmente aprovados com o fluxo
APROVACAO DE PROJETO COM ALVARA, o alvard com as
informagdes da transferéncia de responsabilidade técnica pela
execucdo ficard disponibilizado no préprio fluxo de
APROVACAO DE PROJETO COM ALVARA.

b. Em processos incialmente aprovados com o fluxo APROVACAO
DE PROJETO SEM ALVARA, que obtiveram o alvard emitido
numa sub solicitacio de SOLICITACAO DE ALVARA DE
EXECUCAO ou de SUBSTITUICAO DE PROJETO COM ALVARA, o
alvara com as informagdes da transferéncia de
responsabilidade técnica pela execucdo ficard disponibilizado
no fluxo em que obteve o Ultimo alvaré valido (SOLICITACAO
DE ALVARA DE EXECUCAO ou SUBSTITUICAO DE PROJETO
COM ALVARA).

7.20.2. Solicitacao de Prorrogacgao da Validade de Alvara de Execugao

O alvard de execugdo possui a validade definida pelo Cédigo de Obras do Municipio de Jundiafi

- Lei Complementar 606/2021 ou atualizacdes.




Para solicitar a prorrogacdao da validade do alvara de execu¢dao o responsavel técnico pelo
projeto devera acessar sua Area do Profissional SAEPRO, localizar o processo interessado e
clicar no icone “Nova solicitacio” > SOLICITACAO DE PRORROGACAO DE ALVARA DE
EXECUCAO.

Importante: A solicitacdo de prorrogacao da validade do alvara apenas podera ser solicitada
caso o alvard atual ainda esteja valido. Nao serdo aceitas as solicitacdes de prorrogacao de
validade de alvard para processos com o alvara prescrito nos termos da lei.

Este assunto secundario pertence aos seguintes tipos de projeto principal:

= CONSTRUCAO COM ALVARA (item 6.7);
* DEMOLICAO (item 6.12);

*= REFORMA (item 6.33);

* REGULARIZACAO (item 6.34);

=  TRANSFORMACAO DE USO (item 6.47).

Relacdo de documentos obrigatdrios

e Requerimento de alvara.

Etapas

1- Solicitagdo de prorrogacdo de alvard de execugao;

2- Andlise de solicitagdo de prorrogacdo de alvara de execucao;
3- Emissdo de guia de prorrogacao;

4- Pagamento de guia de prorrogacao;

5- Solicitacdo concluida.

Observacdo: O alvard com a prorrogacdo da validade fica disponibilizado para impressao no
fluxo onde foi inicialmente emitido. Exemplos:

a. Em processos inicialmente aprovados com o fluxo
APROVACAO DE PROJETO COM ALVARA, o alvard com a
validade prorrogada ficard disponibilizado no préprio fluxo de
APROVACAO DE PROJETO COM ALVARA.

b. Em processos incialmente aprovados com o fluxo APROVACAO
DE PROJETO SEM ALVARA, que obtiveram o alvard emitido
numa sub solicitagdo de SOLICITACAO DE ALVARA DE
EXECUCAO ou de SUBSTITUICAO DE PROJETO COM ALVARA, o
alvara com a validade prorrogada ficard disponibilizado no
fluxo em que obteve o Ultimo alvara valido (SOLICITACAO DE
ALVARA DE EXECUCAO ou SUBSTITUICAO DE PROJETO COM
ALVARA).

7.20.3. Solicitacao de Prorrogagao de Validade de Projeto Aprovado




O projeto aprovado (sem alvara de execuc¢do) possui validade definida pelo Cédigo de Obras
do Municipio de Jundiai — Lei Complementar 606/2021 ou atualizacdes.

Para solicitar a prorrogacao da validade do projeto aprovado o responsavel técnico pelo
projeto devera acessar sua Area do Profissional SAEPRO, localizar o processo interessado e
clicar no icone “Nova solicitagdo” > SOLICITACAO DE PRORROGACAO DE VALIDADE DE
PROJETO APROVADO.

Importante: A solicitacdo de prorrogacao da validade do projeto aprovado apenas podera ser
solicitada caso o projeto aprovado ainda esteja valido. Ndo serdo aceitas as solicitacdes de
prorrogacao de validade de projeto aprovado com a aprovacao prescrita nos termos da lei.

Este assunto secundario pertence aos seguintes tipos de projeto principal:

= CONSTRUCAO SEM ALVARA (item 6.8);

» DEMOLICAO SEM ALVARA - VISA (item 6.13);

* REGULARIZACAO SEM ALVARA — VISA (item 6.35);
*  TRANSF. DE USO SEM ALVARA — VISA (item 6.44);

Relacdo de documentos obrigatdrios

e Requerimento.

Etapas

1- Solicitagdo de prorrogacdo de validade de projeto aprovado;

2- Andlise de solicitacdo de prorrogacdo de validade de projeto aprovado;
3- Emissdo de certiddo de prorrogacao de projeto;

4- Emissao de guia de prorrogacao;

5- Pagamento de guia de prorrogacao;

6- Solicitagcdo concluida.

Observacdao: Uma vez que o projeto foi aprovado através de uma solicitagdo que emite o
alvard de execucdo (ex: APROVACAO DE PROJETO COM ALVARA ou SUBSTITUICAO DE
PROJETO COM ALVARA), a sub solicitacio de PRORROGACAO DE ALVARA DE EXECUCAO (item
7.20.2) ja prorroga também a validade do projeto aprovado.

7.21.  Assunto: SOLICITACAO DE ALVARA DE LOTEAMENTO

Este tipo de assunto secunddrio destina-se para obtencdo do alvard de execugdo de
loteamento aprovado pela modalidade de Garantia Hipotecaria (item 7.6) ou para a obtencdo
da prorrogacdo da validade do alvard de loteamento aprovado tanto pela modalidade de
Garantia Hipotecaria (item 7.6) quanto pela modalidade de Termo de Compromisso (item 7.7).

Este assunto secundario pertence ao tipo de projeto principal LOTEAMENTO (item 6.24).

Relacdo de documentos obrigatdrios

e ART/RRT/TRT;




e Descricdo perimétrica;
e Requerimento.

1- Solicitacdo de alvard de loteamento;
2- Analise técnica;

3- Emissdo de alvara de loteamento;
4- Emissao de guia de aprovacao;

5- Pagamento de guia de aprovacdo;
6- Solicitacdo concluida.

7.22.  Assunto: SOLICITACAO DE ALVARA DE TERRAPLENAGEM

Este tipo de assunto secunddrio destina-se para obtencdo do alvard de execucdo de
terraplenagem.

Através deste assunto secunddrio pode ser realizada as solicitagdes de Transferéncia de
Responsabilidade Técnica pela Execucdo da Terraplenagem e Prorrogacdo da Validade de
Alvard de Execucdo de Terraplenagem. Embora trate sobre terraplenagem, e ndo de
edificacdo, os procedimentos sdao semelhantes aos descritos nos itens 7.20.1 e 7.20.2.

Este assunto secundario pertence aos seguintes tipos de projeto principal:
* TERRAPLENAGEM COM ALVARA (item 6.41);
= TERRAPLENAGEM SEM ALVARA (item 6.42).

Relacdo de documentos obrigatdrios
e ART/RRT/TRT;
e Cronograma de terraplenagem;

e Declaragdo de terraplenagem;
e Requerimento.

1- Solicitagdo de alvara de terraplenagem;

2- Andlise de alvara de terraplenagem;

3- Emissdo de alvard de terraplenagem;

4- Emissdo de guia de alvara de terraplenagem;
5- Pagamento de guia e liberagao do alvar3;

6- Solicitacdo concluida.

7.23. Assunto: SOLICITACAO DE CERTIDAO DE DEMOLICAO — INTERESSADO

Este tipo de assunto secundario destina-se para obtencdo de certiddo de conclusdo de
demolicdo, sobre solicitagdes de regularizagdo demoligdo protocoladas por usuarios de perfil
“municipe”.

Este assunto secundario pertence ao tipo de projeto principal DEMOLICAO (item 6.12, t-w).




Relacdo de documentos obrigatdrios

e Matricula completa atualizada;
e Requerimento

1- Solicitacdo de certiddo;

2- Triagem de certidao;

3- Emissdo de guia de certidao;

4- Pagamento de guia de certidao;
5- Vistoria de certiddo;

6- Analise de solicitagcdo de certidao;
7- Emissdo de guia;

8- Pagamento de guia;

9- Emissdo de certiddo;

10- Assinatura de certiddo;

11- Solicitagdo concluida.

7.24. Assunto: SOLICITACAO DE CONCLUSAO DE REPAROS
Este tipo de assunto secundario destina-se para obtencao de certiddo de conclusdo de reparos.

Este assunto secunddrio pertence ao tipo de projeto principal REPAROS NO PREDIO (item
6.37).

Relacdo de documentos obrigatdrios

e Solicitacdo de habite-se.

1- Solicitagdo de conclusdo de reparos;

2- Triagem de certiddo de conclusdo de reparos;
3- Emissdo de guia de certiddo de reparos;

4- Pagamento de guia de certiddo de reparos;
5- Vistoria de certidao de reparos;

6- Andlise de solicitagdo de reparos;

7- Emissao de guia;

8- Pagamento de guia;

9- Emissdo de certiddo de reparos;

10- Assinatura da certidao

11- Solicitagdo concluida.

7.25.  Assunto: SOLICITACAO DE CONCLUSAO DE TORRE DE TELEFONIA

Este tipo de assunto secunddrio destina-se para obtencdo de certidao de conclusdo de torre de

telefonia.




Este assunto secunddrio pertence ao tipo de projeto principal TORRE DE TELEFONIA (item
6.43).

Relacdo de documentos obrigatérios
e AVCB/CLCB;
e Requerimento.

1- Solicitagdo de conclusdo de torre de telefonia;

2- Triagem de conclusao de torre de telefonia;

3- Emissdo de guia de conclusdo de torre de telefonia;

4- Pagamento de guia de conclusdo de torre de telefonia;
5- Vistoria de conclusdo de torre de telefonia;

6- Andlise de solicitagcdo de conclusdo de torre de telefonia;
7- Emissdo de guia;

8- Pagamento de guia;

9- Emissdo de certiddo de conclusdo de torre de telefonia;
10- Assinatura de certiddo;

11- Solicitagdo concluida.

7.26.  Assunto: SOLICITACAO DE HABITE-SE

Este tipo de assunto secunddrio destina-se para a obtencdo de habite-se, certiddes de
transformagado de uso e conclusdo de demoligao.

Este assunto secundario pertence aos seguintes tipos de projeto principal:
= CONSTRUCAO COM ALVARA (item 6.7);
= CONSTRUCAO SEM ALVARA (item 6.8);
* DEMOLICAO (item 6.12);
=  DEMOLICAO SEM ALVARA - VISA (item 6.13);
= REFORMA (item 6.33);
* REGULARIZACAO (item 6.34);
= REGULARIZACAO SEM ALVARA — VISA (item 6.35);
= TRANSF. DE USO SEM ALVARA — VISA (item 6.44);
=  TRANSFORMACAO DE USO (item 6.47).

Observacdo: Para protocolos iniciais onde o assunto principal foi definido como “SEM

ALVARA”, ha a necessidade prévia de realizar a solicitagdo de alvara de execugdo (item 7.20)
anterior a solicitagcdo de habite-se.

Relacdo de documentos obrigatdrios

e Solicitacao de habite-se.




Observacdo 1: O documento Solicitacdo de habite-se deve ser devidamente assinado por ao
menos um dos interessados do projeto aprovado e pelo profissional responsavel técnico pela
execucdo da obra.

Observacdo 2: Para imdveis de uso diferente de residencial unifamiliar, apresentar AVCB/CLCB

— anexado na se¢ao documentos adicionais.

Etapas
1- Solicitacdo de habite-se;
2- Triagem de habite-se;
3- Emissdo de guia de habite-se;
4- Pagamento de guia de habite-se;
5- Vistoria de habite-se;
6- Analise de solicitacdo de habite-se;
7- Emissdo de guia;
8- Pagamento de guia;
9- Aguardando assinatura de habite-se;
10- Solicitacdo concluida.

7.26.1. Desacordo mediante uma vistoria na solicitagdo de habite-se

Quando o processo receber um comunique-se na etapa VISTORIA DFOSIP da SOLICITACAO DE
HABITE-SE, devera atender o comunique-se com o projeto devidamente corrigido. A prancha
com as eventuais anotacdes feitas pelo fiscal estard disponivel em Projeto > Impressdo >
Outros documentos.

Apds a etapa VISTORIA DFOSIP ser aprovada, a solicitacdo secundaria de habite-se sera
indeferida, a fim de permitir ao profissional protocolar nova solicitacdo de SUBSTITUICAO DE
PROJETO COM ALVARA (item 7.42) e aprovar a ultima versdo do projeto.

A SUBSTITUICAO DE PROJETO COM ALVARA (item 7.42) deverd ser protocolada pelo
profissional responsavel técnico pelo projeto. Apds o deferimento da solicitacdo de
substituicdo, o profissional responsavel pelo projeto podera protocolar nova SOLICITACAO DE
HABITE-SE, para entdo reiniciar a analise do setor responsavel pela emissdo do documento
solicitado.

7.27.  Assunto: SOLICITACAO DE HABITE-SE / CERT. CONCLUSAO - INTERESSADO

Este tipo de assunto secundario destina-se para a obtencdo de habite-se e/ou, certidbes de
conclusdo de demolicdo, sobre solicitacdes de Regularizagdo pela Lei 1.839/71 e de
Regularizacdo de Demoligcdo protocoladas por usuarios de perfil “municipe”.

Este assunto secundario pertence aos seguintes tipos de projeto principal:
= DEMOLICAO (item 6.12,t-w);
* REGULARIZAGCAO LEI 1839/71 (item 6.36).




Relacdo de documentos obrigatdrios

Solicitacdo de habite-se.

Observacdo: Para imdveis de uso diferente de residencial unifamiliar, apresentar AVCB/CLCB —

anexado na secdao documentos adicionais.

Etapas

10-
11-

Solicitacdo de habite-se;
Triagem de habite-se;

Emissdo de guia de habite-se;
Pagamento de guia de habite-se;
Vistoria de habite-se;

Andlise de solicitacdo de habite-se;
Emissdo de guia;

Pagamento de guia;

Emissdo de habite-se;
Assinatura de habite-se;
Solicitagdo concluida.

7.28.  Assunto: SOLICITACAO DE LICENCA PARA INSTALACAO

Este tipo de assunto secunddrio destina-se para a obtencdo de licenca para instalacao de torre
de telefonia.

Este assunto secundario pertence ao assunto principal INSTALACAO DE GRUA (item 6.21).

Relacdo de documentos obrigatdrios

ART/RRT/TRT;
Laudo técnico;
Requerimento;
Termo de entrega.

Solicitacdo de licenga para instalacdo de grua;
Analise de solicitagdao de licenga;

Emissdo de licenga para instalagao de grua;
Emissdo de guia de solicitacdo de licenga;
Pagamento de guia e liberagao da licenga;
Solicitagdo concluida.

7.29.  Assunto: SUBST. REG. DE DEMOLICAO INTERESSADO

Este assunto secundario destina-se para a obtencdo da substituicdo da aprovacdo da

regularizagao de demoli¢do, sobre solicitagGes protocoladas por usuarios de perfil “municipe”.

Este assunto secundario pertence ao tipo de projeto principal DEMOLICAO (item 6.12,t-w).




Relacdo de documentos obrigatdrios

e Requerimento.

1- Solicitagdo de regularizacdo de demoligao;

2- Analise técnica;

3- Emissdo de guia de aprovacao;

4- Pagamento de guia e liberagdo da aprovacao;
5- Analise de solicitacdo de habite-se;

6- Emissao de habite-se;

7- Assinatura do habite-se;

8- Solicitacao concluida.

7.30.  Assunto: SUBSTITUICAO DE CONDOMINIO DE LOTES

Este tipo de assunto secundario destina-se para a obtencao da substituicdo da aprovagdo de
condominio de lotes.

Este assunto secunddrio pertence ao assunto principal CONDOMINIO DE LOTES (item 6.6).

Relacdo de documentos obrigatdrios

e Alvarg;

e ART/RRT/TRT;

e Cronograma;

e Matricula completa atualizada;
e Projeto simplificado;

e Requerimento.

1- Solicitagdo de projeto de condominio de lotes;
2- Analise técnica;

3- Emissdo de certiddo de condominio de lote;
4- Emissao de guia de aprovagao;

5- Pagamento de guia e liberacdo da aprovacgao;
6- Solicitacdo concluida.

7.31.  Assunto: SUBSTITUICAO DE CONDOMINIO DE LOTES COM EDIFICAGOES

Este tipo de assunto secunddrio destina-se para a obtengao da substituicao da aprovagdo de
condominio de lotes com edificagdes.

Este assunto secunddrio pertence ao assunto principal CONDOMINIO DE LOTES COM
EDIFICACOES (item 6.6).

Relacdo de documentos obrigatdrios

e Alvarg;




e ART/RRT/TRT;

e Cronograma;

e Matricula completa atualizada;
e Projeto simplificado;

e Requerimento.

1- Solicitagdo de substituicdo de condominio de lotes com edificagao;
2- Analise técnica;

3- Emissao de certiddo de condominio de lote;

4- Emissdo de alvara de execucdo;

5- Emissdo de guia de aprovacao;

6- Pagamento de guia e liberacdo da aprovacao;

7- Solicitacdo concluida.

7.32.  Assunto: SUBSTITUICAO DE DEMOLICAO

Este assunto secundario destina-se para a obtencdo da substituicdo da aprovacdo da
regularizacao de demolicao, sobre solicitacdes protocoladas por usuarios de perfil “municipe”.

Este assunto secundario pertence ao assunto principal DEMOLICAO (item 6.12,t-w).

Relacdo de documentos obrigatdrios
e ART/RRT/TRT;
e Requerimento.

1- Solicitagdo de substituicdo com alvar3;

2- Analise técnica;

3- Emissdo de alvarg;

4- Emissao de guia de aprovacgao;

5- Pagamento de guia e liberagao da aprovagao;
6- Solicitacdo concluida.

7.33.  Assunto: SUBSTITUICAO DE LOTEAMENTO — ARBORIZAGAO

Este tipo de assunto secunddrio destina-se para a obtencdo da substituicdo da aprovacdo do
projeto de arborizag¢do de loteamento.

Este assunto secundario pertence ao assunto principal LOTEAMENTO - ARBORIZACAO (item
6.24-b).

Relacdo de documentos obrigatdrios

e ART/RRT/TRT;
e Memorial descritivo;




e Projeto de arborizagao;
e Requerimento.

Etapas
1- Solicitacdo de substituicdo de loteamento — arborizacao;

2- Andlise técnica de arborizagao;
3- Emissdo de certidao de arborizacao;
4- Solicitacao concluida.

7.34.  Assunto: SUBSTITUIGAO DE LOTEAMENTO - DRENAGEM

Este tipo de assunto secunddrio destina-se para a obtencdo da substituicdo da aprovagao do
projeto de drenagem de loteamento.

Este assunto secundario pertence ao assunto principal LOTEAMENTO - DRENAGEM (item 6.24-
c).

Relacdo de documentos obrigatdrios
ART/RRT/TRT;
Memorial de calculo;

Planilha da rede de drenagem;

Planilha de escoamento superficial;

Projeto de drenagem;

Requerimento.

Etapas

[ERY
1

Solicitacdo de substituicdo de loteamento — drenagem;

N
|

Analise técnica de drenagem;

w
1

Solicitacdo concluida.

7.35.  Assunto: SUBSTITUICAO DE LOTEAMENTO - ILUMINAGCAO

Este tipo de assunto secunddrio destina-se para a obtenc¢do da substituicdo da aprovagao do
projeto de iluminagao de loteamento.

Este assunto secunddrio pertence ao assunto principal LOTEAMENTO - ILUMINACAO (item
6.24-d).

Relacdo de documentos obrigatdrios
e ART/RRT/TRT;
e Memorial descritivo;

e Projeto de iluminagao;

e Requerimento.




Etapas
1- Solicitacdo de substituicdao de loteamento —iluminacao;
2- Andlise técnica de iluminacao;
3- Emissdo de certiddo de iluminacao;
4- Solicitacdo concluida.

7.36.  Assunto: SUBSTITUIGAO DE LOTEAMENTO - PAVIMENTAGAO

Este tipo de assunto secunddrio destina-se para a obtencdo da substituicdo da aprovagao do
projeto de pavimentacao de loteamento.

Este assunto secundario pertence ao assunto principal LOTEAMENTO - PAVIMENTACAO (item
6.24-e).

Relacdo de documentos obrigatdrios
e ART/RRT/TRT;
e Memorial de calculo;

e Projeto de pavimentacao;
e Requerimento.

Etapas
1- Solicitagdo de substituicdo de loteamento — pavimentacgao;

2- Andlise técnica de pavimentacgao;
3- Solicitacdo concluida.

7.37.  Assunto: SUBSTITUICAO DE LOTEAMENTO - SINALIZACAO VIARIA

Este tipo de assunto secunddrio destina-se para a obtencdo da substituicdo da aprovacdo do
projeto de sinalizagdo viaria de loteamento.

Este assunto secunddario pertence ao assunto principal LOTEAMENTO — SINALIZACAO VIARIA
(item 6.24-f).

Relacdo de documentos obrigatdrios
e ART/RRT/TRT;
e Projeto de sinalizagao viaria;

e Requerimento.

Etapas
1- Solicitagdo de substituicdo de loteamento — sinalizacdo viaria;
2- Andlise técnica de sinalizagdo viaria;

3- Solicitag¢do concluida.




7.38.  Assunto: SUBSTITUIGAO DE LOTEAMENTO - URBANISTICO

Este tipo de assunto secundario destina-se para a obtencdo da substituicdo da aprovagao do
projeto urbanistico de loteamento.

Este assunto secundario pertence ao tipo de projeto principal LOTEAMENTO (item 6.24) e
substitui as aprovacgdes feitas nas modalidades de Garantia Hipotecaria (item 7.6) e com Termo
de Compromisso (item 7.7).

Relacdo de documentos obrigatérios
e ART/RRT/TRT;
e Descricao perimétrica;

e Memorial descritivo;
e Projeto de loteamento;
e Requerimento.

1- Substituicdo de aprovacao de loteamento;
2- Analise técnica;

3- Emissdo de certiddo de pré-aprovacao;

4- Emissdo de guia de aprovacao;

5- Pagamento de guia de aprovacao;

6- Solicitacdo concluida.

7.39.  Assunto: SUBSTITUIGAO DE PARCELAMENTO DE SOLO

Este tipo de assunto secundario destina-se para a obtencdo da substituicdo da aprovagdo de
parcelamento de solo.

Este assunto secundario pertence ao assunto principal PARCELAMENTO DE SOLO (item 6.26).

Relacdo de documentos obrigatdrios
e ART/RRT/TRT;
e Descricdo perimétrica;

e Projeto de anexacdo e desdobro;
e Requerimento.

1- Solicitagdo de substituicdo de parcelamento de solo;
2- Analise técnica;

3- Emissdo de certidao de parcelamento de solo;

4- Emissao de guia de aprovacgao;

5- Pagamento de guia e liberacdo da aprovacgao;

6- Solicitacdo concluida.




7.40.  Assunto: SUBSTITUIGAO DE PRE-APROVACAO DE EMPREENDIMENTO

Este tipo de assunto secunddrio destina-se para a obtengdo da substituicdo de pré-aprovacgao
de empreendimento.

Este assunto secunddrio pertence ao assunto principal PRE-APROVACAO DE
EMPREENDIMENTO (item 6.28).

Relagdo de documentos obrigatdrios
e ART/RRT/TRT;
e Declaragdo de responsabilidade técnica;

e Matricula completa atualizada;
e Memorial descritivo;

e Projeto arquiteténico;

e Projeto simplificado;

e Requerimento.

1- Solicitacdo de substituicdo de pré-aprovacao;
2- Analise técnica;

3- Emissdo de certiddo de pré-aprovacao;

4- Emissdo de guia de certidao;

5- Pagamento guia e liberagdo da pré-aprovacao;
6- Solicitacdo concluida.

7.41.  Assunto: SUBSTITUICAO DE PRE-APROVACAO DE PARCELAMENTO

Este tipo de assunto secunddrio destina-se para a obtengao da substituicao da aprovagdo de
pré-aprovacdo de empreendimento.

Este assunto secunddrio pertence ao assunto principal PRE-APROVACAO DE PARCELAMENTO
(item 6.29).

Relacdo de documentos obrigatdrios
e ART/RRT/TRT;
e Descricdo perimétrica;

e Laudo de prospecgdo de solo;

e Matricula completa atualizada;

e Projeto de anexacdo e desdobro;
e Requerimento.

1- Solicitagdo de substituicdo de pré-aprovacao;
2- Analise técnica;

3- Emissdo de certiddo de pré-aprovacao;

4- Emissdo de guia de certidao;

5- Pagamento guia e liberagdo da pré-aprovacao;




6- Solicitacdo concluida.

7.42.  Assunto: SUBSTITUICAO DE PROJETO COM ALVARA

Este tipo de assunto secunddrio destina-se para a obtencdo da substituicdo da aprovacao de
projeto com alvara.

Este assunto secundario pertence aos seguintes assuntos:
= CONSTRUCAO COM ALVARA (item 6.7);
= CONSTRUCAO SEM ALVARA (item 6.8);
= DEMOLICAO (item 6.12);
= DEMOLICAO SEM ALVARA - VISA (item 6.13);
= REFORMA (item 6.33);
* REGULARIZACAO (item 6.34);
* REGULARIZAGAO SEM ALVARA — VISA (item 6.35);
=  TRANSF. DE USO SEM ALVARA — VISA (item 6.44);
=  TRANSFORMACAO DE USO (item 6.47).

Relacdo de documentos obrigatdrios
e ART/RRT/TRT;
e Memorial descritivo;

e Projeto arquitet6nico;
e Projeto simplificado;
e Requerimento.

1- Solicitagdo de substituicdo com alvar3;

2- Analise técnica;

3- Emissdo de alvarg;

4- Emissao de guia de aprovagao;

5- Pagamento de guia e liberacdo da aprovacgao;
6- Solicitagdo concluida.

7.43.  Assunto: SUBSTITUICAO DE PROJETO DE TERRAPLENAGEM SEM ALVARA

Este tipo de assunto secunddrio destina-se para a obtengao da substituicao da aprovagdo de
projeto de terraplenagem sem alvara.

Este assunto secundario pertence ao assunto TERRAPLENAGEM SEM ALVARA (item 6.42).

Relacdo de documentos obrigatdrios
e ART/RRT/TRT;
e Cronograma de terraplenagem;

e Projeto de terraplenagem;




e Requerimento.

1- Substituicao de projeto de terraplenagem;

2- Andlise de projeto de terraplenagem;

3- Emissdo de guia de aprovacao de terraplenagem;
4- Pagamento de guia e libera¢do da aprovacao;

5- Solicitacdo concluida.

7.44.  Assunto: SUBSTITUICAO DE PROJETO SEM ALVARA

Este tipo de assunto secunddrio destina-se para a obtencdo da substituicdo da aprovacao de
projeto sem alvara.

Este assunto secundario pertence aos seguintes assuntos:
» CONSTRUCAO SEM ALVARA (item 6.8);
» DEMOLICAO SEM ALVARA - VISA (item 6.13);
*  MURO DE ARRIMO (item 6.25);
* REFORMA (item 6.33);
* REGULARIZACAO SEM ALVARA — VISA (item 6.35);
*  TAPUME (item 6.40);
* TRANSF. DE USO SEM ALVARA — VISA (item 6.44).

Relacdo de documentos obrigatdrios
e ART/RRT/TRT;
e Memorial descritivo;

e Projeto arquitet6nico;
e Projeto simplificado;
e Requerimento.

1- Solicitagdo de substituicdo sem alvara;

2- Andlise técnica;

3- Emissao de guia de aprovacao;

4- Pagamento de guia e liberagdo da aprovacao;
5- Solicitacdo concluida.

7.45.  Assunto: SUBSTITUICAO DE SERVICOS DE AGRIMENSURA

Este tipo de assunto secundario destina-se para a obtencdo da substituicdo de projetos de
servigos de agrimensura.

Este assunto secundario pertence ao assunto principal SERVICOS DE AGRIMENSURA (item
6.39).




Relacdo de documentos obrigatdrios
e ART/RRT/TRT;
e Descricao perimétrica;

e Projeto de levantamento topografico;
e Requerimento.

1- Solicitacdo de projeto;

2- Triagem de servicos de agrimensura;

3- Analise técnica de agrimensura;

4- Andlise de deliberagdo da aprovacao;

5- Emissdo de certiddo de anuéncia;

6- Emissdo de guia de certidao;

7- Pagamento de guia e liberacdo da aprovacao;
8- Solicitacdo concluida.

7.46.  Assunto: SUBSTITUICAO DE PROJETO DE TERRAPLENAGEM COM ALVARA

Este tipo de assunto secunddrio destina-se para a obtencdo da substituicdo da aprovacao de
projeto de terraplenagem com alvara.

Este assunto secunddrio pertence ao assunto TERRAPLENAGEM COM ALVARA (item 6.41).

Relacdo de documentos obrigatdrios
e ART/RRT/TRT;
e Cronograma de terraplenagem;

e Declaragdo de terraplenagem;
e  Matricula completa atualizada;
e Projeto de terraplenagem;

e Requerimento.

1- Solicitagdo de aprovacdo de terraplenagem;

2- Andlise de terraplenagem;

3- Emissdo de alvard de terraplenagem;

4- Emissdo de guia de aprovacdo de terraplenagem;
5- Pagamento de guia e liberacdo do alvar3;

6- Solicitacdo concluida.

7.47.  Assunto: VISTORIA PARA CONCLUSAO DE FECHAMENTO

Este tipo de assunto secunddrio destina-se para a obtencdo de certiddo de conclusdo de ruas

sem saida, vilas e loteamentos.




Este assunto secunddrio pertence ao assunto APROVACAO DE PROJETO PARA FECHAMENTO
(item 6.20.2).

Relacdo de documentos obrigatérios

e Requerimento.

1- Solicitagdo de vistoria;

2- Triagem de vistoria;

3- Emissdo de guia de vistoria;

4- Pagamento de guia de vistoria;

5- Vistoria de fechamento de rua/vila/loteam.;

6- Andlise de solicitacdao de certiddao de conclusao;
7- Emissdo de guia;

8- Pagamento de guia;

9- Emissdo de certiddo de conclusdo;

10- Aguardando assinatura de certid3o;

11- Solicitagao concluida.




8. COMUNIQUE-SE
8.1. Consulta de folha de anadlise

Para consultar a folha de andlise, acesse a Area do Profissional/Interessado, na tela
‘Andamento dos projetos’ localize o processo e verifique previamente se o status da etapa esta
“Em Comunique-se”. Caso positivo, clique no icone “Visualizar folha de andlise”, conforme
imagem abaixo.

Projeto Interessado Protocolo Ultima alteracdo

SAEPRO2020IID . O I

Sit. Tipodesolicitacdo Dataprotocolo Dataultimaalteracao Etapaatual Statusdaetapa

@® APROVACAODE D G ANALISE Emcomunique-se = 4 « O O B +
PROJETO COM TECNICA Prazo: 80 dias
ALVARA

Histérico de andlise m Voltar

© Somente itens ndo atendidos Todos os itens

Itens para analise Digite aqui para filtrar. h d
Item Atendido Data atendimento  Agao Observagao Possui anotagao
DECLARAGAO DE Nao CORRIGIR ver anotagoes Sim

RESPONSABILIDADE TECNICA

ENDEREGO/LOCAL Nao CORRIGIR sempre o mesmo em Sim
todos os documentos e
projetos
MEMORIAL DESCRITIVO Nao CORRIGIR ver anotagoes Sim
PROJETO ARQUITETONICO Nao APRESENTAR toda a arquitetura, a Sim

existente a a ampliagao
PROJETO SIMPLIFICADO Nao CORRIGIR ver anotagdes Sim

REQUERIMENTO Nao CORRIGIR ver anotagoes Sim

1 o
" (15,/07/2022) L g Total de analises: 1

Histdrico de observagodes

Data Responsavel Observacao/Justificativa

8.2. Consulta das anotag¢des na documentagao

Para consultar a folha de andlise, acesse a Area do Profissional/Interessado, na tela
‘Andamento dos projetos’ localize o processo e verifique previamente se o status da etapa estd

“Em Comunique-se”. Caso positivo, clicar no icone “Comunique-se”, conforme imagem abaixo.




Projeto Interessado Protocolo Ultima alteracéio

sAEPRO2020D . e e T

Sit. Tipodesolicitacido Dataprotocolo Dataultimaalteracido Etapaatual Statusdaetapa

@® APROVAGAO DE G G ANALISE Emcomunique-se = , & O O R +
PROJETO COM TECNICA Prazo: 60 dias /
ALVARA

Para abrir os documentos com as anotacgdes, clique na coluna “Documento” nos documentos
gue possuem anotagdes, conforme indicado na imagem abaixo.

Itens em desacordo para correcao

Observacao do

Item Acdo do item item Documento Versdes do documento
DECLARACAO DE CORRIGIR VER OBSERVAGAO M DECLARACAO DE o &
RESPONSABILIDADE TECNICA ABAIXO RESPONSABILIDADE TECNICA & 1,2 i
pdf de ate
3MB
ART/RRT/TRT NAO VER OBSERVACAO M ART/RRT/TRT m ]
ANALISADO ABAIXO ; 1
.pdf de até
5MB
REQUERIMENTO CORRIGIR VER OBSERVACAO ~ REQUERIMENTO/ ﬁ &
[ ]
ABAIXO 1,2
L pdf de até
3MB

Os arquivos com anotag¢des do SAEPRO sdo abertos a partir do programa JAVA que deve estar
corretamente instalado em seu computador. Execute o Configurador Automatico de JAVA

clicando aqui.

Os arquivos baixados pelo SAEPRO possuem a extensdo ".jnlp". Consultar se essa extensao
estd corretamente configurada para ser executada com o JAVA em seu computador através da
tela do Windows - “Aplicativo padrdo por tipo de arquivo”.

8.3. Tipos de atendimento de comunique-se

Na tela “Comunique-se” localizada conforme explicagao do Item 8.2 - “Consulta das anotagoes
na documentagao”, é possivel definir o tipo de atendimento do comunique-se, sendo eles:

Tipo de atendimento

Caso deseje atender parcialmente ou abrir recurso. selecione as opgiies PRORROGACAO DE PRAZO de analise ou COM RECURSO.

© NORMAL COM RECURSO PRORROGAGAO DE PRAZO



https://web.cijun.sp.gov.br/PMJ/CM/utils/SAEPROConfig.exe

e Normal — é exigido anexar todos os itens de comunique-se solicitados no despacho de
comunique-se;

e Com recurso — ndo é exigido anexar todos os itens de comunique-se, sendo possivel
anexar apenas em “Outros documentos” um recurso quanto aos itens solicitados no
despacho de comunique-se;

e Prorrogacdo de prazo — nado é exigido anexar todos os itens de comunique-se, sendo
possivel anexar apenas em “Outros documentos” uma solicitacdo de prazo;

8.4. Atendimento de comunique-se

Na tela “Comunique-se” localizada conforme explicacdo do Item 8.2 - “Consulta das anotagdes
na documentagao”, o profissional/interessado deve anexar a documentacdo corrigida no icone
“clips” de cada documento solicitado para correcoes.

Itens em desacordo para correcao

Observacéao do

Item Acdo do item item Documento Versdes do documento
DECLARACAO DE CORRIGIR VER OBSERVACAO M DECLARACAO DE o &
RESPONSABILIDADE TECNICA ABAIXO RESPONSABILIDADE TECNICA & il 2 ﬂfd i
e ate
3MB
ART/RRT/TRT NAO VER OBSERVACAO M ART/RRT/TRT m &
ANALISADO ABAIXO ; 1
.pdf de até
5MB

REQUERIMENTO CORRIGIR VER OBSERVACAO ™ REQUERIMENTO
ABAIXO

Be E}

é
il 2
pdf de até

3MB

Apds os documentos obrigatorios serem anexados, o profissional/interessado pode incluir uma
observagdo ou justificativa do comunique-se.

Também é possivel incluir um documento adicional (ndo solicitado no despacho de
comunique-se) caso o profissional/interessado verifique ser necessario.

Apds esses procedimentos, clique no icone do Termo de aceite e apds em “Atender” para

efetivamente atender o comunique-se.




Observacao/Justificativa

Digite aqui alguma observacao sobre o comunique-se/projeto

200 caracteres restantes de 200

Outros documentos /SELECIONE 0 TIPO DE DOCUMENTO B

Nenhum documento adicional inserido

We aceite
D

eclaro que assumo completa responsabilidade sobre as informacdes por mim prestadas, bem como a responsabilidade sobre a veracidade
dos documentos e informagoes.

Voltar

Apds atender o comunique-se, uma mensagem sera emitida informando que o comunique-se
foi atendido com sucesso.

Observacdo: O atendimento ao comunique-se é possibilitado apenas ao usudrio que realizou o
protocolo do processo, exemplo:

e O perfil “Municipe” apenas pode realizar o atendimento do comunique-se por
processos protocolados pelo perfil “Municipe”;

e No perfil “Profissional” o comunique-se apenas pode ser atendido pelo RESPONSAVEL
TECNICO PELO PROJETO. Caso o profissional RESPONSAVEL TECNICO PELA EXECUCAO
seja diferente do RESPONSAVEL TECNICO PELO PROJETO, ele ndo poderd realizar o
atendimento do comunique-se.




9. DOCUMENTOS EMITIDOS PELO SISTEMA
9.1. Guias pendentes

Para consultar as guias emitidas pendentes de pagamento, acesse a Area do
Profissional/Interessado, na tela “Andamento dos processos” localize o processo desejado e
cligue em “Documentos do projeto”.

Projeto Interessado Protocolo Ultima alteracéio

sAEPRO2020D . e e T

Sit. Tipodesolicitagao Dataprotocolo Dataultimaalteracdo Etapaatual Statusdaetapa

@® APROVACAODE O G ANALISE Emcomunique-se = 2 « 9O O W +
PROJETO COM TECNICA Prazo: 60 dias /
ALVARA

Apds, escolha o item “Guias pendentes”. Faca o download de todas as guias emitidas no
processo e caso nao conste nenhum registro, isso significa que ndo ha nenhuma guia em
aberto para o processo.

Impresséao de documentos Voltar
[ Alvara } [ Habite-se } [ Outras certiddes l [ Outros documentos
Digite para filtrar... Y
Nuam. Tributo Projeto Valor Emissé to Tipo Guia Acdo
@I TXEXPEDIENTE I R$90,00 G @D PROJETO =)
@IS  TX.EXPEDIENTE D R$9920 CIIIINND I PROJETO =)
@IS TX.EXPEDIENTE G R$82,00 CIINNND CINND PROJETO =)
“ d > » Total de registros: 3

9.2. Alvara de EdificagOes

Para consultar os alvaras emitidos para o processo, acesse a Area do Profissional/Interessado,

na tela “Andamento dos processos” localize o processo desejado e clique em “Documentos do
projeto”.




Projeto Interessado Protocolo

sAEPRO2020D . e e

Ultima alteracéio

Sit. Tipodesolicitacido Dataprotocolo Dataultimaalteracido Etapaatual Statusdaetapa

@® APROVACAODE [ ) ANALISE Em comunique-se
PROJETO COM TECNICA Prazo: 60 dias
ALVARA

Apds, escolha o item “Alvard”. Faca o download do alvara emitido no processo e caso ndo

conste nenhum registro, isso significa que ndo ha nenhum alvara valido para o processo.

Impressao de documentos

Voltar

Guias pendentes ] Alvara de Edificagtes I Habite-se l I Outras certidoes

I l Outros documentos

Projeto Documento
Y ALVARA DE EXECUGAO DE OBRA PARTICULAR
] ALVARA DE EXECUCAO DE OBRA PARTICULAR
O ALVARA DE EXECUGAD DE OBRA PARTICULAR

Digite para filtrar... hd
Emissao Acédo
05/02,/2024 e
05/02/2024 =3
14,/09/2023 =S

Observacdo: Alvara de terraplenagem, loteamento, ou demais autorizagdes que nao se tratem
especificamente sobre edificacdo, estdo disponiveis na aba “Outras Certiddes” (item 9.4).

9.3. Habite-se

Para consultar a lista de habite-se emitidos para o processo, acesse a Area do
Profissional/Interessado, na tela “Andamento dos processos” localize o processo desejado e
cligue em “Documentos do projeto”.

Projeto Interessado Protocolo Ultima alteracéio
SAEPRO2020ID . . .
Sit. Tipodesolicitagao Dataprotocolo Dataultimaalteracdo Etapaatual Statusdaetapa

@ APROVACAODE GENEEED CGEEEEED ANALISE  Emcomuniquese = o « 9 O _ +

PROJETO COM TECNICA

Prazo: 60 dias /
ALVARA

Apds, escolha o item “Habite-se”. Faca o download do habite-se emitido no processo e caso
ndo conste nenhum registro, isso significa que ndo ha nenhum habite-se valido para o

processo.




Impressao de documentos

Voltar

Qutras certidoes [ Outros documentos

e |
Projeto Documento

] HABITE-SE E CERTIDAO

] HABITE-SE E CERTIDAO - PROJETO COM SUBSTITUICAO

CERTIDAO DEMOLICAO E REGULARIZACAO DEMOLICAO

HABITE-SE E CERTIDAO - PROJETO COM SUBSTITUICAO

«41!»»

9.4. Outras Certidoes

Para consultar as certiddes emitidas para o processo,

Digite para filtrar... h ¢
Emissédo Acdo
L ] =]
D =
(] =]
L] =)

Total de registros: 14

ou alvaras de terraplenagem e

loteamento, bem como outras autorizacdes que ndo se caracterizam como alvard de
edificacdes e/ou habite-se, acesse a Area do Profissional/Interessado, na tela “Andamento dos
processos” localize o processo desejado e cliqgue em “Documentos do projeto”.

Projeto Interessado Protocolo Ultima alteracio

SAEPRO2020ID . e T

Sit. Tipodesolicitacido Dataprotocolo Dataultimaalteracido Etapaatual Statusdaetapa

@ APROVACAODE CENEEED GEEEED ANALISE  Emcomunique-se = » ® O O_K +
PROJETO COM TECNICA Prazo: 60 dias /
ALVARA

Apds, escolha o item “Outras certiddes”. Faga o download das certidGes emitidas no processo,
e caso ndo conste nenhum registro, isso significa que ndo ha nenhuma certiddo valida para o

processo.




Impressdo de documentos Voltar
Guias pendentes ] [ Alvara ] l Habite-se ] [ Outros documentos
Digite para filtrar... Y
Projeto Documento Emissdo Acao
PR DIRETRIZ URBANISTICA o 8
D CERTIDAO - DFOSIP PN 8
Y CERTIDAO - DFOSIP Y 8
O ANEXAGAO LOTES - LEI 9321/19 [ ] Z

9.5. Outros documentos

Para consultar os documentos diversos anexados pelos drgaos municipais ao processo, acesse
a Area do Profissional/Interessado, na tela “Andamento dos processos” localize o processo
desejado e clique em “Documentos do projeto”.

Projeto Interessado Protocolo Ultima alteracéio

sAEPRO2020D . e e T

Sit. Tipodesolicitacido Dataprotocolo Dataultimaalteracido Etapaatual Statusdaetapa

@® APROVAGAO DE G G ANALISE Emcomunique-se = » w O O _K +
PROJETO COM TECNICA Prazo: 60 dias
ALVARA

Apds, escolha o item “Outros documentos”. Faca o download dos documentos anexados pela
prefeitura para o processo, e caso ndao conste nenhum registro, isso significa que ndo ha
nenhum documento anexado pela prefeitura ao processo.

Impressao de documentos Voltar
Guias pendentes } l Alvara l [ Habite-se l [ Outras certidoes } Outros documentos
Digite para filtrar... Y
Projeto Documento Emissao Acao

COPIA DO HABITE-SE QD
COPIA DO PROJETO GEED

COPIA DA CERTIDAO E TERMO DE COMPROMISS O (EED

le

AEROFOTOGRAMETRICO 1969




9.6. Projeto, Memorial, Cronograma ou Requerimento com carimbo de aprovagao

Para consultar os arquivos de Projeto, Memorial Descritivo, Descricdo Perimétrica ou
Requerimento com o carimbo de aprovacdo, acesse a Area do Profissional/Interessado e na
tela “Andamento dos processos” localize o processo desejado e clique em “Sele¢do de agdes”.

Projeto Interessado Protocolo Ultima alteracao

SAEPRO2020D G 4 I

Sit. Tipodesolicitacido Dataprotocolo Dataultimaalteracdo Etapaatual Statusdaetapa

@ APROVAGAODE Gy G ANALISE Emcomunique-se = 4 & 9O O B +
PROJETO COM TECNICA Prazo: 60 dias /
ALVARA

Ap6s, cligue em Plotar > escolha o documento desejado > Plotar. Sera executado o arquivo
desejado em extensdo “.jnlp” com o carimbo de aprovacgao.

Selecione o arquivo para plotagem

Documento

PROJETO DE ANEXACAQ E DESDOBRO
DESCRICAO PERIMETRICA

Eechar

Os arquivos aprovados pelo SAEPRO sdo executados a partir do programa AUTOVUE em JAVA,
devendo o JAVA estar corretamente instalado em seu computador. Para correta configuracao
do JAVA, executar o Configurador Automatico de JAVA clicando aqui.

Os arquivos aprovados pelo SAEPRO possuem a extensdo ".jnlp". Consulte se essa extensdo
esta corretamente configurada para ser executada com o JAVA em seu computador através da
tela do Windows - “Aplicativo padrao por tipo de arquivo”.

9.7. Imprimir documentos pelo Autovue

Para realizar a impressdo do arquivo de projeto (ou gerar seu respectivo pdf), siga as
instrucdes abaixo.



https://web.cijun.sp.gov.br/PMJ/CM/utils/SAEPROConfig.exe

Dentro do arquivo do projeto aprovado selecionar o botdo "Measurement";

Clique em dois pontos do desenho (abaixo foi clicado nos dois pontos que medem a distancia
do carimbo, onde sabe-se que devem medir 18cm);

Clique em "Calibrate" para calibrar o projeto nas medidas corretas;
Em "Calibrate to" insira a medida "18 cm", ou a medida correlata da dimensdo cotada;

Clique em "OK";

LI i =1

&n(ecaunra{ion \ X g
P Distonce Area Angle Arc

o133 em [3 Snapping Mode
——— P NNE
c wo [ Mon | A

SetFador: 1

. — B) com

[T
v

SITUAGAD PAETENDIDA

Clique no pontao "Print";

£ | PROJETO DE ANEXACAQ E DESDOBRO - Prefeitura de Jundiai - AutoVue 21.0.2

Clique no botdo "Modify";




Selecione a impressora de pdf ou a impressora instalada em seu computador. Na ocasido, foi
utilizada a impressora PDFCreator, que se encontra disponivel para download gratuito clicando
aqui;

Clique em "OK";
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Em "Paper Size" escolha o tamanho da sua folha. Na ocasido foi escolhido a folha "A1";

Verifique a orientacdo da folha em "Orientation". Na ocasido foi definida a orientagao em
“Landscape" (horizontal);

Desabilite a flag “Force to back”;

Em "Factor" verifique o fator de escala. Se o projeto estd em escala 1:100, sugere-se utilizar o
fator “25”. Clique em "Select" para selecionar a area a ser impressa;

Apds selecionada a area de impressao, clique em "Partial Preview", para verificar se a area a
ser impressa esta corretamente configurada na folha. Verifique as dimensdes de "Drawing
Area" e "Paper Size" se estdo em conformidade com o seu projeto.

Estando correta a area de impressao, clique em "OK". Caso a area de impressdo ndo esteja
correta, reconfigure o tamanho da prancha, orientacdo e fator, para corrigir a impressao do
arquivo;

Clique em "OK" novamente e o pdf do seu projeto sera gerado.
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10. PROBLEMAS EM CONSULTAR ARQUIVOS .JNLP

O SAEPRO ndo manipula os documentos protocolados nos processos. Toda anotacdo de
comunique-se ou carimbo de aprovacao é feita através de uma mascara sobre os arquivos ja
anexados. Os arquivos gerados, por sua vez, possuem a extensdo “.jnlp” e apenas podem ser
executados através do programa Autovue, integrado na plataforma eletronica do SAEPRO.
Esses arquivos ndo podem ser baixados, para posterior abertura. Eles apenas podem ser
executados enquanto o usudrio estiver logado no SAEPRO.

Para executar corretamente os arquivos de extensdo “.jnlp”, se atente para as seguintes
orientagoes:

e Utilize um computador Windows para abertura dos arquivos. Ndo ha compatibilizagao
desses documentos com dispositivos méveis como smartphones e tablets, ou
computadores com outros sistemas operacionais, como I0S e Linux;

e Utilize preferencialmente os navegadores Google Chrome e Mozilla Firefox;

e Independente da versdo do seu computador, possua instalado o Java 32 bits;

e Execute o Configurador Automatico de JAVA, disponivel em
https://web.cijun.sp.gov.br/PMJ/CM/utils/SAEPROConfig.exe

e Verifique se o seu computador esta configurado para executar os arquivos de extensao

“.jnlp” com o aplicativo Java ™ Web Laucher. Para isso no Windows, acesse Aplicativos
> Aplicativos Padrdo > Escolha os padrdes por tipo de arquivo > localize a extensao
“.jnlp”, e realize a configuracdo, caso necessario, conforme imagem abaixo.

& Configuragdes

S o— Aplicativos > Aplicativos padréo > Escolha os padrées por tipo de arquivo
A
! Jnlp
Java(TM) Web Launcher g
B sistema NLP File i
0 Bluetooth e dispositives
Job
¥ Redee Internet
#  Personalizagio +  Escolher um padria 2
| 8§ Aplicativos
< Contas dod
¥ Hora e idioma +  Escolher um padrao @
@ Jogos
K Acessibilidade ipe
& Privacidade e seguranca f?‘“ . @

@ Windows Update

A 195G @



https://web.cijun.sp.gov.br/PMJ/CM/utils/SAEPROConfig.exe

11. FUNCIONALIDADES
Na sequéncia segue uma lista de funcionalidades adicionais disponiveis no SAEPRO.
11.1.  Editar formulario web

Por vezes é necessario editar alguma informacdo registrada no processo apds o efetivo
protocolo, como o assunto, endereco, nome dos proprietarios ou dados de responsabilidade
técnica. Nesses casos, quando o processo estiver em uma etapa de andlise com o status de
“Em comunique-se” é possivel realizar essa manutengdo. Para isso, localize o processo
desejado na tela “Andamentos dos Projetos” e clique no icone “Editar”.

Projeto Interessado Protocolo Ultima alteracdo

SAEPRO20IIED [ ——————————— L e com— e o cm—

Sit. Tipode solicitacde Dataprotocolo Dataultimaalteracio Etapaatual Statusda etapa

@® APROVACAO DE ] ) ANALISE Emcomunique-se = 4o & 9O O K +
PROJETO COM TECNICA Prazo: 59 dias
ALVARA

Apds isso, realize a manutencdo da informacdo na etapa necessdria (Dados da obra,
Responsaveis ou Interessados) e prossiga até a conclusdo da etapa “Confirmacdo” para
efetivamente registrar as altera¢des de informacées no processo.

Observacao 1: Ndo é possivel realizar qualquer tipo de manutengdo na documentagdo nesta
funcionalidade.

Observacdo 2: Nao é possivel realizar qualquer edi¢ao de informag¢des quando o processo
estiver nos status: Analise, Deferido ou Indeferido.

Observacdo 3: Na eventual alteragdo de proprietario do imdvel durante a tramitacdo do
processo, o solicitante devera protocolar um novo processo em substituicdo ao processo em
nome do antigo proprietario. O procedimento de realizar a edi¢gdo de informagbes no
Formulario web e apresentar nova documentagdo no processo em tramitagdo ndo sera aceito.

11.2.  Fungdo histérico

Para realizar a consulta de tramitacdo de todas as etapas de um processo, acesse a tela

“Andamento dos projetos” e no processo desejado, clique em “Histdrico”.




Projeto Interessado Protocolo Ultima alteragéo

SAEPRO20ED L ——————— [ c— e cm—

Sit. Tipode solicitacdo Dataprotocolo Dataultimaalteracio Etapaatual Statusdaetapa

@® APROVAGCAO DE G ) ANALISE Emcomunique-se = 4 & © O B +
PROJETO COM TECNICA Prazo: 59 dias
ALVARA

Serd aberta uma tela contendo as informacdes de todas as etapas do processo selecionado.
Para consultar as acdes ocorridas em cada etapa, clique em “Ocorréncias” da etapa desejada.

Data inicio Data fim Etapa Situagao da etapa
28/04/2020 28/04/2020 SOLICITAGAQ DE PROJETO DE APROVACAO COM ALVARA Realizado =
28/04/2020 29/04,/2020 TRIAGEM DE DOCUMENTOS Deferido =
29/04/2020 29/04/2020 EMISSAQ DE GUIA DE PROTOCOLO Deferido =
29/04/2020 29/04/2020 AGUARDANDO PAGAMENTO DE GUIA DE PROTOCOLO Realizado =
29/04/2020 29/06/2020  ANALISE TECNICA Deferido =
29/06/2020 29/06/2020 EMISSAQ DE ALVARA DE EXECUGAO Deferido =
29/06/2020 29/06,/2020 EMISSAO DE GUTA DE APROVAGAQ Deferido =
29/06/2020 01,07/2020 PAGAMENTO GUIA E LIBERAGAO DA APROVAGAO Deferido =

11.3. Fungao selegdo de agGes
Para ter o acesso geral de todas as fung¢des disponiveis para um processo, acesse a tela

“Andamentos dos Projetos” e clique em “Selecdo de A¢des”.

Projeto Interessado Protocolo Ultima alteracio

SAEPRO2020D G O I

Sit. Tipodesolicitacido Dataprotocolo Dataultimaalteracdo Etapaatual Statusdaetapa

@® APROVACAODE Gy G ANALISE Emcomunique-se = 4 & 9O O B +
PROJETO COM TECNICA Prazo: 60 dias
ALVARA

Através dessa fungao, todos os servigos ficam disponiveis para o requerido processo.




Selecione uma acao para o projeto

‘ Editar dados do projeto #* ‘ ‘ Impressio & ‘ ‘ Histérico "D ‘

‘ Plotar £ ‘ ‘ Nova solicitacdo § ‘ ‘ Despachos B ‘

11.4. Fungao despachos

Para ter acesso a todos despachos internos feitos para o seu processo, na tela “Andamentos
dos Projetos” localize o processo desejado e clique em Selecao de A¢des > Despachos.

Selecione uma acdo para o projeto

‘ Editar dados do projeto ¢ ‘ ‘ Impressio & ‘ ‘ Histérico '©

‘ Nova solicitacdo $ ‘ ‘ Despachos B ‘

11.5. Consulta de indeferimento

Caso ocorra o indeferimento de um processo, para realizar a consulta do motivo, passe o
cursor do mouse sobre o “Status da etapa” indeferida, conforme imagem abaixo.

Projeto Interessado Protocolo Ultima alteracio
SAEPRO202(D I ] G
Sit.  Tipo de solicitacdo Data protocolo  Data ultima alt N M NG Status da etapa
CONFORME ARTIGO 61, § 4°,
_ DA LEI COMPLEMENTAR 606,
@  SOLICITACAO DE onmmmn oD NSRS Indeferido = 4 D DK
HABITE-SE e ey a2 N (e )olo R [NDEFERIMENTO -

(€U0 lV 3 A Ve R viviel CONFORME ARTIG...
DE 90 DIAS.

Caso em “Motivos do Indeferimento” contenha a informag¢do “OUTROS MOTIVOS”, acesse a
tela “Histérico” (Item 11.2 — “Fungdo histérico”) do fluxo indeferido e na etapa indeferida
cligue em “Ocorréncias”. Prossiga até as Ultimas ocorréncias e verifique o motivo do
indeferimento. Uma outra forma de realizar a consulta é acessando a tela “DESPACHOS”,
conforme informado no Item 11.4 — “Fungao despachos”.

Caso o profissional ou interessado deseje recursar sobre um eventual indeferimento, protocole
uma nova solicitagdo com o Tipo de Projeto “RECURSO” (ver item 6.32) e apresente um
requerimento com a defesa do recuso.




12. OBTER INFORMACGES REFERENTE AOS PROCESSOS EXISTENTES
12.1. Processos do Contribuinte Imobiliario

Para obter informacgdes e identificar se um determinado imdvel possui ou ndo processos ja
protocolados, acesse o sitio da Prefeitura do Municipio de Jundiai e clique em SERVICOS AO
CIDADAO > na se¢do OBRAS clique em Processos do Contribuinte Imobilidrio. E necessario o
numero do Contribuinte Imobilidrio do imével (IPTU) para realizar a pesquisa.

Processos do Contribuinte Imobiliario

®

Processos Processos eletrénicos
fisicos

Numero de
Inscrigdo:

Formato: 99.999.9999

N&o sou um robd Consultar
reCAPTCHA

Tracidade - Termos

Consulta disponivel em https://jundiai.sp.gov.br/servicos-online/processos-do-contribuinte-

imobiliario/

12.2. Fichas de cadastro de processos nao listados

Processos protocolados anteriores a 1991 que nunca foram desarquivados ndo sdo listados nas
consultas publicas por contribuinte imobilidrio, (item 12.1). Para consultar as informagdes
destes processos, o interessado deve verificar os nomes dos primeiros proprietdrios
constantes na matricula de registro de imdveis e/ou transcricdo, e realizar a consulta junto a
Divisdo de Aprovacdo de Projetos de Edificagdes e Urbanizacdo (UGPUMA/DELOI/DAPEU).

As fichas sdo localizadas pelo nome desses proprietarios, e contém informagdes basicas
referente ao numero do processo, data de protocolo e o assunto tratado neste processo,

conforme exemplo da imagem abaixo.
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Caso vocé precise realizar uma consulta desses processos, encaminhe um e-mail para
saepro@jundiai.sp.gov.br contendo a cdpia atualizada da matricula e/ou transcri¢do, e o nome

dos proprietdrios em que vocé solicita que seja feita a consulta. A equipe da
UGPUMA/DELOI/DAPEU ira realizar a consulta, e caso localize alguma informac3o referente a
processos de edificagao ou parcelamento, retornara com a informagao.



mailto:saepro@jundiai.sp.gov.br

13. ASSINATURAS NOS DOCUMENTOS

Dentre os documentos apresentados no protocolo dos processos, alguns deles necessitam
obrigatoriamente das assinaturas (Requerimentos e DeclaracGes de Responsabilidade Técnica).

As assinaturas podem ser:

e Fisicas — assinadas no papel, apresentando o documento escaneado;

e Digitais — assinaturas eletronicas geradas a partir do uso do Certificado Digital por
Autoridades Certificadoras listadas no ICP-Brasil. A lista de Autoridades Certificadoras
esta disponivel no Instituto Nacional de Tecnologia da Informagdo, disponivel em
https://www.gov.br/iti/pt-br/assuntos/icp-brasil/autoridades-certificadoras

Importante: Ndo serdo aceitas assinaturas eletronicas sem certificagdo digital. Para verificar a
conformidade de um arquivo com assinatura digital, acesse o sitio do Instituto Nacional de
Tecnologia da Informacdo, disponivel em https://validar.iti.gov.br/

Observacdo: Os demais documentos deverdo ser apresentados sem assinatura, apenas com o
campo preenchido corretamente conforme modelos.



https://www.gov.br/iti/pt-br/assuntos/icp-brasil/autoridades-certificadoras
https://validar.iti.gov.br/

14. APRESENTAGAO DE DOCUMENTOS

O Sistema de Aprovacdo Eletronico de Projetos de Obras - SAEPRO foi configurado para a
apresentacdo de documentos na extensao .pdf. Estes documentos deverdo respeitar as
seguintes regras de apresentagdo:

e Os documentos como Requerimento, Memorial Descritivo, Declaracdao, Descri¢do
Perimétrica, Cronograma de Terraplenagem, Titulo de Propriedade, entre outros,
devem ser digitalizados em tamanho A4, de forma que fiquem legiveis, em ordem
numeérica e alinhados;

e Com excecdo do Cronograma de Terraplenagem, que deve ser gerado o arquivo em
"pdf" no modo paisagem, os demais, devem ser no modo retrato;

e Para os documentos que sdo apresentados sem assinaturas, o arquivo ".pdf" deve ser
gerado diretamente do software que o criou;

e Nao gerar pdf de fotos, principalmente as obtidas por aplicativo de mensagem, pois
perdem qualidade e deixam o texto ilegivel;

e Para documentos digitalizados, ter especial atencdo quanto a qualidade do papel,
evitando folhas amassadas, sujas ou dobradas;

e Nos casos de emissdo de diversas ART/RRT/TRT, deverdo ser apresentadas todas em
um Unico arquivo no respectivo campo;

e Para evitar erros no momento ao realizar o upload dos arquivos no sistema,
recomenda-se que cada documento seja renomeado de forma mais simples possivel,
evitando utilizar nomes grandes e com caracteres especiais.

14.1. Apresentacao de projetos
Solicita-se ateng¢do quanto ao padrdo de apresentacdo de projetos:

e Os projetos podem ser apresentados tanto em monocromatico quanto em cores,
entretanto as informagGes devem estar legiveis. Evite cores claras, como: amarelo,
ciano e verde. Hachuras sélidas também podem ser utilizadas, porém nao podem
sobrepor as informacgdes de projeto. Utilize a funcdo boundaries para estabelecer os
limites das hachuras a fim de ndo sobrepor as informagdes das cotas e textos;

e N3o utilizar textos e cotas com fontes pequenas (devem estar legiveis e compativeis
com a escala do desenho);

e Nao serdo aceitos projetos digitalizados ou sem escala, deste modo o arquivo devera
ser gerado diretamente do software de desenho (Autocad, Revit, etc) em escala de
plotagem;

e Os arquivos que sdo gerados através do software ARCHICAD podem apresentar
problemas na visualizacdo pelo Autovue nas etapas de comunique-se e/ou na
plotagem do projeto apds a aprovagao. Esses problemas contemplam lentiddo para

abertura dos arquivos e falha na visualizagdo como no print abaixo:
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Por este motivo, orienta-se utilizar um software de CAD diferente do Archicad.

Caso ocorra algum dos problemas citados acima, encaminhe um e-mail para:
saepro@jundiai.sp.gov.br.

14.2. Versao de pdf dos arquivos anexados nos processos

O SAEPRO utiliza o aplicativo Autovue para abertura, andlise e aprovacdo de documentos.
Ocorre que o Autovue apresenta problemas na visualizacdo de todo arquivo de pdf em versdo
superior a 1.3.

Para identificar a versado de pdf do seu arquivo, realize a abertura pelo aplicativo Adobe Reader

e acesse a fun¢do “Propriedades do Arquivo”.



mailto:saepro@jundiai.sp.gov.br

Propriedades do documento X

Descrico  Seguranca Fontes Personalizado Avancado
Descricao

Arquivo: 253559 (2).pdf

Titulo: |

Autor: |

Lwtr==

Assunto: |

Palavras-chave:

Criado em: 17/05/2023 20:13:59
Modificado em:

Aplicativo:  LayOutin SketchUp Pro 2022

Avancado
Produtor do PDF:  PDFIib 9.2.0 (C++\Win64)
Vers3o PDF: 1.7 (Acrobat 8.x)
Local: D'\Documentos\Downloadsh

Tam. do arquivo: 1,32 MB (1.380.185 Bytes)

| Tam. da pagina:  1.000 x 560 mm NUm. de paginas: 1
Marcado como PDF:  Nao Exib. rdp. daWeb: N3o
b | oK Cancelar
N1l | L - | | K [7

Para realizar a alteracdo da versio de pdf do seu arquivo, acesse o sitio
https://www.i2pdf.com/contrast-pdf, realize o upload do seu documento e escolha as opgdes
Contrast 1.0 e Brightness 1.0, cliqgue em "Contrast PDF". Depois realize o download do

arquivo modificado.

14.3. Modelo de apresentacio de assinaturas

Abaixo se encontra o modelo padrdo de apresentacdo de assinatura nos documentos, para
profissionais Pessoa Fisica e Pessoa Juridica.

E importante ressaltar que caso sejam emitidas mais de uma de ART/RRT/TRT pelo mesmo
profissional no mesmo processo, todas as numeragdes devem ser apresentadas nos campos de
assinatura.

Caso a ART/RRT/TRT ter sido retificada/substituida, devera ser apresentada apenas o nimero
do documento retificado/substituido.



https://www.i2pdf.com/contrast-pdf

14.3.1. Padrao para identificagdo do responsavel técnico PESSOA FiSICA:

Responsavel Técnico pelo ...

Nome do profissional:

Titulo (Engenheiro Civil / Arquiteto / Técnico):
Numero do (CREA/CAU/CRT):

Numero do (ART/RRT/TRT):

14.3.2. Padrio para identificagdo do responsavel técnico PESSOA JURIDICA:

Responsavel Técnico pelo ...

Nome da Empresa:

Numero do (CREA/CAU/CRT) da Empresa:

Nome do profissional responsavel pela empresa:

Titulo (Engenheiro Civil/Arquiteto/Técnico):

Numero do (CREA/CAU/CRT) do profissional responsavel pela empresa:
Numero do (ART/RRT/TRT):

14.4. Modelo de apresentagdo de documentagdo por departamento

O modelo para apresentacdo de documentos de cada servico disponivel no SAEPRO encontra-
se no sitio da Prefeitura do Municipio de Jundiai, na pagina de cada departamento
responsavel.

Verificar os links abaixo e caso estejam desatualizados, entre em contato com o departamento
responsavel.

14.4.1. Departamento de Licenciamento de Obras e Instalagdes
Modelo de apresentagao de documentos disponivel em
https://jundiai.sp.gov.br/planejamento-e-meio-ambiente/obras-

particulares/procedimentos/manual-de-procedimentos/

14.4.2. Departamento de Engenharia e Mobilidade (RIT)
Modelo de apresentagao de documentos disponivel em
https://jundiai.sp.gov.br/mobilidade/engenharia-de-mobilidade/relatorio-de-impacto-de-

transito/

14.4.3. Departamento de Urbanismo (EIV)
Modelo de apresentacao de documentos disponivel em
https://jundiai.sp.gov.br/planejamento-e-meio-ambiente/instrucoes-eiv-riv/



https://jundiai.sp.gov.br/planejamento-e-meio-ambiente/obras-particulares/procedimentos/manual-de-procedimentos/
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https://jundiai.sp.gov.br/planejamento-e-meio-ambiente/instrucoes-eiv-riv/

14.4.4. Departamento de Projetos Urbanos (DPU)
InstrucGes para Diretrizes Viarias disponiveis em https://jundiai.sp.gov.br/planejamento-e-

meio-ambiente/servicos-online/diretrizes-viarias/

InstrucGes para Parklets disponiveis em https://jundiai.sp.gov.br/planejamento-e-meio-

ambiente/parklet/

14.4.5. InstrugOes gerais a respeito de cal¢adas
https://jundiai.sp.gov.br/planejamento-e-meio-ambiente/servicos-online/calcadas/

14.4.6. Projeto de Drenagem de Aguas Pluviais
https://jundiai.sp.gov.br/infraestrutura-e-servicos-publicos/obras-de-infraestrutura/projeto-

de-drenagem-de-aguas-pluviais/



https://jundiai.sp.gov.br/planejamento-e-meio-ambiente/servicos-online/diretrizes-viarias/
https://jundiai.sp.gov.br/planejamento-e-meio-ambiente/servicos-online/diretrizes-viarias/
https://jundiai.sp.gov.br/planejamento-e-meio-ambiente/parklet/
https://jundiai.sp.gov.br/planejamento-e-meio-ambiente/parklet/
https://jundiai.sp.gov.br/planejamento-e-meio-ambiente/servicos-online/calcadas/
https://jundiai.sp.gov.br/infraestrutura-e-servicos-publicos/obras-de-infraestrutura/projeto-de-drenagem-de-aguas-pluviais/
https://jundiai.sp.gov.br/infraestrutura-e-servicos-publicos/obras-de-infraestrutura/projeto-de-drenagem-de-aguas-pluviais/

15. CONTATO

Cada divisdao responsdvel pelos assuntos listados no item “Assuntos integrados ao sistema”
pode ser contatada da seguinte forma:

e UGPUMA/DELOI/DAPEU
Divisdo de Aprovacao de Projetos de Edificacbes e Urbanizacao
Telefone: (11) 4589-8488/ 8353
e-mail: smodap@jundiai.sp.gov.br e saepro@jundiai.sp.gov.br

Local: Pago Municipal, 6° andar, ala norte.
O atendimento deve ser agendado através do link: http://saepro.jundiai.sp.gov.br/

¢ UGPUMA/DELOI/DFOSIP
Divisdo de Fiscalizacdo de Obras, Servicos e InstalagGes
Telefone: (11) 4589-8478
e-mail: dfosip@jundiai.sp.gov.br

Local: Pago Municipal, 5° andar, ala norte.
O atendimento deve ser agendado através do link: http://saepro.jundiai.sp.gov.br/

e UGPUMA/DPU/DSA
Divisdo de Servigos de Agrimensura
Telefone: (11) 4589-8878
Local: Paco Municipal, 6° andar, ala sul.
Atendimento de segunda a sexta, das 8h30 as 12h00 e das 13h00 as 17h00.

e UGPUMA/DPT
Divisdo de Politicas Territoriais
Telefone: (11) 4589-8484
e-mail: eiv@jundiai.sp.gov.br

Local: Pago Municipal, 5° andar, ala sul.
O atendimento deve ser agendado através dos contatos acima relacionados.

¢ UGPUMA/DPU
Departamento de Projetos Urbanos
Telefone: (11) 4589-88561
e-mail: projetourbano@jundiai.sp.gov.br
O atendimento deve ser agendado através dos contatos acima relacionados.

¢ UGPUMA/DMA
Departamento de Meio Ambiente
Telefone (11) 4589-8984
e-mail: ambiente@jundiai.sp.gov.br

Local: Pago Municipal, 52 andar, ala sul.

O atendimento deve ser agendado através dos contatos acima relacionados.
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e UGPUMA/DUOS
Divisdo de Uso e Ocupacgdo do Solo
Telefone (11) 4589-8358
e-mail: usodosolo@jundiai.sp.gov.br

Local: Pago Municipal, 52 andar, ala sul.
O atendimento deve ser agendado através dos contatos acima relacionados.

¢ UGMT/DEM
Departamento de Engenharia e Mobilidade
Telefone: (11) 4589-9244
Local: Pago Municipal, 2° andar, ala sul.
O atendimento de terga feira, das 9h00 as 12h00 e das 13h00 as 17h00.

e UGISP/Infraestrutura
Departamento de Infraestrutura
Local: Paco Municipal, 42 andar, ala sul.
e-mail: aarauz@jundiai.sp.gov.br e mzavatta@jundiai.sp.gov.br

O atendimento deve ser agendado através dos contatos acima relacionados.

e UGPUMA/DEURB
Departamento de Urbanismo
Local: Pago Municipal, 52 andar, ala sul.
e-mail: urbanismo@jundiai.sp.gov.br

O atendimento deve ser agendado através dos contatos acima relacionados.

Duvidas relativas a um eventual despacho de comunique-se pode ser dirigido nos enderegos

de e-mail acima listados, referente a andlise de cada departamento responsavel.
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16. LEGISLACOES

O sitio da Prefeitura do Municipio de Jundiai possui a informacgGes de toda legislagdo em vigor
ou revogada, para o protocolo e aprovacao de processos através do SAEPRO.

Essas informagcBes estdo disponiveis em https://jundiai.sp.gov.br/planejamento-e-meio-

ambiente/legislacao/

Plano Diretor
https://jundiai.sp.gov.br/planejamento-e-meio-ambiente/legislacao/leis-urbanisticas/

Caddigo de Obras
https://jundiai.sp.gov.br/planejamento-e-meio-ambiente/obras-particulares/legislacao/

Codigo Sanitario Estadual
https://jundiai.sp.gov.br/planejamento-e-meio-ambiente/wp-
content/uploads/sites/15/2017/03/LeiEstadual 1998 10083-C%C3%B3digo-Sanit%C3%Alrio-

Estadual..pdf

Fechamento de Ruas sem saida, Vilas e Loteamentos

https://jundiai.sp.gov.br/planejamento-e-meio-ambiente/wp-
content/uploads/sites/15/2022/06/lei-8758-de-18-de-janeiro-de-2017.pdf

https://jundiai.sp.gov.br/planejamento-e-meio-ambiente/wp-
content/uploads/sites/15/2022/06/decreto-30-641.pdf

https://jundiai.sp.gov.br/casa-civil/wp-content/uploads/sites/6/2022/12/31-792.pdf
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17. GEOJUNDIAI

A Prefeitura do Municipio de Jundiai possui um ambiente em que disponibiliza o acesso aos
dados municipais de forma transparente e inovadora, com pesquisas através do nimero de
contribuinte imobilidrio e endereco. Acesso Geolundiai para maiores informacGes em
https://geo.jundiai.sp.gov.br/geojundiai/

Prefeitura

Geolundiai - Portal de Geotecnologias : ¥ ge Jundiai

0 Geolundiai foi criado para garantir o acesso aos dados municipais de forma transparente e inovadora por todos os cidadgos. Tem sido
utilizado também como uma das de e dos & processos que suportam o
planejamento e a governanca municipal.

O primeiro produto foi o Portal do Plano Diretor no qual estio disponiveis as informacdes dos mapas de forma
georreferenciada. A exibigio das camadas & dinamica e permite sobreposicdo das informagbes, além de emitir um relatério com a leitura

de cada mapa para o ponto selecionado.

Na secio Cartografia Histérica e Geodésia estio disponiveis cartas e fotos aéreas del
e também as dos Marcos Geodé no municipio. Ao clicar no mapa ¢ exibide um relatério com os links dos

produtos disponiveis para o ponto selecionado.

0Os mapas do Cadastro Fiscal Imobiliaric trazem as Ses cadastrais do lote

Os mapas teméticos do Estudo de Impacto de Vizinhanga - EIV buscam ampliar a transparéncia da informagdo de interesse publico, &
trazem a localizagdo dos irios da cidade que foram analisados ou estdo em processo de analise
por este instrumento urbanistico. Também & possivel emitir um relatério para o empreendimento selecionado com dados do
empreendimento, status do protocolo e dados da contrapartida. O EIV é um instrumento de politica urbana, instituido pelo Estatuto da
Cidade (Lei Federal n° 10.257/2001), previsto no Plano Diretor de Jundiai & regulamentado palo Decreto Municipal n° 26.716/2016. Para
maiores informagbes, acesse aqui.
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18. TAXAS MUNICIPAIS

As taxas municipais de protocolo de processos analisados pelo SAEPRO foram definidas pelo
Anexo IV — TAXA DE FISCALIZACAO DA LICENCA PARA A EXECUCAO DE OBRAS DE
CONSTRUCAO CIVIL E SIMILARES, atualizado pelas Leis Complementares n° 467, de 19 de
dezembro de 2008 e n° 486, de 07 de abril de 2010, n° 498, de 22 de dezembro de 2010.

Realizar a comparacdo das informagdes presentes na tabela a seguir, vinculado ao valor da
UFM (Unidade Fiscal Municipal) do exercicio atual. Para este tipo de informacdo, consultar a
pagina da Unidade de Gestdo de Governo e Finangas no sitio da prefeitura.

VALOR
ATIVIDADE UNIDADE QUANTIDADE UNITARIO
EM UFM

1 - Exame de projeto de construgtes em geral, inclusive modificagdo em projeto ja aprovado e com alvara
1.1- Obra nova, reconstrugio ou regularizacdo de edificios

de uso residencial para habitagdo unifamiliar, inclusive m* area de construgdo 0,003
edicula, abrigos e construgfies complementares
1.2 - Aumento ou reforma das obras citadas no item 1.1 m* drea abrangida 0,006
1.3 - Obra nova de edificios de uso residencial para
habitagdo multifamiliar; para outros usos e para uso misto, m* drea de construgio 0,008
inclusive ediculas, abrigos e construgies complementares
1.4 - Aumento ou reforma das obras citadas no item 1.3 m* drea abrangida 0,010
1.5 Demoligdo total ou parcial de edificagbes m* area de construgo 0,002
2 - Exame de projeto de urbanizagdo, inclusive modificagdo em projeto ja aprovado e com alvard ainda em
2.1- Arruamento ou loteamento | m* area total 0,001
2.2 - Desmembramento
2.2.1- Até 5.000,00 m* de drea desmembrada 3,156
2.2.2 - De 5.000,01 até 10.000,00 m* de drea desmembrada 5,290
L i raiz quadrada da
2.2.3 - Acréscimo por drea que exceder 10.000,00m* m* . 0,100
drea gue exceder
2.2.4 - Acréscimo por ndmero de lotes ou partes, exceto para dreas de até 10.000,00m* 1,065
2.3- Anexacdo
2.3.1- Até 5.000,00m* de area anexada 3,156
2.3.2 - De 5.000,01 até 10.000,00m* de drea anexada 5,290
L i 2 2 raiz quadrada da
2.3.3 - Acréscimo por drea gue exceder 10.000,00m 1] . 0,100
drea que exceder
3 - Diversos
3.1- Alinhamento m metro linear 0,045
3.2 - Nivelamento m metro linear 0,085
3.3 - Instalagdes ou equipamento
3.3.1- Tapumes; andaimes; plataformas de seguranca por | m metro linear 0,130
3.3.2 - Servigos ndo especificados 0,310
4 - Servigos para construgdo em geral
4.1- Pré analise - por metro quadrado de area construida -
valor abatido das taxas relativas & aprovagéo final, desde m* drea de construgdo 0,005
que a esséncia do projeto permaneca




Consulta disponivel em:
https://sapl.jundiai.sp.leg.br/sapl documentos/norma juridica/8544 texto integral.pdf

Adicionalmente, pode ser verificado em:

https://jundiai.sp.gov.br/planejamento-e-meio-ambiente/obras-

particulares/procedimentos/manual-de-procedimentos/

18.1. Reconhecimento de pagamento de guias

O prazo para reconhecimento de pagamentos e suas respectivas baixas variam entre um e seis

dias Uteis, sendo o prazo mdximo no caso de o pagamento ocorrer nos seguintes dias:
primeiro, segundo e uUltimo dias Uteis de cada més.
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19. DUVIDAS E SUGESTOES

Duvidas ou sugestdes, encaminhe um e-mail para saepro@jundiai.sp.gov.br.



mailto:saepro@jundiai.sp.gov.br

20. ULTIMAS ATUALIZACOES
Nesta ultima atualizagcdo do manual (maio/2024), foram realizadas as seguintes atualiza¢des:

e Criagdo de fluxos principais de TCAA item 6.1;

e Atualizacdo da relacdo de documentos obrigatérios 6.31.d;

e Atualizacdo da relacdo de documentos obrigatérios item 7.35;

e Renumerar todos os demais itens do manual;

e Retirar os fluxos de DIRETRIZ DE CONTRAPARTIDA EIV item 6.15;

e Inclusdo de observagao 3 no item 11.1;

e Inclusdo de documento obrigatério e atualizacdo de etapas em 6.31;

e Inclusdo de item em 6.28;

e Inclusdo de etapa em 6.21;

e Atualizacdo de etapas em 6.39.5;

e Atualizacdo do nome do item 9.2;

e Atualizacdo do nome do item 4.7;

e Atualizagdo de informagGes em 7.4 € 6.6;

e Novos procedimentos em SOLICITACAO DE ALVARA DE EXECUCAO (item 7.20),
Solicitacdo de Transferéncia de Responsabilidade Técnica (item 7.20.1), Solicitacdo
de Prorrogacdo da Validade de Alvara de Execugdo (item 7.20.2) e Solicitacdo de
Prorrogacao de Validade de Projeto Aprovado (item 7.20.3);

e Alteracdo de etapas em 6.2;

e Atualizacdo de etapas em 7.26;

e Atualizagdo de etapas em 7.23;

e Atualizagdo de etapas em 7.24;

e Atualizagdo de etapas em 7.25;

e Atualizacdo de etapas em 7.27;

e Atualizacdo de etapas em 7.47;

e Atualizacdo de lista de documentos e etapas em 6.31;

e Atualizacdo de lista de documentos e etapas em 7.17;

e Atualizacdo de lista de documentos e etapas em 7.12;

e Atualizacdo de lista de documentos e etapas em 7.13;

e Atualizacdo de lista de documentos e etapas em 7.14;

e Atualizacdo de lista de documentos e etapas em 7.15;

e Atualizacdo de lista de documentos e etapas em 7.16;

e Inclusdo de tipo de projeto em 6.48;

e Inclusdo dainstrugdo em 12.2;

e |nclusao de modelo em 14.4.6;

e Inclusao de contatos no item 15;

e Inclusdo de legisla¢des no item 16.
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